Администрация Ивановского сельсовета

Дивеевского района Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 июля 2013 года                                                                                  № 42                                                                                                                   
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ДИВЕЕВСКОГО  РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ДИВЕЕВСКОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях оптимизации и последовательности действий администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области при исполнении администрацией Ивановского сельсовета муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель, находящихся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области,

               постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области по исполнению муниципальной функции "Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области". (Приложение № 1).
2. Разместить настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского района в сети Интернет.

3. Создать комиссию по исполнению муниципальной функции "Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области" .

4. Постановление администрации Ивановского сельсовета от 11.03.2010 года № 3 «Об утверждении Административного регламента администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля»-  считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Ивановского сельсовета                                                              А.Е.Коновалов
:

Утвержден

постановлением администрации

Ивановского сельсовета Дивеевского района

Нижегородской области

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ДИВЕЕВСКОГО  РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ

НА ТЕРРИТОРИИ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ДИВЕЕВСКОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование административного регламента

Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля разработан в целях повышения качества и эффективности проверок по муниципальному земельному контролю, осуществляемых органами, уполномоченными на ведение муниципального земельного контроля, защиты прав участников земельных правоотношений и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченных органов при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю (далее - Регламент).

Настоящий регламент подлежит обязательному исполнению всеми органами, на которые возложены функции по земельному контролю.

1.2. Применяемые нормативные правовые акты

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ (в ред. от 02 марта 2007 года) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом Российской Федерации от 18 июня 2001 года N 78-ФЗ "О землеустройстве";

- Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Федеральным законом Российской Федерации от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

1.3. Применяемые термины и определения

Государственный земельный контроль - осуществляемый специально уполномоченным государственным органом государственный контроль за соблюдением земельного законодательства, требований охраны и использования земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами.

Муниципальный земельный контроль - осуществляемый уполномоченными органами муниципальный контроль за использованием земель на территории муниципального образования.

Уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля лицо (далее - муниципальный земельный инспектор) - должностное лицо, специалист органа муниципального земельного контроля, осуществляющий муниципальный земельный контроль.

Проверка соблюдения использования земельного участка (в рамках осуществления муниципального земельного контроля) - совокупность действий должностных лиц, органов, наделенных полномочиями по осуществлению муниципального земельного контроля, связанных с проведением проверки соблюдения юридическими и физическими лицами требований федеральных, региональных нормативно-правовых актов, а также нормативно-правовых актов администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области и закреплением результатов проверки использования земельного участка в форме акта проверки и приложений к нему.

1.4. Органы, участвующие в исполнении функции по муниципальному земельному контролю

1.4.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет инспектор по земельному контролю администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района (далее - Инспектор).

1.4.2. Исполнение инспектором муниципальной функции осуществляется при участии следующих органов и организаций:

- Отдел капитального строительства администрации Дивеевского района (по согласованию);

-  ГП НО «Нижтехинвентаризация» Дивеевский филиал (по согласованию);

-  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области» Арзамасский городской отдел (по согласованию);
- Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области». Межрайонный отдел №8 (по согласованию);

- Прокуратура Дивеевского района;

- Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского района (далее- КУМИ).
1.5. Объекты, задачи органов по осуществлению муниципального контроля

Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием в границах Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области.
Земельный контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, а также гражданами обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами в установленной сфере деятельности.

Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами требований, установленных муниципально- правовыми актами на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области.

При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, государственного фонда данных, полученных в ходе землеустройства, реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, иные сведения. Проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Муниципальный земельный контроль осуществляется за:

а) соблюдением земельного законодательства и нормативных правовых актов администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района в сфере земельных отношений;

б) соблюдением условий договоров аренды земельных участков;

в) использованием земель по целевому назначению и разрешенному использованию;

г) соблюдением порядка, исключающим самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих права на землю;

д) исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения выявленных нарушений;

е) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

ж) выполнением иных требований земельного законодательства;

з) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельного участка.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Результат исполнения муниципальной функции

2.1.1. Конечными результатами исполнения функции по земельному контролю являются:

1) выявление и обеспечение устранения нарушений использования земель, установление отсутствия таких нарушений;

2) контроль за исполнением нарушителями использования земель актов об устранении нарушений;

3) передача материалов проверок в уполномоченный федеральным законодательством орган.

2.1.2. Последовательность действий при осуществлении муниципальной функции приведена в приложении к регламенту.

2.2. Порядок информирования об исполнении функции по муниципальному земельному контролю

2.2.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) размещаются на информационном стенде администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района, в сети Интернет.

График работы должен предусматривать прием и информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства либо в отношении которых ведется административное производство (далее - заявители). Прием заявителей осуществляется в следующем порядке:

Понедельник - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Вторник - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Среда - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Четверг - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Пятница - 8.00 - 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

2.2.2. Для получения информации о процедурах исполнения функции по земельному контролю заявители обращаются в администрацию Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области:

1) по телефонам: (83134) 32-4-16;

2) в письменном виде почтой (по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Ивановское, ул. Микрорайон, д. 9А).

Если информация о процедурах исполнения функции по муниципальному земельному контролю, полученная у муниципального земельного инспектора, не удовлетворяет заявителей, то они по телефону или в письменном виде обращаются к главе администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области.

2.2.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

1) индивидуальное информирование;

2) публичное информирование.

Публичное информирование осуществляется в случаях заинтересованности неопределенного круга граждан и в других случаях, установленных законодательством.

Информирование производится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

2.2.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопрос, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 20 минут.

Если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2.2.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.

Глава администрации Ивановского сельсовета определяет непосредственного исполнителя подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменные обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации, могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

2.2.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио,  в случаях необходимости оповещения большого круга граждан и других случаях, установленных законодательством.

2.2.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации.

2.2.8. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

2.2.9. При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно.

2.2.10. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем органа, осуществляющим муниципальный контроль, либо лицом, осуществляющим контроль за его деятельностью.

2.2.11. Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

2.3. Требования к удобству и комфорту мест приема заявителей

2.3.1. Организация приема заявителей осуществляется в приемные дни в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.2.1 настоящего регламента.

2.3.2. В помещениях для работы с заявителями или рядом с ними размещаются информационные стенды.

2.3.3. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами и бумагой.

2.3.4. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Права и обязанности  инспектора

Должностное лицо и специалист (далее -  инспектор), осуществляющий муниципальный земельный контроль, при выполнении возложенных на него обязанностей имеет право:

а) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

б) осуществлять муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Ивановского сельсовета в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

в) составлять по результатам проверок акты проверок соблюдения земельного законодательства (далее - Акт) с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков;

г) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению должностным лицом и специалистом своей деятельности, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении земельного законодательства.

3.2. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции

3.2.1. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

1) планирование проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) контроль за устранением нарушений земельного законодательства;

5) передача материалов по результатам проверки в уполномоченный федеральным законодательством орган.

3.3. Планирование проверок

3.3.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется путем проведения определенных планом проверок по использованию земель на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области, утвержденным главой администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района, в виде документарной и (или) выездной проверки. Для проведения проверок могут привлекаться соответствующие специалисты.

3.3.2. Утвержденный главой администрации Ивановского сельсовета ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения его на официальном сайте  администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области в сети Интернет либо иным доступным способом.

3.3.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Ивановского сельсовета направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля в соответствии с частью 4 статьи 6 Федерального закона N 294-ФЗ от 26.12.2008 и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

Администрация Ивановского сельсовета рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок.

В течение года в утвержденный план о проведении мероприятий по контролю могут вноситься изменения и дополнения.

3.4. Порядок проведения проверок и оформления первичных документов в отношении граждан, использующих землю, находящуюся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского  района Нижегородской области

3.4.1. Муниципальный инспектор осуществляет муниципальный земельный контроль в форме проверок, проводимых в соответствии с планом работ на основании распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета. Форма распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета указана в Приложении 2.

3.4.2. Плановые проверки в отношении каждого земельного участка, принадлежащего гражданину на правах аренды или пользования, проводятся не чаще одного раза в два года.

3.4.3. Внеплановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.4.4. Внеплановые проверки в отношении граждан проводятся:

- для проверки исполнения предписаний об устранении нарушении земельного законодательства, вынесенных государственным инспектором;

- в случае обнаружения муниципальным инспектором достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства.

3.4.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета.

3.4.6. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета.

3.4.7. В распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета указываются:

а) наименование органа муниципального контроля;

б) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) фамилия, имя, отчество физического лица, проверка которого проводится;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень документов, представление которых гражданами необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

з) даты начала и окончания проведения проверки;

и) перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю, а также административных регламентов взаимодействия с органами государственного земельного контроля.

3.4.8. Заверенные печатью копии распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета  не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверки вручаются под роспись должностным лицом администрации, проводящим проверку, гражданину, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений либо посредством направления копии распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4.9. По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо администрации Ивановского сельсовета  обязано представить информацию о своем органе в целях подтверждения своих полномочий.

3.4.10. По просьбе гражданина или его уполномоченного представителя должностное лицо администрации Ивановского сельсовета обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых гражданином при осуществлении своей деятельности.

3.4.11. По результатам проверки должностным лицом администрации Ивановского сельсовета, проводящим проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Форма акта проверки указана в Приложении 3.

3.4.12. В акте проверки указываются:

а) дата, время и место составления акта проверки;

б) наименование органа муниципального контроля;

в) дата и номер распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета;

г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

д) наименование проверяемого гражданина, присутствовавшего при проведении проверки;

е) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

ж) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

з) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки гражданина или его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

и) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.4.13. К акту проверки прилагаются объяснения гражданина, на которого возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4.14. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений гражданину или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия гражданина или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации Ивановского сельсовета.

3.4.15. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается гражданину или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации Ивановского сельсовета.

3.4.16. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.5. Организация и проведение проверок муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, использующих землю, находящуюся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области.

3.5.1. Плановые проверки

3.5.2. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.5.3. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся на основании разрабатываемого администрацией Ивановского сельсовета в соответствии с ее полномочиями ежегодного плана, утвержденного главой администрации Ивановского сельсовета Дивеевского района в отношении земель, находящихся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского  района.

3.5.3. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

3.5.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

в) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.5.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета. Форма распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета указана в Приложении 4.

3.5.6. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета .

3.5.7. В распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета указываются:

а) наименование органа муниципального контроля;

б) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

з) даты начала и окончания проведения проверки;

и) перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю, а также административных регламентов взаимодействия с органами государственного земельного контроля.

3.5.8. Заверенные печатью копии распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения плановой проверки вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений либо посредством направления копии распоряжения главы администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5.9. По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо администрации Ивановского сельсовета обязано представить информацию об администрации Ивановского сельсовета в целях подтверждения своих полномочий.

3.5.10. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностное лицо администрации Ивановского сельсовета обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

3.5.11. По результатам проверки должностным лицом администрации Ивановского сельсовета, проводящим проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Форма акта проверки указана в Приложении 5.

3.5.12. В акте проверки указываются:

а) дата, время и место составления акта проверки;

б) наименование органа муниципального контроля;

в) дата и номер распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета;

г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

д) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

е) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

ж) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

з) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

и) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.5.13. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений (если таковые имеются) и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.5.14. Форма предписания об устранении выявленных нарушений земельного законодательства указана в Приложении 6.

3.5.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации Ивановского сельсовета.

3.5.16. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации Ивановского сельсовета.

3.5.17. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.18. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.5.19. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

3.5.20. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.21. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Ивановского сельсовета в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

3.6. Внеплановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

3.6.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.6.2. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию Ивановского сельсовета обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.6.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Ивановского сельсовета, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 пункта 3.6.2, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.6.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" части 2 пункта 3.6.2, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.6.6. Форма заявления о согласовании администрации Ивановского сельсовета с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки указанных субъектов указана в Приложении 7.

3.6.7. В день подписания распоряжения главой администрации Ивановского сельсовета о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация Ивановского сельсовета представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности этого юридического лица или индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.6.8. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

3.7. Порядок проведения выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, использующих землю на территории Ивановского сельсовета Дивеевского  района Нижегородской области

3.7.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения о земельных участках, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.7.2. Предметом выездной проверки в отношении гражданина являются содержащиеся в документах сведения о земельном участке и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.7.3. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. В отношении граждан - по месту нахождения объекта проверки.

3.7.4. Выездная проверка проводится с целью:

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

б) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.7.5. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом администрации Ивановского сельсовета, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя с распоряжением главы администрации Ивановского сельсовета о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.7.6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу администрации Ивановского сельсовета, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, используемую юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином при осуществлении своей деятельности.

3.8. Порядок проведения документарной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, использующих землю на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области

3.8.1. Предметом документарной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя являются сведения, содержащиеся в документах, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.8.2. Предметом документарной проверки в отношении гражданина является указанный в документах гражданина вид деятельности, его права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.8.3. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) осуществляется по месту нахождения администрации Ивановского сельсовета.

3.8.4. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом администрации Ивановского сельсовета в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном федеральным законодательством, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина муниципального контроля.

3.8.5. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении главы администрации Ивановского сельсовета, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрация Ивановского сельсовета направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, адрес гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы администрации Ивановского сельсовета о проведении документарной проверки.

3.8.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в адрес администрации Ивановского сельсовета указанные в запросе документы.

3.8.7. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, гражданина, его уполномоченного представителя.

3.8.8. Нотариальное удостоверение копий документов, представляемых в администрацию Ивановского сельсовета, не требуется.

3.8.9. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации Ивановского сельсовета документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.8.10. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, представляющие в администрацию Ивановского сельсовета пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных ими сведений, вправе представить дополнительно в администрацию Ивановского сельсовета документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.8.11. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, гражданином, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностное лицо администрации Ивановского сельсовета, проводящий проверку, установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, то он вправе провести выездную проверку.

3.8.12. При проведении документарной проверки администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.9. Срок проведения проверки в отношении земель, находящихся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского  района Нижегородской области

3.9.1. Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

3.9.2. В отношении одного субъекта предпринимательства или юридического лица общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.9.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля - администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.10. Меры, принимаемые должностным лицом администрации  Ивановского сельсовета в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки земель, находящихся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского  района Нижегородской области

3.10.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации Ивановского сельсовета, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязано:

а) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

б) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.10.2. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, гражданина, эксплуатация ими земельных участков представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и довести до сведения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

3.11. Порядок передачи материалов проверок в уполномоченный федеральным законодательством орган

3.11.1. Полученные в ходе проверки материалы с приложением копии всех документов, подтверждающих право пользования земельным участком, сопроводительной запиской в 2-дневный срок направляются в уполномоченный федеральным законодательством орган для рассмотрения и принятия решения.

3.11.2. Акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок органами муниципального контроля, являются основанием для возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности.

3.11.3. Выполнение административных процедур исполнения муниципальной функции может быть закончено в случаях:

- представления проверяемым гражданином, индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом необходимых документов и материалов, отсутствовавших на момент проведения проверки или содержащих внесенные изменения по всем замечаниям, указанным в акте проверки до выдачи предписания;

- наличия положительного акта проверки исполнения выданного предписания, подтверждающего устранение гражданином, индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом выявленных при проверке нарушений законодательства.

3.11.4. Блок-схема административной процедуры приведена в приложении N 1 к Регламенту.

3.12. Проведение проверок устранения нарушения земельного законодательства в отношении земель, находящихся на территории Ивановского сельсовета Дивеевского  района Нижегородской области

3.12.1. Администрация осуществляет проверки исполнения Предписаний, вынесенных на основании материалов проверок, проведенных муниципальным инспектором.

3.12.2. В течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного Предписанием, администрацией проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения земельного законодательства.

3.12.3. Проверка исполнения Предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения Распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

3.12.4. Проверка исполнения Предписания проводится в рамках первичной проверки в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 3.7 и 3.8 настоящего Регламента, и не требует согласования с органами Прокуратуры.

3.12.5. В случае неустранения нарушения земельного законодательства вместе с Актом составляется Уведомление о необходимости прибыть в Территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области для составления протокола об административном правонарушении. Уведомление вручается под роспись землепользователю или его законному представителю.

3.12.6. Полученные в ходе проверки исполнения Предписания Акт и материалы проверки с сопроводительной запиской в 2-дневный срок направляются в Территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области для рассмотрения и принятия решения.

3.13. Ведение учета проверок по муниципальному земельному контролю

3.13.1. Администрация Ивановского сельсовета ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства в отношении граждан. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в типовую Книгу проверок соблюдения земельного законодательства (Приложение N 8).

3.13.2. В отношении же юридических лиц, индивидуальных предпринимателей ведется журнал проверок по каждому из объектов отдельно с указанием всех необходимых сведений в нем. Журнал проверок указан в Приложении 9.

3.14. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

3.14.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением должностными лицами положений настоящего регламента.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по исполнению муниципальной функции, осуществляется должностным лицом органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации Ивановского сельсовета проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации Ивановского сельсовета положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Ивановского сельсовета.

3.14.2. Проверка полноты и качества муниципальной функции.

Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется на основании указаний руководителя органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию.

Проверки могут быть плановыми (по итогам определенного периода времени) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции, или их отдельные виды. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

3.14.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с нормами действующего законодательства.

Должностные лица органа муниципального контроля несут персональную ответственность за:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- соответствие результатов административных процедур требованиям законодательства;

- достоверность информации.

Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях.

3.15. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

3.15.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

3.15.1.1. Граждане и юридические лица (далее - участвующие в исполнении муниципальной функции) имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия соответствующих специалистов.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

3.15.1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушений сроков рассмотрения заявления об исполнении муниципальной функции и т.п.);

- решения должностных лиц (оставление заявления об исполнении муниципальной функции без рассмотрения и т.п.);

- решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, в исполнении муниципальной функции, о приостановлении и прекращении исполнения муниципальной функции.

3.15.1.3. Основаниями для оставления обращения граждан без ответа являются:

- отсутствие указания на фамилию гражданина, направившего обращение, или почтового адреса гражданина, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ;

- обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов гражданину, направившему обращение, при отсутствии почтового адреса в обращении, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения либо о переадресации обращения.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить обращение в администрацию Ивановского сельсовета.

3.15.1.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращения заявителей в администрацию Ивановского сельсовета в письменной форме.

3.15.1.5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию Ивановского сельсовета, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

3.15.1.6. Обращение может быть адресовано:

- главе администрации Дивеевского района;

- главе администрации Ивановского сельсовета.

3.15.1.7. Срок рассмотрения обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения заявителя, его направившего.

3.15.1.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- признание жалобы обоснованной (направление в организации, участвующие в исполнении муниципальной функции, требования об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);

- признание жалобы необоснованной (направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы).

3.15.1.9. При выявлении случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей глава администрации Ивановского сельсовета проводит служебное расследование и принимает в отношении таких лиц меры. Все случаи ненадлежащего исполнения служебных обязанностей подлежат учету.

3.15.1.10. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства РФ должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

3.16. Порядок судебного обжалования

3.16.1. Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке.

3.16.2. Исковое заявление подается в районный суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством.

Приложение N 1

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории
Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                      Орган муниципального контроля                      │

│                                                                         │

│    Подготовка проекта плана проверок юридических лиц, индивидуальных    │

│ предпринимателей и граждан (в срок до 01 сентября года, предшествующего │

│                              году проверок)                             │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             Согласование плана проверок с органом прокуратуры           │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       V

     ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │Внесение изменений и уточнение в план проверок по результатам│

     │     рассмотрения прокуратуры (в срок до 01 ноября года,     │

     │               предшествующего году проверок)                │

     └─────────────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                       V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Подготовка распоряжения о проверке юридического лица, индивидуального  │

│ предпринимателя или гражданина (минимум за 10 дней до начала проверки)  │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Направление распоряжения руководителю или иному должностному лицу    │

│  юридического лица, индивидуальному предпринимателю либо гражданину о   │

│  проведении проверки должностным лицом органа муниципального контроля   │

│                  (минимум за 3 дня до начала проверки)                  │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       V

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                 Проведение проверки (до 20 рабочих дней)                 │

└──────────┬───────────────────────────┬────────────────────────┬──────────┘

           V                           V                        V

┌────────────────────┐          ┌────────────┐            ┌────────────┐

│ Нарушения выявлены │          │Нарушения не│            │Отсутствует │

│                    │          │  выявлены  │            │  предмет   │

│                    │          │            │            │  проверки  │

└──────────┬─────────┘          └──────┬─────┘            └──────┬─────┘

           V                           V                         V

┌─────────────────────────────────────────────────────┐     ┌─────────────┐

│  Составление акта проверки (непосредственно в ходе  │     │Регистрация в│

│    проверки), регистрация акта в книге проверок     │     │    книге    │

│                                                     │     │  проверок   │

└──────────┬─────────────────────────────────┬────────┘     └─────────────┘

           V                                 V

┌──────────────────────────┐          ┌─────────────┐

│   Направление в органы   │          │Регистрация в│

│государственного контроля │          │    книге    │

│    с сопроводительной    │          │  проверок   │

│ запиской виновных лиц (в │          │             │

│     течение 2 дней)      │          │             │

└───────────┬──────────────┘          └─────────────┘

            V

┌─────────────────────────┐

│       Возбуждение       │

│    административного    │

│      производства       │

└───────────┬─────────────┘

            V

┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

│Наложение административного взыскания и выдача предписания │

│    об устранении нарушений земельного законодательства    │

└───────────┬───────────────────────────────────────────────┘

            V

┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Проверка исполнения предписания (в течение 15 дней с    │

│           момента истекания срока предписания)            │

└───────────┬───────────────────────────────────────┬───────┘

            V                                       V

┌─────────────────────────┐                ┌───────────────────┐

│ Нарушения не устранены  │                │Нарушения устранены│

│ полностью или частично  │                │                   │

└───────────┬─────────────┘                └──────┬────────────┘

            V                                     V

┌─────────────────────────┐                ┌──────────────────┐

│ Подготовка информации в │                │Проверка завершена│

│  прокуратуру, а также   │                └──────────────────┘

│  Направление в органы   │

│государственного контроля│

│   с сопроводительной    │

│запиской виновных лиц (в │

│     течение 5 дней)     │

└───────────┬─────────────┘

            V

┌─────────────────────────┐

│   Проверка завершена    │

└─────────────────────────┘

Приложение N 2

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории

 Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

   Администрация Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области
   _____________________________________________________________________

    (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им

         органа осуществляющего муниципальный земельный контроль)

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

       о проведении проверки соблюдения земельного законодательства

"__" _________ 20__ г.                                             N ______

            КоноваловА.Е. – глава администрации Ивановского сельсовета
___________________________________________________________________________

(руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)

___________________________________________________________________________

           руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса РФ, рассмотрев:

                по плану проверок по использованию и охране

___________________________________________________________________________

               (рассмотренные материалы и кем представлены)

                 земель на территории Ивановского сельсовета Дивеевского района

___________________________________________________________________________

                               РАСПОРЯДИЛСЯ

                       направить ___________________

         _________________________________________________________

           (Ф.И.О. инспектора по использованию и охране земель)

___________________________________________________________________________

для проведения проверки соблюдения земельного законодательства ____________

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

___________________________________________________________________________

                    должностного или физического лица)

на земельном участке, расположенном по адресу: ____________________________

__________________________________________________________________________,

площадью ______________ кв. м _____________________________________________

___________________________________________________________________________

      (сведения о земельном участке: вид разрешенного использования,

                       кадастровый номер, вид права,

___________________________________________________________________________

           правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы)

___________________________________________________________________________

Дата начала проверки    "__" __________ 20__ г.

Дата окончания проверки "__" __________ 20__ г.

                                         ___________________ Коновалов.А.Е.
                                               (Подпись)        (Ф.И.О.)

Приложение N 3

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории

 Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

   Администрация Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области
   _____________________________________________________________________

    (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им

         органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

                     МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

                                    АКТ

              проверки соблюдения земельного законодательства

"__" _________ 20__ г.                                       N ____________

Время проверки "__" час. "__" мин. Место составления акта: ________________

                                   Инспектором по использованию и охране

                                   земель

                                   ________________________________________

                                               (должность,

___________________________________________________________________________

                      Ф.И.О. лица, составляющего акт)

на основании распоряжения от "__" ______________ 20__ г. N ________________

в присутствии понятых:

1. ________________________________________________________________________

                  (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

2. ________________________________________________________________________

                  (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

и в присутствии свидетелей: ______________________________________________,

                               (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

с участием: ______________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., специалиста, эксперта)

в присутствии: ____________________________________________________________

              (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О., законного

___________________________________________________________________________

         представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

провел  проверку  соблюдения  земельного  законодательства   на   земельном

участке, расположенном по адресу: _________________________________________

площадью ___________________ кв. м,

используемого _____________________________________________________________

                   наименование юридического лица, руководитель, ИНН,

___________________________________________________________________________

 юридический адрес, банковские реквизиты, телефон; Ф.И.О. должностного лица

___________________________________________________________________________

  или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес местожительства, телефон)

    Перед   началом   проверки   участвующим  лицам  разъяснены  их  права,

ответственность,  а также порядок проведения проверки соблюдения земельного

законодательства.

    Понятым,  кроме  того,  до  начала  проверки   разъяснены  их  права  и

обязанности, предусмотренные ст. 25.7 КоАП РФ.

Понятые:

                                 1. __________________ ____________________

                                        (Подпись)           (Ф.И.О.)

                                 2. __________________ ____________________

                                        (Подпись)           (Ф.И.О.)

    Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности,  предусмотренные

ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ

                                    __________________ ____________________

                                        (Подпись)           (Ф.И.О.)

    Представителю  юридического  лица,  индивидуальному предпринимателю или

его  представителю,  физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены

права и обязанности, предусмотренные ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ.

                                 1. __________________ ____________________

                                        (Подпись)            (Ф.И.О.)

                                 2. __________________ ____________________

                                        (Подпись)            (Ф.И.О.)

Проверкой установлено: ____________________________________________________

                          (описание территорий, строений, сооружений,

___________________________________________________________________________

                    ограждений, межевых знаков и т.д.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    В    данных    действиях   усматриваются   признаки   административного

правонарушения,   предусмотренного   ч.  ____  ст. ____  Кодекса Российской

Федерации об административных правонарушениях.

    Объяснения     лица     (физического,    представителя    юридического,

индивидуального  предпринимателя  или  его  представителя)  по  результатам

проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        С текстом акта ознакомлен

                                                              _____________

                                                                (подпись)

        Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются

                                                              _____________

                                                                (подпись)

        Копию акта получил

                                                              _____________

                                                                (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (содержание заявления)

                                             В ходе проверки производились:

                     ______________________________________________________

                           (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

Проверкой установлено: ____________________________________________________

С актом ознакомлены:

Понятые:

                                 1. __________________ ____________________

                                         (Подпись)          (Ф.И.О.)

                                 2. __________________ ____________________

                                         (Подпись)          (Ф.И.О.)

Специалист (эксперт)

                                    __________________ ____________________

                                         (Подпись)          (Ф.И.О.)

Иные участники проверки

                                 1. __________________ ____________________

                                         (Подпись)          (Ф.И.О.)

                                 2. __________________ ____________________

                                         (Подпись)          (Ф.И.О.)

Подпись инспектора, составившего акт

                                    __________________ ____________________

                                         (Подпись)          (Ф.И.О.)

   Администрация Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области
   _____________________________________________________________________

    (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им

         органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

                     МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

                                ФОТОТАБЛИЦА

     приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

            от "__" _______________ 20__ г. N _________________

___________________________________________________________________________

(руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

___________________________________________________________________________

   Администрация Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области
   _____________________________________________________________________

    (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им

         органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

                     МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

                     ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

     приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

              от "__" _____________ 20__ г. N ______________

    Обмер земельного участка произвели:

___________________________________________________________________________

                      (должность, Ф.И.О. инспектора,

___________________________________________________________________________

                 производившего обмер земельного участка)

в присутствии _____________________________________________________________

              (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

___________________________________________________________________________

         представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: ________________________________________________________________

                           (адрес земельного участка)

    Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _________________

(__________________________________________________________________) кв. м.

                   (площадь земельного участка прописью)

    Расчет площади ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Особые отметки ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших обмер:

                              1. __________________ _______________________

                                     (Подпись)          (И.О. Фамилия)

                              2. __________________ _______________________

                                     (Подпись)          (И.О. Фамилия)

Присутствующий:

                                 __________________ _______________________

                                     (Подпись)          (И.О. Фамилия)

                     СХЕМА ЧЕРТЕЖЕЙ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                                   Кому:

___________________________________________________________________________

                            (Наименование лица)

___________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

Дата вызова: "__" _____________ 20__ г.

Время __________ час.

                           Уведомление получил:

___________________________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность, подпись)

"__" ____________ 20__ г.

---------------------------------------------------------------------------

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

             от "__" ______________ 20__ г. N _______________

                                   Кому:

___________________________________________________________________________

         (Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

___________________________________________________________________________

            индивидуального предпринимателя, физического лица)

    Руководствуясь   Земельным   кодексом  Российской  Федерации,  Кодексом
Российской   Федерации   об   административных  правонарушениях   (Кодексом

субъектов  Российской Федерации об административном правонарушении, местным

законом), прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью)

прибыть в__________________________________________________________________

             (наименование территориального Управления Роснедвижимостью)

___________________________________________________________________________

"__" ___________ 20__ г. к _________ часам по адресу: _____________________

___________________________________________________________________________

для проведения мероприятий  по  осуществлению  государственного  земельного

контроля.

    При  себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации

юридического  лица,  свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим

адресом;  документ, подтверждающие полномочия; имеющиеся документы на право

пользования земельным участком, расположенным по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    В  случае  наличия  достаточных данных о надлежащем уведомлении лица, в

отношении  которого возбуждается дело об административном правонарушении, о

времени  и  месте  рассмотрения поступивших материалов  протокол может быть

составлен и в его отсутствие (пункт 4 постановления Пленума Верховного Суда

Российской Федерации от 24.03.2005 N 5 "О некоторых вопросах, возникающих у

судов  при  применении  Кодекса  Российской  Федерации  об административных

правонарушениях")

______________________________                            _________________

(должность, Ф.И.О. инспектора)                                (подпись)

Приложение N 4

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории

 Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

                                                "__" ______________ 20__ г.

Администрация Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области
___________________________________________________________________________

    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

о проведении _____________________________________________________ проверки

                (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

            юридического лица, индивидуального предпринимателя

               от "__" _________________ 20__ г. N ________

1. Провести проверку в отношении

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том

 числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае

          если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность

  должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение

                                 проверки)

3.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должности привлекаемых

  к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    -  ссылка  на  ежегодный  план проведения плановых проверок с указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий

орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни,

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности

государства  или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого вреда,

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или

их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина

о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством Российской

Федерации о правах потребителей;

    в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и

подлежит   согласованию   с  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия

неотложных  мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением

вреда  либо  нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда

либо   нарушение   требований   обнаружено  непосредственно  в  момент  его

совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.),  представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; задачами

настоящей проверки являются: ______________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г.

включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с

которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых

  актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю

(при их наличии), необходимых для проведения проверки: ____________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших

 лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) или

    муниципального контроля полной информации - с указанием информации,

                достаточной для идентификации истребуемых))

__________________________________________

__________________________________________

     (должность, фамилия, инициалы

  руководителя, заместителя руководителя

    органа государственного контроля

(надзора), органа муниципального контроля,

    издавшего распоряжение или приказ         _____________________________

       о проведении проверки)                 (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется) и должность

   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения

      (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение N 5

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории

 Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

________________________                           "__" ___________ 20__ г.

(место составления акта)                            (дата составления акта)

                                                   ________________________

                                                   (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ

            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

                             N _______________

"__" _______________ 20__ г. по адресу: ___________________________________

                                           (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени,

  отчества (в случае если имеется), должность руководителя, заместителя

      руководителя органа государственного контроля (надзора), органа

  муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении

                                 проверки)

была проведена проверка в отношении: ______________________________________

___________________________________________________________________________

    (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том

 числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае

          если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества (в случае если имеется), подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого

                     или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность

 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае

    привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций

 указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности

           экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность

руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного

      представителя юридического лица, уполномоченного представителя

     индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении

                         мероприятий по проверке)

- В ходе проведения проверки:

выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных

муниципальными правовыми актами:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

-  выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся в уведомлении о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных

предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

- нарушений не выявлено ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

______________________               ______________________________________

(подпись проверяющего)               (подпись уполномоченного представителя

                                       юридического лица, индивидуального

                                            предпринимателя, его

                                        уполномоченного представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,

проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами

муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной

проверки):

______________________               ______________________________________

(подпись проверяющего)               (подпись уполномоченного представителя

                                       юридического лица, индивидуального

                                            предпринимателя, его

                                        уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

                       ____________________________________________________

                       ____________________________________________________

                       ____________________________________________________

                       ____________________________________________________

                       ____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а):

                       ____________________________________________________

                       ____________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется),

                         должность руководителя, иного должностного лица

                       или уполномоченного представителя юридического лица,

                                 индивидуального предпринимателя,

                                его уполномоченного представителя)

                       "__" ___________ 20__ г. ___________________________

                                                        (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                  (подпись уполномоченного

                                                  должностного лица (лиц),

                                                   проводившего проверку)

Приложение N 6
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Администрация Ивановского сельсовета 

Дивеевского района Нижегородской области
                      МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

                                ПРЕДПИСАНИЕ

            Об устранении нарушений земельного законодательства

"__" ______________ 20__ г.                   по акту проверки N __________

В  порядке  осуществления  муниципального земельного контроля муниципальный

контролер __________________________________________________________ провел

              (Фамилия, имя, отчество контролера, его должность)

проверку  соблюдения  земельного  законодательства  на  земельном  участке,

расположенном по адресу: __________________________________________________

                              (адрес земельного участка, используемого

___________________________________________________________________________

            индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом)

___________________________________________________________________________

Земельный участок _________________________________________________________

                  (данные о земельном участке: площадь, кадастровый номер,

___________________________________________________________________________

 вид разрешенного использования, категория, реквизиты правоустанавливающих,

___________________________________________________________________________

                      правоудостоверяющих документов)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

используется ______________________________________________________________

              (наименование индивидуального предпринимателя, юридического

___________________________________________________________________________

    лица, его реквизиты: ИНН, ОГРН, КПП, к/с, юридический адрес; Ф.И.О.

___________________________________________________________________________

    должностного лица или уполномоченного представителя, телефон, факс)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В   результате   проверки  было  выявлено  следующее  нарушение  земельного

законодательства РФ: ______________________________________________________

                                    (описание нарушения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Я, муниципальный земельный контролер  по  использованию  и  охране  земель,

___________________________________________________________________________

            (Фамилия, имя, отчество контролера, его должность)

руководствуясь  ст.  71  Земельного  кодекса  РФ,  п. 1 ст. 17 Федерального

закона   РФ   N   294-ФЗ  от  26.12.2008  "О  защите  прав юридических лиц,

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля

(надзора) и муниципального контроля",

                                 ОБЯЗЫВАЮ

___________________________________________________________________________

     (наименование индивидуального предпринимателя, юридического лица,

___________________________________________________________________________

           должностного лица или уполномоченного представителя)

___________________________________________________________________________

устранить допущенное нарушение срок до "__" ________________ 20__ г.

Информацию    об   исполнении   предписания   с   приложением   документов,

подтверждающих   устранение   нарушения   земельного  законодательства, или

ходатайство  о  продлении срока исполнения предписания с указанием причин и

принятых   мер   по   устранению   нарушения  земельного  законодательства,

подтверждающих   соответствующими   документами   и   другими  материалами,

представлять муниципальному контролеру по  использованию  и  охране  земель

___________________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество контролера, его должность)

по адресу: ________________________________________________________________

               (адрес Управления муниципальным имуществом администрации

___________________________________________________________________________

                Арзамасского района Нижегородской области)

___________________________________________________________________________

______________________   __________________________________________________

      (подпись)          (Фамилия, имя, отчество контролера, его должность)

┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┐

                            ОТМЕТКА О ВРУЧЕНИИ

│_________                                                                │

 (подпись)

│                                                                         │

 _________________________________________________________________________

│   (наименование индивидуального предпринимателя, юридического лица,     │

 _________________________________________________________________________

│          должностного лица или уполномоченного представителя)           │

 _________________________________________________________________________

│_________________________________________________________________________│

 _________________________________________________________________________

│дата вручения: "__" __________________ 20__ г.                           │

└ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┘
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                                      _____________________________________

                                        (наименование органа прокуратуры)

                                      _____________________________________

                                      (наименование органа государственного

                                       контроля (надзора), муниципального

                                        контроля с указанием юридического

                                                    адреса)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о согласовании органом муниципального контроля с органом

  прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица,

    индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или

                       среднего предпринимательства

В  соответствии  со  статьей  10  Федерального закона от 26 декабря 2008 г.

N  294-ФЗ  "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального

контроля" ("Собрание законодательства Российской Федерации",  2008,  N  52,

ст. 6249) просим согласия на проведение  внеплановой  выездной  проверки  в

отношении

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

 (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе

        фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно

  действующего исполнительного органа юридического лица, государственный

  регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического

  лица/фамилия, имя и (в случае если имеется) отчество, место жительства

  индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер

   записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя,

 идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата

         включения сведений в реестр субъектов малого или среднего

                           предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Основание проведения проверки: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г.

 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального

                                контроля")

Дата начала проведения            "__" _______________ 20__ г.

Время начала проведения проверки: "__" _______________ 20__ г.

    (указывается в случае, если основанием проведения проверки является

 часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О

     защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при

    осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального

                                контроля")

Приложения: _______________________________________________________________

            _______________________________________________________________

            _______________________________________________________________

            _______________________________________________________________

               (копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя

            руководителя органа государственного контроля (надзора), органа

               муниципального контроля о проведении внеплановой выездной

                проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие

                  основанием для проведения внеплановой проверки)

(наименование должностного лица)   (подпись)  (фамилия, имя, отчество лица)

                                                (в случае если имеется))

М.П.

                   Дата и время составления документа: ____________________

Приложение N 8

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории

 Ивановскогосельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

Администрация Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области

 (наименование органа местного самоуправления

или уполномоченного им органа, осуществляющего

муниципальный земельный контроль)

Книга

проверок соблюдения земельного законодательства за 20__ г.

	    N     
проводимой
 проверки 
	Наименование
юридического
   лица,    
должностного
   лица,    
 гражданина 
	  Адрес   
земельного
 участка  
	  Площадь  
земельного 
 участка/  
  площадь  
 нарушения 
	Распоряжение
о проведении
проверки    
соблюдения  
земельного  
законо-     
дательства  
	Акт       
проверки  
соблюдения
земельного
законо-   
дательства
	Статья
 КоАП 
  РФ  
	Отметка о 
передачи  
акта и    
материалов
в         
Управление
Роснедви- 
жимости   
	Определение
о          
возвращении
материалов 
проверки   
соблюдения 
земельного 
законо-    
дательства 
	Определение
об отказе в
возбуждении
админи-    
стративного
дела       
	Постановление
о назначении 
админи-      
стративного  
наказания    
	Предписание
об         
устранении 
нарушения  
земельного 
законо-    
дательства 
	Акт        
проверки   
исполнения 
Предписания
об         
устранении 
нарушения  
земельного 
законо-    
дательства 
	Отметка о 
передачи  
акта и    
материалов
в         
Управление
Роснедви- 
жимости   
	 Решение 
  суда   
(мирового
  суда)  
	 Передача 
  акта и  
материалов
 в архив  

	    1     
	     2      
	    3     
	     4     
	     5      
	    6     
	  7   
	    8     
	     9     
	    10     
	     11      
	    12     
	    13     
	    14    
	   15    
	    16    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 9

к административному регламенту

администрации Ивановского сельсовета Дивеевского  района

Нижегородской области исполнения муниципальной функции

"Осуществление муниципального земельного контроля

за использованием земель на территории

 Ивановского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области"

Журнал

учета проверок юридического лица, индивидуального

предпринимателя, проводимых органами государственного

контроля (надзора), органами муниципального контроля

_____________________________

(дата начала ведения Журнала)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том

 числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в

          случае если имеется) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного

органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности

 (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

Ответственное лицо: _______________________________________________________

                    _______________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество (в случае если имеется),

                    должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала

                                         учета проверок)

                    Подпись: ______________________________________________

                                               М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1 
	Дата начала и окончания проверки   
	

	2 
	Общее  время  проведения   проверки
(для субъектов  малого  и  среднего
предпринимательства, в часах)      
	

	3 
	Наименование                 органа
государственного           контроля
(надзора),   наименование    органа
муниципального контроля            
	

	4 
	Дата  и  номер   распоряжения   или
приказа о проведении проверки      
	

	5 
	Цель, задачи и предмет проверки    
	

	6 
	Вид    проверки    (плановая    или
внеплановая): для плановой проверки
-   ссылка   на   ежегодный    план
проведения      проверок;       для
внеплановой  проверки  в  отношении
субъектов   малого   или   среднего
предпринимательства - дата и  номер
решения  прокурора  о  согласовании
проведения проверки                
	

	7 
	Дата и номер акта, составленного по
результатам  проверки,   дата   его
вручения представителю юридического
лица,               индивидуальному
предпринимателю                    
	

	8 
	Выявленные  нарушения  обязательных
требований (указываются  содержание
выявленного нарушения со ссылкой на
положение  нормативного   правового
акта,      которым      установлено
нарушенное требование,  допустившее
его лицо)                          
	

	9 
	Дата, номер и содержание  выданного
предписания      об      устранении
выявленных нарушений               
	

	10
	Фамилия, имя,  отчество  (в  случае
если      имеется),       должность
должностного   лица    (должностных
лиц), проводящего(их) проверку     
	

	11
	Фамилия, имя,  отчество  (в  случае
если имеется), должности экспертов,
представителей           экспертных
организаций,     привлеченных     к
проведению проверки                
	

	12
	Подпись  должностного  лица  (лиц),
проводившего проверку              
	


