 ОТЧЕТ

о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела 

в Дивеевском муниципальном районе» за 2019 год
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
Архивного фонда РФ и других архивных документов
1.1. Подшито (отреставрировано)  167 единицы хранения за 1946-2016 г.г.
1.2. Закартанировано, перекартонировано (принятых от организаций - источников комплектования и в результате переработки описей дел) – 433 ед. хр. за 1937-2017 г.г.
1.3. Проверено наличие и состояние дел на бумажной основе за 1932-2012 г.г. –  2262 ед. хр. 6 фондов (уточнено соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов. Дел, числившихся в розыске и необнаруженных, нет.)
2. Комплектование документами АФ РФ и других архивных документов

2.1. Принято документов от организаций 401 ед. хр. за 1992-2017 г.г.
2.2. Утверждено (согласовано) описей дел на 654 ед. хр. за 2005-2018 г.г.
2.3. Проведены  проверки  делопроизводства и обеспечения сохранности дел в 2 организациях-источниках комплектования.
2.4. 7 консультаций по делопроизводству с сотрудниками, ответственными за архив в организациях-источниках комплектования.           
2.5. Согласованы 11 номенклатур дел, 9 положений об архиве организаций, 7 положения об ЭК 
3. Создание НСА к документам АФ РФ и другим архивным документам
3.1. Переработано 3 описи на 1135 дел  фондов.
3.2. Каталогизация в традиционном виде:

          Составлено (закаталогизированно) 22 карточки (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам райцентра за 1977-1978 гг.

3.3. Переработаны, переведены в электронный вид и (должны быть размещены на сайте администрации Дивеевского муниципального района на страничке отдела) 3 описи на 1135 ед. хр. 2 фондов. 
3.4. Составлено,  внесено в  ПК «АФ» и (должны быть размещены на сайте) исторические справки к 8 фондам.
4. Информационное обеспечение и использование документов АФ РФ 
и других архивных документов.
 Осуществляет 
- информационное наполнение официальных сайтов Комитета по делам архивов Нижегородской области и  администрации Дивеевского муниципального района о работе отдела;
- информационное взаимодействие с Комитетом по делам архивов Нижегородской области, Государственным и  Центральным архивами Нижегородской области, с другими архивами и ГУ-УПФР  Нижегородской области;
- информационную поддержку мероприятий, посвященных памятным датам отечественной и региональной истории, в том числе памятным датам, связанным с историей Дивеевского района;
- по запросам Поискового движения России сотрудники Дивеевского муниципального архива провели работу по поиску информации о родственниках солдат, погибших в Великую Отечественную войну Шокурова Ивана  Федоровича, Макарова Ивана Петровича, Линева Петра Ивановича. 
4.1  Проведение информационных мероприятий - 3.

4.1.1  Проведение выставок – 2:
В читальном зале Центра славянской культуры совместно с сотрудниками центральной библиотеки организованы выставки, посвященные празднованию 100-летия (19 апреля 1919 г.) Дивеевской Центральной районной библиотеки и 100-летия государственной архивной службы России, Нижегородской области и Дивеевского района:

1. «Юбилей, как повод». 

          Отделом по кадровой политике, делам архивов и информатизации были представлены фотографии, репортажи, сценарии мероприятий и выставок, проводимых в разные годы Дивеевской ЦРБ о памятных датах, связанных с историей Дивеевского района.
          С 9 января 2019 года по настоящее время выставку посетили 507 человек. Работа выставки продлиться до конца декабря 2019 г. 

2. «История района в лицах». 
          К 90-летию района, 14 сентября 2019года, сотрудниками архива подготовлена и проэкспонирована выставочная экспозиция «История района в лицах», на которой были представлены фотографии тружеников района разных лет (был изготовлен баннер). На празднике присутствовало более 1000 человек.

4.1.6  Публикации в СМИ – 1:
          По результатам поисковой работы архива в районной газете «Ударник» от 10.05.2019 была опубликована статья о судьбе девятнадцатилетнего солдата ВОВ Шокурова Ивана  Федоровича, уроженца д. Слепые Дивеевского района Горьковской области,  призванного в действующую армию в 1943 году и погибшего в Карелии в июле 1944 года.
4.2 Работа читального зала.
4.2.1 За отчетный период в архив обратилось 17 пользователей, в т.ч. 2 сотрудник органов ПФР.
4.2.2 Количество посещений – 24, в т.ч. сотрудниками органов ПФР – 5.
4.3 Выдача документов. 

4.3.1 Было выдано пользователям в читальные залы – 39 ед.хр, в т.ч. 39 дел сотрудникам органов ПФР.
4.3.2. Было выдано во временное пользование по запросам сторонних организаций – 53 ед.хр.

4.3.3 Количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива – 20670, в т.ч. 1034 – УД, 19636 – ЛС
4.3.4 Количество выданных  ед.хр. фонда пользования – 20762.

4.4 Тематические запросы (о подтверждении факта владения землей, жилой площадью, о смене владельцев жилых домов, о приватизации квартир, о разрешении на строительство, о технических характеристиках домовладений, по истории учреждений, населенных пунктов, о награждениях государственными наградами, биографические запросы)

Социально-правовые запросы (о стаже работы, о льготном стаже,  о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях) 
Итого исполнено запросов в установленные законодательством сроки:  

      2628 = 401(тем.)+2227(соц.),  

в т.ч. с положительным результатом – 2390 = 340(тем.)+2050(соц.)
5. Развитие и укрепление материально-технической базы

5.6. Стеллажное оборудование.

          Для приема документов от ликвидированных организаций в архивохранилище приобретено и установлено 4 металлических стеллажа, с протяженностью архивных полок 40 пог.м.
           Для картонирования документов стандартного формата приобретено 50 коробок на сумму 6000 руб.  

Консультант отдела по кадровой политике,

делам архивов и информатизации                                                                             М.В.Малькова

30.01.2020 
