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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	25 ноября 2016 года
	
	N
	1010

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к землям определенной категории»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статьи 14 Федерального закона Российской Федерации от 21.12.2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к землям определенной категории».

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

2.1. Оказывать муниципальную услугу в соответствии с утвержденным административным регламентом.

2.2. Обеспечить опубликование настоящего постановления на официальном сайте органов местного самоуправления Дивеевского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет.
2.3. Разместить сведения о муниципальной услуге "Отнесение земельного участка к землям определенной категории" в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и опубликовать настоящее постановление в районной газете «Ударник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области Забродину А.В.
Глава местного самоуправления





Д.В.Дрейбанд
Забродина А.В.
Бнятова Т.М.
Герасимова Е.В.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 25 ноября 2016 года N 1010
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земельного участка к землям определенной категории»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги: «Отнесение земельного участка к землям определенной категории» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

В качестве заявителей могут выступать граждане, юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

Место нахождения, режим работы, адреса и номера телефонов Администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация), Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – Комитет):

Администрация расположена по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, тел. 8(83134) 4-29-46, факс: 8(83134) 4-29-46, e-mail: official@ adm.div.nnov.ru.

Комитет расположен по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, тел. 8(83134) 4-26-63, факс: 8(83134) 4-29-46, e-mail: kumi@adm.div.nnov.ru.

График работы:

	Понедельник – четверг:
	8.00 – 17.00

	Пятница:
	8.00 – 16.00

	Перерыв:
	12.00 – 13.00

	Суббота – воскресенье:
	выходные дни


1.3.2.
 Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, ответственным за предоставление услуги (далее – специалист КУМИ).

Осуществляется информирование по вопросам определения: перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, времени приема и выдачи документов, сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования действий (бездействия) в ходе оказания муниципальной услуги и прочим вопросам по предоставлению услуги (в том числе о ходе выполнения запроса).

Информирование осуществляется при личном обращении, по телефону, почтой или электронной почтой.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист КУМИ подробно, в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на письменное обращение, поступившее в КУМИ, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области или лицом, официально его заменяющим (далее – председатель КУМИ).

Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет http://diveevo-adm.ru/, на портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области www.gu.nnov.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru, на информационных стендах Администрации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Отнесение земельного участка к землям определенной категории.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – КУМИ).

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является решение Администрации об отнесении земельного участка к землям определенной категории либо решение об отказе в отнесении земельного участка к землям определенной категории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения об отнесении земельного участка к землям определенной категории либо решения об отказе в отнесении земельного участка к землям определенной категории – в течение двух месяцев со дня поступления заявления.

Срок направления принятого решения заявителю - в течение четырнадцати дней со дня принятия решения.

Срок направления в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости, или, если иное не установлено Правительством Российской Федерации, в подведомственное данному федеральному органу исполнительной власти государственное учреждение (далее - орган кадастрового учета) копии решения об отнесении земельного участка к землям определенной категории – в течение пяти дней со дня принятия решения.

Срок возврата заявления в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги (в рассмотрении заявления) – в течение тридцати дней со дня поступления заявления.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации”;

Федеральный закон от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую";

Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, №48, ст.4563; 1998, №31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; №29, ст.3693; 2000, №22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; №33, ст.3426; №53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2, ст.167; №43, ст.4108; 2004, №35, ст.3607; 2005, №1, ст.25; 2006, №1, ст.10; 2007, №43, ст.5084; №49, ст.6070; 2008, №9, ст.817; №29, ст.3410; №30, ст.3616; №52, ст.6224; 2009, №18, ст.2152; №30, ст.3739; 2010, №50, ст.6609; 2011, №27, ст.3880; №30, ст.4596; №45, ст.6329; №47, ст.6608; №49, ст.7033; 2012, №29, ст.3990; №30, ст.4175; №53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; №19, ст.2331; №27, ст.3460, 3475, 3477; №48, ст.6160; №52, ст.6986; 2014, №26, ст.3406; №30, ст.4268; №49, си.6928; 2015, №14, ст.2008, №27, ст.3967, №48, ст.6724; 2016, №1, ст.19);

Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115);

Закон Нижегородской области от 13.12.2005 N 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области";

Закон Нижегородской области от 23.12.2014 N 197-З "О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области";

Законом Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области.

Устав Дивеевского муниципального района Нижегородской области;

Решение Земского собрания Дивеевского района от 31.05.2010 N 26 "Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района";

Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района, утвержденное постановлением Земского собрания Дивеевского района Нижегородской области N 38 от 17.07.2007;

Решение Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области N 46 от 28.08.2014 "О внесение изменений в Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих обязательному предоставлению заявителем.

Лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка (далее – заявитель), либо представитель заявителя представляет в Администрацию заявление об отнесении земельного участка к землям определенной категории. 

Форма заявления об отнесении земельного участка к землям определенной категории приведена приложении 1 к настоящему регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документ, подтверждающий фактическое использование земельного участка (в случае, если земельный участок расположен вне границ населенных пунктов).

Заявление об отнесении земельного участка к землям определенной категории и приложенные к нему документы подаются или направляются в Администрацию лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе.

 Запрос о предоставлении сведений из Реестра может предоставляться на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии).
 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.7.1. Кадастровый паспорт либо кадастровая выписка на земельный участок.

2.7.2. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей). 

2.7.3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц).

2.7.4. Заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

2.7.5. Выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на земельный участок.

2.7.6. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок.

2.7.7. Копия документа, удостоверяющего право на землю.

Указанные документы запрашиваются Администрацией в соответствующих органах и организациях, если заинтересованное лицо не представило указанные документы самостоятельно. Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы.

Запрещается требовать от заявителя:

 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Дивеевского муниципального района находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- подача заявления ненадлежащим лицом;

- неправильное оформление заявления (невозможно однозначно истолковать его содержание, отсутствие необходимых сведений);

- непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента;

- несоответствие законодательству Российской Федерации представленных документов;

- заявление подано в иной уполномоченный орган.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

 2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 Поступивший в Администрацию запрос регистрируется сотрудником отдела по правовой работе и документообороту Администрации в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в помещениях, которые должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. В помещениях должны быть созданы комфортные условиям для заявителей и оптимальные условия для работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.
Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

В помещениях, предназначенных для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, размещаются информационные стенды с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, иной информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.15. Требования к местам оказания муниципальной услуги для людей с ограниченными возможностями.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показатели доступности: 

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения консультаций в различных формах; 

- возможность направления запроса в электронной форме.

2.16.2. Показатели качества:

- количество поступивших жалоб о ненадлежащем предоставлении муниципальной услуги;

- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации или Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

- путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

2.17.2. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.17.3. При подаче заявлений к ним прилагаются документы, представление которых заявителем предусмотрено пунктом 2.6. настоящего регламента.

Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, указанные в пункте 2.7. настоящего регламента.

2.17.4. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации или Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.17.5. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации или Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

2.17.6. Заявления представляются в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

2.17.7. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

2.17.8. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.17.9. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления;

2) проверка представленных документов, установление оснований для отказа в рассмотрении заявления;

3) формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель либо об отказе в отнесении к определенной категории земель, направление решения заявителю;

5) направление копии решения об отнесении земель к определенной категории в орган кадастрового учета.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация заявления.

Заявление об отнесении земельного участка к определенной категории земель и приложенные к нему документы могут поступить посредством:

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя);

2) почтовой связи на бумажном носителе;

3) при переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявление и документы могут быть представлены в электронной форме. Заявитель может воспользоваться данной услугой на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации, на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, направить заявление и документы на официальную электронную почту Администрации.

При получении заявления и документов в электронной форме на официальной электронной почте Администрации сотрудник отдела по правовой работе и документообороту Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в день получения заявления переводит заявление и приложенные к нему документы на бумажный носитель и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию, подтверждает получение заявления и приложенных к нему документов путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления и приложенных к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления). Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом. Заявление и приложенные к нему документы в форме электронных документов передаются в Комитет (не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию).

Специалист КУМИ проводит проверку поступивших в форме электронных документов заявления и приложенных к нему документов. Заявление в электронной форме, представленное с нарушением порядка, установленного уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, не рассматривается. При наличии нарушений не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления в Администрацию специалист КУМИ направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

В срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию заявление с приложенными к нему документами регистрируется по правилам делопроизводства сотрудником отдела по правовой работе и документообороту Администрации и направляется на рассмотрение главе Администрации или лицу, официально его заменяющему (далее - глава Администрации). В срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявление с резолюцией главы Администрации передается в КУМИ. В срок не более 1 рабочего дня со дня поступления в КУМИ заявление регистрируется ответственным за делопроизводство специалистом и с резолюцией председателя КУМИ передается специалисту КУМИ.

3.2.2. Проверка представленных документов, установление оснований для отказа в рассмотрении заявления.

Специалист КУМИ проводит проверку поступивших заявления и документов с целью установления оснований для отказа в рассмотрении заявления.

При наличии оснований для отказа в рассмотрении заявления в течение тридцати дней со дня поступления заявления специалист КУМИ возвращает его заявителю с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии заявления для рассмотрения.

Принятое решение выдается заявителю (представителю заявителя) или направляется посредством почтовой связи. В случае если документы были направлены заявителем через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации либо Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, то принятое решение может направляться заявителю также через информационно-телекоммуникационную систему. 

3.2.3. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если заявитель не представил указанные в п. 2.7. настоящего регламента документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, специалист КУМИ в срок не более 5-ти рабочих дней с даты регистрации заявления в КУМИ направляет межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги для получения необходимых документов.

Межведомственный запрос направляется специалистом КУМИ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.

При направлении запроса на бумажном носителе, запрос должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Запрос на бумажном носителе может быть направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги могут быть также направлены в электронной форме с использованием средств электронной подписи по телекоммуникационным каналам связи на условиях, установленных соглашением сторон.

В течение 1 рабочего дня со дня получения информации по направленным межведомственным запросам специалист КУМИ рассматривает её и приобщает к делу заявителя.

Заявитель вправе самостоятельно представить документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций.
3.2.4. Принятие решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель либо об отказе в отнесении к определенной категории земель, направление решения заявителю.

Специалист КУМИ дела подготавливает проект постановления Администрации об отнесении земельного участка к определенной категории земель, либо проект постановления Администрации об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории земель, в установленном порядке передает его на подписание главе Администрации, направляет принятое решение заявителю.
Принятое решение выдается заявителю (представителю заявителя) или направляется посредством почтовой связи. В случае если документы были направлены заявителем через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации либо Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, то принятое решение может направляться заявителю также через информационно-телекоммуникационную систему. 

3.2.5. Направление в орган кадастрового учета копии решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель.

В случае, если было принято решение об отнесении земельного участка к определенной категории земель, специалист КУМИ направляет копию такого акта течение пяти дней со дня его принятия в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости, или, если иное не установлено Правительством Российской Федерации, в подведомственное данному федеральному органу исполнительной власти государственное учреждение.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Председатель КУМИ путем проверок осуществляет текущий контроль за соблюдением специалистами КУМИ положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Должностные лица КУМИ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований настоящего регламента. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Жалоба подается в Администрацию и (или) в КУМИ в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.2. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией и (или) КУМИ, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы Администрации.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал).

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 3 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба рассматривается Администрацией и (или) КУМИ, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения председателя КУМИ, жалоба подается в Администрацию (в порядке подчиненности) и рассматривается в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 7 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.10. Жалобы, поданные в Администрацию рассматриваются главой Администрацией либо лицом исполняющего его обязанности, жалобы, поданные в КУМИ рассматриваются председателем КУМИ либо лицом исполняющего его обязанности которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 8 настоящего раздела.

5.11. Администрация и (или) КУМИ обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.12. Жалоба, поступившая в Администрацию и (или) КУМИ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица и (или) КУМИ, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Администрации, а в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главы Администрации или председателем КУМИ, а в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности председателя КУМИ.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.18. Администрация и (или) Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.19. Жалоба на действия (бездействие) Администрации и (или) КУМИ, а также должностных лиц или муниципальных служащих может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке, установленном действующим законодательством.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение земельного участка к землям определенной категории"

В Администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от ___________________________________________

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего (-ей) по адресу:

_____________________________________________

_____________________________________________

почтовый адрес _____________________________

_____________________________________________

адрес электронной почты______________________

телефон_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отнести земельный участок с кадастровым номером _____________ ____________________________________________________________________,

предоставленный для _________________________________________________ 

____________________________________________________________________,

 (цель использования земельного участка)

принадлежащий мне на праве __________________________________________

____________________________________________________________________,

к категории земель "_________________________________________________".

Приложения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На момент подачи заявки земельный участок не является предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Я, __________________________________________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

нижеподписавшийся, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен на обработку администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородской области и Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Земельным Кодексом Российской Федерации, в связи с отнесением указанного мной выше земельного участка к землям определенной категории. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных, включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для оформления документов с целью отнесения земельного участка к землям определенной категории администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородского района, Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородского района, и соблюдения норм законодательства.

Указанное согласие действует с момента предоставления данных до исполнения муниципальной услуги.

Заявитель: ___________________________________________ _______________

(должность, Ф.И.О. руководителя или его


(подпись)

представителя или Ф.И.О. физического лица)

 М.П.

"____" ______________ 200__ г.
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