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Администрация Дивеевского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	19 февраля 2013 года
	
	N
	153 

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Дивеевского района Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского района

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Дивеевского района Нижегородской области».

2. Информационному отделу администрации Дивеевского района обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Дивеевского района Малышева В.Н.

Глава администрации района






Ю.Н.Ваньков

Сыров С.А.
Молодцова А.О.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Дивеевского района Нижегородской области

от 19 февраля 2013 года N 153
Административный регламент
по оказанию муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» (далее – административный регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области", определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей

Заявителями на оказание муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» являются:

- физические лица, в том числе лица имеющие статус предпринимателя;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в отдел капитального строительства и архитектуры Дивеевского района (далее – Отдел), расположенном по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10, каб. 54:

- в личной беседе с заявителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения,

- по письменному обращению заявителя – направляется письменный ответ,

- с использованием средств телефонной связи по номеру 8(33134) 4-21-00;
- посредством размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет – портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- через сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

- через электронную почту – oks@adm.div.nnov.ru;

- на информационных стендах в Отделе.

График работы Отдела:

	понедельник
	с 8-00 до 17-00

	вторник
	с 8-00 до 17-00

	среда
	с 8-00 до 17-00

	четверг
	с 8-00 до 17-00

	пятница
	с 8-00 до 16-00

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной

перерыв на обед с 12-00 до 13-00 


1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги Отделом предоставляются по вопросам:

 - перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- времени приема документов;

- сроков рассмотрения документов;

- порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

2.2. Наименование органов власти, предоставляющих услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация).

Местонахождение Администрации: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10;

часы работы: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00,

 пятница с 8.00 до 16.00,

 перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

 суббота – воскресенье: выходные дни;

телефон/факс: (831-34) 4-29-46

адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru
Структурным подразделением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, непосредственно оказывающим Муниципальную услугу, является отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – ОКСиА).

Местонахождение ОКСиА: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10, каб. 53, 54;

часы работы: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00,

 пятница с 8.00 до 16.00,

 перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

 суббота – воскресенье: выходные дни;

телефон: (831-34) 4-21-00

адрес электронной почты: oks@adm.div.nnov.ru
При предоставлении Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- государственным автономным учреждением Нижегородской области «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий» (ГАУ НО «Управление госэкспертизы»);

- министерством экологии и природных ресурсов Нижегородской области;

- департаментом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу;

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

- инспекцией государственного строительного надзора Нижегородской области;

- управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;

- администрациями сельских советов Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

2.3. Результат оказания Муниципальной услуги

Конечным результатом оказания Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

Решение об оказании Муниципальной услуги или мотивированный отказ в ее оказании принимается и направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги

2.5.1. Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года, 

2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ,

2.5.3. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.5.4. Приказ Минрегионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 "О форме градостроительного плана земельного участка";

2.5.5. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 года № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка». 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и порядок их представления

Для предоставления Муниципальной услуги заявитель либо его уполномоченный представитель должен представить следующие документы:

В случае строительства:
- заявление о выдаче градостроительного плана (Приложение 1 настоящего Административного регламента – форма заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка);

- Копии учредительных документов, а также копии изменений и дополнений к ним (для юридических лиц), предоставляются лично заявителем;

- Паспорт всех правообладателей земельного участка (для физических лиц), предоставляется лично заявителем;

- Выписка из ЕГРЮЛ, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

- Выписка из ЕГРИП, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

- Копии правоустанавливающих документов на земельный участок всех правообладателей (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; решение суда об установлении права собственности, вступившее в законную силу; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, документ, подтверждающий государственную регистрацию права аренды; свидетельство о государственной регистрации права бессрочного пользования; иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы), право на которое не зарегистрировано в ЕГРП, предоставляется лично заявителем;

- оригинальная Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости), выполненная ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Нижегородской области по форме КВ.1, КВ.2, КВ.6;

- выполненная либо откорректированная не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка топографическая съемка земельного участка М 1:500 с указанием красных линий и границ земельного участка (оригинал), предоставляется лично заявителем;

- Технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно технического обеспечения, предоставляется лично заявителем;

- Доверенность на представление интересов заявителя, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя), предоставляется лично заявителем.

В случае проведения реконструкции:

- Заявление о выдаче градостроительного плана;

- Копии учредительных документов, а также копии изменений и дополнений к ним (для юридических лиц), предоставляется лично заявителем;

- Паспорт всех правообладателей земельного участка (для физических лиц), предоставляется лично заявителем;

- Выписка из ЕГРЮЛ, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

- Выписка из ЕГРИП, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

- Копии правоустанавливающих документов на земельный участок всех правообладателей (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; решение суда об установлении права собственности, вступившее в законную силу; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, документ, подтверждающий государственную регистрацию права аренды; свидетельство о государственной регистрации права бессрочного пользования; иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы), предоставляется лично заявителем;

- Копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости всех правообладателей (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; решение суда об установлении права собственности, вступившее в законную силу; договор аренды объекта недвижимости со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, документ, подтверждающий государственную регистрацию права аренды; свидетельство о государственной регистрации права бессрочного пользования; иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы), предоставляется лично заявителем;

- оригинальная Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости), выполненная ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Нижегородской области по форме КВ.1, КВ.2, КВ.6, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

- Копия кадастрового паспорта на объект недвижимости (объект, подлежащий реконструкции) либо копия технического паспорта БТИ (по состоянию на дату подачи заявления о выдаче градостроительного плана) на объект недвижимости подлежащий реконструкции, предоставляется лично заявителем;

- Выполненная либо откорректированная не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка топографическая съемка земельного участка М 1:500 с указанием красных линий и границ земельного участка (оригинал), предоставляется лично заявителем;

- Технические условия подключения объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке, к сетям инженерно технического обеспечения (в случае введения новых сетей), предоставляется лично заявителем;

- Оригинал письменного согласия второй стороны, являющейся правообладателем реконструируемого объекта недвижимости, представляется лично заявителем; 
- Доверенность на представление интересов заявителя, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя), представляется лично заявителем.
2.7. Требования, предъявляемые к документам

К документам (в том числе направленным в электронной форме или по почте), необходимым для оказания Муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- представляемые документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации являются обязательными (номер, дата, подпись, печать, основание выдачи, юридический адрес организации, выдавшей справку);

- представляемые документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована;

если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ, и скреплены печатью.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

- несоответствие представленного пакета документов описи. Опись необходимых документов, предусмотренных ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществляется заявителем в приложении к заявлению о выдаче разрешения на строительство;

- представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в полномочия администрации. 
2.9. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в оказания Муниципальной услуги, являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента;

- представленные документы не соответствуют требованиям пункту 2.8 настоящего Административного регламента;

- несоответствие вида разрешенного использования земельного участка;

- несоответствие вида разрешенного использования объекта капитального строительства;

- отсутствие нормативных расстояний (противопожарных и санитарных) при размещении зданий, строений, сооружений на земельном участке;

- отсутствие согласия всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае подготовки градостроительного плана земельного участка для реконструкции такого объекта);

- самовольно выстроенный объект недвижимости.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителем приема у должностных лиц ОКСиА, ответственных за оказание Муниципальной услуги при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

 Заявление о выдаче градостроительного плана подлежат регистрации в день их поступления в Администрацию. Время регистрации вышеуказанных заявлений не должно превышать 10 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Места получения информации об оказании Муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. Должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего оказание Муниципальной услуги; 
- времени перерыва на обед, технического перерыва.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента;

место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес ОКСиА;

- справочная информация о должностных лицах подразделения органа, оказывающего Муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, режим приема;

- основания для отказа в приеме документов;

- основания для отказа в оказании Муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе оказания Муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание Муниципальной услуги;

- иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.14. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении Муниципальной услуги;

- соответствие порядка и результата предоставления Муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется Муниципальная услуга;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень административных процедур

Оказание Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация Заявления о выдаче градостроительного плана.

- Рассмотрение Заявления о выдаче градостроительного плана.

- Подготовка или отказ в подготовке градостроительного плана земельного участка.
3.2. Основание для начала оказания муниципальной услуги

Основанием для начала оказания Муниципальной услуги является получение Администрацией заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при получения муниципальной услуги «Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана»
Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является получение заявления о выдаче градостроительного плана. 
 Способ подачи заявления заявителями либо их законными представителями:

а) непосредственное обращение в Администрацию;

б) направление заявления с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области – www.gu.nnov.ru) или через Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – www.gosuslugi.ru;

в) направление через почтовое отделение по месту жительства.

При получении документов по почте либо при личном обращении в Управление, должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана (срок выполнения не более 30 минут).

Специалист отдела, ответственный за прием заявлений, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени юридического лица; проверяет правильность заполнения заявления, после чего принимает заявление и прилагаемые документы, вносит в журнал регистрации заявлений запись о заявителе:

- порядковый номер записи;

- дату и время поступления заявления; 
- фамилия, имя и отчество заявителя;

- адрес проживания;

- наименование, номер и дату документа подтверждающее полномочия заявителя.

В случае личного обращения заявителя, специалист отдела выдает расписку в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.

При обращении заявителя и его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем — Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации за оказанием Муниципальной услуги заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в администрацию для предоставления муниципальной услуги.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Росскийской Федерации) должностное лицо отдела, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует в журнале регистрации заявлений на выдачу градостроительного плана (срок выполнения действия не более 30 минут). При этом должностное лицо, ответственное за прием заявлений, посредством телефонной, факсимальной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены. 

В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных систем либо почтой, должностное лицо отдела, ответственное за прием документов, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причин возврата.

Рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана

В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСиА Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.

Должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в течение 2 дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

-
документы представлены в полном объеме;

-
документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-
документы не исполнены карандашом (в случае направления документов по почте либо при поступлении на личном приеме);

-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушениями считаются не представленными.

Если для предоставления услуги или для подготовки ответа на запрос необходимо обработать информацию ограниченного доступа заявителя или членов его семьи, то заявитель должен дать согласие или дать согласие члены его семьи соответственно в обработке своих персональных данных, заполнив соответствующий бланк согласия.

Если при проверке документов, ответственный специалист видит что не хватает документов или нужной информации, которые можно получить в порядке межведомственного взаимодействия, то отправляется запрос в нужную инстанцию. 

Список документов, которые можно получить в порядке межведомственного взаимодействия:

- Выписка из государственного кадастра недвижимости, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

- Выписка из ЕГРЮЛ, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

- Выписка из ЕГРИП, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

Ответ на запрос направляется в течении 5 дней с момента получения запроса.

Подготовка или отказ в подготовке градостроительного плана земельного участка и выдача заявителю

В случае отсутствия оснований для отказа в подготовке градостроительного плана земельного участка должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, оформляет градостроительный план земельного участка в количестве 4 экземпляров в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка".

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, подготавливает проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка согласовывается с начальником ОКСиА.

Подготовленный должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов для подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка, проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка представляется Главе администрации Дивеевского района Нижегородской области (далее - Глава) или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

В случае принятия решения об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в течение двадцати пяти дней с момента поступления Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка готовит проект письма об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (с указанием причин отказа) и представляет его Главе или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания.

Утвержденный градостроительный план земельного участка в 2-х экземплярах, отказ в утверждении градостроительного плана земельного участка выдаются заявителю лично либо уполномоченному представителю заявителя должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

Передача градостроительного плана земельного участка заявителю (уполномоченному представителю) осуществляется под роспись.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и  исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» осуществляется главой администрации Дивеевского района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных специалистов Отдела.

 Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо Отдела, организующее работу по предоставлению муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Ответственность служащих органа власти и иных должностных лиц за неправомерные или неэффективные решения и действия, принимаемые в ходе предоставления услуги, а также за результат предоставления услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги и ответственность должностных лиц

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
Контроль осуществляет посредством анализа обращений и жалоб граждан, поступивших в администрацию Дивеевского района, выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги по фактам поступивших обращений и жалоб граждан.

Выявленные недостатки по предоставлению муниципальной услуги анализируются с принятием мер к устранению выявленных недостатков.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо Отдела организующее работу по предоставлению муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе оказания муниципальной услуги, и принятых решений

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также постановлением Правительства Российской Федерации № 840 от 16 августа 2012 года «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц федеральных государственных внебюджетных фондов Российской Федерации», а также в случае неисполнения обязанностей должностными лицами, ответственными за исполнение услуги, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона на имя главы администрации Дивеевского района Нижегородской области.

2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул.Октябрьская, д.10.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) – www.gosuslugi.ru.
б) путем подачи жалобы в электронном виде на электронный адрес – official@adm.div.nnov.ru.
в) путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области – www.gu.nnov.ru.

г) путем подачи жалобы с помощью официального сайта администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru.
5. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

6. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих.

7. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к порядку подачи жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием иформационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Ответственные должностные лица по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается жалоба на имя главы администрации Дивеевского района Нижегородской области.

5.7. Срок и порядок рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА)

 Главе администрации

 Дивеевского района

 Ф.И.О.

 ____________________________

От _____________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

________________________________________________________________________________

сведения о государственной регистрации; для физических лиц - фамилия, имя,

_______________________________________________________________ (далее – заявитель).

отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя(ей): _____________________________________________________________

(местонахождение юридического лица;

________________________________________________________________________________

место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей) ______________________________________________________

Иные сведения о заявителе ________________________________________________________

(для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО,

________________________________________________________________________________

ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

Прошу(сим) выдать градостроительный план земельного участка (в виде отдельного документа) в соответствии с формой, утвержденной Правительством РФ, для целей ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

1. Сведения о земельном участке.

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

________________________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_______________________________________________________________________________.

1.3. Вид права, на котором используется земельный участок ____________________________

_______________________________________________________________________________.

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок _______________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.5. Площадь земельного участка _____ кв. м

1.6. Кадастровый номер ____________________

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Приложение: в соответствии с перечнем документов.

Заявитель: __________________________________ _________________________

(Ф.И.О., должность представителя 

(подпись)

юридического лица; Ф.И.О.

физического лица)

"__" __________ 201_ г. М.П.

