Администрация Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22 марта 2021 г.
	
	N
	319

	
	
	
	


Об утверждении Положения о военно-учетном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, статьей 8 Федерального закона Российской Федерации от 31.05.1996 N 61-ФЗ "Об обороне", статьей 9 Федерального закона Российской Федерации от 26.02.1997 N 31-ФЗ "О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации", статьей 8 Федерального закона Российской Федерации от 28.03.1998 N 53-ФЗ "О воинской обязанности и военной службе", Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении Положения о воинском учете" администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской  области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое Положение о военно-учетном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.

3.  Признать утратившим силу постановление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 28.12.2020 N 950 "Об утверждении Положения о военно-учетном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области".
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава местного самоуправления                                                              С.А.Кучин
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

от 22 марта 2021 г. N319


Положение о военно-учетном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории Дивеевского муниципального округа
I. Общие положения


         1. Военно-учетный стол (ВУС) - структурное подразделение (на правах отдела) администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – администрация), решающее задачи первичного воинского учета на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области. Под первичным воинским учетом понимаются полномочия Российской Федерации, переданные для исполнения органам местного самоуправления.

2. Руководит работой ВУС - начальник военно-учетного стола (начальник ВУС).

3. Начальник ВУС подчиняется заместителю главы администрации, курирующему деятельность структурных подразделений, отраслевых органов администрации социальной сферы.

5. Работники ВУС являются должностными лицами, непосредственно исполняющими в пределах своих функциональных обязанностей полномочия по первичному воинскому учету.

6. Документы, регламентирующие деятельность ВУС:

Конституция Российской Федерации,  Федеральный закон Российской Федерации от 31.05.1996 N 61-ФЗ "Об обороне",  Федеральный закон Российской Федерации  от 26.02.1997 N 31-ФЗ "О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации",  Федеральный закон Российской Федерации от 28.03.1998 N 53-ФЗ "О воинской обязанности и военной службе", Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении Положения о воинском учете" (далее - Положение о воинском учете). 

II. Основные задачи ВУС


         1. Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством РФ.

2. Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете.

3. Обеспечение полноты и достоверности данных первичного воинского учета.

4. Поддержание повседневного взаимодействия с военным комиссариатом (далее -ВК).

III. Функции ВУС

Функции ВУС:

1. Осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются Положением о воинском учете.

2. Поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, должна направляться в соответствующий ВК в двухнедельный срок со дня ее получения.

3. Направлять в двухнедельный срок по запросам соответствующих военкоматов необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете.

4. Организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет граждан, обязанных состоять на воинском учете, и снятие с воинского учета граждан при их переезде на новое место жительства или место временного пребывания (на срок более трех месяцев) на территории муниципального образования, на которой осуществляет свою деятельность другой военный комиссариат, либо выезде из Российской Федерации.

5. Осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья.

6. Представлять в военный комиссариат, ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете.

7. Организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) военного комиссариата.

8. Вести прием граждан по вопросам воинского учета.

IV. Взаимодействие ВУС с другими подразделениями администрации с указанием информации, документации, получаемой и передаваемой ВУС

	
	
	
	

	N N
пп 
	Подразделение
администрации 
	Передаваемая и получаемая
информация 
	Примечание 

	1 
	Отдел по правовой работе и документообороту
	Доведение законодательных и иных нормативных актов РФ, распоряжений главы муниципального округа по организации первичного воинского учета 

Взаимодействие по вопросам подготовки и оформления необходимых нормативных актов
	получает при поступлении 

постоянно

	2 
	Отдел по кадровой политике, делам архивов и информатизации 
	Изменения штатного и персонального состава администрации 
	прием, увольнение, перемещение работников 

	3 
	Отдел ЖКХ 
	Закреплений домовладений за управляющими организациями муниципального округа, ТСЖ, уличными комитетами и собственниками частных домовладений на территории муниципального округа 
	получает при изменениях 

	
	
	Уточнения по организациям, осуществляющим эксплуатацию жилых зданий 
	постоянно 

	4 
	Управление экономики и прогнозирования 
	Изменения в списке предприятий, организаций и учреждений и предпринимателей, действующих на территории муниципального округа, а также их переименования и изменения руководящего состава.
	получает при изменениях 

	
	
	Характеристика демографической и миграционной ситуации, их прогноз на территории муниципального округа 
	при подготовке отчетов 

	5
	Отдел по бухгалтерскому чету
	Участие в подготовке смет для ВУС 
	в период подготовки расчетов 


V. Структура ВУС


          1. Структура ВУС определяется штатным расписанием, которое ежегодно утверждается на очередной календарный год распоряжением администрации. Штатная численность ВУС определяется согласно Положению о воинском учете. Основные должности военно-учетных работников: начальник ВУС, инспектор.

2. Распределение обязанностей между работниками ВУС производится начальником ВУС ежегодно после утверждения штатного расписания ВУС. В течение года взаимозаменяемость работников ВУС определяет начальник ВУС.

VI. Права ВУС


          1. Запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета.

2. Производить постановку /снятие с воинского учета с соответствующей отметкой в военных билетах прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов, пребывающих в запасе.

3. Вести и хранить документы первичного воинского учета в машинописном и электронном виде в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

4. Вклеивать /изымать в военные билеты мобилизационные предписания.

5. Вызывать граждан, пребывающих в запасе, проживающих на территории муниципального округа, для постановки их на воинский учет и другим вопросам военно-учетной работы / с паспортами, военными билетами, водительскими правами/ и при необходимости с другими документами.

6. Проверять подлинность военных билетов / временных удостоверений взамен военных билетов/ и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, и наличие соответствующих записей и отметок.

7. В карточках регистрации по форме N 8 и домовых книгах /поквартирных/ по форме N 11 в отношении лиц, обязанных состоять на воинском учете, делать отметки о постановке на воинский учет /снятие с воинского учета.

8. Определять сроки и порядок предоставления данных воинского учета и проведение периодических сверок военно-учетных документов с предприятиями, учреждениями и организациями муниципального округа.

9. Направлять запросы в межмуниципальный отдел полиции, на предприятия, учреждения и организации муниципального округа по уточнению военно-учетных данных и сведений о гражданах, пребывающих в запасе.

10. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории муниципального округа и подлежащих постановке на воинский учет.

11. Вести учет организаций, находящихся на территории муниципального округа, и контролировать ведение в них воинского учета.

12. Докладывать в ВК о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету.

VII. Ответственность ВУС


          1. ВУС несет ответственность за некачественное и несвоевременное исполнение возложенных на него обязанностей.

