PAGE  
2

Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	23 апреля 2015 года
	
	N
	414

	
	
	
	


О внесении изменений в постановление администрации Дивеевского района от 16 мая 2012 года № 447 «Об утверждении административного регламента комитета управления муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Дивеевского района Нижегородской области»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области постановляет:

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Дивеевского района Нижегородской области»:

1.1. дополнив раздел 1.3. абзацем следующего содержания:

«- в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных а муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Дивеевского района Нижегородской области» (далее МФЦ), расположенном по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, дом 35А.

График работы МФЦ:

Понедельник

с 8-00 до 18-00

Вторник

с 8-00 до 18-00

Среда


с 8-00 до 18-00

Четверг

с 8-00 до 18-00

Пятница

с 8-00 до 17-00

Суббота

с 8-00 до 13-00 (первая суббота месяца)

Воскресенье

Выходной

Справочный телефон: 883134443595;

Адрес электронной почты МФЦ: e-mail: mfts.diveevo@mail.ru
Сайт МФЦ: mfc-diveevo.ru

Информация о порядке предоставления услуги размещена на информационных стендах в здании МФЦ».

1.2. Раздел 1.4. дополнить абзацем следующего содержания:

«Данную консультацию можно получить также в МФЦ».

1.3. В разделе 2.12. абзац первый изложить в следующей редакции:

«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы специалистом КУМИ или МФЦ и составляет не более 30 минут».

1.4. Раздел 3.4.2. изложить в следующей редакции:

«3.4.2. Приём и регистрация заявления от представителей КФХ в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения.

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является получение заявления на приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

Способ подачи заявления заявителями либо их законными представителями:

а) непосредственное обращение в Комитет или МФЦ;
б) направление заявления с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru, в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области – www.gu.nnov.ru);

в) направление заявления по почте или электронной почте.

При получении документов по почте либо при личном обращении в Комитет или МФЦ должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению на приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (срок выполнения не более 15 минут).

Специалист Комитета или МФЦ, ответственный за прием заявлений, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от их имени; проверяет, является ли заявитель членом КФХ, проверяет правильность заполнения заявления, после чего оригинал возвращается заявителю; вносит в журнал регистрации заявлений запись о заявителе:

- порядковый номер записи;

- дату и время поступления заявления;

- фамилия, имя и отчество заявителя;

- адрес занимаемого жилого помещения.

В случае личного обращения заявителя, специалист Комитета или МФЦ выдает расписку в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.

При обращении заявителя и его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием Муниципальной услуги заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в Комитет или МФЦ для предоставления муниципальной услуги.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) должностное лицо Комитета или МФЦ, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует в журнале регистрации заявлений на приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Дивеевского района Нижегородской области (срок выполнения действия не более 30 минут). При этом должностное лицо, ответственное за прием заявлений, посредством телефонной, факсимальной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных систем либо почтой, должностное лицо Комитета или МФЦ, ответственное за прием документов, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причин возврата.

В случае поступления заявления через МФЦ ответственный сотрудник направляет проверенный пакет документов в Комитет, где заявление подлежит регистрации. МФЦ осуществляет действия только в части приема документов».

1.5. Раздел 5.1. дополнить абзацем следующего содержания:

«Жалоба на действия сотрудников МФЦ в части приема документов, подается директору МФЦ».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на КУМИ Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

Глава администрации







Ю.Н.Ваньков
Денискина Ю.Н.
Герасимова Е.В.
Малышев В.Н.
