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Администрация Дивеевского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	6 июля 2012 года
	
	N
	653

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Дивеевского района Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского района

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Дивеевского района Нижегородской области».

2. Информационному отделу администрации Дивеевского района обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Дивеевского района Малышева В.Н.

Глава администрации района






Ю.Н.Ваньков

Сыров С.А.
Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Дивеевского района Нижегородской области

от 6 июля 2012 года N 653
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» 

(далее – Административный регламент)

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области», определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Категории заявителей

Заявителями на оказание муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» являются:

- физические лица, в том числе лица имеющие статус предпринимателя;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, обращение в который необходимо для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области», размещаются на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет (www.diveevo-adm.ruhttp://
), на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru) и на информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» отделом капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области производится:

непосредственно в отделе капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по адресу: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10, каб. 53, 54;

 по телефону: (831-34) 4-21-00;

 электронной почте oks@adm.div.nnov.ru.

1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги Отделом предоставляются по вопросам:

 - перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- времени приема документов;

- сроков рассмотрения документов;

- порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее - Муниципальная услуга).

2.2. Наименование органов власти, предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее — Администрация).

Местонахождение Администрации: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10;

часы работы: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00, 
 пятница с 8.00 до 16.00, 
 перерыв на обед с 12.00 до 13.00; 

суббота - воскресенье: выходные дни;

телефон/факс: (83134) 4-29-46,

адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru
Структурным подразделением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, непосредственно оказывающим Муниципальную услугу, является отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее - ОКСиА).

Местонахождение ОКСиА: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10, каб.53, 54; 

часы работы: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00,

 пятница с 8.00 до 16.00, 
 перерыв на обед с 12.00 до 13.00; 

суббота - воскресенье: выходные дни;

телефон: (83134) 4-21-00, факс: (83134) 4-29-46;

адрес электронной почты: oks@adm.div.nnov.ru 

2.3. Результат предоставления муниципальный услуги

- выдача заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- отказ в выдаче заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Условием оказания Муниципальной услуги является получение Администрацией заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение настоящего Административного регламента - форма заявления).

2.4.2 Срок оказания Муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента получения Администрацией заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.5. Нормативно – правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года, 

2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ,

2.5.3. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

2.5.4. Постановление правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

2.5.5. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»,

2.5.6. Постановление Правительства Нижегородской области от 09 декабря 2010 года № 898 «Об утверждении программы ликвидации административных барьеров в строительстве в Нижегородской области на 2011 - 2012 годы»,

2.5.7. Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2.5.8. Соглашения о передаче части полномочий между органами местного самоуправления муниципального района и поселений. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок их предоставления

Для ввода объекта в эксплуатацию заявитель обращается в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.6.1 Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6 настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.6.2 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3 Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением указанных в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего Административного регламента документов. Документы, предусмотренные пунктами 2.6 и 2.7 настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

К документам, необходимым для оказания Муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- представляемые документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации являются обязательными (номер, дата, подпись, печать, основание выдачи, юридический адрес организации, выдавшей справку);

- представляемые документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована;

- если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ, и скреплены печатью.

2.7. Основания для отказа в приеме документов

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является:

- представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого производилась не Администрацией. 
Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.8. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1) непредставление определенных разделом 2.6. настоящего административного регламента документов;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение следующих условий перевода помещения:

- перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

- перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

 Основанием для приостановления в оказании муниципальной услуги является поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Срок приостановления оказания муниципальной услуги 15 рабочих дней. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, и не получил от заявителя такие документы и информацию в течении пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
2.9. Порядок и размер взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителем приема у должностных лиц ОКСиА, ответственных за оказание Муниципальной услуги при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подлежит регистрации в день его поступления в Администрацию. Время регистрации вышеуказанного заявления не должно превышать 10 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Места получения информации об оказании Муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. Должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего оказание Муниципальной услуги; 
- времени перерыва на обед, технического перерыва.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента;

- место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес Отдела архитектуры;

- справочная информация о должностных лицах подразделения органа, оказывающего Муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, режим приема;

- основания для отказа в оказании Муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе оказания Муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание Муниципальной услуги;

 -иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении Муниципальной услуги;

- соответствие порядка и результата предоставления Муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется Муниципальная услуга;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры, из которых состоит муниципальная услуга

Оказание Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.2 Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.3 Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, отказ в подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Основанием для начала оказания Муниципальной услуги является получение Администрацией заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением комплекта документов предоставляется заявителем лично либо через его уполномоченного представителя.

Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями: непосредственное обращение в ОКСиА, направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), направление документов по почте.

При обращении посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области и Единый интернет портал государственных и муниципальных услуг за оказанием Муниципальной услуги, заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) муниципальных услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в ОКСиА для предоставления Муниципальной услуги.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Единый интернет портал государственных и муниципальных услуг) должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (срок выполнения действия не более 40 минут). 
При получении документов по почте либо при личном обращении в ОКСиА должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи (срок выполнения действия не более 30 минут). 

В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (срок выполнения действия не более 10 минут).

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Интернет портала государственных и муниципальных услуг) либо по почте, должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания Муниципальной услуги получены.

В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата. 

При поступлении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Единого интернет портала государственных и муниципальных услуг) либо по почте, заявителю высылается весь комплект документов почтой.

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСиА заявления назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в течение 2 дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

-
документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом (в случае направления документов по почте либо при поступлении на личном приеме);

-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- документы, выполненные с нарушениями настоящего пункта, считаются не представленными.

В случае, если в ОКСиА представлены документы по объекту капитального строительства, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию которого не входит в его полномочия, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, документы подлежат возвращению заявителю. 

После осуществления административного действия, указанного в пункте 3.12 настоящего Административного регламента, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в течении пяти дней проводит проверку соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; соответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации - данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, отказ в подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В случае отсутствия оснований для отказа в подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, оформляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в количестве 5 экземпляров.

Подготовленный должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласовывается с начальником ОКСиА. 

Согласованный начальником ОКСиА проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представляется Главе администрации Дивеевского района Нижегородской области (далее - Глава) или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

В случае выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (с указанием причин отказа) и представляет его Главе или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания.

Должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в дело.

В день подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, обязано в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о выдаче ему такого разрешения. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - 3 экземпляра, письмо с отказом в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются заявителю лично (направляется заявителю почтой) либо уполномоченному представителю заявителя должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий (внутренний) контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, в компетенцию которых входит предоставление Муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и Дивеевского района.

Персональная ответственность должностных лиц ОКСиА закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Ответственность за предоставление Муниципальной услуги несет должностное лицо ОКСиА, организующее работу по предоставлению Муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае неисполнения обязанностей должностными лицами, ответственными за исполнение услуги, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона на имя главы администрации Дивеевского района:

- путем подачи жалобы в письменном виде по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10

- путем подачи жалобы в электронном виде на электронный адрес – official@adm.div.nnov.ru. 

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса сайта администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru.

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области – www.gu.nnov.ru.

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – www.gosuslugi.ru.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, или муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием иформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Ответственные должностные лица по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается жалоба на имя главы администрации Дивеевского района.

5.7. Срок и порядок рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая на имя главы администрации Дивеевского района подлежит рассмотрению в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8 .Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Дивеевского района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

 В администрацию Дивеевского муниципального

 района

 ____________________________________________

 От: ________________________________________

 (наименование застройщика)

 ____________________________________________

 (фамилия, имя, отчество - для граждан,

 ____________________________________________

 полное наименование организации -

 для юридических лиц,

 ____________________________________________

 его почтовый индекс и адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

 Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной  документацией)

__________________________________________________________________________,

 расположенного по адресу: Нижегородская область,

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(полный адрес объекта капитального строительства)

При этом сообщаю следующие сведения об объекте капитального строительства:

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

	Строительный объем - всего 
	куб. м 
	
	

	в том числе надземной части 
	куб. м 
	
	

	Общая площадь 
	кв. м 
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных
помещений 
	кв. м 
	
	

	Количество зданий 
	штук 
	
	

	II. Нежилые помещения 

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, 
объекты культуры, спорта и т.д.) 

	Количество мест 
	
	
	

	Количество посещений 
	
	
	

	Вместимость 
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели) 
	
	
	

	Объекты производственного назначения 

	Мощность 
	
	
	

	Производительность 
	
	
	

	Протяженность 
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели) 
	
	
	

	Материалы фундаментов - 
Материалы стен - 
Материалы перекрытий - 
Материалы кровли - 
III. Объекты жилищного строительства 

	Общая площадь жилых помещений (за
исключением балконов, лоджий, веранд
и террас) 
	кв. м 
	
	

	Количество этажей 
	штук 
	
	

	Количество секций 
	секций 
	
	

	Количество квартир - всего 
	штук/кв. м 
	
	

	в том числе 
	
	
	

	1-комнатные 
	штук/кв. м 
	
	

	2-комнатные 
	штук/кв. м 
	
	

	3-комнатные 
	штук/кв. м 
	
	

	4-комнатные 
	штук/кв. м 
	
	

	более чем 4-комнатные 
	штук/кв. м 
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с
учетом балконов, лоджий, веранд и
террас) 
	кв. м 
	
	

	Материалы фундаментов - 

	Материалы стен - 

	Материалы перекрытий - 

	Материалы кровли - 

	IV. Стоимость строительства 

	Стоимость строительства объекта -
всего 
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных
работ 
	тыс. рублей
	
	


 Приложение: пакет документов на листах

_______________________________ _____________ _________________________

(должность подписывающего лица) (подпись) (расшифровка подписи)

 "__" __________ 20__ г.

 М.П.

Исполнитель:

Конт. тел.:
