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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	7 июля 2017 года
	
	N
	686

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского района, в целях определения сроков и последовательности действий Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов», администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Комитету управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Информационному сектору отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4. Отменить постановление от 29 декабря 2011 года № 1139 «Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить заместителя главы администрации, председателя КУМИ Дивеевского муниципального района Нижегородской области А.В.Забродину.
Глава местного самоуправления





Д.В.Дрейбанд

Забродина А.В.

Денискина Ю.Н.

Герасимова Е.В.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 7 июля 2017 года N 686
Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов» (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица (далее - заинтересованные лица, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее Комитет);

Место нахождения и график работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

Место нахождения:

607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 40.

График работы:

Понедельник – четверг: 8.00 – 17.00. 

 Пятница: 8.00. – 16.00.

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.36.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон: 88313442663;

Адрес электронной почты КУМИ: e-mail: kumi@adm.div.nnov.ru

Сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

Размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

Информация о порядке предоставления услуги размещена на информационных стендах в кабинете Комитета.

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме, лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.3.3. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт администрации Дивеевского муниципального района содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Комитета, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме: лично или по телефону, специалисты должны представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность. При обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалистов: при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.5. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию.

1.3.6. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга: заключение договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по результатам торгов.
2.2. Органы и учреждения, предоставляющие муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района (далее – Администрация) и осуществляется через ее структурное подразделение – комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области.
2.2.2. Муниципальные предприятия или учреждения Дивеевского муниципального района, владеющие недвижимым имуществом на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, вправе предоставлять его в аренду или безвозмездное пользование с согласия администрации Дивеевского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Комитет также взаимодействует с:

- ФНС России.

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

Часть 1 и часть 2 Гражданского кодекса Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ, от 26.01.1996 N 14-ФЗ ("Российская газета" от 08.12.1994 N 238-239, от 06.02.1996 N 23, от 07.02.1996 N 24, от 08.02.1996 N 25, от 10.02.1996 N 27);

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08.10.2003 N 202, Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 N 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006; Собрание законодательства Российской Федерации от 08.05.2006, N 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Российская газета" от 27.07.2006 N 162; Собрание законодательства Российской Федерации от 31.07.2006 N 31 (часть I) ст. 3434);

Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006 N 31 (ч. 1), ст. 3448);

Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" ("Российская газета" от 31.07.2007 N 164; Собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 N 31 ст. 4006);

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета" от 13.02.2009 N 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 16.02.2009 N 7 ст. 776);

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 N 168; Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст.4563; 1998, № 31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; № 29, ст.3693; 2000, № 22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; № 33, ст.3426; № 53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2 , ст.167; № 43, ст.4108; 2004, № 35, ст.3607; 2005, № 1, ст.25; 2006, № 1, ст.10; 2007, № 43, ст.5084; № 49, ст.6070; 2008, № 9, ст.817; № 29, ст.3410; № 30, ст.3616; № 52, ст.6224; 2009, № 18, ст.2152; № 30, ст.3739; 2010, № 50, ст.6609; 2011, № 27, ст.3880; № 30, ст.4596; № 45, ст.6329; № 47, ст.6608; № 49, ст.7033; 2012, № 29, ст.3990; № 30, ст.4175; № 53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; № 19, ст.2331; № 27, ст.3460, 3475, 3477; № 48, ст.6160; № 52, ст.6986; 2014, № 26, ст.3406; № 30, ст.4268; № 49, ст.6928; 2015, № 14, ст.2008, № 27, ст.3967, № 48, ст.6724; 2016 , № 1, ст.19);

Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115);

 
Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. № 21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации от 30.05.2011 N 22 ст. 3169);

Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" ("Российская газета" от 24.02.2010 N 37);

Устав Дивеевского муниципального района, утвержденный решением Земского собрания Дивеевского района Нижегородской области от 30.08.2005 года № 36;

Положение «О порядке предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского района Нижегородской области, в аренду», утвержденное решением Земским собранием Дивеевского района Нижегородской области от 12.11.2012 года № 61;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области, утвержденное решением Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 29.06.2016 года № 42.
2.4. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов от заявителя и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
2.6. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут, в том числе в электронной форме.

2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги

2.7.1. Помещение КУМИ должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на официальном интернет-сайте Администрации.

2.7.2. В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов в здании администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области созданы условия для обслуживания заявителей с ограничениями физическими возможностями:

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации Дивеевского муниципального района и выходе из него;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением и доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- столы для инвалидов размещены на первом этаже в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств передвижения кресел-колясок, рядом со столами имеются информационные стенды с телефонами специалистов, предоставляющими муниципальную услугу.

 - обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная (государственная ) услуга; 

- обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятсвенного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечивается допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- осуществлять оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.


2.7.3. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия сотрудников КУМИ при предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Результат, который должен получить заявитель

- заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам торгов;

- решение Администрации в форме постановления о даче согласия муниципальным предприятиям или муниципальным учреждениям на проведение торгов на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления. 
2.10. Требования к порядку взаимодействия с заявителями
2.10.1. Заявители, претендующие на заключение с ними договоров о предоставлении муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование по результатам торгов.
Заявителями, претендующими на заключение с ними договоров аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, по результатам торгов, могут быть любые юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, представившие документы, определенные в п. 2.11. Регламента.

2.11. Перечень документов, представляемых заявителем для участия в торгах

Для участия в торгах на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявитель обязан представить:

заявку на участие в торгах в 2 экземплярах (Приложение № 1);

предложение по цене в запечатанном и неповрежденном конверте, оформленное в соответствии с требованиями, указанными в информационном сообщении о проведении торгов, в котором отражены предлагаемые размер платы за право на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом (при проведении торгов с закрытой формой подачи предложений по цене) и иные предложения по критериям конкурса (в случае проведения конкурса);

паспорт (ксерокопия) представителя;

документы, подтверждающие полномочия представителя;

паспорт (ксерокопия) лица, выдавшего доверенность;

документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность;

выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 1 месяца до даты подачи заявки;

выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 1 месяца до даты подачи заявки;

копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

платежный документ с отметкой банка плательщика, подтверждающий внесение задатка заявителем (внесение задатка и оплата всей суммы права на заключение договора аренды или безвозмездного пользования третьими лицами не допускается);

подписанную заявителем опись представляемых документов (в 2 экземплярах).

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для участия в торгах предоставления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также предоставляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

Документы, представляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из 2 и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

2.12. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении КУМИ, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления Дивеевского муниципального района, государственных органов и (или) подведомственных государственным и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.13. Извещение о проведении торгов и порядок представления документов заявителем

После принятия администрацией Дивеевского муниципального района решения о проведении торгов информационное сообщения о предоставлении муниципального имущества опубликовывается в районной газете «Ударник» (далее официальное печатное издание).

Одновременно с публикацией сообщения о проведении торгов в официальном печатном издании указанное сообщение размещается на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района в сети Интернет www.diveevo-adm.ru, на официальном Интернет-сайте торгов РФ (www.torgi.gov.ru), с подробной информацией о проведении торгов, содержащейся в информационном сообщении (конкурсная или аукционная документация).

При подаче заявки на участие в торгах с приложением документов, указанных в п. 3.1.2. Регламента, заявка регистрируется в журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименованием заявителя. Представленные заявителем документы сверяются с описью документов, на которой представителем Комитета производится отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.
2.14. Срок заключения договора аренды или безвозмездного пользования

Договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов заключается в срок, не превышающий 60 календарных с даты размещения информационного извещения о торгах на официальных сайтах Российской Федерации – www.torgi.gov.ru, администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области – www. diveevo-adm.ru , (далее по тексту – официальные сайты), районной газете «Ударник».
2.15. Предоставление согласия муниципальным предприятиям или муниципальным учреждениям на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления путем проведения торгов.
2.15.1 Заявители, претендующие на получение согласия на проведение торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления

Заявителями, претендующими на получение согласия на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, являются муниципальные предприятия или учреждения Дивеевского муниципального района, представившие документы, указанные в п. 2.16. Регламента.

2.16. Перечень документов, представляемых муниципальным предприятием Дивеевского района, претендующим на получение согласия на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения

Муниципальное предприятие, муниципальное учреждение Дивеевского муниципального района, претендующее на получение согласия на право заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения, либо оперативного управления путем проведения торгов обязаны представить следующие документы:

заявление о предоставлении согласия на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования конкретным объектом муниципального имущества, закрепленного за ним на праве хозяйственного ведения или оперативного управления путем проведения торгов с указанием его технических характеристик и целевого использования (Приложение № 2).

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для получения согласия на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения, представления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также представляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

При поступлении в Комитет заявления лица, претендующего на предоставление указанной муниципальной услуги, и необходимых документов, указанных в п. 3.2.2. Регламента, Комитет проводит их экспертизу, результатом которой является подготовка проекта постановления администрации Дивеевского муниципального района о предоставлении указанной муниципальной услуги.
2.17. Срок исполнения административной процедуры

Срок исполнения административной процедуры с момента поступления в Комитет заявления лица, претендующего на предоставление данной муниципальной услуги, и необходимых документов, указанных в п. 2.16. Регламента, до момента издания соответствующего правового акта или направления сообщения об отказе в предоставлении указанной муниципальной услуги с указанием причин такого отказа составляет 60 дней.

Муниципальное предприятие или муниципальное учреждение Дивеевского муниципального района при получении согласия на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным за ним на праве хозяйственного ведения, заключает договор по результатам торгов.
2.18. Порядок представления документов заявителями

Заявители, указанные в п. 3.1.1. Регламента, представляют документы по адресу, указанному в информационном сообщении о проведении торгов.

Заявители, указанные в п. 3.2.1. Регламента, представляют документы в Комитет по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. № 40.

На принятых в Комитет документах проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме заявки на участие в торгах и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- заявка на участие в торгах поступила после истечения установленного в извещении срока ее приема;

- представлены не все документы, указанные в пункте 3.1.2. Регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.
2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;

заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;

заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;

заявитель не представил документы, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом;

заявитель отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования либо не подписал договор в течение срока, установленного настоящим Регламентом.
2.21. Исчерпывающий перечень оснований, по которым заявитель не допускается к участию в торгах

Представленные документы оформлены с нарушением требований законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- в заявке либо в прилагаемых к ней документах указаны недостоверные сведения;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов;

- в случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в торгах в отношении одного и того же лота при условии, если поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны. Все заявки на участие в торгах такого заявителя не рассматриваются и возвращаются заявителю.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

- заключение договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- подготовка постановления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области о проведении торгов и утверждении Аукционной (конкурсной) документации;

- подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах;

- прием и регистрация заявок на участие в торгах;

- проведение торгов, оформление протокола аукциона;

- заключение договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

Последовательность действий (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой (Приложение N 5).

3.2. Подготовка постановления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области о проведении торгов и утверждении Аукционной (конкурсной) документации.
3.2.1. Основанием начала административного действия по подготовке постановления о проведении торгов по продаже права на заключение договора на аренды или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее - постановление), является наличие свободного муниципального имущества:

- Организатор торгов готовит проект постановления, где указываются следующие сведения: вид, характеристики и адрес нахождения объекта аренды или безвозмездного пользования, начальная цена продажи права на заключение договора аренды или безвозмездного пользования, величина ее повышения (шаг торгов), размер задатка, назначается организатор торгов, а также разрабатывает Аукционную документацию по проведению торгов. Аукционная (конкурсная) документация должна содержать следующую информацию: 

- дата, время, место проведения торгов;

- форма проведения торгов (конкурс или аукцион);

- предметы торгов (лоты) с указанием их номеров и указанием места нахождения каждого лота;

- шаг аукциона - в случае проведения торгов в форме аукциона;

- начальная цена предмета торгов (цена лота);

- порядок ознакомления претендентов с процедурой и условиями торгов;

- порядок оформления заявок, дата начала и окончания приема заявок и документов от претендентов;

- размер, срок и порядок внесения задатка, а также счет организатора торгов, на который он должен быть перечислен;

- критерии определения победителя торгов;

- способ уведомления об итогах торгов;

- образцы бланков заявки на участие в торгах, проект договора, 

- номер контактного телефона и место нахождения ответственного лица организатора торгов;

- другие данные по усмотрению организатора торгов;

- проект постановления передается на согласование руководителям структурных подразделений Дивеевского муниципального района;

- проект постановления передается на подпись главе администрации Дивеевского муниципального района;

- постановление администрации издается в месячный срок с даты поступления заявления.
3.3. Подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах

3.3.1. Основанием для подготовки извещения о проведении торгов является издание главой администрации постановления о проведении торгов. Специалист КУМИ подготавливает информационное извещение о торгах, которое утверждается председателем Комитета. Специалист обеспечивает его публикацию:

- в официальном печатном издании в срок не менее чем за 30 календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе;

- размещение информационного извещения о торгах на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района www.diveevo-adm.ru , районной газете «Ударник».

Извещение о проведении торгов должно содержать следующую информацию:

- дата, время, место проведения торгов;

- форма проведения торгов (конкурс или аукцион);

- предметы торгов (лоты) с указанием их номеров и указанием места нахождения каждого лота;

- шаг аукциона - в случае проведения торгов в форме аукциона;

- начальная цена предмета торгов (цена лота);

- порядок ознакомления с Аукционной документацией;

- номер контактного телефона и место нахождения ответственного лица организатора торгов;

- другие данные по усмотрению организатора торгов.

3.3.2. Организатор торгов, опубликовавший извещение о проведении торгов, вправе отказаться от проведения аукциона (конкурса) в любое время, но не позднее чем за 5 дней до даты окончания срок подачи заявок

Извещение об отказе в проведении торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было размещено извещение о проведении торгов в течении 1 дня с даты принятия такого решения.

3.3.3. Организатор торгов возвращает заявителям денежные средства, внесенные в качестве задатка, в течение 5 банковских дней с даты принятия решения об отказе от проведения торгов.

3.4. Прием и регистрация заявок на участие в торгах

3.4.1. Основанием для начала административного действия по приему заявок на участие в торгах является обращение заявителя с заявкой на участие в торгах (конкурсе, аукционе) и приложением документов, предусмотренных в извещении о проведении торгов.

3.4.2. Специалист КУМИ проверяет заявку и прилагаемый к заявке пакет документов на их соответствие законодательству и данному Регламенту.

Результат административной процедуры:

- в случаях, предусмотренных в п. 2.19. Регламента, заявителю отказывается в приеме заявки на участие в торгах и документов, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления, специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы, при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

- регистрация специалистом КУМИ заявки с пакетом необходимых документов в журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименования заявителя.

Специалист КУМИ, уполномоченный на производство по заявлению, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления в КУМИ направляет межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для получения следующих документов:

- выписка из ЕГРЮЛ, запрашивается в Межрайонной ИФНС России N 3 по Нижегородской области;

- выписка из ЕГРИП, запрашивается в Межрайонной ИФНС России N 3 по Нижегородской области.

3.4.3. Межведомственный запрос направляется должностным лицом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе – на бумажном носителе.

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня после получения ответов на межведомственные запросы рассматривает информацию, полученную по направленным межведомственным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

3.4.4. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не направляет соответствующие запросы в органы власти и подведомственные им организации.

3.4.5. До окончания срока приема заявок заявитель имеет право отозвать зарегистрированную заявку, письменно уведомив об этом Организатора торгов. В этом случае поступивший от заявителя задаток подлежит возврату не позднее 5 банковских дней с даты получения КУМИ уведомления об отзыве.

Информация об отзыве заявки вносится в журнал приема заявок.

3.5. Проведение торгов, оформление протокола аукциона

3.5.1. Торги проводятся в день и час, указанные в извещении о проведении торгов.

Проведение торгов производится в соответствии с Положение о порядке предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского района Нижегородской области принятое решением Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2012 года № 61.

3.5.2. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах не подано ни одной заявки или подана только одна заявка, торги признаются несостоявшимися. Подписывается протокол о несостоявшихся торгах.

3.5.3. В случае подачи единственной заявки на участие в торгах, которая соответствует требованиям и условиям, предусмотренным в извещении, с лицом, подавшим единственную заявку, на условиях и по цене, которые предусмотрены в извещении, заключается договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.5.4. Результат проведения торгов оформляется протоколом, который составляется в 2 экземплярах в день проведения торгов, подписывается победителем.

Протокол торгов размещается на официальных сайтах торгов в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

3.5.5. Задатки участников, не признанных победителями торгов, подлежат возврату в течение 5 банковских дней с даты подписания протокола о результатах торгов.

3.6. Заключение договора

3.6.1. Основанием для заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом является протокол о результатах торгов либо протокол о несостоявшихся торгах.

3.6.2. Заключение договора аренды с победителем торгов осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом РФ. Срок заключения договора не должен превышать 30 дней с даты подписания протокола аукциона.

Проект договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом подписывается победителем аукциона не мене чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте Протокола аукциона либо рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного претендента.

3.6.3. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе и указанная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заключается с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе.

3.6.4. В случае если к участию в аукционе допущен один участник, договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заключается с лицом, которое являлось единственным участником аукциона.

3.6.5. Плановые платежи по договору аренды оплачиваются арендатором или пользователем платежным поручением или через сбербанк равномерно по месяцам, не позднее двадцатого числа текущего месяца, за который производится оплата.

3.6.6. Результаты торгов публикуются организатором торгов в районной газете "Ударник", размещаются на официальных сайтах Российской Федерации - www.torgi.gov.ru, администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области - www. diveevo-adm.ru.

3.6.7. В случае если победитель торгов отказался (уклонился) от подписания договора, он утрачивает внесенный им задаток. Организатор торгов отменяет результаты торгов.

Повторные торги должны быть проведены не позднее двух месяцев с момента отмены результатов торгов.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем КУМИ проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КУМИ в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель КУМИ (заместитель председателя КУМИ).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц КУМИ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц КУМИ, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя КУМИ, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой (Приложение № 3), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ КУМИ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления ими муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые сотрудниками КУМИ при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба), может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.3.1. Жалоба может быть направлена:

- главе администрации Дивеевского муниципального района по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10; телефон/факс: 8(83134) 4-29-46; адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru; официальный сайт администрации Дивеевского муниципального района: www. diveevo-adm.ru;

- председателю КУМИ по адресу: 607220, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10; телефон/факс: 8(83134) 4-26-49; адрес электронной почты: kumi@adm.div.nnov.ru;

- на единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, в том числе на Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6 Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность. Жалоба и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634.

5.7. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации города осуществляет глава администрации.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10 , лично.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы, поступившей в ходе личного приема заявителя главой администрации, заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

5.8. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.8.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица КУМИ является поступление в администрацию Дивеевского муниципального района КУМИ жалобы заявителя, направленной в письменной или в электронной форме, а также в форме устного обращения о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

5.8.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию Дивеевского муниципального района или КУМИ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации или председатель КУМИ принимает одно из следующих решений (Приложение № 4):

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.13. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявители могут обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»
Заявка 

на участие в аукционе № _____
на право заключения договоров аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района Нижегородской области 

(Лоту № ____)
с. Дивеево






 «_____» ___________201_г.

 

(для юридического лица: наименование, почтовый адрес, для индивидуальных предпринимателей, физических лиц: ФИО, адрес места жительства,)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в лице _________________________________________________________________________,

(для юридических лиц: должность, ФИО)

 действующего на основании ______________________________________________________, 

 (наименование документа: для юридического лица – Устав, Положение и т.д., для индивидуальных предпринимателей, физических лиц - паспортные данные)
 

далее именуемый «Заявитель» принимает решение об участии в аукционе № 1 на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района (Лот № ___) расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________

(указывается в соответствии с описанием предмета аукциона – номер лота, адрес)

проводимом «__» ___________ года Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

1. Настоящей заявкой «Заявитель» подтверждает, что в отношении ____________________________________________________________________:

(наименование заявителя)

- не проводится процедура банкротства; 

- не введено конкурсное управление;

- не проводится ликвидация;

- отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

- не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях

2. Заявитель обязуется:

 - соблюдать условия аукциона, содержащиеся в аукционной документации, утвержденной постановлением администрации Дивеевского муниципального района от ______________ года № _______.
- в случае, если наша организация (предприниматель, гражданин) будет признана победителем аукциона, в установленный срок с момента проведения аукциона заключить с Организатором аукциона договор аренды указанного имущества.

3. В соответствии с аукционной документацией задаток в сумме 

_____________________________________________________________________________

 (сумма указывается числом и прописью)

за участие в аукционе возвращается на счет _______________________________________

 (наименование заявителя)

в безналичной форме по следующим реквизитам:

р/с___________________________________________________________________________

в_____________________________________________________________________________

 (наименование банка) 

к/с ___________________________________________________________________________

БИК__________________________________________________________________________

КПП _________________________________________________________________________

ИНН _________________________________________________________________________

4. Настоящей заявкой подтверждаю также, что я, нижеподписавшийся __________________________________________________________________________(ФИО), в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен на обработку Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Приказом № 67 от 10.02.2010 года «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», в связи оформлением в аренду муниципального имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных, включая списки (реестры), отчетные формы, размещение на сайте www.torgi.gov.ru.; www.diveevo-adm.ru и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области и соблюдения норм законодательства. Настоящее согласие бессрочно.

 5. С условиями аукциона, извещением, проектом договора купли-продажи ознакомлен(а).


6. К заявке на участие в аукционе «Заявитель» прилагает документы в соответствии с требованиями аукционной документации:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описать перечень предоставляемых документов)

Адрес местонахождения: ______________________________________________________

Адрес электронной почты (если имеется) _________________________________________

Контактный телефон: _________________________________________________________

Руководитель (должность) __________________________ / 




/






(подпись)



(ФИО)

 М.П.
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВКИ
Заявка 

на участие в аукционе № 1
на право заключения договоров аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района Нижегородской области 

(Лоту № 1)
с. Дивеево








10 марта 2017 года
 Общество с ограниченной ответственностью «Дивеевские ключи», почтовый адрес: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Полевая, д. 6
(для юридического лица: наименование, почтовый адрес, для индивидуальных предпринимателей, физических лиц: ФИО, адрес места жительства,)

_____________________________________________________________________________

в лице ___директора Глухова Николая Петровича______________________,

(для юридических лиц: должность, ФИО)

 действующего на основании ______Устава___________________________________, 

 (наименование документа: для юридического лица - Устав, Положение и т.д., для индивидуальных предпринимателей, физических лиц - паспортные данные)
 

далее именуемый «Заявитель» принимает решение об участии в аукционе № 1 на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района (Лот № _1__) расположенного по адресу:

_Нижегородская область, Дивеевский район, с. Яковлевка, д. 7__________________

(указывается в соответствии с описанием предмета аукциона – номер лота, адрес)

проводимом «20» марта 2017 года года Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

1. Настоящей заявкой «Заявитель» подтверждает, что в отношении 
ООО «Дивеевские ключи»____________________________________:

(наименование заявителя)

- не проводится процедура банкротства; 

- не введено конкурсное управление;

- не проводится ликвидация;

- отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

- не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях

2.  Заявитель обязуется:

 - соблюдать условия аукциона, содержащиеся в аукционной документации, утвержденной постановлением администрации Дивеевского муниципального района от _01 марта 2017 года № _26______.
- в случае, если наша организация (предприниматель, гражданин) будет признана победителем аукциона, в установленный срок с момента проведения аукциона заключить с Организатором аукциона договор аренды указанного имущества.

3. В соответствии с аукционной документацией задаток в сумме 26000,00 (двадцать шесть тысяч рублей)_________________________________________

 (сумма указывается числом и прописью)

за участие в аукционе возвращается на счет ООО «Дивеевские ключи»_______________

(наименование заявителя)

в безналичной форме по следующим реквизитам:

р/с____40624796742256789998___________________________________________________

в___Волго-Вятском банке ПАО Сбербанк г. Н. Новгород_______________________

 (наименование банка) 

к/с ___30663765489045678432_________________________________________________

БИК____0427900086_________________________________________________________

КПП _521600001______________________________________________________________

ИНН __521602354____________________________________________________________

4. Настоящей заявкой подтверждаю также, что я, нижеподписавшийся Глухов Николай Петрович, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен на обработку Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Приказом № 67 от 10.02.2010 года «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», в связи оформлением в аренду муниципального имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных, включая списки (реестры), отчетные формы, размещение на сайте www.torgi.gov.ru.; www.diveevo-adm.ru и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области и соблюдения норм законодательства. Настоящее согласие бессрочно.
5. С условиями аукциона, извещением, проектом договора купли-продажи ознакомлен(а).

6. К заявке на участие в аукционе «Заявитель» прилагает документы в соответствии с требованиями аукционной документации:

1. фирменное наименование организации;

2. Выписка из ЕГРЮЛ;

3. Копия Устава;

4. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

5. Свидетельство о постановке на налоговый учет;

6. Решение учредителей о назначении на должность директора;

7. Платежное поручение о внесении задатка. 
Адрес местонахождения: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Полевая, д. 6
Адрес электронной почты (если имеется) klych@yandex.ru________________________

Контактный телефон: _89200567945_________________________________________

Руководитель (должность) __________________________ / /

М.П.




(подпись)



(ФИО)

Заявка принята «_12 __»_марта_2017г. 

 В _09__ часов_15_ минут

Зарегистрирована за № 1
секретарь комиссии: _______________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»
_____________________________

 (наименование ОМСУ

_____________________________

и его должностного лица)
от____________________________

____________________________

заявление о предоставлении согласия муниципальному предприятию или муниципальному учреждению на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества, закрепленным за ним на праве хозяйственного ведения или оперативного управления путем проведения торгов

Заявитель _______________________________________________________________________

(указать наименование муниципального унитарного предприятия

________________________________________________________________________________

или муниципального учреждения)

Прошу согласовать передачу в аренду (безвозмездное пользование) имущества ___________
________________________________________________________________________________

(указать параметры в соответствии с данными технической инвентаризации)

расположенного по адресу: ________________________________________________________

в целях осуществления деятельности ________________________________________________

(указать для каких целей)

сроком на _______________________________________________________________________ 

(указать период предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование)

посредством проведения торгов

Указанное имущество временно не используется в уставных целях заявителя.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Подпись руководителя заявителя ___________________________________ (Ф.И.О.)

 М.П.

"__" ______________ 20__ г.
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

от директора муниципального предприятия 

«Дивеевское ЖКХ»

заявление о предоставлении согласия муниципальному предприятию на право заключения договора аренды муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения путем проведения торгов

Заявитель МП «Дивеевское ЖКХ», _________________________________________________

(указать наименование муниципального унитарного предприятия

________________________________________________________________________________

или муниципального учреждения)

Прошу согласовать передачу в аренду имущества: нежилое здание, общей площадь 402 кв.м. ________________________________________________________________________________

(указать параметры в соответствии с данными технической инвентаризации)

расположенного по адресу: с. Дивеево, ул. Лесная, д. 8 ________________________________
в целях осуществления деятельности _размещение складских помещений ________________

(указать для каких целей)

сроком на __3 года_____________________________________________________________ (указать период предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование)

посредством проведения торгов

Указанное имущество временно не используется в уставных целях заявителя.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Подпись руководителя заявителя ___________________________________ (Ф.И.О.)

 М.П.

«25» марта 2017 года.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»
Главе местного самоуправления 

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области
 от _________________________

 _________________________

жалоба на действие (бездействие)
Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица

________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица

________________________________________________________________________________

фактический адрес

Телефон: ______________________________________

Адрес электронной почты _______________________

Код учета: ИНН ________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________

________________________________________________________________________________

на действия (бездействие):

________________________________________________________________________________

наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа

существо жалобы:

________________________________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со ссылками на пункты регламента
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального района 

Нижегородской области

от директора ООО «Старт» 

Иванова А.А. 
N 374 от 10 марта 2017 г.

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица

Общество с ограниченной ответственностью «Старт»
___________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица

Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 6
___________________________________________________________________________

 фактический адрес

Телефон: 8 (834) 4-29-43
Адрес электронной почты: start@mail.ru

Код учета: ИНН 5252006851

 Ф.И.О. руководителя юридического лица: Иванов Александр Анатольевич

на действия (бездействие): _ на действие Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района____________________________________

(наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа)
существо жалобы: ООО «Старт» 22.10.2016 направило в Комитет по

управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района заявка об участии в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества, назначенном на 10.11.2016 года. В участии в аукционе нам было отказано в связи с тем, что заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий (п. 2.19. Регламента). Заявка на участие в аукционе подана заместителем директора ООО «Старт» без предоставления доверенности. __________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со

ссылками на пункты регламента
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»
______________________________

 (Юридическое лицо,

 _____________________________

 физическое лицо)

 _____________________________

 (адрес)
Исх. N __________ от ________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на действие (бездействие)

отдела или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе:

________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________

________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя _______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:

________________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: ________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ______________________________________________________________________________

решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

или частично или отменено полностью или частично

2. ______________________________________________________________________________

решение принято по существу жалобы, удовлетворена или не удовлетворена

полностью или частично

3. ______________________________________________________________________________

решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных

нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу _____________________________________

________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

должность лица, уполномоченного, подпись инициалы, фамилия

принявшего решение по жалобе
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»
Блок-схема

Административной процедуры «Предоставление муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду или безвозмездное пользование путем проведения торгов»



                     Извещение о проведении

                                аукциона         

                                 

┌──────────────────────────────────────────┐      ┌───────────────────────┐

│ Прием и регистрация заявок на участие в  │      │    Возврат заявок,    │

│  аукционе на право заключения договора   ├─────>│    поступивших по     │

│   аренды государственного имущества и    │      │окончании срока приема │

│       прилагаемых к ним документов       │      │ заявок, указанного в  │

└──────────────────────┬───────────────────┘      │извещении о проведении │

                       │                          │       аукциона        │

                       │                          └───────────────────────┘

                       V

┌──────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение представленных заявок на   │

│  участие в аукционе и прилагаемых к ним  ├───────┐

│                документов                │       │

└─────────────────┬────────────────────────┘       │

                  V                                V

┌───────────────────────────────┐          ┌──────────────────────────────┐

│Решение о допуске заявителя к  │          │ Решение об отказе в допуске  │

│    участию в аукционе и о     │          │заявителя в участии в аукционе│

│признании заявителя участником │          └───┬────────────────┬─────────┘

│    торгов в форме аукциона    │              │

└────────┬─────────────────┬────┘              │                │

                           V                   V

         │           ┌────────────────────────────┐             │

                     │Протокол рассмотрения заявок│

         │      ┌────┤   на участие в аукционе    ├────┐        │

                │    └──────────────┬─────────────┘    │

         V      V                   │                  V        V

┌────────────────────┐              │             ┌───────────────────────┐

│   Уведомление о    │              │             │     Уведомление о     │

│признании заявителя │              │             │ непризнании заявителя │

│участником аукциона │              │             │  участником аукциона  │

└────────────────────┘              │             └───────────────────────┘

                                    V

                     ┌────────────────────────────┐

                     │    Участниками аукциона    │

                   ┌─┤    признаны два и более    ├─┐

                   │ │         заявителей         │ │

                   V └────────────────────────────┘ V

                 ┌──┐                             ┌───┐

           ┌─────┤Да│                        ┌────┤Нет├─────┐

           V     └──┘                        V    └───┘     V

┌────────────────────┐                 ┌──────────┐     ┌───────────┐

│Проведение торгов в │        ┌────────┤1 участник│     │Нет заявок │

│  форме аукциона и  │        │        └─────┬────┘     └────┬──────┘

│    определение     │        │              │               │

│ победителя торгов  │        │              │               │

└──────────┬─────────┘        │              │               │

           V                  │              V               │

┌────────────────────┐        │     ┌───────────────────┐    │

│ Протокол аукциона  │        │     │Признание аукциона │<───┘

└──────────┬─────────┘        │     │  несостоявшимся   │

           │                  V     └─────────────────┬─┘

           │         ┌────────────────────────────┐

           └────────>│ Заключение договора аренды │<─ ┘

   └────────────────────────────┘



























Подготовка и утверждение постановления 


администрации Дивеевского муниципального района 


о проведении торгов











