PAGE  
3

Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	7 июля 2017 года
	
	N
	687

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, в соответствии с Уставом Дивеевского муниципального района, администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Комитету управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Информационному сектору отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя КУМИ Дивеевского муниципального района Нижегородской области А.В.Забродину.

Глава местного самоуправления





Д.В.Дрейбанд

Забродина А.В.

Денискина Ю.Н.

Герасимова Е.В.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 7 июля 2017 года N 687
Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент (далее - регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района (далее – муниципальная услуга) и разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица либо их уполномоченные представители (далее – заинтересованные лица, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее Комитет);

Место нахождения и график работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

Место нахождения:

607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 40.

График работы:

 Понедельник – четверг: 8.00 – 17.00. 

 Пятница: 8.00. – 16.00.

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.36.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон: 88313442663;

Адрес электронной почты КУМИ: e-mail: kumi@adm.div.nnov.ru

Сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

Размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

Информация о порядке предоставления услуги размещена на информационных стендах в кабинете Комитета.

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме, лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.3.3. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт администрации Дивеевского муниципального района содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Комитета, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме: лично или по телефону, специалисты должны представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность. При обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалистов: при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.5. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию. 

1.3.6. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района (далее – Администрация) и осуществляется через ее структурное подразделение – комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (Комитет).

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством межведомственного взаимодействия Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для принятия решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории на территории Дивеевского района Нижегородской области:

- ФГБУ «ФКП Росреестра» по Нижегородской области;

- ИФНС;

- редакция газеты «Ударник».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является направление проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка либо направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Принятие и направление заявителю в срок не более двух месяцев со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка решения о ее утверждении с приложением этой схемы или решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного из оснований.

Проверка уполномоченным органом наличия или отсутствия оснований и принятие в срок не более чем два месяца со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из оснований.

Извещение о проведении аукциона публикуется не менее чем за 30 дней до даты его проведения в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru), в районной газете «Ударник».

Организатор торгов вправе отказаться от проведения торгов в сроки, предусмотренные гражданским законодательством Российской Федерации.

В таком случае извещение об отказе в проведении аукциона размещается в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru), в районной газете «Ударник» организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

Дата и время окончания приема заявок указываются в извещении. По окончании установленного срока приема заявок они рассматриваются в день и час, указанные в извещении.

Организатор торгов направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства Российской Федерации", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23 - 29.01.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", 30.10.2001, N 204-205, "Российская газета", 30.10.2001, N 211-212);

- Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета" от 13.02.2009 N 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 16.02.2009 N 7 ст. 776);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 N 168; Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст.4563; 1998, № 31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; № 29, ст.3693; 2000, № 22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; № 33, ст.3426; № 53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2 , ст.167; № 43, ст.4108; 2004, № 35, ст.3607; 2005, № 1, ст.25; 2006, № 1, ст.10; 2007, № 43, ст.5084; № 49, ст.6070; 2008, № 9, ст.817; № 29, ст.3410; № 30, ст.3616; № 52, ст.6224; 2009, № 18, ст.2152; № 30, ст.3739; 2010, № 50, ст.6609; 2011, № 27, ст.3880; № 30, ст.4596; № 45, ст.6329; № 47, ст.6608; № 49, ст.7033; 2012, № 29, ст.3990; № 30, ст.4175; № 53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; № 19, ст.2331; № 27, ст.3460, 3475, 3477; № 48, ст.6160; № 52, ст.6986; 2014, № 26, ст.3406; № 30, ст.4268; № 49, ст.6928; 2015, № 14, ст.2008, № 27, ст.3967, № 48, ст.6724; 2016 , № 1, ст.19);

- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115);

 
- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. № 21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации от 30.05.2011 N 22 ст. 3169);

- Закон Нижегородской области от 23.12.2014 года № 197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области»; 

- Устав Дивеевского муниципального района, утвержденный решением Земского собрания Дивеевского района Нижегородской области от 30.08.2005 года № 36;

- Настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В случае, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, заинтересованное в предоставлении земельного участка лицо обращается с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка. При этом в данном заявлении указывается цель использования земельного участка.

К заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.1.1. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.6.1.2. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка.

2.6.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

2.6.1.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.1.5. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.1.6. Письменное согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных.

2.6.2. В случае, если не требуется образование или уточнение границ земельного участка, для участия в аукционе заявители представляют следующие документы:

2.6.2.1. заявка (Приложение № 1, 2) на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2.6.2.2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

2.6.2.3. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.2.4. документы, подтверждающие внесение задатка.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, запрашиваемых Комитетом по каналам межведомственного взаимодействия:

2.6.4.1. Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него. Заявитель вправе предоставить копию на бумажном носителе или в формате электронного документа (по электронной почте). В случае непредставления кадастрового паспорта земельного участка Комитет запрашивает в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии ("ФКП Росреестра") по каналам межведомственного взаимодействия кадастровый паспорт земельного участка (выписку из государственного кадастра недвижимости).

2.6.4.2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок. Заявитель вправе предоставить заверенную личной подписью копию на бумажном носителе или в формате электронного документа (по электронной почте). В случае непредставления выписки из ЕГРЮЛ Комитет запрашивает в Федеральной налоговой службе по каналам межведомственного взаимодействия.

2.6.4.4. Заявитель вправе представить указанные в пп. 2.6.4.1 - 2.6.4.2 документы и информацию по собственной инициативе самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является несоответствие требованиям действующего законодательства документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

2.8. Основания для приостановления оказания государственной услуги отсутствуют.

2.9. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги предусмотрены в случаях:

2.9.1. непредставление необходимых для участия в аукционе документов, указанных в пунктах 2.6.1 или 2.6.2, либо представление недостоверных сведений;

2.9.2. не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

2.9.3. подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

2.9.4. наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона;

2.9.5. земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, не может быть предметом аукциона.

2.9.6. Наряду с основаниями для отказа, предусмотренными подпунктами 2.9.1 - 2.9.5 настоящего Регламента, до 1 января 2020 года Администрацией принимаются решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка при наличии одного из следующих дополнительных оснований:

2.9.6.1 наличие предусмотренного федеральным законодательством запрета на использование земельного участка в целях, указанных в заявлении о проведении аукциона;

2.9.6.2 подача заявления о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Нижегородской области от 1 декабря 2011 года N 168-З "О предоставлении земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории Нижегородской области" и Законом Нижегородской области от 29 июня 2015 года N 88-З "О предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность бесплатно на территории Нижегородской области", либо земельного участка, в отношении которого гражданином подано заявление о его предоставлении в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

2.9.6.3 земельный участок, указанный в заявлении о проведении аукциона, необходим для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве или соглашением о муниципально-частном партнерстве;

2.9.6.4 полное или частичное расположение земельного участка в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о ее развитии либо о ее комплексном освоении, в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство зданий, сооружений;

2.9.6.5 наличие на земельном участке, не предоставленном (не отведенном) для целей строительства (реконструкции), и (или) при отсутствии разрешения на строительство объектов недвижимого имущества, в отношении которых зарегистрировано право собственности и (или) сведения о которых внесены в установленном порядке в государственный кадастр недвижимости, либо объекта недвижимого имущества, на который отсутствуют правоустанавливающие документы.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, перечисленными в 2.6 настоящего регламента, и при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Проверка представленных заявителем (представителем заявителя) документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2 настоящего регламента, и перечню документов, предусмотренному настоящим регламентом, составляет не более 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,

 к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги.

2.12.1. Помещение Комитета должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на официальном интернет-сайте Администрации.

2.12.2. В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов в здании администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области созданы условия для обслуживания заявителей с ограничениями физическими возможностями:

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации Дивеевского муниципального района и выходе из него;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением и доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- столы для инвалидов размещены на первом этаже в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств передвижения кресел-колясок, рядом со столами имеются информационные стенды с телефонами специалистов, предоставляющими муниципальную услугу.

 - обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная (государственная ) услуга; 

- обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятсвенного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечивается допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- осуществлять оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.


2.12.3. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13. Начальная цена договора определяется на основании отчета о рыночной оценки, произведенной в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта муниципальной услуги, в том числе стандарта комфортности предоставления муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 5 к настоящему регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона;

3.1.2. Публикация извещения о проведении аукциона;

3.1.3. Прием заявок для участия в торгах;

3.1.4. Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

3.1.5. Направление проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

3.2. Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона.

3.2.1. Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе органа местного самоуправления и подготовка к проведению аукциона осуществляются в следующем порядке:

3.2.1.1. основанием для начала административной процедуры является подготовка и утверждение Администрацией схемы расположения земельного участка в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории;

3.2.1.2. обеспечение Комитетом выполнения в отношении земельного участка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 13.07.2015 года N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы);

3.2.1.3. осуществление на основании заявления Администрации государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации прав на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3.2.1.4. получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения личного подсобного хозяйства;

3.2.1.5. конечным результатом административной процедуры является принятие Администрацией решения о проведении аукциона.

3.2.2. Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица.

3.2.2.1. основанием для начала административной процедуры является подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка;

3.2.2.2. обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка. При этом в данном заявлении указывается цель использования земельного участка;

3.2.2.3. проверка наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10, подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса, и принятие и направление заявителю в срок не более двух месяцев со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка решения о ее утверждении с приложением этой схемы или решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного из указанных оснований. В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка должны быть указаны все основания принятия такого решения;

3.2.2.4. обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной в соответствии с настоящим пунктом схемой расположения земельного участка;

3.2.2.5. осуществление на основании заявления заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на земельный участок, образование которого осуществляется на основании схемы расположения земельного участка, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3.2.2.6. обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка. В данном заявлении должна быть указана цель использования земельного участка;

3.2.2.7. обращение Администрации с заявлением о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной схемой размещения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

3.2.2.8. получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

3.2.2.9. конечным результатом административной процедуры является проверка уполномоченным органом наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, и принятие в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из указанных оснований.

3.3. Публикация извещения о проведении аукциона.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Администрацией постановления о проведении аукциона.

3.3.2. Специалист Комитета обеспечивает подготовку проекта извещения о проведении аукциона.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.3.3. Информационное сообщение размещается в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru), в районной газете «Ударник». 

3.3.4. Извещение о проведении аукциона размещается не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи, проект договора аренды земельного участка либо проект договора о комплексном освоении территории.

3.3.5. Результатом административной процедуры является размещение в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru), в районной газете «Ударник» извещения о проведении аукциона.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет две недели.

3.4. Прием заявок для участия в торгах.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является публикация в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru), в районной газете «Ударник» извещения о проведении аукциона.

3.4.2. Специалист Комитета осуществляет прием заявок для участия в аукционе в порядке, установленном Земельным кодексом Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 месяц со дня опубликования в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru), в районной газете «Ударник» извещения о проведении аукциона.

3.4.3. Конечным результатом административной процедуры является подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения, и размещается в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

3.4.4. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

3.4.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

3.4.6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

3.4.7. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

3.4.8. Заявка на участии в аукционе может быть подана в форме электронного документа. В этом случае заявление представляется в Администрацию по выбору заявителя:

путем заполнения формы заявления, размещенного на официальном сайте Администрации в сети Интернет (далее – официальный сайт), в том числе посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала;

путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту official@adm.div.nnov.ru либо Комитет kumi@adm.div.nnov.ru (далее – представление посредством электронной почты).

В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче заявлений к нему прилагаются документы, представление которых заявителем предусмотрено в пункте 2.6. настоящего регламента. Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрашиваются Комитетом.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией или Комитетом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

Заявление, представленное с нарушением настоящего Порядка, не рассматривается Администрацией либо Комитетом.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация (Комитет) направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через единый портал или местный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее – XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в Администрацию (комитет) в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются Администрацией (Комитетом) по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

3.5. Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявителей в качестве участников аукциона.

3.5.2. Результатом административной процедуры является подписание протокола о результатах аукциона и размещение в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) протокола о результатах аукциона.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день со дня подписания данного протокола.

3.6. Направление проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является протокол о результатах аукциона.

3.6.2. Специалист Комитета готовит проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

3.6.3. Конечным результатом административной процедуры является направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Комитета.

Текущий контроль осуществляется на любом этапе выполнения административных процедур, связанных с предоставлением муниципальной услуги, с периодичностью на усмотрение руководителя Комитета, а также в процессе согласования и визирования документов, подготовленных ответственными должностными лицами за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги, соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов РФ, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляются на основании утвержденных годовых планов проверок.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся на основании поручений главы Администрации по требованию органов прокуратуры, правоохранительных органов, информации, содержащейся в обращениях органов государственной власти (государственных органов), по заявлениям граждан и юридических лиц, а также информации, содержащейся в средствах массовой информации, материалах ревизий (проверок), иных документах.

4.2.3. Проверки, за исключением внеплановых проверок, могут проводиться одним и тем же контролирующим органом в отношении одной и той же проверяемой организации по одним и тем же вопросам не чаще чем один раз в три года.

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4. По результатам проведенных проверок (в случае выявления нарушений прав заявителей) виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, допустившее в ходе предоставления муниципальной услуги несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, несет дисциплинарную ответственность.

Ответственность должностного лица закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) сотрудников Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги:

- в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к руководителю Комитета к главе Администрации;

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной, повлекшие за собой:

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

5.3.1. В письменной жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.3.2. Письменная жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.3.3. В письменной жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, членов его семьи.

5.3.4. Текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.5. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.

5.3.6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования: основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение жалобы от Заявителя.

5.4.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме (Приложение № 3 ):

- на действия (бездействия) должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление услуги, к руководителю Комитета по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, кааб. 42;

по телефону: 8-(83134)-4-34-51;

по электронной почте: kumi@adm.div.nnov.ru 

- на действия (бездействие), решения должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, к главе Администрации:

по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, кааб. 42;

по телефону/факсу: 8 (83134) 4-29-46;

по электронной почте: official@adm.div.nnov.ru

5.4.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество Заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

5.4.3. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.4.4. Жалоба подписывается подавшим ее Заявителем, и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.4.5. Поступившая к должностному лицу администрации района жалоба регистрируется в установленном порядке.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Для обжалования действий в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе запрашивать и получать:

5.5.1. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

5.5.2. Копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностных лиц, заверенные в установленном порядке.

5.6. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

В досудебном (несудебном) порядке Заявитель может обратиться с жалобой в порядке подчиненности:

5.6.1. На действия (бездействие) должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление услуги, к руководителю Комитета;

5.6.2. На действия (бездействие), решения должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, к главе Администрации.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

5.7.1. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в Администрации правилами документооборота.

5.7.2. Письменная жалоба и жалоба, поданная в электронном виде, должны быть рассмотрены в течение 15 дней с момента их регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.3. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре.

5.8.1. Должностные лица, ответственные за рассмотрение жалобы Заявителя:

- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего жалобу, или его уполномоченного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.8.2. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, принимает одно из следующих решений (Приложение № 4):

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.3. Ответ на жалобу подписывается должностным лицом, на которое она была направлена, - руководителем Комитета, главой Администрации.

5.8.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) или решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

5.8.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.10. Порядок обжалования решения по жалобе.

Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.11.1. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.11.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте, на едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: (www.gu.nnov.ru); официальном интернет-сайте Администрации: (www.diveevo-adm.ru) , на стендах в здании Администрации, а также может быть сообщена заявителю должностными лицами Комитета при личном контакте, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

 Главе местного самоуправления
 Дивеевского муниципального Нижегородской области

 от ____________________________________

 _______________________________________

 Число, месяц, год рождения ____________

 Паспортные данные: серия _____ N ______

 _______________________________________

 _______________________________________

 Кем выдан _____________________________

 Дата выдачи ___________________________

 Адрес по прописке _____________________

 _______________________________________

 Место проживания ______________________

 _______________________________________

 Контактный телефон ____________________

Заявление

о проведении аукциона по продаже (или на право заключения договора аренды)

земельного участка, находящегося в государственной (или муниципальной)

собственности

 На основании пп. 6 п. 4 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации прошу провести аукцион по продаже (или на право заключения договора аренды) земельного участка, находящегося в государственной (или муниципальной) собственности, площадью ___________, расположенного по адресу: ________________________________________________, категория земель: _______________
_______________________________________, вид разрешенного использования: __________
___________________________________, кадастровый ________________________________.

Цель использования земельного участка: ________________________________________
_______________________________________________________________________________.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

"___"___________ ____ г. ___________________

(подпись)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
 Главе местного самоуправления
 Дивеевского муниципального Нижегородской области

 от _Власоа Евгения Ивановича_____________

 _______________________________________

 Число, месяц, год рождения 21.05.1981______

 Паспортные данные: серия 22 03__ N 765432_

 Кем выдан _ОВД Дивеевского района 

Нижегородской области __

 Дата выдачи __24.09.2003 г________________

 Адрес по прописке _с. Дивеево__________

 ____ул. Шалашкова, д. 8__________________

 Место проживания _с. Дивеево, ____________

 ___ул. Шалашкова, д. 8____________________

 Контактный телефон _4-32-15______________

Заявление

о проведении аукциона по продаже (или на право заключения договора аренды)

земельного участка, находящегося в государственной (или муниципальной)

собственности

 На основании пп. 6 п. 4 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации прошу провести аукцион по продаже (или на право заключения договора аренды) земельного участка, находящегося в государственной (или муниципальной) собственности, площадью 1100 кв.м.__________, расположенного по адресу: _с. Дивеево, ул. Родниковая, участок № 3 _________________________________________, категория земель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства кадастровый 52:55:0090008:234_________________.

Цель использования земельного участка: _для посадки картофеля___________________

______________________________________________________________________.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

"___"___________ ____ г. ___________________

(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
Заявка

на участие в аукционе по продаже земельного участка

 «_» _______________ г.

____________________________________________________________________________ 

( Ф.И.О. , паспортные данные, телефон - для физического лица)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

( полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

 в лице ______________________________________________________________________ 

действующего на основании____________________________________________________ 

именуемый в дальнейшем «Заявитель», принимаю решение об участии в аукционе по продаже земельного участка, находящегося в государственной собственности, проводимом комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района «_____»______________201___ года: 

 Лот №__ 

Местоположение: ___________________________________________________________________

Кадастровый номер: _________________________________________________________________

Площадь земельного участка: ____________ кв.м.

Разрешенное использование земельного участка:_________________________________________ 

Вид приобретаемого права: собственность
Обязуюсь соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона. 

Обязуюсь в случае , если я буду признан (а) лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукцион, либо единственным участником аукциона, либо победителем аукциона, заключить с КУМИ Дивеевского муниципального района договор купли- продажи земельного участка. 

К заявке на участие в аукционе прилагаются документы в соответствии с требованиями, указанными в извещении о проведении аукциона.

С условиями внесения и возврата задатка ознакомлен.

Осмотр земельного участка на местности мной произведен, претензий по состоянию земельного участка не имеется.

Настоящей заявкой подтверждаю также, что я, нижеподписавшийся ________________________________________________________________(ФИО), в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен на обработку Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Земельным Кодексом Российской Федерации, в связи с приобретением указанного мной выше земельного участка. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных, включая списки (реестры), отчетные формы, размещение на сайте www.torgi.gov.ru и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации КУМИ Дивеевского муниципального района земельного участка, и соблюдения норм законодательства. Настоящее согласие бессрочно.
7. С условиями аукциона, извещением, проектом договора купли-продажи земельного участка ознакомлен(а).

Адрес проживания:________________________________________________________ 

Банковские реквизиты для возврата задатка:___________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись Претендента_____________ 

Приложение:
 Опись прилагаемых к заявке документов

1.__Квитанция об оплате______________________________________________________ 

2.__Копия паспорта__________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

 Заявка принята Продавцом:

Час.___ мин. ___ «___»________________ г. Зарегистрирована за №______ 

Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 

Отметка об отказе в принятии заявки:____________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНЯ ЗАЯВКИ
Заявка

на участие в аукционе по продаже земельного участка

 «_» _______________ г.

__Иванов Федор Степанович______________________________________________ 

 ( Ф.И.О. , паспортные данные, телефон - для физического лица)

__паспорт 22 03 234543 выдан ОВД Дивеевского района Нижегородской области, дата выдачи 13.07.2003 года________________________________

 (полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

 в лице ______________________________________________________________________ 

действующего на основании____________________________________________________ 

именуемый в дальнейшем «Заявитель», принимаю решение об участии в аукционе по продаже земельного участка, находящегося в государственной собственности, проводимом комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района «_14____»__сентября____________201_7__ года: 

 Лот №__ 

Местоположение: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Лермонтова, д. 10_____________

Кадастровый номер: _52:55:0020006:456_________________________________________

Площадь земельного участка: _1100___________ кв.м.

Разрешенное использование земельного участка: для ведения личного подсобного хозяйства____ 

Вид приобретаемого права: собственность
Обязуюсь соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона. 

Обязуюсь в случае , если я буду признан (а) лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукцион, либо единственным участником аукциона, либо победителем аукциона, заключить с КУМИ Дивеевского муниципального района договор купли- продажи земельного участка. 

К заявке на участие в аукционе прилагаются документы в соответствии с требованиями, указанными в извещении о проведении аукциона.

С условиями внесения и возврата задатка ознакомлен.

Осмотр земельного участка на местности мной произведен, претензий по состоянию земельного участка не имеется.

Настоящей заявкой подтверждаю также, что я, нижеподписавшийся ___Иванов Федор Степанович______(ФИО), в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен на обработку Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Земельным Кодексом Российской Федерации, в связи с приобретением указанного мной выше земельного участка. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных, включая списки (реестры), отчетные формы, размещение на сайте www.torgi.gov.ru. и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации КУМИ Дивеевского муниципального района земельного участка, и соблюдения норм законодательства. Настоящее согласие бессрочно.

С условиями аукциона, извещением, проектом договора купли-продажи земельного участка ознакомлен (а).

Адрес проживания:_с. Дивеево, ул. Молодежная, д. 6______________________________ 

Банковские реквизиты для возврата задатка:_42840756789032156789/48 в Волго-Вятском ПАО Сбербанка г. Нижний Новгород__________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись Претендента_____________ 

Приложение:
 Опись прилагаемых к заявке документов

1.__Квитанция об оплате______________________________________________________ 

2.__Копия паспорта__________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

 Заявка принята Продавцом:

Час.___ мин. ___ «___»________________ г. Зарегистрирована за №______ 

Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 

Отметка об отказе в принятии заявки:____________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
 Главе местного самоуправления 

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

 от _________________________

 _________________________

жалоба на действие (бездействие)

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица

___________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица

___________________________________________________________________________

 фактический адрес

Телефон: __________________

Адрес электронной почты _______________________

Код учета: ИНН ________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________

___________________________________________________________________________

на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________

наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа

существо жалобы:

___________________________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со

ссылками на пункты регламента

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального района 

Нижегородской области

от ИП Назарова В.А.

проживающего по адресу:

Нижегородская область, 

с. Дивеево, ул. Родниковая, д. 45 

ЖАЛОБА

ИП Назаров В.А., проживающий по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Родниковая, д. 45
Телефон: 8 (834) 4-29-43

Адрес электронной почты: start@mail.ru
Код учета: ИНН 5252006851

 на действие Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района

существо жалобы: Мною, ИП Назаровым В.А., 12.08.2017 года была подана заявка на участие в аукционе, который состоится 01.09.2017 года, по продаже земельного участка, расположенного по адресу: с. Дивеево, ул. Зеленая, д. 16 (Лот № 1). В приеме документов мне было отказано, так как я не приложил документ, подтверждающий внесение задатка (п. 2.6.2.4. Регламента). Я хотел внести задаток после подачи заявки. Прошу разобраться со сложившейся ситуацией. __________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со

ссылками на пункты регламента
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
______________________________

 (Юридическое лицо,

 _____________________________

 физическое лицо)

 _____________________________

 (адрес)

Исх. N __________ от ________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на действие (бездействие)

отдела или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе:

________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________

________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя _______________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:

________________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: ________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ______________________________________________________________________________

решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

или частично или отменено полностью или частично

2. ______________________________________________________________________________

решение принято по существу жалобы, удовлетворена или не удовлетворена

полностью или частично

3. ______________________________________________________________________________

решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных

нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу _____________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

должность лица, уполномоченного, подпись инициалы, фамилия

принявшего решение по жалобе.
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
Блок-схема
административных процедур «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

 




Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения торгов





Принятие решения (постановления) о проведении торгов о продаже или предоставлении а аренду земельных участков





Подготовка и опубликование извещения о проведении торгов





Прием заявок для участия в торгах





В электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области





В Комитет





Осуществление специалистом Комитета проверки предоставленных заявителем документов и соответствие требованиям к оформлению заявки и документов





Документы не соответствуют требованиям





Документы соответствуют требованиям





Рассмотрение заявок, подписание протокола о рассмотрении заявок





Регистрация заявки





Возврат документов заявителю








