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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	7 июля 2017 года
	
	N
	688

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов испоёлнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского района, в целях определения сроков и последовательности действий Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области», администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Комитету управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Информационному сектору отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4. Отменить постановление от 29.12.2011 № 1138 «Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района пи исполнению муниципальной функции «Принятие решений об условиях приватизации муниципального имущества, включенного в прогнозный план приватизации муниципального имущества Дивеевского района Нижегородской области».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя КУМИ Дивеевского муниципального района Нижегородской области А.В.Забродину.
Глава местного самоуправления





Д.В.Дрейбанд

Забродина А.В.

Денискина Ю.Н.

Герасимова Е.В.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области
от 7 июля 2017 года N 688
Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25% (далее – покупатели).

1.2.2. Понятия «Покупатель», «Заявитель», «Претендент» по тексту настоящего административного регламента используются в равной мере для обозначения Заявителя.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее Комитет);

Место нахождения и график работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

Место нахождения:

607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 40.

График работы:

 Понедельник – четверг: 8.00 – 17.00. 

 Пятница: 8.00. – 16.00.

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.36.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон: 88313442663;

Адрес электронной почты КУМИ: e-mail: kumi@adm.div.nnov.ru

Сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

Размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

Информация о порядке предоставления услуги размещена на информационных стендах в кабинете Комитета.

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме, лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.3.3. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт администрации Дивеевского муниципального района содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Комитета, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме: лично или по телефону, специалисты должны представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность. При обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалистов: при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.5. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию. 

1.3.6. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородмкой области».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района (далее – Администрация) и осуществляется через ее структурное подразделение – комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (Комитет).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Комитет также взаимодействует со следующими организациями:
- ФНС России;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;
- Дивеевским отделением ГП НО «Нижтехинвентаризация»;
- пользуется услугами независимого оценщика по определению рыночной стоимости приватизируемого имущества;
- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для приватизации муниципального имущества.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
- заключение по результатам торгов договора купли-продажи;
- заключение договора купли-продажи без проведения торгов в случаях, установленных действующим законодательством;
- мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципального имущества.
2.4. Платность предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.


2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок, указанный в информационном сообщении о приватизации муниципального имущества.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (с изменениями);

- Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями);

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями);

- Федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета" от 13.02.2009 N 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 16.02.2009 N 7 ст. 776);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 N 168; Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст.4563; 1998, № 31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; № 29, ст.3693; 2000, № 22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; № 33, ст.3426; № 53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2 , ст.167; № 43, ст.4108; 2004, № 35, ст.3607; 2005, № 1, ст.25; 2006, № 1, ст.10; 2007, № 43, ст.5084; № 49, ст.6070; 2008, № 9, ст.817; № 29, ст.3410; № 30, ст.3616; № 52, ст.6224; 2009, № 18, ст.2152; № 30, ст.3739; 2010, № 50, ст.6609; 2011, № 27, ст.3880; № 30, ст.4596; № 45, ст.6329; № 47, ст.6608; № 49, ст.7033; 2012, № 29, ст.3990; № 30, ст.4175; № 53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; № 19, ст.2331; № 27, ст.3460, 3475, 3477; № 48, ст.6160; № 52, ст.6986; 2014, № 26, ст.3406; № 30, ст.4268; № 49, ст.6928; 2015, № 14, ст.2008, № 27, ст.3967, № 48, ст.6724; 2016 , № 1, ст.19);

- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115);


- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. № 21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации от 30.05.2011 N 22 ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Положение об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства РФ от 12 .08.2002 г. № 585, № 584, от 22 .07.2002 г. № 549;

- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области, утвержденное решением Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 29.06.2016 года № 42;

- Положение «О порядке предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского района Нижегородской области, в аренду», утвержденное решением Земским собранием Дивеевского района Нижегородской области от 12.11.2012 года № 61;

- Положение о порядке организации и проведения торгов по продаже жилых помещений жилищного фонда Дивеевского муниципального района Нижегородской области коммерческого использования, утвержденное администрацией Дивеевского района от 03.04.2014 гола № 350;
- Прогнозный план приватизации муниципального имущества на текущий год, утверждаемый решением Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Для получения муниципальной услуги Заявители предоставляют следующие документы:

юридические лица:

- заявление (заявку) по форме, установленной аукционной (конкурсной) документацией;

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в установленном размере,

физические лица предъявляют:

- заявление (заявку) по форме, установленной аукционной (конкурсной) документацией;
- документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов;
- платежный документ, подтверждающий внесение задатка в установленном размере.
2.7.1.1. При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества:
- заявление (приложение), в котором субъект малого и среднего предпринимательства подтверждает, что соответствует условиям, относящим его к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями) согласно ст. 4 Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями);
- заявление (приложение), о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в котором указывает, что он относится к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями) согласно ст. 9 Федерального закона N от 22.07.2008 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями);
- документы, подтверждающие внесение арендной платы в установленные договором аренды сроки;
- документы о погашении задолженности по аренде, пеням, штрафам, неустойкам в размере, указанном в соответствующем требовании (если оно направлялось).
2.7.2. В случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.7.3. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

2.7.4. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

2.7.5. К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись (Приложение № 4). Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у претендента.

2.7.6. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента.

2.7.7. Лица, проигравшие, либо не принявшие участие в торгах, должны представить реквизиты для возврата задатка.

2.8. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.8.1. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относится:

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо), который находится в распоряжении Федеральной налоговой службы России, является выписка из Единого государственного реестра юридических лиц запрашиваются в Федеральной налоговой службе России.

2.8.2. В случае непредставления заявителем документа указанного в пункте 23 настоящего регламента, специалист отдела самостоятельно обеспечивает направление межведомственных запросов в течение трех дней со дня получения заявления.

2.8.3. Специалист Комитета, осуществляющий предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, в том числе об уплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами за исключением документов включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

2.9.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.9.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении КУМИ, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления Дивеевского муниципального района, государственных органов и (или) подведомственных государственным и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, обходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов являются:

- поступление документов по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона;

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (наименования юридического лица), обратного адреса заявителя;

- наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- претендент отозвал заявку на участие в торгах;

- претендент не допущен к участию в торгах по итогам приема заявок;

- признание торгов несостоявшимися;

- претендент не является победителем торгов;

- претендент не является лицом, предложившим наибольшую цену, либо его заявка не подана ранее других лиц (в случае поступлении нескольких одинаковых предложений о цене муниципального имущества).

2.11.1.1.При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества:

- если заявитель не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ или продажа имущества недопустима в соответствии с другими требованиями законодательства Российской Федерации.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основаниями для приостановления в предоставлении муниципальной услуги являются:

- по результатам правовой экспертизы документов выявлены причины, не устранение которых приведет к отказу в допуске участия в торгах;
- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на организацию процесса приватизации документы являются поддельными.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Комитета при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги

2.14.1. Помещение Комитета должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на официальном интернет-сайте Администрации.

2.14.2. В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов в здании администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области созданы условия для обслуживания заявителей с ограничениями физическими возможностями:

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации Дивеевского муниципального района и выходе из него;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением и доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- столы для инвалидов размещены на первом этаже в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств передвижения кресел-колясок, рядом со столами имеются информационные стенды с телефонами специалистов, предоставляющими муниципальную услугу.

 - обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная (государственная ) услуга; 

- обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятсвенного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечивается допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- осуществлять оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.


2.14.3. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

2.15.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не превышает 15 минут.

2.15.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.16.1. Письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги в письменном виде подлежит регистрации лицом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции в течение дня с момента подачи заявления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
(блок-схема Приложение № 8)
3.1. Приватизация (отчуждение) муниципального имущества включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Посредством продажи на аукционе:
- подготовка и принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества на аукционе;
- публикация извещения об условиях продажи муниципального имущества на аукционе;
- прием заявок на участие в аукционе по продаже имущества, заключение договоров задатка;
- проведение аукциона и оформление его результатов;
- подготовка и заключение договора купли – продажи имущества (в случае признания аукциона состоявшимся);
- подготовка решения об отмене существующего решения, или о повторной продаже имущества на аукционе, или о внесении изменений в существующее решение (об изменении способа приватизации – продажа имущества посредством публичного предложения);
- публикация объявления об итогах продажи имущества на аукционе или (в случае признания аукциона несостоявшимся) об условиях продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.
3.1.2. Путем публичного предложения:
- прием заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения и проведение продажи имущества посредством публичного предложения;
- подготовка и заключение договора купли – продажи имущества по результатам продажи имущества посредством публичного предложения;
- подготовка решения об отмене существующего решения, или о повторной продаже имущества посредством публичного предложения, или о внесении изменений в существующее решение (об изменении способа приватизации – продажа имущества без объявления цены);
- публикация объявления об итогах продажи имущества посредством публичного предложения или (в случае признания продажи посредством публичного предложения несостоявшейся) об условиях продажи муниципального имущества без объявления цены.

3.1.3. Без объявления цены:
- прием заявок на участие в продаже имущества без объявления цены;
- подведение итогов продажи имущества без объявления цены;
- подготовка и заключение договора купли – продажи имущества без объявления цены;
- подготовка решения об отмене существующего решения или решения о проведении продажи имущества без объявления цены повторно;
- публикация объявления об итогах проведения продажи без объявления цены.
3.1.4. Реализация преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого или среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:
3.1.4.1. В случае если объект недвижимости включен в программу приватизации:
- направление предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее — предложение) и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;
- заключение договора купли-продажи муниципального имущества или извещение субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

3.1.4.2. В случае если объект недвижимости не включен в программу приватизации:
- прием заявления, поступившего в администрацию МО, от заявителя с документами, указанными в п. 2.2.12 настоящего административного Регламента,

- рассмотрение заявления,

- проведение оценки рыночной стоимости имущества,
- принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества,

- заключение договора купли-продажи.
3.2. Подготовка и принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества на аукционе.

3.2.1. Основанием, инициирующие начало административной процедуры является прогнозный план приватизации муниципального имущества Дивеевского муниципального района на текущий финансовый год, утвержденный решением Земского собрания Дивеевского муниципального района.

3.2.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры: постановление принимается в течение 30 дней со дня поступления в адрес Комитета отчета независимого оценщика, подготовленного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации об оценочной деятельности.

3.2.3. Результат административной процедуры: принятое постановление об условиях приватизации муниципального имущества на аукционе.

3.2.4. Постановление об условиях приватизации муниципального имущества размещается в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) в течении 10 дней со дня принятия.
3.3. Публикация извещения об условиях продажи муниципального имущества на аукционе

3.3.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:
- принятие постановления об условиях приватизации муниципального имущества Дивеевского муниципального района на аукционе.

3.3.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры: размещение и публикация информационного сообщения в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) осуществляется в течение 20 календарных дней со дня принятия постановления об условиях приватизации и не менее чем за 30 дней до дня осуществления продажи муниципального имущества.

3.3.3. Результат административной процедуры: информационное сообщение о продаже муниципального имущества опубликовано в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru).
3.4. Прием заявок на участие в аукционе по продаже имущества, заключение договоров задатка


3.4.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры: публикация информационного сообщения о продаже муниципального имущества на аукционе в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru).


3.4.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:


- прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения заявок и документов.


3.4.3. Для участия в аукционе Заявитель представляет (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку по форме представленной в Приложении 1 к настоящему Регламенту, и документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона. Заявка и опись представленных документов составляются в 2-х экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у заявителя.

Для участия в аукционе претендент вносит задаток на счет (счета) продавца о чем заключается договор о задатке. 


3.4.4. Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней, ежедневное время приема заявок также указывается в объявлении.


Прием заявок ведет специалист Комитета.


Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия продавцом.


Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.


По окончании срока приема заявок регистрационный журнал закрывается уполномоченным лицом.


Продавец принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, в том числе предложений о цене имущества, поданных претендентами при подаче заявок, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения.


3.4.5. Результат административной процедуры: поданные и зарегистрированные в журнале приема заявки на участие в аукционе по продаже имущества.
3.5. Рассмотрение заявок
3.5.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры: окончание срока приема заявок.

3.5.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

- 1 календарный день, дата назначается в информационном сообщении о проведении аукциона.

3.5.3. Решения продавца о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.

3.5.4. В день подведения итогов аукциона (или в день определения участников аукциона – при подаче предложений о цене имущества в открытой форме), указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, продавец рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов продавец принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.

3.5.5. Дата определения участников аукциона (при подаче предложений о цене имущества в открытой форме) указывается в информационном сообщении о проведении аукциона.

3.5.6. Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

3.5.7. При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся продавец принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

Аукцион признается несостоявшимся в случаях:

- отсутствия заявок на участие в аукционе на дату окончания приема заявок, указанную в информационном сообщении;

- если в нем принял участие только один участник;

- принято решение об отказе в допуске всех претендентов, подавших заявки на участие в аукционе.

Претендент приобретает статус участника аукциона со дня оформления продавцом (комиссией) протокола о признании претендентов участниками аукциона.

3.5.8. Результат административной процедуры: протокол рассмотрения заявок.

3.6. Проведение аукциона и оформление его результатов.

3.6.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры: решение продавца (протокол заседания комиссии) о признании претендентов участниками аукциона.

3.6.2. Аукцион проводится в соответствии с порядком определенным Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" и положением об организации продажи государственного и муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 года № 585.

3.6.3. Результат административной процедуры: протокол о проведении аукциона.

3.7. Подготовка и заключение договора купли – продажи имущества

(в случае признания аукциона состоявшимся)

3.7.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры: по итогам проведенного аукциона определен победитель.

3.7.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

- в течении 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

3.7.3. По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли – продажи имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли – продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом, задаток перечисленный победителем не возвращается.

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли – продажи имущества, в размере, определенном по результатам аукциона, в безналичном порядке.

Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли – продажи.

3.7.4. Результат административной процедуры: заключенный договор купли – продажи имущества.

3.8. Подготовка решения об отмене существующего решения, или о повторной продаже имущества на аукционе, или о внесении изменений в существующее решение (об изменении способа приватизации – продажа имущества посредством публичного предложения)

3.8.1. События, инициирующие начало административной процедуры:

аукцион признан несостоявшимся.

3.8.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры – в течение 30 календарных дней со дня подписания протокола о признании аукциона несостоявшимся комиссией по приватизации принимается одно из следующих решений:

- о продаже имущества ранее установленным способом повторно;
- об отмене ранее принятого решения об условиях приватизации;
- об изменении способа приватизации, а именно, о продаже имущества посредством публичного предложения.

3.8.3. На основании решения комиссии глава местного самоуправления Дивеевского муниципального района издает соответствующее Постановление.

При изменении способа приватизации имущества, постановление должно содержать:

- указание на изменение способа приватизации с продажи имущества на аукционе на продажу имущества посредством публичного предложения;

- начальную цену продажи (цену первоначального предложения) имущества (устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся), а цена отсечения составляет 50 процентов начальной цены такого аукциона;
- величину снижения цены первоначального предложения ("шаг понижения"), величина повышения цены в случае, предусмотренном Федеральным законом о приватизации ("шаг аукциона");

- минимальную цену предложения, по которой может быть продано муниципальное имущество (цена отсечения) – 50% от начальной цены продажи (цены первоначального предложения).

3.8.4. Результат административной процедуры: принятое постановление о последующей продаже имущества (повторно на аукционе или посредством публичного предложения) или об отмене существующего постановления об условиях приватизации имущества.

3.9. Публикация объявления об итогах продажи имущества на аукционе или (в случае признания аукциона несостоявшимся) об условиях продажи муниципального имущества посредством публичного предложения

3.9.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:
- аукцион признан состоявшимся – публикуются итоги;

- аукцион признан несостоявшимся – публикуется информация об условиях продажи имущества посредством публичного предложения.

3.9.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

- по итогам состоявшегося аукциона информация о результатах сделок приватизации муниципального имущества в течении 10 дней со дня совершения указанных сделок подлежит опубликованию в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru);
- информационное сообщение о продаже имущества посредством публичного предложения подлежит опубликованию в в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) в течение 14 календарных дней со дня принятия решения. 

3.9.3. Результат административной процедуры:
- информационное сообщение опубликовано в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) об итогах состоявшегося аукциона либо о продаже муниципального имущества Дивеевского муниципального район посредством публичного предложения.

3.10. Прием заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения и проведение продажи имущества посредством публичного предложения

3.10.1. События, инициирующие начало административной процедуры:
- информационное сообщение о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения опубликованное в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru).

3.10.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры: 

- срок приема заявок должен составлять не менее 25 дней со дня опубликования информационного сообщения о проведении торгов.

3.10.3. Заявка по форме – (Приложение № 2), подается продавцу по месту приема заявок, указанному в информационном сообщении, в 2-х экземплярах. При регистрации заявки продавец (секретарь) делает на экземпляре описи документов отметку о присвоенном заявке регистрационном номере, дате и времени ее регистрации в журнале приема заявок.

3.10.4. Продолжительность приема заявок должна быть не менее чем двадцать пять дней со дня опубликования информационного сообщения о проведения торгов. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. Если в указанный в информационном сообщении срок приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована, продажа имущества признается несостоявшейся.

3.10.5. Претендент не допускается к участию в продаже посредством публичного предложения по следующим основаниям:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о продаже муниципального имущества, либо оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
- заявка на участие в продаже посредством публичного предложения подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

3.10.6. Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие в продаже посредством публичного предложения до момента признания его участником такой продажи.

3.10.7. день определения участников продажи посредством публичного предложения, продавец рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов продавец принимает решение о признании претендентов участниками продажи посредством публичного предложения или об отказе в допуске претендентов к участию в продаже посредством публичного предложения.

3.10.8. Претенденты, признанные участниками продажи посредством публичного предложения, и претенденты, не допущенные к участию в продаже посредством публичного предложения, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

3.10.9. Продажа посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении муниципального имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи.

3.10.10. Продажа посредством публичного предложения, в которой принял участие только один участник, признается несостоявшейся.

3.10.11. Результат административной процедуры:

- итоговый протокол продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

3.11. Подготовка и заключение договора купли – продажи имущества

3.11.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:
- итоговый протокол продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

3.11.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры: 

- 5 календарных дней со дня подготовки итогового протокола.

3.11.3. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли – продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом, задаток перечисленный победителем не возвращается.

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли – продажи имущества, в размере, определенном по результатам аукциона, в безналичном порядке.
Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли – продажи.

3.11.4. Результат административной процедуры:

- заключенный договор купли – продажи имущества.

3.12. Подготовка решения об отмене существующего решения, или о повторной продаже имущества посредством публичного предложения, или о внесении изменений в существующее решение (об изменении способа приватизации – продажа имущества без объявления цены).

3.12.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:

– продажа посредством публичного предложения признана несостоявшейся.

3.12.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры – в течение 30 календарных дней со дня истечения срока приема заявок на основании решения администрация готовит одно из следующих постановлений:

– о продаже имущества ранее установленным способом повторно;

– об отмене ранее принятого решения об условиях приватизации;

– об изменении способа приватизации имущества (продажа имущества без объявления цены).

3.12.3. Результат административной процедуры:

– принятое решение о последующей продаже имущества (повторно посредством публичного предложения или без объявления цены) или об отмене существующего решения об условиях приватизации имущества.

3.13. Публикация объявления об итогах продажи имущества посредством публичного предложения или (в случае признания продажи посредством публичного предложения несостоявшейся) об условиях продажи муниципального имущества без объявления цены.

3.13.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:
– продажа посредством публичного предложения состоялась – публикуются итоги;

– продажа посредством публичного предложения не состоялась – публикуется информация об условиях продажи имущества без объявления цены.

13.13.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

- по итогам состоявшейся продажи посредством публичного предложения информация публикуется в течение 30 календарных дней в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) со дня проведения процедуры торгов;

- информационное сообщение о продаже имущества без объявления цены подлежит опубликованию в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) в течение 14 календарных дней со дня принятия решения.

3.13.3. Результат административной процедуры:

– опубликованное в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) информационное сообщение об итогах состоявшейся продажи имущества посредством публичного предложения либо о продаже муниципального имущества Дивеевского муниципального района без объявления цены.

3.14. Прием заявок на участие в продаже имущества без объявления цены.

3.14.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:

- информационное сообщение о продаже муниципального имущества без объявления цены опубликованное в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru).

3.14.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

- Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней, ежедневное время приема заявок также оговаривается в объявлении.

3.14.3. Заявки со всеми прилагаемыми к ним документами направляются продавцу по адресу, указанному в информационном сообщении, или подаются непосредственно по месту приема заявок.

Продавец осуществляет прием заявок в течение указанного в информационном сообщении срока.

Определенная продавцом дата подведения итогов продажи имущества указывается в информационном сообщении.

Форма бланка заявки, утвержденная продавцом, приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

3.14.4. При приеме заявки продавец:

- удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя и проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента;
- рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.

3.14.5.
Специалист Комитета, осуществляющий прием документов, делает на экземпляре описи документов, остающемся у претендента, отметку об отказе в приеме заявки с указанием причины отказа и заверяет ее своей подписью. Непринятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается в день ее получения продавцом претенденту или его полномочному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).

3.14.6. Принятые заявки и предложения о цене приобретения имущества специалист отдела регистрирует в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени ее поступления.

Зарегистрированная заявка является поступившим продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения.

Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

3.14.7. Результат административной процедуры:

– поданные и зарегистрированные в журнале приема заявки на участие в продаже имущества без объявления цены.

3.15. Подведение итогов продажи имущества без объявления цены.

3.15.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:
- окончание приема заявок.

3.15.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:
- 1 календарный день, дата назначается в информационном сообщении о проведении продажи без объявления цены.

3.15.3. По результатам рассмотрения представленных документов по каждой зарегистрированной заявке принимается отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества.

3.15.4. Для определения покупателя имущества Комиссией осуществляется вскрытие конвертов с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их полномочные представители.

3.15.6. Результат рассмотрения заявок оформляется протоколом.

3.15.7. Уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.
3.15.8. Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.

3.15.9. Результат административной процедуры:

– протокол об итогах продажи имущества без объявления цены.

3.16. Подготовка и заключение договора купли – продажи имущества

без объявления цены

3.16.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:
- по итогам проведенной продажи без объявления цены определен победитель.

3.16.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

- 5 календарных дней со дня подписания протокола об итогах продажи без объявления цены.

3.16.3. С победителем продажи без объявления цены заключается договор купли-продажи имущества, который должен содержать все существенные условия, предусмотренные для таких договоров Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Оплата имущества производится в размере предложенной покупателем цены приобретения имущества.

Единовременная оплата имущества осуществляется в течение 10 дней со дня заключения договора купли-продажи имущества.

3.16.4. При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа имущества признается несостоявшейся.

3.16.5. Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета продавца, подтверждающей поступление средств в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества.

3.16.6. Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной регистрации перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.

3.16.7. Результат административной процедуры:

– заключенный договор купли – продажи имущества.

3.17. Подготовка решения об отмене существующего решения или решения о проведении продажи имущества без объявления цены повторно.

3.17.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:

– продажа без объявления цены признана несостоявшейся.

3.17.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры – в течение 30 календарных дней со дня подведения итогов продажи без объявления цены на основании решения комиссии по приватизации Комитет готовит проект постановления одного из следующих решений:

- о продаже имущества ранее установленным способом повторно;

- об отмене ранее принятого решения об условиях приватизации.

3.17.3. Результат административной процедуры:

– принятое администрацией Дивеевского муниципального района постановление о продаже имущества без объявления цены повторно или об отмене существующего решения об условиях приватизации имущества.

3.18. Публикация объявления об итогах проведения продажи без объявления цены.

3.18.1. Основания, инициирующие начало административной процедуры:

– продажа без объявления цены признана состоявшейся.

3.18.2. Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

– в течение 30 календарных дней со дня подведения итогов продажи без объявления цены публикуются итоги продажи в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru).

3.18.3. Результат административной процедуры:

– опубликованная в сети «Интернет» на официальном сайте РФ (www.torgi.gov.ru); на официальном сайте Правительства Нижегородской области (www.government-adm.ru); на официальном сайте Дивеевского муниципального района (www.diveevo-adm.ru) информация об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены.

3.19. Реализация преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого или среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
3.19.1. В случае если объект недвижимости включен в программу приватизации:

3.19.2. Направление предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее – предложение) и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

3.19.2.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее – предложение) и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера является утверждение администрацией Дивеевского муниципального района условий приватизации объекта недвижимости, предусматривающее преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

3.19.2.2. Специалист Комитета готовит проект письма субъекту малого и среднего предпринимательства – арендатору с предложением о заключении договора купли-продажи муниципального имущества (далее – предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера с приложением копии решения об утверждении условий приватизации.

3.19.2.3. После подписания и регистрации данного проекта письма в установленном порядке данное письмо направляется арендатору.

3.19.2.4. Результат административной процедуры:

- направление арендатору предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества.

3.19.2.5. Срок исполнения административной процедуры – 10 дней с момента утверждения условий приватизации муниципального имущества.

3.19.3. Заключение договора купли продажи муниципального имущества или извещение субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

3.19.3.1. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества или извещению субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является поступление от данного субъекта согласия на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества или отказ от него.

При заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления (Приложение № 5) субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

При получении вышеуказанных документов от субъекта малого или среднего предпринимательства – арендатора специалист Комитета рассматривает поступившие документы на предмет соответствия требованиям законодательства и установленным срокам. По итогам рассмотрения в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и(или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

В любой день до истечения вышеуказанного срока субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

- с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

- по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения и(или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок.

3.19.3.2. Результат административной процедуры:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- письменное уведомление об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

3.19.3.3. Срок исполнения административной процедуры:
- В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и(или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

- письменное уведомление об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества направляется в 30-дневный срок с момента его утраты.

3.20. В случае если объект недвижимости не включен в программу приватизации:
3.20.1. Прием заявления, поступившего в администрацию Дивеевского муниципального района от получателя услуги с документами, указанными в п. 2.7.1.1. настоящего Административного регламента.

3.20.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в администрацию Дивеевского муниципального района от заявителя, с документами, указанными в п. 2.7.1.1. настоящего Административного регламента, является обращение в администрацию Дивеевского муниципального района с заявлением Приложение № 5) и предоставление документов, указанных в п. 2.7.1.1. настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

- проверяет соблюдение следующих требований:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении оказывает помощь в написании заявления.

3.20.1.2. Результат административной процедуры — регистрация заявления в установленном порядке.

3.20.1.3. Время выполнения административных процедур по приему заявления не должна превышать 15 мин.

3.20.2. Рассмотрение заявления

3.20.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления является регистрация поступившего в администрацию Дивеевского муниципального района заявления.

Уполномоченный сотрудник Комитета проводит проверку представленных документов по следующим параметрам:

- наличие всех документов, указанных в п. 2.7.1.1. настоящего Административного регламента, и соответствие их требованиям, установленным законодательством;

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

- правильность заполнения заявления;

- соответствие заявителя установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» требованиям;

- соответствие заявителя условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

3.20.2.2. В случае принятия положительного решения Администрация обязана заключить с независимым оценщиком договор на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», в двухмесячный срок с даты получения заявления.

3.20.2.3. В случае если заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» требованиям и(или) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с данным Федеральным законом или другими федеральными законами, Администрация в тридцатидневный срок с даты получения этого заявления возвращает его арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.

3.20.2.4. Результат административной процедуры:

- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества;

- возврат заявления арендатору (заявителю) с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.

3.20.2.5. Срок выполнения административных процедур:

- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества – в двухмесячный срок с даты получения заявления.

- возврат заявления арендатору (заявителю) с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества – 30 дней с даты получения заявления.

3.20.3. Административная процедура: принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
3.20.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения об условиях приватизации арендуемого имущества является получение отчета о рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком.

После получения отчета о рыночной стоимости арендуемого имущества Комитет готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества, предусматривающее преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества. Проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества рассматривается главой местного самоуправления после чего утверждается постановлением администрации Дивеевского муниципального района.

3.20.3.2. Результат административной процедуры:

Утвержденные постановлением администрации условия приватизации арендуемого имущества, предусматривающие преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.

3.20.3.3. Срок выполнения административных процедур: в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке.

3.20.4. Административная процедура: заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.20.4.1. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи арендуемого имущества является утверждение постановлением администрации условий приватизации арендуемого имущества, предусматривающих преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.

Комитет готовит и направляет заявителю для подписания проект договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.20.4.2. Результат административной процедуры:

- заключение договора купли-продажи имущества.

3.20.4.3. Срок выполнения административных процедур:

Направление проекта договора купли-продажи заявителю для подписания – в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

Подписание заявителем договора купли-продажи – тридцать дней со дня получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.21. Заявка может быть подана в форме электронного документа. В этом случае заявление представляется по выбору заявителя:

путем заполнения формы заявления, размещенного на официальном сайте Администрации в сети Интернет (далее – официальный сайт), в том числе посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала;

путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту official@adm.div.nnov.ru либо Комитет kumi@adm.div.nnov.ru (далее – представление посредством электронной почты).

В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче заявлений к нему прилагаются документы, представление которых заявителем предусмотрено в пункте 2.6. настоящего регламента. Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрашиваются Комитетом.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией или Комитетом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

Заявление, представленное с нарушением настоящего Порядка, не рассматривается Администрацией либо Комитетом.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация (Комитет) направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через единый портал или местный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее – XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в Администрацию (комитет) в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются Администрацией (Комитетом) по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

4. Форма контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель Комитета (заместитель председателя Комитета).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя Комитета, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой (Приложение № 5), в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления ими муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые сотрудниками Комитета при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба), может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.3.1. Жалоба может быть направлена:

- главе администрации Дивеевского муниципального района по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10; телефон/факс: 8(83134) 4-29-46; адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru; официальный сайт администрации Дивеевского муниципального района: www. diveevo-adm.ru;

- председателю КУМИ по адресу: 607220, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10; телефон/факс: 8(83134) 4-26-49; адрес электронной почты: kumi@adm.div.nnov.ru;

- на единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, в том числе на Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6 Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность. Жалоба и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634.

5.7. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации города осуществляет глава администрации.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10 , лично.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы, поступившей в ходе личного приема заявителя главой администрации, заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

5.8. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.8.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица КУМИ является поступление в администрацию Дивеевского муниципального района КУМИ жалобы заявителя, направленной в письменной или в электронной форме, а также в форме устного обращения о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

5.8.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию Дивеевского муниципального района или КУМИ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации или председатель КУМИ принимает одно из следующих решений (Приложение № 7):

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.13. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявители могут обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»

	Продавцу: Комитету по управлению 

муниципальным имуществом 
Дивеевского муниципального района
Нижегородской области
З А Я В К А

на участие в аукционе

«_____» ____________ 20____ г.

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес – для физического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

в лице _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________

(наименование документа)

именуемый в дальнейшем «Претендент», принимая решение об участии в аукционе 
«____»____________20____ года по продаже имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района: Лот №____1________ 

_____________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

в связи с чем обязуюсь:

– соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона размещенном на официальных сайтах в сети «Интернет», а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже на аукционе государственного и муниципального имущества, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585;

– в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона и уплатить Продавцу стоимость муниципального имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи. При уклонении (отказе) от заключения в установленный срок договора купли-продажи задаток и продаваемое муниципальное имущество остаются у Продавца, а результаты аукциона аннулируются.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что осмотр объекта произведен, претензий по состоянию не имеется.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что я, нижеподписавшийся__________________________________ в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178 «О приватизации государственного и муниципального имущества», в связи с приобретением указанного мной выше имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных , включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом имущества и соблюдения норм законодательства о приватизации. Настоящее согласие бессрочно. 

Адрес: _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя) _______________ М.П.

Опись прилагаемых к заявке документов:

1. Копия паспорта _______________________________________________________
2. Квитанция об оплате___________________________________________________

3. _____________________________________________________________________
час. ___ мин. ___ «____» __________ 20______ г. Зарегистрирована за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: __________________



	


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
	Продавцу: Комитету по управлению 

муниципальным имуществом 
Дивеевского района
Нижегородской оьласти
З А Я В К А

на участие в аукционе

«_23__» ноября 2017 г.

__Котоменков Евгений Петрович паспорт 22 06 923452 выдан отделом внутренних дел Дивеевского района Нижегородской области, дата выдачи 07.02.2007 года__________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес – для физического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

в лице _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________

(наименование документа)

именуемый в дальнейшем «Претендент», принимая решение об участии в аукционе 
«_30_»_ноября_2017 года по продаже имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района: Лот №____1________ 

_ Нежилое здание, площадью 4107,6 кв.м., кадастровый номер 52:55:0080010:920, расположенная по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Лесная, д.3
_____________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

в связи с чем обязуюсь:

– соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона размещенном на официальных сайтах в сети «Интернет», а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже на аукционе государственного и муниципального имущества, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585;

– в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи в течении 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона и уплатить Продавцу стоимость муниципального имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи. При уклонении (отказе) от заключения в установленный срок договора купли-продажи задаток и продаваемое муниципальное имущество остаются у Продавца, а результаты аукциона аннулируются.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что осмотр объекта произведен, претензий по состоянию не имеется.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что я, нижеподписавшийся Котоменков Е.П., в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178 «О приватизации государственного и муниципального имущества», в связи с приобретением указанного мной выше имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных , включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом имущества и соблюдения норм законодательства о приватизации. Настоящее согласие бессрочно. 

Адрес: _Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Покровская, д. 11, кв. 2

Банковские реквизиты _р/с 40824256794326145799/48 в ПАО Саровбизнесбанк г. Н.Новгород___________________________________________________

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя) _______________ М.П.

Опись прилагаемых к заявке документов:

1. Копия паспорта _______________________________________________________
2. Квитанция об оплате___________________________________________________

3. Копия сберегательной книжки___________________________________________
час. ___ мин. ___ «____» __________ 20______ г. Зарегистрирована за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: __________________



	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»

Продавцу: Комитету по управлению 

муниципальным имуществом 
Дивеевского муниципального района
Нижегородской области
З А Я В К А

на приобретение имущества посредством публичного предложения
 «_____» ____________ 20____ г.

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес – для физического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

в лице _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________

(наименование документа)

именуемый в дальнейшем «Претендент», принимаю решение о приобретении имущества путем публичного предложения, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района: 

_____________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

в связи с чем обязуюсь:

– соблюдать условия, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на официальных сайтах в сети «Интернет», а также порядок, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденный постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 г. № 549.
– в случае признания победителем продажи посредством публичного предложения заключить с договор купли-продажи не позднее 5 дней с момента утверждения протокола об итогах продажи посредством публичного предложения и оплатить за имущество в сроки, определенные договором купли-продажи.
 Настоящей заявкой подтверждаю, что осмотр объекта произведен, претензий по состоянию не имеется.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что я, нижеподписавшийся _____________________________________________ в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178 «О приватизации государственного и муниципального имущества», в связи с приобретением указанного мной выше имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных, включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом имущества и соблюдения норм законодательства о приватизации. Настоящее согласие бессрочно. 

Адрес: _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя) _______________ М.П.

Опись прилагаемых к заявке документов:

4. Копия паспорта _______________________________________________________
5. Квитанция об оплате___________________________________________________

6. _____________________________________________________________________
час. ___ мин. ___ «____» __________ 20______ г. Зарегистрирована за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
З А Я В К А

на приобретение имущества посредством публичного предложения
 «14» октября 2017 г.

Иваноа Петр Семенович паспорт 22 03 234543 выдан ОВД Дивеевского района Нижегородской области, дата выдачи 12.09.2003 года, состоящий на регистрационном учете по адресу: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Советская, д. 4____________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес – для физического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

в лице _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________

(наименование документа)

именуемый в дальнейшем «Претендент», принимаю решение о приобретении имущества путем публичного предложения, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района: 

_Нежилое здание, общей площадью 43 кв.м., расположенное по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Стуклово, ул. Пушкова, д. 10___________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

в связи с чем обязуюсь:

– соблюдать условия, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на официальных сайтах в сети «Интернет», а также порядок, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденный постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 г. № 549.
– в случае признания победителем продажи посредством публичного предложения заключить с договор купли-продажи не позднее 5 дней с момента утверждения протокола об итогах продажи посредством публичного предложения и оплатить за имущество в сроки, определенные договором купли-продажи.
 Настоящей заявкой подтверждаю, что осмотр объекта произведен, претензий по состоянию не имеется.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что я, нижеподписавшийся Иванов Петр Семенович в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178 «О приватизации государственного и муниципального имущества», в связи с приобретением указанного мной выше имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных , включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом имущества и соблюдения норм законодательства о приватизации. Настоящее согласие бессрочно. 

Адрес: _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя) _______________ М.П.

Опись прилагаемых к заявке документов:

1. Копия паспорта _______________________________________________________
2. Квитанция об оплате___________________________________________________

3. _____________________________________________________________________
час. ___ мин. ___ «____» __________ 20______ г. Зарегистрирована за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: __________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»

Продавцу: Комитету по управлению 

муниципальным имуществом 
Дивеевского муниципального района
Нижегородской области
З А Я В К А

на приобретение муниципального имущества без объявления цены

«_____» ____________ 20____ г.

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес – для физического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

в лице _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________

(наименование документа)

именуемый в дальнейшем «Претендент», принимаю решение о приобретении имущества без объявления цены, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района: 

_____________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

в связи с чем обязуюсь:

– соблюдать условия, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на официальных сайтах в сети «Интернет», а также порядок, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденный постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 г. № 549.

– в случае признания покупателем (по итогам продажи имущества), заключить договор купли-продажи не позднее чем через 5 дней с момента утверждения протокола об итогах продажи и оплатить имущество в размере предложенной цены приобретения ,определенной условиями договора купли-продажи. 
 Настоящей заявкой подтверждаю, что осмотр объекта произведен, претензий по состоянию не имеется.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что я, нижеподписавшийся _____________________________________________ в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178 «О приватизации государственного и муниципального имущества», в связи с приобретением указанного мной выше имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных , включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом имущества и соблюдения норм законодательства о приватизации. Настоящее согласие бессрочно. 

Адрес: _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя) _______________ М.П.

Опись прилагаемых к заявке документов:

1. Копия паспорта _______________________________________________________
2. Квитанция об оплате___________________________________________________

3. _____________________________________________________________________
час. ___ мин. ___ «____» __________ 20______ г. Зарегистрирована за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 

З А Я В К А

на приобретение муниципального имущества без объявления цены

«13»  ноября 2017 г.

Сидоров Василий Павлович паспорт 22 04 342678 выдан ОВД Дивеевского района Нижегородской области , дата выдачи 21.07.2004 года, состоящий на регистрационном учете по адресу: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Заречная, д. 497_____________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес – для физического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

в лице _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________

(наименование документа)

именуемый в дальнейшем «Претендент», принимаю решение о приобретении имущества без объявления цены, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района: 

_Нежилое здание, общей площадью 32 кв.м., расположенное по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Жукова, д. 5_________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

в связи с чем обязуюсь:

– соблюдать условия, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на официальных сайтах в сети «Интернет», а также порядок, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденный постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 г. № 549.

– в случае признания покупателем (по итогам продажи имущества), заключить договор купли-продажи не позднее чем через 5 дней с момента утверждения протокола об итогах продажи и оплатить имущество в размере предложенной цены приобретения ,определенной условиями договора купли-продажи. 
 Настоящей заявкой подтверждаю, что осмотр объекта произведен, претензий по состоянию не имеется.

 Настоящей заявкой подтверждаю, что я, нижеподписавшийся Сидоров Василий Павлович в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178 «О приватизации государственного и муниципального имущества», в связи с приобретением указанного мной выше имущества. При этом под персональными данными подразумевается любая информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности, дата и место рождения, адрес проживания, семейный статус, иная информация. Я уведомлен, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, обновление, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внесение в электронную базу данных , включая списки (реестры), отчетные формы, и любые другие действия с персональными данными, необходимые для реализации Комитетом имущества и соблюдения норм законодательства о приватизации. Настоящее согласие бессрочно. 

Адрес: _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя) _______________ М.П.

Опись прилагаемых к заявке документов:

1. Копия паспорта _______________________________________________________
2. Квитанция об оплате___________________________________________________

3. _____________________________________________________________________
час. ___ мин. ___ «____» __________ 20______ г. Зарегистрирована за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: __________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»

Форма описи документов, представляемых вместе с заявкой на участие в аукционе, продаже посредством публичного предложения, без объявления цены

ОПИСЬ

документов представляемых вместе с заявкой
	№ п/п
	Наименование документов
	Кол-во листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего листов
	


Заявитель _____________________________________________________________________

(подпись и Ф.И.О. лица, уполномоченного претендентом – юридическим лицом на подписание и подачу от претендента – юридического лица заявки

 реквизиты документа, подтверждающие его полномочия, либо подпись и Ф.И.О. претендента – физического лица или его  представителя, реквизиты документа, подтверждающие полномочия  представителя претендента – физического лица)

М.П.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ОПИСИ
ОПИСЬ

документов представляемых вместе с заявкой
	№ п/п
	Наименование документов
	Кол-во листов

	1
	Заявка на участие в аукционе
	1

	2
	Выписка из ЕГРЮЛ
	5

	3
	Копия Устава 
	22

	4
	Копия свидетельства о государственной регистрации 
	1

	5
	Копия свидетельства о постановке на налоговый учет
	1

	6
	Решение учредителей о назначении на должность
	1

	7
	Платежное поручение
	1

	
	
	

	
	Всего листов
	32


Заявитель_Директор ООО «Дирол» Петров В.К., действующий на основании решения № 2 учредителей от 22.06.2011 года_________________________

 (подпись и Ф.И.О. лица, уполномоченного претендентом -

 юридическим лицом на подписание и подачу от претендента -

 юридического лица заявки 

 реквизиты документа, подтверждающие его полномочия,

 либо подпись и Ф.И.О. претендента - физического лица или его

 представителя, реквизиты документа, подтверждающие полномочия

 представителя претендента - физического лица)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»

Председателю КУМИ Дивеевского муниципального района Нижегорожской области 

от (наименование организации, ФИО руководителя) ___________________________________________________

_________________________________________________

юр.адрес _________________________________________

ИНН ____________________________________________

тел. _____________________________________________ 

Заявление

 
Прошу заключить с ________________ договор купли-продажи муниципального имущества: _______________________________________________________________________________________

(наименование имущества, общая площадь),
находящегося по адресу: __________________________________________, арендуемого мной по договору аренды нежилого помещения от ___________ N _____.

Настоящим подтверждаю, что как индивидуальный предприниматель или /общество с ограниченной ответственностью/ соответствую условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Сведения о заявителе:

1. Основной государственный регистрационный номер: ___________________________

2. Идентификационный номер: ________________________________________________

3. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных физических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде): _________%

4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год _____________ руб.

5. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год _____ тыс. руб.

6. Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год _______________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.
Ответ прошу дать по адресу: __________________________________________________
Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

Примечание: на дату подачи заявления следует проверить карточку лицевого счета по арендной плате, при наличии задолженности по арендной плате и пени — погасить, к заявлению приложить копии платежных документов о погашении задолженности.
Индивидуальный предприниматель (руководитель)___________ /________________/

«__» ________________ 20__ г.

 МП

ОБРАЗЕЦ ЗАПЛОНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе местного самоуправления Дивеевского муниципального района Нижегорожской области 

от индивидуального предпринимателя Вершкова А.А.,

проживающего по адресу: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Новая, д. 7

ИНН 5216780123

Тел. 4-24-67

Заявление

Прошу заключить с ИП Вершковым А.А. договор купли-продажи муниципального имущества: нежилое здание (складское), общей площадью 204 кв.м., расположенное по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, п. Сатис, ул. Московская, д. 56, арендуемого мной по договору аренды нежилого здания от 12.02.2008 года N 03-08.

Настоящим подтверждаю, что как индивидуальный предприниматель соответствую условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Сведения о заявителе:
1. Основной государственный регистрационный номер: 104236789654309__________
2. Идентификационный номер: 5216780123______________________
3. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных физических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде): ___0______%
4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год __1200000_______ руб.
5. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год 2167 тыс. руб.
6. Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год _32__

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Ответ прошу дать по адресу: с. Дивеево, ул. Новая, д. 7_____________________

 
Приложение: /копии документов/ на _25____ листах.

Примечание: на дату подачи заявления следует проверить карточку лицевого счета по арендной плате, при наличии задолженности по арендной плате и пени – погасить, к заявлению приложить копии платежных документов о погашении задолженности.
Индивидуальный предприниматель (руководитель)___________ /________________/

«__» ________________ 20__ г.

МП

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»
Главе местного самоуправления 

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

 от _________________________

 _________________________

жалоба на действие (бездействие)

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица

________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица

________________________________________________________________________________

фактический адрес

Телефон: __________________

Адрес электронной почты _______________________

Код учета: ИНН ________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________

________________________________________________________________________________

на действия (бездействие):

________________________________________________________________________________

наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа

существо жалобы:

___________________________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со

ссылками на пункты регламента
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального района 

Нижегородской области

от ИП Назарова В.А.

проживающего по адресу:

Нижегородская область, 

с. Дивеево, ул. Родниковая, д. 45 

ЖАЛОБА

ИП Назаров В.А., проживающий по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Родниковая, д. 45
Телефон: 8 (834) 4-29-43

Адрес электронной почты: start@mail.ru
Код учета: ИНН 5252006851

 на действие Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района

существо жалобы: Мною, ИП Назаровым В.А., 12.08.2017 года была подана заявка на участие в аукционе, который состоится 01.09.2017 года, по продаже нежилого здания, расположенного по адресу: с. Дивеево, ул. Зеленая, д. 16 (Лот № 1). В приеме документов мне было отказано, так как я не приложил документ, подтверждающий внесение задатка (п. 2.7.1. Регламента). Я хотел внести задаток после подачи заявки. Прошу разобраться со сложившейся ситуацией.  _________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со

ссылками на пункты регламента
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»
______________________________

 (Юридическое лицо,

 _____________________________

 физическое лицо)

 _____________________________

 (адрес)

Исх. N __________ от ________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на действие (бездействие)

отдела или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе:

________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________

________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя _______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:

________________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: ________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ______________________________________________________________________________

решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

или частично или отменено полностью или частично

2. ______________________________________________________________________________

решение принято по существу жалобы, удовлетворена или не удовлетворена

полностью или частично

3. ______________________________________________________________________________

решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных

нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу _____________________________________

________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

должность лица, уполномоченного, подпись инициалы, фамилия

принявшего решение по жалобе.
ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к административному регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской»
Блок-схема

Административных процедур «Приватизация муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

































Информационное сообщение о результатах продажи имущества без объявления цены





Решение о продаже без объявления цены повторно





 Решение об отмене существующего решения об условиях приватизации имущества





Заключение договора с победителем продажи без объявления цены








Вскрытие конвертов с предложением участников продажи без объявления цены 





Продажа без объявления цены признана несостоявшейся





Признание претендентов участниками продажи имущества без объявления цены





Претенденты не признаны участниками продажи имущества без объявления цены





Прием заявок на продаже имущества без объявления цены





Заявок на участие в продаже имущества без объявления цены не поступило





3





3





Информационное сообщение о результатах продаже посредством публичного предложения








Решение о продаже посредством публичного предложения


 повторно








Решение о продаже имущества без объявления цены








Решение об отмене решения об условиях приватизации муниципального имущества








1 претендент признан участником продажи посредством публичного предложения








Продажа не состоялась





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





продажа посредством публичного предложения муниципального имущества





Подано 2 и более заявок на участие в продаже посредством публичного предложения








Подана 1 заявка на участие в продаже посредством публичного предложения








Признание претендентов участниками продаже посредством публичного предложения








Прием заявок на участие в аукционе, заключение договора о задатке 





Информационное сообщение о продаже имущества посредством публичного предложения





2





2





Информационное сообщение о результатах аукциона





Решение о продаже имущества на аукционе повторно








Решение о продаже имущества посредством публичного предложения








Решение об отмене решения об условиях приватизации муниципального имущества








1 претендент признан участником аукциона





Аукцион признан несостоявшимся





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





АУКЦИОН 


по продаже муниципального имущества





Подано 2 и более заявок на участие в аукционе





Подана 1 заявка на участие в аукционе 





Признание претендентов участниками аукциона





Прием заявок на участие в аукционе, заключение договора о задатке 





Информационное сообщение о продаже имущества на аукционе





Решение об условиях приватизации муниципального имущества (путем продажи на аукционе)








