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Администрация Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	1 июня 2021 г.
	
	N
	738

	
	
	
	


Об утверждении Положения об управлении экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

Руководствуясь решением Совета депутатов Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от 25 марта 2021г. № 44 «Об утверждении структуры администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области             п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить положение об управлении экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Приложение 1).
2. Утвердить положение об отделе экономики управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Приложение 2).
3. Утвердить положение об отделе предпринимательства и потребительского рынка управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Приложение 3).
4. Утвердить положение об отделе муниципального заказа управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Приложение 4).
5. Отменить:

- постановление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 4 мая 2016 г. № 420 «Об утверждении Положения об управлении экономики и прогнозирования администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области»;
- постановление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 29 мая 2019 г. № 440 «О внесении изменений в Положение об управлении экономики и прогнозирования администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.








Глава местного самоуправления





       С.А.Кучин
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 1 июня 2021 года N 738
Положение

об управлении экономики администрации

Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

(далее – Положение)

1. Общие положения

1.1. Управление экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Управление) является структурным подразделением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – администрация округа) и действует на основании настоящего Положения с целью реализации полномочий администрации округа по осуществлению единой политики социально-экономического развития, развития предпринимательства и осуществления функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации округа.

1.2. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законами и иными нормативными актами органов государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, Положением об администрации Дивеевского муниципального округа, утвержденным Советом депутатов Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от 12.01.2021 № 2, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, а также настоящим Положением.
1.3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими органами и структурными подразделениями администрации округа и находится в непосредственном подчинении главы местного самоуправления округа.

1.4. В составе управления работают начальники отделов, консультанты, главные специалисты по направлениям, соответствующим функциям Управления, в количестве, определенном штатным расписанием.

1.5. Управление возглавляет начальник управления, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

1.6. В структуру Управления экономики входят отдел экономики, отдел предпринимательства, отдел муниципального заказа.

1.7. Должностные обязанности сотрудников Управления устанавливаются должностными инструкциями.

 1.8. Управление не является юридическим лицом, находится по адресу: ул.Октябрьская, д. 28В, с. Дивеево, Нижегородская область.

2. Основные Задачи

Основными задачами Управления являются:

2.1. Комплексный анализ и прогнозирование социально-экономического развития Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Дивеевский округ).

2.2. Развитие стратегического и программного планирования.

2.3. Развитие экономического и налогового потенциала территории Дивеевского округа, поддержка и развитие предпринимательства.

2.4. Разработка и реализация мер, направленных на развитие реального сектора экономики территории, содействие осуществлению инвестиционной деятельности на территории Дивеевского округа.

2.5. Формирование информационных ресурсов администрации округа, направленных на поддержку процесса принятия управленческих решений в вопросах социально-экономического развития территории.

2.6. Внедрение процедуры оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов.

2.7. Формирование и обеспечение оптимального размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и услуг для муниципальных нужд в целях эффективности и прозрачности расходования средств бюджета округа.

Реализация полномочий администрации округа по формированию и размещению муниципального заказа.

2.8. Формирование лимитов потребления энергоресурсов муниципальными учреждениями.

2.9. Разработка проектов правовых актов по установлению тарифов на услуги (работы, товары) в пределах предоставленных действующим законодательством полномочий.

2.10. Организация взаимодействия администрации Дивеевского округа и работодателей – организаций и физических лиц в сфере трудовых отношений, охраны труда.

2.11. Содействие развитию добросовестной конкуренции на рынках товаров и услуг на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, разработка и обеспечение реализации системы мер по поддержке эффективного развития предпринимательской деятельности и добросовестной конкуренции в сфере потребительского рынка.

2.12. Организация транспортного обслуживания населения Дивеевского округа, автомобильным транспортом общего пользования в муниципальном сообщении в границах Дивеевского муниципального округа.

2.13. Защита прав потребителей.

3. Функции

Для выполнения возложенных задач Управление осуществляет следующие функции:

3.1. В сфере прогнозирования разработки и анализа реализации прогнозов социально-экономического развития Дивеевского округа:

3.1.1. Анализ социально-экономического развития Дивеевского округа.

3.1.2. Формирование и реализация прогнозов социально-экономического развития Дивеевского муниципального округа, отраслей экономики и социальной сферы территории на краткосрочную, среднесрочную и долгосрочную перспективу (при принятии решения).

3.1.3. Разработка баланса трудовых ресурсов.

3.2. В сфере стратегического и программного планирования:

3.2.1. Определение стратегических направлений и этапов социально-экономического развития Дивеевского округа, направленных на решение задач по улучшению качества жизни населения и обеспечению устойчивого экономического роста.

3.2.2. Разработка и реализация стратегий (концепций) социально-экономического развития Дивеевского округа.

3.2.3. Подготовка аналитических материалов о социально-экономическом положении Дивеевского округа.

3.2.4. Подготовка материалов для формирования проекта ежегодного отчета главы местного самоуправления о деятельности администрации для представления в Совет депутатов Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.2.5. Методологическое обеспечение разработки муниципальных программ.

3.2.6. Мониторинг и анализ хода выполнения муниципальных программ. Оценка эффективности муниципальных программ.

3.2.7. Ведение реестра муниципальных программ.

3.3. В сфере развития экономического и налогового потенциала:

3.3.1. Анализ реализации экономического потенциала и доходной базы территории и подготовка предложений по эффективному ее использованию.

3.3.2. Мониторинг и анализ производственно-финансовой деятельности основных бюджетообразующих предприятий реального сектора экономики.

3.3.3. Разработка предложений по бюджетному финансированию социальных и жилищно-коммунальных услуг, предоставляемых населению.

3.4. В сфере разработки и реализация мер, направленных на развитие реального сектора экономики территории, содействие осуществлению инвестиционной деятельности на территории Дивеевского округа:

3.4.1. Проведение ежеквартальной оценки уровня социально-экономического развития Дивеевского округа.

3.4.2. Подготовка информационно-аналитических материалов по вопросам социально-экономического развития Дивеевского округа для представления в областные органы государственной власти, главе местного самоуправления Дивеевского округа и др.

3.4.3. Определение приоритетных направлений развития реального сектора экономики Дивеевского района.

3.4.4. Проведение мониторинга финансово-хозяйственной деятельности организаций обрабатывающих производств и сельского хозяйства:

допустивших снижение численности работников;

являющихся убыточными;

находящихся в процедуре внешнего управления, конкурсного управления, в стадии банкротства;

имеющих заработную плату ниже прожиточного минимума или ниже по виду экономической деятельности.

3.5. В сфере инвестиционной политики:

3.5.1. Подготовка предложений по совершенствованию инвестиционной деятельности, улучшению инвестиционной привлекательности Дивеевского округа.

3.5.1. Ведение реестров инвестиционных проектов и свободных производственных площадок.

3.5.2. Разработка (внесение изменений), мониторинг инвестиционного плана Дивеевского округа.

3.6. В сфере формирования информационных ресурсов администрации Дивеевского округа:

3.6.1. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности администрации Дивеевского округа в сфере компетенции Управления.

3.6.2. Координация деятельности структурных подразделений администрации Дивеевского округа по предоставлению официальной статистической информации в части формирования и актуализации перечня структурных подразделений администрации ответственных за предоставление органам официального статистического учета форм федерального статистического наблюдения, респондентом которых является администрация Дивеевского округа.

3.6.3. Координация деятельности структурных подразделений администрации Дивеевского округа по подготовке доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления Дивеевского округа за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период. Формирование и предоставление его в уполномоченный орган государственной власти Нижегородской области.

3.6.4. Формирование сводных докладов об осуществлении на территории Дивеевского округа муниципального контроля и их предоставление в уполномоченный орган государственной власти Нижегородской области.

3.7. В сфере осуществления закупок для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений Дивеевского округа:

3.7.1. Формирование и размещение муниципального заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений Дивеевского округа.

3.7.2. Проведение маркетинговых исследований, экспертный контроль за размещением муниципальных заказов.

3.7.3. Формирование документов и сведений по запросам контролирующих органов.

3.7.4. Разработка проектов правовых актов Дивеевского округа по вопросам функционирования контрактной системы в сфере закупок в рамках компетенции Управления.

3.8. В сфере формирования лимитов потребления энергоресурсов бюджетными учреждениями:

3.8.1. Формирование лимитов потребления энергоресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Дивеевского округа.

3.8.2. Мониторинг использования энергоресурсов бюджетными учреждениями.

3.83. Организация закупки муниципальными бюджетными учреждениями твердого топлива.

3.8.4. Подготовка заявок на поставки природного газа для муниципальных бюджетных учреждений и организаций, включенных в муниципальный контракт.

3.8.5. Подготовка муниципальных правовых актов об установлении лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов бюджетными учреждениями на очередной финансовый год.

3.9. В сфере разработки проектов правовых актов по установлению тарифов на услуги (работы, товары):

3.9.1. Разработка проектов нормативных актов по утверждению размера платы за жилое помещение в пределах предоставленных действующим законодательством полномочий.

3.9.2. Проведение мониторинга себестоимости и тарифов на жилищно-коммунальные услуги и разработка на его основе стоимости лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов муниципальными учреждениями с целью определения расходов бюджета Дивеевского округа на содержание социальной сферы.

3.9.3. Рассмотрение проектов тарифов на услуги муниципальных учреждений (предприятий). Формирование предложений по установлению тарифов на услуги муниципальных учреждений (предприятий) в пределах предоставленных действующим законодательством полномочий.

3.9.4. Подготовка предложений по уровню стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг для расчета субсидий населению Дивеевского округа.

3.9.5. Предоставление расчетных материалов для установления предельного индекса роста платы граждан за коммунальные услуги.

3.9.6. Разработка проектов нормативных актов с целью соблюдения размера установленного предельного индекса роста платы граждан за коммунальные услуги.

3.10. В сфере организации взаимодействия администрации Дивеевского округа и работодателей – организаций и физических лиц в сфере социальных отношений:

3.10.1. Участие в работе комиссий по расследованию несчастных случаев на производстве с групповым, тяжелым и смертельным исходом.

3.10.2. Содействие в организации учебы по охране труда работников предприятий и организаций и учреждений округа независимо от форм собственности.

3.11. В сфере содействию развитию добросовестной конкуренции на рынках товаров и услуг на территории Дивеевского округа, разработки и обеспечении реализации системы мер по поддержке эффективного развития предпринимательской деятельности и добросовестной конкуренции в сфере потребительского рынка:

3.11.1. Разработка и реализация программы развития малого предпринимательства на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.11.2. Анализ показателей развития субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.11.3. Обеспечение информационной, методической, организационной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

 3.11.4. Содействие функционированию и развитию инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства на территории Дивеевского округа.

 3.11.5. Проведение мониторинга состояния и развития конкурентной среды на рынках товаров, работ и услуг.

3.11.6. Обеспечение приоритета целей и задач по развитию конкуренции на товарных рынках в установленной сфере деятельности.

3.12. В сфере потребительского рынка и услуг:

3.12.1. Проведение мониторинга ассортимента товаров и розничных цен на отдельные социально-значимые продовольственные товары.

3.12.2. Предоставление муниципальной услуги – выдача разрешений на право организации ярмарки.

3.12.3. Реализация мероприятий по легализации «теневой» заработной платы и неформальной занятости в части субъектов малого предпринимательства.

3.12.4. Осуществление муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, торговой деятельности.

3.13. В сфере организации транспортного обслуживания населения Дивеевского округа, автомобильным транспортом общего пользования в муниципальном сообщении в границах Дивеевского муниципального округа:

3.13.1. Подготовка проектов правовых актов в сфере организации транспортного обслуживания населения.

3.13.2. Организация транспортного обслуживания населения.

3.14. В сфере защиты прав потребителей:

3.14.1. Рассмотрение жалоб потребителей, консультирование их по вопросам защиты прав потребителей.

3.15. В сфере внедрения процедур оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов:

3.15.1. Внедрение процедур:

- оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов;

- экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов.

4. Руководство

4.1. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Дивеевского округа.

Отделы Управления возглавляют начальники, назначаемые и освобождаемые от должности распоряжением администрации Дивеевского округа по представлению начальника Управления.

4.2. При осуществлении своих полномочий начальник Управления подчиняется главе местного самоуправления Дивеевского округа.

4.3. Начальник управления экономики:

- на принципах единоначалия осуществляет руководство деятельностью Управления и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций;

- подготавливает в пределах своей компетенции проекты нормативных актов и дает указания, подлежащие обязательному исполнению сотрудниками Управления;

- представляет Управление в органах государственной власти Нижегородской области, органах местного самоуправления, в коммерческих и некоммерческих организациях;

- вносит в установленном порядке предложения о назначении и освобождении от занимаемой должности сотрудников Управления, представлении их к поощрениям и применении мер дисциплинарного воздействия;

- распределяет обязанности между отделами Управления;

- подписывает и визирует документы по вопросам, находящимся в компетенции Управления;

- обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в Управление документов, соблюдение сроков их хранения, своевременную подготовку и передачу дел в архив;

- участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых Губернатором Нижегородской области, Правительством Нижегородской области и иными государственными органами Нижегородской области, по поручению главы местного самоуправления Дивеевского округа;

- обеспечивает соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций муниципальных служащих, порядка работы со служебными документами;

- обеспечивает сохранение государственной и служебной тайны;

- осуществляет иные функции в пределах своей компетенции.

4.4. Работники Управления непосредственно подчиняются начальнику Управления, в случае его отсутствия – исполняющему обязанности начальника Управления.

В период отсутствия начальника Управления его функции исполняет лицо, назначаемое распоряжением администрации округа.

Работники Управления несут персональную ответственность за надлежащее осуществление возложенных на них задач и функций.

5. Права

Управление в целях осуществления возложенных на него функций имеет право:

5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации Дивеевского округа, учреждений и организаций различные материалы и информацию, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Управления.

5.2. Координировать деятельность администрации Дивеевского муниципального округа по:

- развитию экономики, разработке и реализации прогнозов, стратегий, концепций, программ и планов мероприятий по социально-экономическому развитию территории;

- формированию информационных ресурсов по вопросам социально-экономического развития.

5.3. Запрашивать и получать от территориального органа государственной статистики необходимую статистическую информацию.

5.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

5.5. Представлять интересы Дивеевского муниципального округа Нижегородской области в органах государственной власти Нижегородской области в порядке, установленном действующим законодательством.

5.6. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты распорядительных актов.

5.7. Проводить в установленном порядке конференции, совещания, семинары с привлечением представителей органов государственной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления других муниципальных районов (муниципальных и городских округов), юридических лиц.

5.8. Организовывать и проводить в установленном порядке совещания с привлечением представителей структурных подразделений администрации Дивеевского округа, организаций по направлениям деятельности.

5.9. Определять порядок использования и распоряжения информационными ресурсами, формируемыми Управлением, в соответствии с возложенными на него задачами.

5.10. Участвовать в проверках муниципальных предприятий.

5.11. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

6. Взаимоотношения

6.1. По вопросам, отнесенным к компетенции Управления, в порядке, установленном действующим законодательством. Управление взаимодействует с органами государственной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления, государственными внебюджетными фондами, территориальным органом статистики, а также со всеми организациями, находящимися на территории Дивеевского муниципального округа.

7. Порядок внесения изменений и дополнений

7.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся постановлением администрации округа по представлению начальника Управления.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 1 июня 2021 года N 738
Положение об отделе экономики управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области
(далее – Положение)

1. Общие положения

1.1. Отдел экономики (далее – Отдел) структурное подразделение управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа – действует на основании настоящего Положения с целью проведения единой экономической и социальной политики органов власти и местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Дивеевский округ), определения бюджетной, финансовой и налоговой политики, разработки, утверждения и реализации прогнозов, планов, программ развития территории совместно с хозяйствующими субъектами всех форм собственности в интересах удовлетворения потребностей населения.

1.2. Правовую основу деятельности Отдела составляют: Конституция Российской Федерации, федеральные законы, Указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, законы и другие нормативные акты Нижегородской области, нормативные правовые акты органов местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, а также Положение об управлении экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области и настоящее Положение.

1.3. В составе Отдела работают начальник отдела, консультант, главные специалисты, в количестве, определенном штатным расписанием, с учетом конкретных условий и задач социально-экономического развития Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

1.4. Выходными документами Отдела являются:

1.4.1. аналитические материалы в виде отдельных записок, докладов, справок, презентаций, протоколов профильных комиссий (рабочих групп), предложения;

1.4.2. проекты постановлений и распоряжений администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, по вопросам, входящим в функции Отдела;

1.4.3. проекты писем по вопросам, входящим в функции Отдела.

1.5. Структура Отдела:

- начальник отдела – 1 ед.;

- консультант – 1 ед.;

- главный специалист – 2 ед.

1.6. На муниципальных служащих Отдела распространяются гарантии, ограничения, права и обязанности, связанные с прохождением муниципальной службы, предусмотренные действующим законодательством.

1.7. Отдел подчиняется начальнику Управления экономики.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Разработка и анализ реализации прогнозов социально-экономического развития Дивеевского округа.

2.2. Координация деятельности структурных подразделений администрации Дивеевского округа по разработке и реализации муниципальных программ и участию в государственных областных и федеральных программах и адресных инвестиционных программах.

2.3. Содействие развитию конкуренции на территории Дивеевского округа.

2.4. Комплексный анализ и разработка стратегий и программ развития на перспективу.

2.5. Формирование и развитие информационных ресурсов администрации Дивеевского округа, направленных на поддержку процесса принятия управленческих решений в вопросах социально-экономического развития территории.

2.6. Формирование, мониторинг и анализ показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления Дивеевского округа.

2.7. Осуществление тарифной политики на территории Дивеевского муниципального округа.

2.8. Развитие экономического и налогового потенциала территории Дивеевского округа.

2.9. Формирование лимитов потребления энергоресурсов муниципальными учреждениями.

3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Проведение мониторинга и комплексного анализа социально-экономической ситуации по Дивеевскому округу. Подготовка годовых и ежеквартальных отчетов о состоянии экономики Дивеевского округа.

3.2. Разработка документов стратегического планирования в сфере социально – экономического развития Дивеевского округа.

3.3. Разработка прогноза социально-экономического развития Дивеевского округа на краткосрочный, среднесрочный и долгосрочный периоды (при принятии решения). Осуществление прогнозных расчетов бюджетообразующих показателей.

3.4. Разработка баланса трудовых ресурсов.

3.5. Организация публичного обсуждения прогнозов и программ социально-экономического развития Дивеевского округа.

3.6. Проведение мониторинга и анализа выполнения на территории округа муниципальных программ. Оценка эффективности муниципальных программ.

3.7. Организация размещения на портале Правительства Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет материалов, предоставленных структурными подразделениями администрации Дивеевского округа для проведения публичных консультаций в рамках проведения ОРВ.

3.8. Подготовка презентации и формирование проекта ежегодного отчета главы местного самоуправления Дивеевского округа о работе администрации для представления в Совет депутатов Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.9. Подготовка доклада, презентации об итогах социально-экономического развития округа за истекший период.

3.10. Подготовка Доклада главы администрации Дивеевского округа о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления за отчетный год и их планируемых значениях на 3-х летний период.

3.11. Разработка, мониторинг и актуализация инвестиционного паспорта Дивеевского округа, инвестиционных планов на территории Дивеевского округа.

3.12. Проведение мониторинга себестоимости и тарифов на жилищно-коммунальные услуги и разработка на его основе стоимости лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов муниципальными учреждениями с целью определения расходов бюджета Дивеевского округа на содержание социальной сферы.

3.13. Рассмотрение проектов тарифов на услуги муниципальных учреждений (предприятий). Формирование предложений по установлению тарифов на услуги муниципальных учреждений (предприятий) в пределах предоставленных действующим законодательством полномочий.

3.14. Подготовка предложений по уровню стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг для расчета субсидий населению Дивеевского округа.

3.15. Предоставление расчетных материалов для установления предельного индекса роста платы граждан за коммунальные услуги.

3.16. Разработка проектов нормативных актов с целью соблюдения размера установленного предельного индекса роста платы граждан за коммунальные услуги.

3.17. Сбор статистической информации. Предоставление статистической отчетности 1-МО.

3.18. Обеспечение хранения и защиты статистической информации.

3.19. Формирование лимитов потребления энергоресурсов муниципальными учреждениями.

3.20. Мониторинг использования энергоресурсов бюджетными учреждениями.

3.21. Обеспечение в своей деятельности приоритета целей и задач по развитию конкуренции на товарных рынках Дивеевского округа.

3.22. Разработка и актуализация ведомственного плана («дорожной карты» по содействию развитию конкуренции на территории Дивеевского округа, проведение мониторинга выполнения мероприятий («дорожной карты»).

3.23. Координация работы структурных подразделений администрации Дивеевского округам по разработке и организации реализации ведомственного плана мероприятий («дорожной карты») по содействию развитию конкуренции на территории Дивеевского округа.
3.24. Изучение и разработка предложений по применению положительного опыта реализации экономических реформ в других муниципальных образованиях области, в других областях.

3.25. Проведение мониторинга финансово-хозяйственной деятельности организаций обрабатывающих производств и сельского хозяйства которые:

- допустили снижение численности работников;

- являются убыточными;

- находятся в процедуре внешнего управления, конкурсного управления, в стадии банкротства;

- выплачивают заработную плату ниже прожиточного минимума или ниже по виду экономической деятельности.

3.26. Оперативное обеспечение деятельности главы местного самоуправления информационно-аналитическими материалами по социально-экономическому развитию Дивеевского округа.

3.27. Подготовка информационно-аналитических материалов по вопросам социально-экономического развития Дивеевского округа для предоставления в органы государственной власти, главе местного самоуправления Дивеевского округа.

3.28. Рассмотрение писем и обращений граждан, органов государственной власти, юридических лиц по вопросам входящим в компетенцию отдела.

3.29. Подготовка сводной информации по реализации национальных проектов на территории Дивеевского округа.

3.30. Подготовка проектов нормативных правовых актов администрации Дивеевского округа по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

3.31. Выполнение иных функций в соответствии с возложенными на отдел задачами.

4. Права

Сотрудники Отдела для осуществления возложенных на них функций имеют право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от предприятий (организаций) Дивеевского округа, структурных подразделений администрации округа, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.2. Координировать деятельность структурных подразделений администрации округа по:

- разработке прогнозов, стратегии, концепций и муниципальных программ, программ социально-экономического развития муниципального образования;

- привлечению инвестиций;

- вопросам местной тарифной политики;

- формированию информационно-аналитических ресурсов по вопросам социально-экономического развития муниципального образования.

4.3. Запрашивать и получать от должностных лиц администрации округа в установленном порядке материалы, документы, справки, расчеты и иные сведения, необходимые для выполнения поставленных задач.

4.4. Иметь доступ к локальным сетям и электронной почте администрации Дивеевского округа.

4.5. Взаимодействовать с должностными лицами администрации Дивеевского округа по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.6. Разрабатывать проекты нормативных правовых актов администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.7. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

5. Руководство

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации Дивеевского округа на условиях трудового договора.

5.2. Начальник отдела и специалисты отдела подчиняются начальнику Управления.

5.3. Начальник Отдела:

5.3.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела и выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

5.3.2. В пределах своей компетенции дает указания, подлежащие обязательному исполнению сотрудниками Отдела.

5.3.3. В пределах своей компетенции обеспечивает выполнение непосредственных поручений главы местного самоуправления Дивеевского округа, начальника Управления.

5.3.4. Вносит предложения начальнику Управления о назначении и освобождении от занимаемой должности сотрудников Отдела, предоставлении сотрудников Отдела к поощрениям и к применению мер дисциплинарного воздействия.

5.3.5. Обеспечивает соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций сотрудников Отдела, порядка работы со служебными документами.

5.3.6. Обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в Отдел документов, соблюдение сроков их хранения.

5.3.7. Осуществляет иные функции в пределах своей компетенции.

5.4. Начальник отдела находятся в подчинении начальника Управления и несет персональную ответственность за надлежащее осуществление возложенных на Отдел задач и функций.

5.5. В период отсутствия начальника Отдела должностные обязанностей возлагаются на одного из сотрудников Отдела по согласованию с начальником Управления, в соответствии с распоряжением администрации Дивеевского округа.

6. Взаимодействие

6.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации округа, органами государственной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления, хозяйствующими субъектами, физическими и юридическими лицами в порядке, установленном действующим законодательством.

7. Порядок внесения изменений и дополнений

7.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся постановлением администрации округа по представлению начальника Управления.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 1 июня 2021 года N 738

Положение об отделе предпринимательства и потребительского рынка управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области
(далее – Положение)

1. Общие положения

1.1. Отдел предпринимательства и потребительского рынка (далее – Отдел) является структурным подразделением управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Управление) и действует на основании настоящего Положения с целью проведения единой политики по развитию предпринимательства и осуществления функций по развитию потребительского рынка в интересах удовлетворения потребностей населения.

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законами и иными нормативными актами органов государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими органами и структурными подразделениями администрации округа и находится в непосредственном подчинении начальника Управления.

1.4. В составе отдела работают начальник отдела, консультант, главные специалисты по направлениям, соответствующим функциям Отдела, в количестве, определенном штатным расписанием.

1.5. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению начальника Управления.

1.6. Должностные обязанности сотрудников Отдела устанавливаются должностными инструкциями.

2. Основные Задачи

Основными задачами Управления являются:

2.1. Создание условий для обеспечения жителей Дивеевского муниципального округа Нижегородской области услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

2.2. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

2.3. Осуществление муниципального контроля за выполнением условий муниципального контракта или свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по муниципальным маршрутам пригородного сообщения в Дивеевском муниципальном округе Нижегородской области.

2.4. Содействие развитию добросовестной конкуренции на рынках товаров и услуг на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, разработка и обеспечение реализации системы мер по поддержке эффективного развития предпринимательской деятельности и добросовестной конкуренции в сфере потребительского рынка.

2.5. Защита прав потребителей.

3. Функции

Для выполнения возложенных задач Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Разработка проектов нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к ведению Отдела, анализ и в пределах компетенции контроль их исполнения.

3.2. В соответствии с действующим законодательством участие в реализации государственных программ, разработке и реализации муниципальных программ Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.3. Подготовка и размещение в СМИ, в том числе на сайте администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, справочно-информационной информации по вопросам, отнесенным к ведению Отдела.

3.4. В сфере создание условий для обеспечения жителей Дивеевского муниципального округа Нижегородской области услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

3.4.1. Формирование, ведение и актуализация реестра субъектов малого и среднего предпринимательств, предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения.

3.4.2. Проведение мониторинга ассортимента товаров и розничных цен на отдельные социально-значимые продовольственные товары.

3.4.3. Предоставление муниципальной услуги – выдача разрешений на право организации ярмарки.

3.4.4. Обеспечение исполнения законодательства в области лицензирования розничной продажи алкогольной продукции, упорядочения деятельности объектов мелкорозничной сети, розничных рынков, ярмарок и т.д. в рамках полномочий.

3.2.5. Создание жителям округа условий для приобретения товаров и услуг, ориентированных на разные социальные группы потребителей и максимально приближенных к месту проживания.

3.2.6. Содействие развитию конкуренции на потребительском рынке, позволяющей сдерживать рост цен, расширять ассортимент реализуемых товаров и оказываемых видов услуг.

3.2.7. Проведение конкурсов, выставок-ярмарок, организация торгового обслуживания в рамках проведения праздничных мероприятий.

3.2.8. Содействие в создании условий для удовлетворения спроса жителей округа на социально значимые бытовые услуги.

3.2.9. Проведение организационных мероприятий по упорядочению работы объектов нестационарной мелкорозничной торговой сети, рынков, ярмарок.

3.2.10. Предупреждение, выявление и пресечение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами в сфере торговли, и принятие по ним соответствующих мер в случаях и порядке, предусмотренных нормами действующего законодательства, в пределах предоставленной компетенции.

3.2.11. Анализ структуры и движения сети предприятий торговли, расчет обеспеченности населения торговыми площадями, внесение предложений по развитию инфраструктуры розничной торговли.

3.2.12. Предупреждение, выявление и пресечение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами в области розничной продажи алкогольной продукции, и принятие по ним соответствующих мер в случаях и порядке, предусмотренных нормами действующего законодательства, в пределах предоставленной компетенции.

3.2.13. Разработка и реализация мероприятий, содействующих развитию торговой деятельности на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.2.14. Осуществление информационного обеспечения в области торговой деятельности на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.2.15. Осуществление иных полномочий в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами.

3.3. В сфере создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения:

3.3.1. Организация регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по регулируемым и нерегулируемым тарифам в пределах предоставленной компетенции.

3.3.2. Подготовка проектов правовых актов в сфере организации транспортного обслуживания населения:

а) установление порядка подготовки документа планирования регулярных перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок;

б) подготовка и утверждение документа планирования регулярных перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок;

в) утверждение порядка установления, изменения, отмены муниципальных маршрутов регулярных перевозок (в том числе порядка рассмотрения заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, участников договора простого товарищества об установлении, изменении либо отмене данных маршрутов, а также оснований для отказа в установлении либо изменении данных маршрутов, оснований для отмены данных маршрутов);

г) установление формы заявления об установлении или изменении муниципального маршрута регулярных перевозок;

д) установление значений разницы в расписаниях между временем отправления транспортных средств по устанавливаемому или изменяемому муниципальному маршруту регулярных перевозок и временем отправления транспортных средств по каждому из ранее установленных маршрутов регулярных перевозок в зависимости от протяженности устанавливаемого или изменяемого маршрута, общей протяженности его участков, совпадающих с участками каждого из ранее установленных маршрутов, и протяженности ранее установленных маршрутов;

е) ведение реестра муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области;

ж) установление порядка внесения сведений об изменении вида регулярных перевозок, осуществляемых по муниципальному маршруту регулярных перевозок, в реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок;

з) установление шкалы для оценки критериев, предусмотренных Федеральным законом об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации, в целях осуществления оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе на право осуществления перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок;

и) установление регулируемых тарифов на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок в пределах полномочий;

к) установление порядка определения юридического лица, индивидуального предпринимателя, участника договора простого товарищества, которым свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты соответствующих маршрутов выдаются без проведения открытого конкурса в случаях, предусмотренных Федеральным законом об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации.

3.3.3. Предупреждение, выявление и пресечение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами, на регулярных маршрутах и принятие по ним соответствующих мер в случаях и порядке, предусмотренных нормами действующего законодательства, в пределах предоставленной компетенции.

Осуществление муниципального контроля за выполнением условий муниципального контракта или свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по муниципальным маршрутам пригородного сообщения в Дивеевском муниципальном округе Нижегородской области.

3.3.4. Осуществление иных полномочий в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами.

3.4. В сфере содействия развитию добросовестной конкуренции на рынках товаров и услуг на территории Дивеевского муниципального округа, разработки и обеспечении реализации системы мер по поддержке эффективного развития предпринимательской деятельности и добросовестной конкуренции в сфере потребительского рынка:

3.4.1. Разработка и реализация программы развития малого предпринимательства на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.4.2. Мониторинг и анализ хода выполнения муниципальной программы. Оценка эффективности муниципальной программы.

3.4.3. Обеспечение информационной, методической, организационной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.4.5. Проведение мониторинга состояния и развития конкурентной среды на рынках товаров, работ и услуг.

3.5. В сфере содействия развитию малого и среднего предпринимательства:

3.5.1. Участие в решении вопросов, направленных на легализацию доходов физических лиц и погашение задолженности по выплате заработной платы, с целью увеличения собираемости налога на доходы физических лиц и пополнения бюджета муниципального округа.

3.5.2. Проведение исследования на основе мониторинга:

- состояния малого предпринимательства, показателей финансово-хозяйственной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства;

- эффективности реализуемых программ и мероприятий по развитию малого и среднего предпринимательства.

3.5.3. Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.5.4. Обеспечение подготовки и проведения заседаний координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства и иных совещаний, круглых столов, семинаров, рабочих групп, создаваемых в целях решения вопросов, отнесенных к компетенции Отдела.

3.5.5. Проведение оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов, затрагивающих осуществление предпринимательской и инвестиционной деятельности.

3.5.6. Организация информационного обеспечения субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.5.7. Содействие функционированию и развитию инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.5.8. Популяризация предпринимательской деятельности среди населения Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

3.5.9. Участие в проведении совместно с региональными государственными органами поддержки предпринимательства информационно-рекламных и организационных мероприятий (конкурсы предпринимателей, выставки, семинары, встречи с представителями органов власти и т.д.).

3.5.10. Содействие в получении консультационной помощи субъектами малого и среднего предпринимательства.

3.5.11. Организация конференций, семинаров, круглых столов по вопросам развития малого и среднего предпринимательства.

3.5.12. Обеспечение эффективного использования бюджетных средств, выделяемых на развитие промышленности, поддержку развития малого и среднего предпринимательства, торговли, потребительского рынка и услуг в Дивеевском муниципальном округе Нижегородской области.

3.5.13. Разработка предложений по устранению правовых, административных, экономических и организационных препятствий в создании и развитии субъектов предпринимательства; совершенствованию системы и механизма финансово-кредитной поддержки субъектов малого предпринимательства

3.5.14. Осуществление иных полномочий в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

3.6. В сфере защиты прав потребителей:

а) рассматривает обращения потребителей, консультирует их по вопросам защиты прав потребителей;

б) осуществляет разработку муниципальной программы (подпрограммы) по защите прав потребителей;

в) при выявлении по обращению потребителя товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды незамедлительно извещает об этом федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг).

3.7. В сфере муниципального контроля:

3.7.1. Разработка проектов положений и регламентов осуществления муниципального контроля в области торговли и транспортного обслуживания населения.

3.7.2. Подготовка сводного доклада по осуществлению муниципального контроля.

3.7.3. Размещение информации по осуществляемым видам контроля в государственной автоматизированной системе управления.

3.8. В сфере погребения и похоронного дела:

3.8.1. Формирует информацию по местам захоронения на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, и реестр специализированных служб по вопросам похоронного дела и иных лиц, оказывающих услуги по погребению.

3.9. В сфере охраны труда:

а) осуществляет подготовку проектов нормативных актов по охране труда в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области;

б) участвует в работе комиссий по расследованию несчастных случаев на производстве с групповым, тяжелым и смертельным исходом;

в) оказывает содействие в организации учебы по охране труда работников предприятий и организаций и учреждений округа независимо от форм собственности.

3.10. Подготовка и направление статистической отчетности по вопросам входящим в компетенцию отдела.

4. Права

Сотрудники Отдела в целях осуществления возложенных на них функций имеют право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации Дивеевского округа, учреждений и организаций различные материалы и информацию, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.2. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.3. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты нормативных правовых актов администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4.4. Рассматривать обращения граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела и обеспечивать своевременное их рассмотрение.

4.5. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

5. Руководство

5.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

5.2. При осуществлении своих полномочий начальник Отдела и сотрудники отдела подчиняются начальнику Управления.

5.3. Начальник Отдела:

- осуществляет руководство деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций;

- подготавливает в пределах своей компетенции проекты нормативных правовых актов и представляет их начальнику Управления;

- дает указания, подлежащие обязательному исполнению сотрудниками Отдела;

- вносит начальнику Управления предложения о назначении и освобождении от занимаемой должности сотрудников Отдела, представлении их к поощрениям и к применению мер дисциплинарного воздействия;

- распределяет обязанности между сотрудниками Отдела;

- обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в Отдел документов, соблюдение сроков их хранения, своевременную подготовку и передачу дел в архив;

- обеспечивает соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, должностных регламентов муниципальных служащих, порядка работы со служебными документами;

- обеспечивает сохранение государственной и служебной тайны;

- осуществляет иные функции в пределах своей компетенции.

5.4. В период отсутствия начальника Отдела должностные обязанностей возлагаются на одного из сотрудников Отдела по согласованию с начальником Управления, в соответствии с распоряжением администрации Дивеевского округа.

6. Взаимодействие

6.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации округа, органами государственной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления, хозяйствующими субъектами, физическими и юридическими лицами в порядке, установленном действующим законодательством.

7. Порядок внесения изменений и дополнений

7.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по представлению начальника Управления.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 1 июня 2021 года N 738
Положение об отделе муниципального заказа управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

1. Общие положения

1.1. Отдел муниципального заказа (далее – Отдел) является структурным подразделением управления экономики администрации Дивеевского муниципального округа (далее – Управление), осуществляющим полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Диваеевского муниципального округа Нижегородской области, а также осуществляющим деятельность по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация округа).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Нижегородской области, указами и распоряжениями Губернатора Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Дивеевского муниципального округа, положением об управлении экономики администрации Дивеевского округа Нижегородской области, настоящим Положением.
1.3. Отдел непосредственно подчиняется начальнику Управления.

1.4. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность также как и другие сотрудники Отдела, распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

1.5. В составе отдела работают начальник отдела, консультант, главные специалисты, в количестве, определенном штатным расписанием.

1.6. Деятельность Отдела осуществляется в соответствии с данным Положением и должностными инструкциями, утвержденными распоряжением Администрации округа.

2. Задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Проведение единой муниципальной политики в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на территории Дивеевского округа в целях эффективного использования средств бюджета Дивеевского округа, бюджетных и внебюджетных источников финансирования.

2.2. Реализация принципов открытости, прозрачности информации в сфере закупок, обеспечения конкуренции, профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, единства в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, эффективности осуществления закупок.

2.3. Обеспечение равных возможностей, законных прав и интересов участников закупок, стимулирование к участию в экономической деятельности Дивеевского округа, юридических и физических лиц, обеспечение конкурентности участников.

2.4. Нормативное и методологическое сопровождение деятельности муниципальных заказчиков, осуществляющих закупки на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.
2.5. Информационное обеспечение контрактной системы в сфере закупок.

2.6. Осуществление в рамках Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе) планирования, формирования, обеспечения размещения данных о закупках товаров, работ, услуг, муниципальных контрактов в единой информационной системе в сфере закупок в качестве муниципального заказчика.

2.7. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в качестве уполномоченного органа.

2.8. Взаимодействие с контролирующими органами по вопросам в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

2.9. Иные задачи, установленные действующим законодательством по вопросам организации местного самоуправления.

 3. Функции Отдела

3.1. Отдел в установленной сфере деятельности осуществляет следующие основные функции:

1) осуществление полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Дивеевского муниципального округа в соответствии с Законом о контрактной системе (уполномоченного органа) в соответствии с муниципальными правовыми актами Администрации округа;

2) обеспечение реализации единой политики в сфере закупок на территории Дивеевского округа и единого порядка размещения информации о закупках товаров, работ, услуг в единой информационной системе в сфере закупок;

3) обеспечение анализа изменений законодательства, подготовки предложений и внесение изменений в нормативно-правовую базу в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;

4) предоставление информации по запросу контролирующих органов;

5) взаимодействие с операторами официального сайта единой информационной системы в сфере закупок и электронных площадок;

6) осуществление подготовки отчетности в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, в рамках своих полномочий;

7) осуществление методологического сопровождения деятельности муниципальных заказчиков в рамках Закона о контрактной системе.

3.2. В рамках основных функций Отдел осуществляет:

1) принятие решений о создании комиссии по осуществлению закупок для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), определение состава и порядка работы комиссии, организация и обеспечение работы комиссии.

2) проверку обоснования выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчиками на соответствие законодательству.

3) разработку и согласование документации открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме, закрытых конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений в электронной форме на основании подготовленных заказчиками заявок на проведение той или иной закупки, технического задания, включая формирование начальных (максимальных) цен контрактов.

4) Опубликование извещения о проведении открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме, закрытых конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений в электронной форме, а также размещает информацию о закупках на Официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС).

5) Предоставление по запросам заинтересованных лиц документацию о закупках.

6) Разъяснение положений документации о закупках и размещает их в ЕИС.

7) Размещение в ЕИС изменения в документацию о закупке.

8) Подготовку для рассмотрения единой комиссией заявок участников закупки.

9) Обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в заявках.

10) Размещение в ЕИС протоколов рассмотрения и подведения итогов по закупкам.

11) Подготовку разъяснений по результатам закупок.

12) Хранение (в течение не менее 3-х летнего срока) протоколов, изменений, внесенных в документацию о закупке, разъяснений документации о закупке.

13) Принятие решений о проведении повторных открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме, закрытых конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений в электронной форме в случаях признания их несостоявшимися в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", а также направление необходимых документов в уполномоченный орган по контролю в сфере закупок, для согласования закупки у единственного поставщика, в случаях предусмотренных законодательством.

14) Направление победителям открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме, закрытых конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме запросов котировок в электронной форме, запросов предложений в электронной форме проектов муниципальных контрактов для подписания.

15) Сбор статистических данных, подготовку и представление отчетов в статистические и контролирующие органы.

16) Формирование и размещение плана-графика администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области и размещение планов-графиков муниципальных заказчиков в ЕИС.

17) Регистрацию муниципальных контрактов и договоров заказчиков в ЕИС.

18) Размещение в ЕИС сведений об исполнении, изменении и расторжении муниципальных контрактов.
19) Формирование годового отчета отдела с целью определения экономической эффективности муниципального заказа.

20) Ведение учета проводимых закупок,ведение реестра закупок администрации округа и территориальных отделов.

21) Предоставление в уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти Нижегородской области, органы местного самоуправления для рассмотрения жалоб по существу информации и документов, предусмотренных законодательством.

22) Выполнение решений, предписаний, принятых уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Нижегородской области, органами муниципального контроля по результатам рассмотрения жалоб.

23) Организацию проведения совместных конкурсов и аукционов в установленном законодательством порядке.

24) Методическое руководство и координацию деятельности заказчиков в рамках функционирования контрактной системы в сфере закупок.

25) Соблюдение требований законодательства при осуществлении закупок.

26) Оказание информационно-методологического содействия заказчикам Дивеевского муниципального округа в сфере осуществления закупок для муниципальных нужд.

27) Подготовку аналитических, справочных, информационных материалов по вопросам в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

3.3. В целях реализации Постановления Правительства Нижегородской области от 23.10.2019 № 775 «О региональной информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Нижегородской области» осуществляет подготовку и размещение централизованных и совместных закупок в системе «АЦК – Госзаказ».

3.4. Выполняет иные функции в соответствии с возложенными на Отдел задачами.

4. Права и обязанности Отдела

4.1. В целях реализации основных задач и функций Отдел имеет право:

4.1.1. Вносить в установленном порядке на рассмотрение начальнику Управления проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.1.2. В пределах компетенции Отдела давать разъяснения муниципальным заказчикам (заказчикам) и поставщикам товаров, работ и услуг по вопросам применения законов, положений в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

4.1.3. Запрашивать и получать, в установленном порядке и в пределах своей компетенции, необходимую информацию и другие материалы от структурных подразделений администрации района, органов власти, учреждений, организаций и предприятий всех форм собственности.

4.1.4. Привлекать специалистов органов местного самоуправления Дивеевского округа, учреждений, организаций по согласованию с их руководством для решения вопросов, находящихся в ведении Отдела.

4.1.5. Вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы Отдела.

4.1.6. Участвовать в подборе кадров по своему профилю деятельности.

4.1.7. Вносить предложения начальнику Управления по повышению квалификации, поощрению и наложению взысканий сотрудников Отдела.

4.1.8. Участвовать в совещаниях и комиссиях при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции Отдела.

4.1.9. Привлекать в установленном порядке для подготовки проектов документов, разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом, работников структурных подразделений.

4.1.10. На получение надлежащего материально-технического, кадрового обеспечения деятельности Отдела, регулярного повышения квалификации его работников. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации округа, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации.

4.1.11. Координировать деятельность муниципальных заказчиков (заказчиков) при осуществлении процедур закупок, принимать в пределах своей компетенции решения, обязательные для исполнения заказчиками, в соответствии с Порядком взаимодействия, определенным нормативными правовыми актами Администрации округа.

4.1.12. Отказывать содействие муниципальным заказчикам (заказчикам) в размещении информации в единой информационной системе при выявлении нарушений действующего законодательства.

4.1.13. Осуществлять иные действия, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области, нормативными правовыми актами Дивеевского муниципального округа.

4.2. Обязанности Отдела:

4.2.1. В своей деятельности строго руководствоваться Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Правительства Нижегородской области, местного самоуправления и другими нормативными и правовыми актами.

4.2.2. Исполнять задачи и функции Отдела и поручения начальника Управления экономики, главы Администрации округа.

4.2.3. Представлять необходимую информацию в вышестоящие организации.

4.2.4. При выполнении возложенных на Отдел задач и осуществлении функций сотрудники Отдела несут ответственность в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Права, обязанности, ответственность начальника Отдела, работников Отдела регламентируются и конкретизируются их должностными инструкциями и настоящим Положением.

5. Руководство Отделом

5.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа.

5.2. Начальник Отдела и специалисты Отдела подчиняются непосредственно начальнику Управления.

5.3. Начальник Отдела:

5.3.1. Осуществляет руководство Отделом и несет персональную ответственность за исполнение возложенных на Отдел задач и функций;

5.3.2. Планирует деятельность Отдела, обеспечивает выполнение возложенных на Отдел задач и функций, распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками Отдела, устанавливает степень их ответственности, осуществляет контроль за исполнением подчиненными ему сотрудниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины;

5.3.3. Представляет начальнику Управления проекты нормативных правовых актов в пределах установленной сферы деятельности;

5.3.4. Обеспечивает сохранение государственной и служебной тайны;

5.3.5. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

5.3.6. Даёт отдельные поручения сотрудникам Отдела, контролирует их работу и выполнение поручений, а также обеспечивает контроль за соблюдением сотрудниками Отдела должностных регламентов, служебного распорядка, порядка работы со служебными документами;

5.3.7. Обеспечивает соблюдение законодательства о труде, о муниципальной службе в Отделе, в том числе решает вопросы, связанные с формированием кадрового резерва, подбора, расстановки, переподготовки и повышения квалификации кадров Отдела;

5.3.8. Обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в Отдел документов, соблюдение сроков их хранения, своевременную подготовку для передачи дел в архив;

5.3.9. Осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения задач Отдела.

5.4. В период отсутствия начальника Отдела его должностные обязанности возлагаются на одного из сотрудников Отдела по согласованию с начальником Управления, в соответствии с распоряжением Администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

6. Взаимодействие

6.1. Для выполнения возложенных задач Отдел взаимодействует со структурными подразделениями администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, с федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления, российскими организациями, международными организациями, иностранными организациями, гражданами в пределах своей компетенции.

7. Порядок внесения изменений и дополнений

7.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся постановлением администрации Дивеевского муниципального округа по представлению начальника Управления.

