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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	6 марта 2019 г.
	
	N
	41-р

	
	
	
	


Об утверждении плана мероприятий по внедрению в администрации района СЭДО
В целях внедрения в администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области системы электронного документооборота (СЭДО) и повышения эффективности взаимодействия структурных подразделений администрации:

1. Утвердить прилагаемый План мероприятий ("дорожную карту") по внедрению в администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области системы электронного документооборота (СЭДО) (далее – План).

2. Ответственным исполнителям администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (Малышев В.Н., Маков А.В., Оськина С.В., Усимов В.А.) обеспечить реализацию данного Плана в установленные сроки.
3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Дивееевского муниципального района Нижегородской области Малышева В.Н.
Глава местного самоуправления





Д.В.Дрейбанд
Маков А.В.
Герасимова Е.В.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 6 марта 2019 г. N 41-р
План мероприятий (дорожная карта)

по внедрению в администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области системы электронного документооборота (далее – СЭДО)

	№ п/п
	Мероприятие
	Срок
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Формирование НМЦК
	07.03.2019 г.
	Главный специалист отдела бухучета

Оськина С.В.

	2.
	Направление в Минэкономики обращения о рассмотрении возможности заключения соглашения о передаче полномочий на определение исполнителя от администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области
	07.03.2019 г.
	Начальник информационного сектора

Маков А.В.

	3.
	Внесение закупки в план – график закупок
	11.03.2019 г.
	Консультант отдела предпринимательства, заказов и услуг

Усимов В.А.

	4.
	Организация работы по созданию учетных записей пользователей и создание ярлыка на ПК сотрудников для безусловного перехода на страницу СЭДО,
	12.03.2019 г.
	Начальник информационного сектора

Маков А.В.

	5.
	Проверка работоспособности СЭД на АРМ
	12.03.2019 г.
	Начальник информационного сектора

Маков А.В.

	6.
	Организация обучения сотрудников администрации Дивеевского района в СЭДО (на базе Аппарата Правительства Нижегородской области)
	13.03.2019 г.
	Управляющий делама администрации

Малышев В.Н.

	7.
	Самообучение сотрудников администрации Дивеевского района посредствам Вебинаров и методических рекомендаций
	в течение всего срока действия Плана мероприятий
	Сотрудники администрации Дивеевского муниципального района

	8.
	Тестовая эксплуатация СЭДО
	до 18.03.2019 г.
	Сотрудники администрации Дивеевского муниципального района

	9.
	Направление в министерство информационных технологий и связи Нижегородской области информации о включении закупки в план - график
	до 18.03.2019 г.
	Начальник информационного сектора

Маков А.В.

	10.
	Размещение аферты на официальном сайте администрации Дивеевского района (начало работы в СЭДО)
	20.03.2019 г.
	Главный специалист информационного сектора

Струков Р.В.

	11.
	Подписание соглашения о передаче полномочий на определение исполнителя от администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области
	20.03.2019 г.
	Управляющий делама администрации

Малышев В.Н.

	12.
	Заключение муниципального контракта
	31.05.2019 г.
	Консультант отдела предпринимательства, заказов и услуг

Усимов В.А.


