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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	11 августа 2017 года
	
	N
	756

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1. Отменить постановление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 03.02.2016 № 86 «Об утверждении административного регламента администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области».

2. Утвердить административный регламент администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Управлению делами администрации Дивеевского муниципального района разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области С.А.Сырова.

Исполняющий полномочия

главы администрации







С.А.Кучин

Сыров С.А.

Качанов А.Н.

Малышев В.Н.

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области
от 11 августа 2017 года N 756
Административный регламент

администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Регламента

Административный регламент администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области" (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций (далее по тексту – муниципальная услуга) осуществляется на основании письменного заявления физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями при получении результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций (далее по тексту – муниципальная услуга) выступают граждане Российской Федерации, лица без гражданства Российской Федерации, иностранные граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти субъекта Российской Федерации и подведомственные им организации (учреждения), органы местного самоуправления и подведомственные им организации, а также их полномочные представители (учреждения) (далее по тексту – заявитель), обратившиеся с заявкой о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) Отделом капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района (далее – Отдел) по адресу: 607320, Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 53.

График (режим) работы Отдела:

понедельник – четверг 8.00 – 17.00;

пятница – 8.00 – 16.00;

перерыв 12.00 – 12.48;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Номер телефона/факс Отдела: (83134) 4-21-00.

Адрес интернет-сайта администрации Дивеевского муниципального района, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://www.diveevo-adm.ru/.

Адрес электронной почты: oks@adm.div.nnov.ru;

б) Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области" (далее – МФЦ).

Адрес: с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 35а.

График (режим) работы:

понедельник – пятница 8.00 – 17.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон: (83134) 4-30-09.

Факс: (83134) 4-35-95.

Адрес электронной почты: mfts.diveevo@mail.ru.

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме в Отделе, МФЦ;

- письменно при поступлении обращения в адрес администрации Дивеевского муниципального района, МФЦ либо через Интернет-сайт администрации Дивеевского муниципального района, МФЦ, по электронной почте;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации;

- на информационных стендах в Отделе, МФЦ.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На информационных стендах размещается информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- местоположение, график (режим) работы Отдела, МФЦ, номера телефонов, адрес сайта администрации Дивеевского муниципального района, МФЦ и электронной почты Отдела, МФЦ;

- образец оформления заявления;
- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (Приложение N 1 к настоящему административному регламенту);

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» (далее – разрешения (ордера) на производство земляных работ).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района в лице отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района (далее – Отдел).

При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется взаимодействие с:

- - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;
- структурными подразделениями администрации Дивеевского муниципального района;

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (Приложение № 5, 6):
- со строительством новых, ремонтом или реконструкцией существующих подземных инженерных коммуникаций, подземных сооружений, в том числе по устранению аварий (вне строительных площадок);

- со строительством и установкой объектов, не являющихся объектами капитального строительства, и объектов вспомогательного использования;

- с выполнением земляных работ по установке рекламных конструкций;
- с устройством колодцев, выгребных ям на территориях общего пользования;

- с установкой (заменой), демонтажем опор линий электропередач, связи;

- с инженерными изысканиями и установкой геодезических знаков;

- с выполнением работ по обустройству строительных площадок (установка ограждений; устройство подъездных путей и т.д.);

- с выполнением работ по благоустройству (укладка брусчатки, корчевка пней и т.д.);

- с разработкой грунта, в том числе его планировкой под любые последующие виды работ;

- с демонтажем зданий, сооружений, инженерных коммуникаций;

- со складированием (размещением) любых видов материалов, грунта, песка, конструкций, оборудования и т.д. на территориях общего пользования за пределами ограждения строительной площадки.

2.3.2. Мотивированный отказ в выдаче ордера на производство земляных работ в форме уведомления (Приложение N 4).

2.3.3. Продление срока действия ордера на производство земляных работ на основании заявления (Приложение N 7).

2.3.4. Закрытие ордера осуществляется после составления акта о выполненном благоустройстве после окончания земляных работ (Приложение N 8).

Ордер прекращает свое действие досрочно в случае ликвидации юридического лица, прекращения деятельности ИП.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 (двенадцать) дней и исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении услуги в администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

2.4.1. Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области не может превышать 12 (двенадцати) дней со дня приема от заявителя полностью скомплектованного пакета документов.

2.4.2. Выдача разрешения (ордера) на производство аварийно-восстановительных работ должна быть произведена в течение 3 (трех) рабочих дней после регистрации заявления.

2.4.3. Срок продления действия ранее выданного ордера на производство земляных работ не должен превышать 10 (десяти) дней с момента поступления заявления.

2.4.4. Срок закрытия разрешения (ордера) на производство земляных работ и составления акта приемки работ по восстановлению благоустройства не должен превышать 10 (десяти) дней с момента обращения заявителя.
2.4.5. Получение личной консультации в режиме общей очереди или по телефону не должно превышать 15 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- "Конституция Российской Федерации";

- "Градостроительный кодекс Российской Федерации" от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- "Земельный кодекс Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- "Жилищный кодекс Российской Федерации" от 29.12.2004 N 188-ФЗ;
- "Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях" от 30.12.2001 N 195-ФЗ;

- "Кодекс Нижегородской области об административных правонарушениях" от 20.05.2003 N 34-З (принят постановлением ЗС НО от 24.04.2003 N 475-III);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
«- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, №48, ст.4563; 1998, №31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; №29, ст.3693; 2000, №22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; №33, ст.3426; №53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2, ст. 167; №43, ст.4108; 2004, №35, ст.3607; 2005, №1, ст.25; 2006, №1, ст.10; 2007, №43, ст.5084; №49, ст.6070; 2008, №9, ст.817; №29, ст.3410; №30, ст.3616; №52, ст.6224; 2009, №18, ст.2152; №30, ст.3739; 2010, №50, ст.6609; 2011, №27, ст.3880; №30, ст.4596; №45, ст.6329; №47, ст.6608; №49, ст.7033; 2012, №29, ст.3990; №30, ст.4175; №53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; №19, ст.2331; №27, ст.3460, 3475, 3477; №48, ст.6160; №52, ст.6986; 2014, №26, ст.3406; №30, ст.4268; №49, ст.6928; 2015, №14, ст.2008, №27, ст.3967, №48, ст.6724; 2016, №1, ст.19);
- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «0б утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 № 38115)»;

- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г: №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Приказ министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи»;
- Закон Нижегородской области от 10.09.2010 N 144-З "Об обеспечении чистоты и порядка на территории Нижегородской области" (принят постановлением ЗС НО от 26.08.2010 N 2188-IV);

- Правила благоустройства территории Дивеевского сельсовета Дивеевского муниципального района Нижегородской области, утвержденными Решением Сельского совета Дивеевского сельсовета Дивеевского района Нижегородской области от 27 июня 2013 г. N 28;

- Правила благоустройства территорий соответствующих администраций сельсоветов Дивеевского муниципального района Нижегородской области, в зависимости от места проведения работ;

- Устав Дивеевского муниципального района Нижегородской области;

- Иные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы, необходимые для получения разрешения (ордера) на производство земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций (плановые работы):

- Заявление;

 
-документ, удостоверяющий личность;

- документы, подтверждающие право представителя на получение муниципальной услуги;

- учредительные документы юридического лица;

- договор подряда на выполнение землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ на территории муниципального образования;

- график производства работ;

- приказ о назначении ответственного лица за производство работ;

- рабочий проект на производимые работы, согласованный с владельцами инженерных коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ;

- технические условия ГИБДД, владельцев дорог, при условии выполнения работ в полосе отвода дорог, а также при перекопке и проколах дорожного полотна, технические условия выданные организациями на подключения объекта к инженерным сетям;

- согласования владельцев коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ, управляющих компаний при производстве работ на территориях, прилегающих к многоквартирным домам, находящимся в их управлении.
2.6.2. Документы, необходимые для получения юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем разрешения (ордера) на аварийный ремонт подземных инженерных сетей:

- Заявление;

 
-документ, удостоверяющий личность;

- документы, подтверждающие право представителя на получение муниципальной услуги;

- учредительные документы юридического лица;

- график производства работ;

- приказ о назначении ответственного лица за производство работ;

- рабочий проект на производимые работы, согласованный с владельцами инженерных коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ;

- технические условия выданные организациями на подключения объекта к инженерным сетям;

- согласования владельцев коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ, управляющих компаний при производстве работ на территориях, прилегающих к многоквартирным домам, находящимся в их управлении.
2.6.3. Продление срока производства работ осуществляется в случае увеличения объема работ и изменений технических решений, а также в случае форс-мажорных обстоятельств с соответствующей отметкой о продлении в разрешении (ордере) на производство земляных работ.

Документы, необходимые для продления срока производства работ в разрешении (ордере) на производство земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций:

- заявление на продление срока действия ранее выданного разрешения на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области по установленной форме (Приложение № 7);
- ранее выданное разрешение (ордер) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (предоставляется оригинал, после продления оригинал возвращается заявителю).

Ответственность за нарушение сроков производства земляных работ и восстановление в первоначальный вид места разрытия несет заявитель и лицо, ответственное за производство работ (указанные в разрешении на производство земляных работ).

Разрешение на производство земляных работ выдается на весь срок производства работ. Работы, производимые после истечения срока, указанного в разрешении на производство земляных работ, приравниваются к работам, проводимым без разрешения.

В случае нарушения в процессе производства земляных работ юридическими или физическими лицами, индивидуальными предпринимателями настоящих правил, порядка производства работ по выданному разрешению на производство земляных работ, администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области вправе принять решение о приостановлении действия указанного разрешения и не выдавать этому юридическому или физическому лицу, индивидуальному предпринимателю разрешение на новые работы до завершения ими начатых работ.

Разрешение на производство земляных работ, на ведение плановых работ по устройству и ремонту, реконструкции наружных инженерных сетей и коммуникаций предусматривается в период с 1 мая по 1 ноября текущего года, за исключением случаев аварийных ситуаций на магистралях (порывы, аварии и т.д.), а также строительства крупных магистралей, зданий и сооружений с учетом сроков продолжительности строительства, согласно проектной документации.

2.6.4. Документы, необходимые для закрытия физическим и юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ производится на основании результата приемки земельного участка, оформленного актом приема-сдачи восстановленного благоустройства места производства земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (по форме Приложения № 8).
2.6.5. Заявитель вправе представить документы и информацию, запрашиваемые Отделом по каналам межведомственного взаимодействия, по собственной инициативе в Отдел либо МФЦ самостоятельно. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении услуги.

Отдел, предоставляющий муниципальную услугу по предоставлению разрешений (ордеров) на производство земляных работ, запрашивает документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, структурных подразделений администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (или сведения, содержащиеся в них), в случае если они не были предоставлены Заявителем по собственной инициативе, в порядке межведомственного взаимодействия. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо сотрудник МФЦ в течение 3 дней осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении необходимых для принятия решения документов в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- структурные подразделения администрации Дивеевского муниципального района;

- иные органы и организации, имеющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Способы предоставления документов, необходимых для получения муниципальной услуги

2.7.1. Документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении услуги, могут представляться в подлинниках или в копиях (ксерокопиях).

2.7.2 Все копии документов, прилагаемые к заявлению, должны быть заверены заявителем или уполномоченным лицом и заверены печатью организации (при ее наличии). При подаче заявления не допускается применение факсимильных подписей.

Если представленные копии документов не заверены в установленном порядке, специалист отдела либо МФЦ сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, должности, даты заверения копии.

2.7.3. Документы должны быть надлежащим образом оформлены, указаны все необходимые реквизиты.

2.7.4. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.7.5. Документы не должны быть исполнены карандашом.

2.7.6. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Сотрудникам Отдела либо МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ, запрещено требовать от Заявителя:

а) представления иных документов, не предусмотренных законодательством, регулирующим отношения в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", предоставляемых лично заявителем.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Несоответствие комплекта представленных документов перечню необходимых документов,

2.9.2 Представление неправильно оформленных документов (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) представления неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, за исключением документов (информации), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и запрашиваемых в порядке межведомственного (межуровневого) взаимодействия;

б) письменного обоснованного отказа в согласовании органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о недопустимости проведения работ, если объект отнесен к памятникам истории и культуры;

в) представления заявителем недостоверных сведений;

г) поступления от заявителя заявления о прекращении рассмотрения заявления
Отказ в выдаче разрешения на земляные работы (ордера) объясняется заявителю с мотивированным объяснением причин отказа устно или в письменном виде.

2.10.2. Специалисты Отдела имеют право в любое время осуществлять контроль за работами на любой стадии их производства.

2.10.3. В случае возникновения разногласий по вопросу выдачи разрешения (ордера) на земляные работы решение принимает глава местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подаются заявителем в Отдел либо в МФЦ.

2.12.2. Порядок приема заявления и прилагаемых к нему документов сотрудниками МФЦ, а также порядок передачи принятых документов в Отдел регулируется настоящим Регламентом и Регламентом деятельности МФЦ.

2.12.3. Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги в Отдел либо МФЦ регистрируется специалистом по правилам делопроизводства.

При этом если заявление поступило до 12.00, оно регистрируется текущим рабочим днем Отдела, если заявление было подано после 12.00 – регистрируется следующим рабочим днем Отдела.

2.12.4. Регистрация заявления осуществляется в журнале учета входящей документации. На заявлении ставится отметка о приеме документов: входящий номер, дата.

2.13. Требования к помещениям организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной информации о порядке предоставления услуги

2.13.1. Вход в помещение Отдела, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационными табличками (вывесками), содержащими следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

2.13.2. Места ожидания приема граждан и заполнения ими необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для письма.
2.13.4. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Отдел посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных действующим законодательством и настоящим Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области;

- наличие информации о графике работы Отдела, МФЦ;

- возможность получения услуги через МФЦ;

- услуга оказывается бесплатно.

2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие Административного регламента требованиям действующего законодательства;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:

1) получение информации об услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

2) копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) представление документов в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

2.15.2. При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной или муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов.

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 N 634.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги

Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги включают в себя:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении в Отделе либо в МФЦ;

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, переданной из МФЦ в Отдел;

- формирование и направление межведомственного запроса, получение документов по каналам межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение и проверка заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований для подготовки разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказа в выдаче (продлении) разрешения (ордера) на производство земляных работ для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения, подготовка и выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин;

- принятие решения, подготовка и выдача (продление) разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- передача разрешения (ордера) на производство земляных работ в МФЦ для последующей его выдачи (направления) заявителю;

- выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю при непосредственном обращении в Отдел либо в МФЦ.

- закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении в Отделе либо в МФЦ

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на выдачу разрешения (ордера) на производство земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента, в администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области либо в МФЦ. В день поступления заявления (Приложения № 2, 3) и прилагаемых к нему документов специалист Отдела либо МФЦ проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

После проведения проверки специалист Отдела направляет заявление в канцелярию. Регистрация заявления производится не позднее дня, следующего за днем получения указанного заявления. После регистрации в канцелярии заявление направляется главе местного самоуправления администрации для рассмотрения.

Данное заявление рассматривается главой местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня ее регистрации. Зарегистрированное заявление с резолюцией главы местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня ее регистрации направляется в Отдел для исполнения муниципальной услуги.

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, переданного из МФЦ в Отдел

Основанием для начала административной процедуры является переданное в Отдел заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагающиеся к ней документы, принятые от заявителя в МФЦ.

В ходе приема заявления и прилагающих к нему документов специалист Отдела осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента. После проведения проверки специалист Отдела направляет заявление в канцелярию. Регистрация заявки производится не позднее дня, следующего за днем получения указанного заявления.

Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления в журнале учета входящей документации.

3.4. Формирование и направление межведомственного запроса, получение документов по каналам межведомственного взаимодействия

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела либо МФЦ заявления с пакетом документов.

Специалист Отдела, МФЦ проверяет представленный пакет документов и в случае отсутствия документов, в течение трех рабочих дней, следующих за днем регистрации запроса, осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса о предоставлении необходимых сведений в уполномоченные органы: государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальных услуг.
3.4.2. Критерием принятия решения о формировании и направлении в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений является отсутствие документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос может быть направлен следующими способами:

в форме бумажного документа:

- почтовым отправлением (с уведомлением);

- курьером, под расписку;

- с использованием факсимильной связи;

в форме электронного документа:

- по каналам СМЭВ;

- по каналам РСМЭВ.

3.4.3. Специалист контролирует получение сведений в соответствии с направленным запросом.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является получение от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия запрашиваемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.4.5. Способ фиксации результата административной процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного взаимодействия запроса о предоставлении соответствующих сведений – регистрация в Отделе, МФЦ от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия соответствующих сведений.

3.5. Рассмотрение и проверка заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований для подготовки разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказа в выдаче (продлении) разрешения (ордера) на производство земляных работ для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для рассмотрения заявления является наличие зарегистрированного заявления и документов в администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после получения зарегистрированного с резолюцией главы местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области заявления на предоставление разрешения производит проверку соответствия предоставленных документов требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, а также на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.10.1 настоящего Регламента.

3.6. Принятие решения, подготовка и выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин

Основанием для начала административной процедуры является наличие в документах, представленных заявителем, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.10.1 настоящего Регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на бланке администрации в виде уведомления об отказе от предоставления муниципальной услуги (Приложение N 4).
Уполномоченным должностным лицом на подписание отказа в выдаче разрешения является глава местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, а в его отсутствие – лицо, замещающее его.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом Отдела, ответственным за делопроизводство, в журнале регистрации исходящей документации и выдается заявителю лично либо направляется по почте.

При получении уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ лично, на втором экземпляре заявитель делает запись об его получении с указанием своих фамилии, имени, отчества, должности (если заявитель действует от имени юридического лица), даты, ставит подпись.

Если в своем обращении заявитель изложил просьбу направить ему документы по почте, то документы направляются по почте с уведомлением об отправке.

Второй экземпляр уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ с подписью заявителя или с уведомлением о вручении хранится в отделе вместе с заявлением и другими представленными заявителем документами.

В случае устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме документов, Отдел рассматривает вопрос о выдаче разрешения в общем порядке с момента представления необходимых документов.

Отдел не позднее чем через 7 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении разрешения принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче заявителю разрешения.

3.7. Принятие решения, подготовка и выдача (продление) разрешения (ордера) на производство земляных работ

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 (десяти) дней (8 дней (межведомственный запрос – 3 дня, получение ответа – 5 дней); подготовка разрешения – 2 дня) осуществляет подготовку к выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ. 
Разрешение (ордер) на производство земляных работ оформляется по форме Приложений N 5, 6 к настоящему Регламенту.

Разрешение (ордер) на производство земляных работ подписывается главой местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, а в его отсутствие – лицом, замещающим его, в течение 1 дня со дня его подготовки специалистом Отдела. Подпись главы местного самоуправления администрации или лица, замещающего его, заверяется печатью администрации.

Выдачу разрешения осуществляет должностное лицо Отдела либо сотрудник МФЦ. Специалист Отдела не позднее чем через 1 (один) рабочий день со дня подписания разрешения (ордера) на производство земляных работ выдает заявителю или уполномоченному лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документов, подтверждающих полномочия лица (доверенность), лично в соответствии с графиком приема посетителей, установленным настоящим Регламентом, или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, либо через МФЦ.

При получении заявителем разрешения (ордера) на производство земляных работ лично на втором экземпляре заявитель делает запись об его получении с указанием своих фамилии, имени, отчества, должности (если заявитель действует от имени юридического лица), даты, ставит подпись.

Если в своем обращении заявитель изложил просьбу направить ему документы по почте, то документы направляются по почте с уведомлением об отправке.

Второй экземпляр разрешения (ордера) на производство земляных работ с подписью заявителя или с уведомлением о вручении хранится в Отделе вместе с заявлением и другими представленными заявителем документами.

3.8. Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя в администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области либо МФЦ заявления о продлении срока действия ранее выданного разрешения (ордера) на производство земляных работ по форме Приложения № 7 к настоящему Регламенту.

Для продления срока действия ранее выданного ордера заявитель должен приложить документы, указанные в п. 2.6.3. настоящего Регламента.

Заявление о продлении срока действия ранее выданного разрешения (ордера) на производство земляных работ с необходимыми документами регистрируется должностным лицом Отдела в канцелярии не позднее дня, следующего за днем получения указанного заявления. Данное заявление с документами рассматривается главой местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области не позднее 1 (одного) рабочего дней со дня его регистрации. Зарегистрированное заявление с резолюцией главы местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня его регистрации направляется в Отдел для исполнения муниципальной услуги.

Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ оформляется путем внесения соответствующей записи в разрешение (ордер) и удостоверяется печатью и подписью главы местного самоуправления администрации либо лица, замещающего его.

Разрешение с продленным сроком действия передается заявителю или уполномоченному лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документов, подтверждающих полномочия лица (доверенность), лично в соответствии с графиком приема посетителей, установленным настоящим Регламентом, либо через МФЦ.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней с момента поступления заявления.

3.9. Передача разрешения (ордера) на производство земляных работ в МФЦ для последующей его выдачи (направления) заявителю

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является разрешение (ордер) на производство земляных работ.

3.9.2. Специалист Отдела выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ в одном экземпляре сотруднику МФЦ для последующей выдачи (направления) заявителю.

3.9.3. Один экземпляр разрешения (ордера) на производство земляных работ остается в архиве Отдела.

3.9.4. Способ фиксации результата административной процедуры – под роспись в журнале регистрации.

3.9.5. Результатом административной процедуры является выдача сотруднику МФЦ разрешение (ордер) на производство земляных работ для последующей выдачи (направления) заявителю.

3.10. Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю при непосредственном обращении в Отдел либо в МФЦ

3.10.1. При непосредственном обращении заявителя в Отдел, Отдел вручает результат оказания муниципальной услуги заявителю лично с обязательной отметкой в журнале регистрации.

3.10.2. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата услуги в порядке и сроки, предусмотренные Регламентом деятельности МФЦ.

3.11 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

Основанием для начала административной процедуры является подписанный со стороны заявителя, администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области и иных заинтересованных лиц акт приема-сдачи восстановленного благоустройства (по форме Приложения N 8).
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, закрывает ордер на производство земляных работ путем проставления на нем соответствующей записи.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания со стороны заявителя, администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области и иных заинтересованных лиц акта приема-сдачи восстановленного благоустройства (по форме Приложения N 8).
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента осуществляет руководитель Отдела капитального строительства и архитектуры путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Целью проведения внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются администрацией Дивеевского муниципального района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.2.3. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием), решениями органов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица Отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в Отдел или администрацию Дивеевского муниципального района, а также МФЦ.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 607320, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10;

- принята при личном приеме у главы местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района по адресу: 607320, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10;

- в МФЦ по адресу: с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 35а. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Дивеевского муниципального района;

- в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации Дивеевского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http:// www.diveevo-adm.ru/);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Дивеевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Дивеевского муниципального района, Отдела, должностного лица либо сотрудника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Дивеевского муниципального района, Отдела, должностного лица либо сотрудника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Дивеевского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Дивеевского муниципального района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не предусмотрен действующим законодательством РФ.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган (должностное лицо) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.4.2. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган (должностное лицо) вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

При рассмотрении жалобы гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок направления ответа о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области"
	Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов



	Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов


	Выдача разрешения на проведение земляных работ

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ


	Продление срока действия разрешения

	Закрытие разрешения на проведение земляных работ



ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
Заявление
на получение разрешения (ордера) на производство земельных,

строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ

и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций

на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области

(плановые работы)
Сведения о заявителе:
Для физических лиц:
Наименование заявителя: _________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество физического лица)

________________________________________________________________________________
Год рождения: ___________________________________________________________________

Адрес регистрации: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Фактический (почтовый) адрес: ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон _____________________________________________________________

Паспорт РФ: серия ______________________ номер __________________ кем выдан ________________________________________________________________________________

дата выдачи _________________________ код подразделения: __________________________

Для юридических лиц:

Наименование заявителя: _________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица)
________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя, представителя)

действующего на основании _______________________________________________________

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: _______________________ КПП: ____________________ ОГРН: ___________________

Вид деятельности: _______________________________________________________________

Сведения о производителе работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя)

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: ______________________ КПП: ____________________ ОГРН: ____________________

Договор подряда: N __________________________ от _________________________________

Допуск СРО выдан N _________________________ от _________________________________

Должностное лицо, ответственное за производство работ: приказ N ______________________

от ________________________ должность ___________________________________________

Фамилия, Имя, Отчество (полностью) _______________________________________________

Подпись ________________________ Контактный телефон: ____________________________

Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

Вид работ: ______________________________________________________________________

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________
ИНН: _______________________ КПП: _____________________ ОГРН: __________________

Договор подряда: N _____________________________ от ______________________________
Допуск СРО выдан __________________________ N _____________ от ___________________

________________________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земляных работ в

________________________________________________________________________________
соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики)

Техническое условие N ______________________ от _____________________________
Разрешение на строительство (реконструкцию) N _______________ от ___________________
Адрес места производства земельных работ: 
________________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки:

длина ___________________ м, ширина ______________ м, глубина _____________ м,

площадь строительной площадки ________________________________ кв. м.

Сроки производства работ согласно календарному графику производства работ:

с ______________________ 20__ г. По _________________________ 20__ г.

Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:

общая площадь: ______________ кв. м, в том числе:

проезжая часть ______________ кв. м, вид покрытия _________________________

тротуар _____________________ кв. м, вид покрытия _________________________

дворовая территория _________ кв. м, вид покрытия _________________________

улица _______________________ кв. м, вид покрытия _________________________

зона зеленых насаждений ____________________________________________________ кв. м,

количество и вид деревьев ______________ шт. _______________________________________

количество и вид кустарников ___________ шт. ______________________________________

иные элементы благоустройства: ___________________________________________________

(указать вид и количество)

________________________________________________________________________________

Производство работ предполагает / не предполагает ограничение движения

(нужное подчеркнуть)

Порядок и условия проведения земельных работ:

________________________________________________________________________________

Способ производства земельных работ:

________________________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки производства работ согласно календарному графику производства работ:

с _____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.

На ____________________________ 20__ г. подтверждаем обеспеченность объекта техническим проектом, согласованным с заинтересованными службами Дивеевского муниципального района, а также соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.

На ____________________________ 20__ г. гарантируем:

1. Проведение восстановительных работ за свой счет при возникновении провалов, просадок и деформаций, появившихся как в местоположении подземных коммуникаций, так и в других местах, где не проводились ремонтно-восстановительные работы, но в их результате появившихся, в течение 2 лет после проведения вышеуказанных работ.

2. По окончании производства земляных работ квалифицированное выполнение всего комплекса работ по благоустройству в согласованные сроки.

3. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ, грунт излишний и непригодный для засыпки вывозить в места, согласованные с администрацией Дивеевского сельсовета Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4. Уборку материалов и лишнего грунта произвести в течение 48 часов по результату производства работ.

5. В случае аварии при производстве работ принять меры по немедленной ликвидации аварий, своевременно вызвать на место производства работ владельцев поврежденных сооружений, представителей организаций, эксплуатирующих действующие подземные коммуникации и сооружения, а также своевременно известить об аварии администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области, организации, имеющие смежные с местом аварии территории.

При производстве земляных работ обязуемся:

1. Не нарушать условия эксплуатации элементов благоустройства. В случае нарушения уплатить штраф на основании Кодекса об административных правонарушениях и устранить допущенные правонарушения на основании ст. 74 Земельного кодекса РФ.

2. В случае невыполнения работ по восстановлению разрытия, кроме санкций, в бесспорном порядке по предъявленным счетам-фактурам оплатить фактическую стоимость затрат по восстановлению нарушенных элементов благоустройства.

Приложения (копии):

______1) документ, удостоверяющий личность;

______2) документы, подтверждающие право представителя на получение муниципальной услуги;

______3) учредительные документы юридического лица;

______4) договор подряда на выполнение землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ на территории муниципального образования;

______5) график производства работ;

______6) приказ о назначении ответственного лица за производство работ;

______7) рабочий проект на производимые работы, согласованный с владельцами инженерных коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ;

______8) технические условия ГИБДД, владельцев дорог, при условии выполнения работ в полосе отвода дорог, а также при перекопке и проколах дорожного полотна, технические условия выданные организациями на подключения объекта к инженерным сетям;

______9) согласования владельцев коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ, управляющих компаний при производстве работ на территориях, прилегающих к многоквартирным домам, находящимся в их управлении;
______10) Согласие на обработку персональных данных субъекта.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель(ли).

Оформление и получение разрешения (ордера) на производство земляных работ доверяю:

________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. полностью,, контактный телефон)

________________________________________________________________________________

Подпись заявителя:

_____________________________________ ________________ __________________________

 должность руководителя 



подпись

расшифровка подписи

 и наименование организации

"___" __________ 20__ г.

МП.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
Заявление
на получение разрешения (ордера) на производство земельных,

строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ

и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций

на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области

(аварийно-восстановительные работы)

Сведения о заявителе:
Для физических лиц:
Наименование заявителя: _________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество физического лица)

________________________________________________________________________________
Год рождения: ___________________________________________________________________

Адрес регистрации: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Фактический (почтовый) адрес: ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон _____________________________________________________________

Паспорт РФ: серия ______________________ номер __________________ кем выдан ________________________________________________________________________________

дата выдачи _________________________ код подразделения: __________________________

Для юридических лиц:

Наименование заявителя: _________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица)
________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя, представителя)

действующего на основании _______________________________________________________

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: _______________________ КПП: ____________________ ОГРН: ___________________

Вид деятельности: _______________________________________________________________

Сведения о производителе работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя)

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: ______________________ КПП: ____________________ ОГРН: ____________________

Договор подряда: N __________________________ от _________________________________

Допуск СРО выдан N _________________________ от _________________________________

Должностное лицо, ответственное за производство работ: приказ N ______________________

от ________________________ должность ___________________________________________

Фамилия, Имя, Отчество (полностью) _______________________________________________

Подпись ________________________ Контактный телефон: ____________________________

Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

Вид работ: ______________________________________________________________________

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________
ИНН: _______________________ КПП: _____________________ ОГРН: __________________

Договор подряда: N _____________________________ от ______________________________
Допуск СРО выдан __________________________ N _____________ от ___________________

________________________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земляных работ в

________________________________________________________________________________
соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики)

Техническое условие N ______________________ от _____________________________
Разрешение на строительство (реконструкцию) N _______________ от ___________________
Адрес места производства земельных работ: 
________________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки:

длина ___________________ м, ширина ______________ м, глубина _____________ м,

площадь строительной площадки ________________________________ кв. м.

Сроки производства работ согласно календарному графику производства работ:

с ______________________ 20__ г. По _________________________ 20__ г.

Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:

общая площадь: ______________ кв. м, в том числе:

проезжая часть ______________ кв. м, вид покрытия _________________________

тротуар _____________________ кв. м, вид покрытия _________________________

дворовая территория _________ кв. м, вид покрытия _________________________

улица _______________________ кв. м, вид покрытия _________________________

зона зеленых насаждений ____________________________________________________ кв. м,

количество и вид деревьев ______________ шт. _______________________________________

количество и вид кустарников ___________ шт. ______________________________________

иные элементы благоустройства: ___________________________________________________

(указать вид и количество)

________________________________________________________________________________

Производство работ предполагает / не предполагает ограничение движения

(нужное подчеркнуть)

Порядок и условия проведения земельных работ:

________________________________________________________________________________

Способ производства земельных работ:

________________________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки производства работ согласно календарному графику производства работ:

с _____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.

На ____________________________ 20__ г. подтверждаем обеспеченность объекта техническим проектом, согласованным с заинтересованными службами Дивеевского муниципального района, а также соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.

На ____________________________ 20__ г. гарантируем:

1. Проведение восстановительных работ за свой счет при возникновении провалов, просадок и деформаций, появившихся как в местоположении подземных коммуникаций, так и в других местах, где не проводились ремонтно-восстановительные работы, но в их результате появившихся, в течение 2 лет после проведения вышеуказанных работ.

2. По окончании производства земляных работ квалифицированное выполнение всего комплекса работ по благоустройству в согласованные сроки.

3. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ, грунт излишний и непригодный для засыпки вывозить в места, согласованные с администрацией Дивеевского сельсовета Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4. Уборку материалов и лишнего грунта произвести в течение 48 часов по результату производства работ.

5. В случае аварии при производстве работ принять меры по немедленной ликвидации аварий, своевременно вызвать на место производства работ владельцев поврежденных сооружений, представителей организаций, эксплуатирующих действующие подземные коммуникации и сооружения, а также своевременно известить об аварии администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области, организации, имеющие смежные с местом аварии территории.

При производстве земляных работ обязуемся:

1. Не нарушать условия эксплуатации элементов благоустройства. В случае нарушения уплатить штраф на основании Кодекса об административных правонарушениях и устранить допущенные правонарушения на основании ст. 74 Земельного кодекса РФ.

2. В случае невыполнения работ по восстановлению разрытия, кроме санкций, в бесспорном порядке по предъявленным счетам-фактурам оплатить фактическую стоимость затрат по восстановлению нарушенных элементов благоустройства.

Приложения (копии):

______1) документ, удостоверяющий личность;

______2) документы, подтверждающие право представителя на получение муниципальной услуги;

______3) учредительные документы юридического лица;

______4) договор подряда на выполнение землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ на территории муниципального образования;

______5) график производства работ;

______6) приказ о назначении ответственного лица за производство работ;

______7) рабочий проект на производимые работы, согласованный с владельцами инженерных коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ;

______8) технические условия ГИБДД, владельцев дорог, при условии выполнения работ в полосе отвода дорог, а также при перекопке и проколах дорожного полотна, технические условия выданные организациями на подключения объекта к инженерным сетям;

______9) согласования владельцев коммуникаций, в чьей охранной зоне планируется производство работ, управляющих компаний при производстве работ на территориях, прилегающих к многоквартирным домам, находящимся в их управлении;
______10) Согласие на обработку персональных данных субъекта.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель(ли).
Оформление и получение разрешения (ордера) на производство земельных работ доверяю:

________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. полностью, контактный телефон)

Подпись заявителя:

___________________________________________ ____________ ________________________

ФИО 
 





подпись

расшифровка подписи

"____" ___________________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
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Администрация

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ул. Октябрьская, д. 10, с. Дивеево,

Нижегородская область,

607320

Приемная тел./факс: (83134) 4-29-46

E – mail: official@adm.div.nnov.ru
Сайт: www.diveevo-adm.ru
Портал: www.diveevo.omsu-nnov.ru
____________________________

	
	

	Об отказе в выдаче разрешения на проведение земельных работ
	
	


Уведомление

об отказе в выдаче выдать разрешения (ордера)

на производство земельных, ремонтных работ и работ

по прокладке и переустройству инженерных сетей

и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

Рассмотрев Ваше заявление на получение разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – разрешение (ордер) на производство земельных работ) от ______________________________ N __________________ в адрес администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области с целью выполнения следующих работ:

____________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земельных работ ____________________________________________________________________

 в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики) ______________________________________________________
____________________________________________________________________

учитывая, что ________________________________________________________

(мотивированное обоснование отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ)

____________________________________________________________________

Администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области приняла решение отказать Вам в выдаче разрешения (ордера) на проведение земельных работ на (запрашиваемый вид работ):

____________________________________________________________________

Учитывая вышеизложенное, Вам необходимо:

____________________________________________________________________

При устранении обстоятельств, послуживших основанием для настоящего отказа, Вы можете повторно обратиться с заявлением на получение разрешения (ордера) на проведение земельных работ.

Глава местного самоуправления

администрации Дивеевского 

муниципального района 

Нижегородской области
________________________________ _____________ ______________________ 

должность уполномоченного лица 
 
подпись


расшифровка подписи

МП.

Настоящий отказ вручен (отправлен по почте): "____" _______________ 20__ г.

____________________________________________________________________

Ф.И.О., подпись лица, получившего отказ, либо Ф.И.О., подпись представителя,
реквизиты доверенности (для представителя, действующего по доверенности)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
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Администрация

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ул. Октябрьская, д. 10, с. Дивеево,

Нижегородская область,

607320

Приемная тел./факс: (83134) 4-29-46

E – mail: official@adm.div.nnov.ru
Сайт: www.diveevo-adm.ru
Портал: www.diveevo.omsu-nnov.ru
____________________________

	
	

	
	
	


РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР) N _________________

на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области

Настоящее разрешение (ордер) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций (аварийно-восстановительных работ) на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – производство земельных работ) выдано заявителю:

________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица)

________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя)

действующего на основании _______________________________________________________

Сведения о заявителе:

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: _____________________ КПП: ___________________ ОГРН: ______________________

Вид деятельности: _______________________________________________________________

на право проведения земельных работ, связанных с выполнением следующих работ:

________________________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земельных работ в

________________________________________________________________________________

соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики)

Техническое условие N ___________________________ от _____________________________

Разрешение на строительство (реконструкцию) N __________ от ________________________

Проект N ________________________________________ от ____________________________

Адрес места производства земляных работ:

________________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки:

длина _____________ кв. м, ширина ___________ кв. м, глубина _____________,

площадь строительной площадки ______________________________________ кв. м.

Производство работ предполагает / не предполагает ограничение движения

(нужное подчеркнуть)

Период ограничения движения:

с _____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.

Порядок и условия проведения земляных работ:

________________________________________________________________________________

Способ производства земляных работ:

________________________________________________________________________________

Сведения о производителе работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя)

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: ____________________ КПП: ______________________ ОГРН: ____________________

Договор подряда: N ___________________________ от ________________________________

Допуск СРО выдан __________________ N ______________ от __________________________

Должностное лицо, ответственное за производство работ: приказ N ______________ от _________________________________ должность _____________________________________

Фамилия, Имя, Отчество (полностью) _______________________________________________

Контактный телефон: _____________________________________________________________

Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:

общая площадь: ________________________ кв. м, в том числе:

проезжая часть ________________________ кв. м, вид покрытия _______________

тротуар _______________________________ кв. м, вид покрытия _______________

дворовая территория ___________________ кв. м, вид покрытия _______________

улица _________________________________ кв. м, вид покрытия _______________

зона зеленых насаждений ____________________________________________ кв. м,

количество и вид деревьев _____________________ шт. _______________________

количество и вид кустарников __________________ шт. _______________________

иные элементы благоустройства: ___________________________________________________

(указать вид и количество)

________________________________________________________________________________

Основные виды работ по восстановлению благоустройства в соответствии с проектной документацией:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

Вид работ: ______________________________________________________________________

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________
ИНН: ______________________ КПП: __________________ ОГРН: ______________________

Договор подряда: N _________________________ от __________________________________

Договор подряда: N _________________________ от __________________________________

Допуск СРО выдан _____________ N _______________ от ______________________________

Допуск СРО выдан _____________ N _______________ от ______________________________

Общий срок производства проведения работ, согласно календарному графику производства работ, разрешен:

с _____________________________ 20__ г. по _______________________ 20__ г.,

в том числе:

срок производства земельных работ согласно календарному графику производства работ:

с _____________________________ 20__ г. по _______________________ 20__ г.,

срок производства работ по восстановлению благоустройства согласно календарному графику производства работ:

с _____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.

Заявителю обеспечить безопасность выполнения работ в соответствии со СНиП, работы производить в рабочие дни

с ________ часов ________ мин. по __________ часов _________ мин.

Перед началом работ вызвать представителей служб, имеющих коммуникации в районе производства работ.

Особые условия при производстве работ на объекте (вывоз грунта, установка ограждения, указателей, сигнальное (аварийное) освещение, вырубка деревьев, коммуникации и т.д.):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Гарантийный срок, в течение которого будут устраняться выявленные дефекты (просадки, деформации, сколы и т.д.):

________________________________________________________________________________

После окончания работ представить в Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области исполнительную съемку в срок до:

_______________________ 20__ г.

ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ:

1. Ордер-разрешение на производство земельных работ не является разрешительным документом на производство строительно-монтажных работ.

2. Ордер-разрешение действителен в течение установленного срока; в случае невыполнения работ в установленный в ордере срок, за 5 дней до его истечения необходимо продлить действие ордера-разрешения, предоставив заявление о продлении, откорректированный календарный график производства работ, схему участка работ с указанием выполненных и незавершенных работ, оригинал разрешения (ордера) на производство земляных работ.

3. Ордер-разрешение без печати и подписи недействителен. Производство работ осуществлять только после полного оформления ордера-разрешения. Производство работ по просроченному ордеру-разрешению считается самовольным производством работ.

4. Работы на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области производить только при соблюдении и выполнении требований земельного и градостроительного законодательства, Закона Нижегородской области от 10 сентября 2010 года N 144-З "Об обеспечении чистоты и порядка на территории Нижегородской области", Правил благоустройства территории соответствующего сельсовета Дивеевского муниципального района Нижегородской области, и иных нормативных правовых актов.

5. Установить типовое ограждение с указанием производителя работ и контактного телефона.

6. Обеспечить безопасный проход пешеходов и проезд машин.

7. Строительные материалы и изделия складировать только в пределах огражденной площадки в соответствии с утвержденными проектом организации строительства и планом производства работ.

8. В случае аварии при производстве работ принять меры по немедленной ликвидации аварий, своевременно вызвать на место производства работ владельцев поврежденных сооружений, представителей организаций, эксплуатирующих действующие подземные коммуникации и сооружения, а также своевременно известить об аварии администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области, организации, имеющие смежные с местом аварии территории.

Лицо, ответственное за оформление разрешения (ордера) на производство земельных работ:

_______________________________________ ____________ ____________________________

должность лица 


 
подпись

расшифровка подписи

"____" ________________ 20__ г.

Глава местного самоуправления

администрации Дивеевского 

муниципального района 

Нижегородской области

_______________________________________ ____________ ____________________________

 должность уполномоченного лица

подпись

расшифровка подписи

МП.

Обязательства заявителя:

Я _____________________________________________________________ гарантирую:

1. Соблюдение сроков производства работ, указанных в ордере-разрешении.

2. Соблюдение требований законодательства в части, регламентирующей деятельность, связанную с производством работ подрядчика, а в случае их нарушения несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Подпись заявителя:

________________________________________ ____________ ___________________________

должность руководителя и наименование 
 
подпись

расшифровка подписи

организации

"____" _______________ 20__ г.

МП.

Настоящее разрешение (ордер) вручен (отправлен по почте):

"___" ___________ 20__ г.

________________________________________________________________________________

Ф.И.О., подпись лица, получившего разрешение (ордер), либо Ф.И.О., подпись представителя, реквизиты доверенности (для представителя, действующего по доверенности)

Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земельных работ. 

Причина продления срока действия разрешения (ордера) на производство земельных работ:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Выполненный объем и виды работы:

________________________________________________________________________________

Оставшийся объем и виды работы: _________________________________________________

________________________________________________________________________________

Продлить разрешения (ордера) на производство земельных работ согласно новому календарному графику производства работ:

с __________________ 20__ г. по __________________ 20___ г.

Глава местного самоуправления

администрации Дивеевского 

муниципального района 

Нижегородской области

_______________________________________ __________ ______________________________

должность уполномоченного лица

подпись

расшифровка подписи

МП.

Отметка о закрытии разрешения (ордера) на производство земельных работ: ______________

Акт приема-сдачи восстановленного благоустройства N ____________ от ________________

________________________________________________________________________________

должность уполномоченного лица, Ф.И.О.

__________________________ 20__ г. ___________ ___________________________________

(подпись)

(расшифровка)

МП.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»
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Администрация

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ул. Октябрьская, д. 10, с. Дивеево,

Нижегородская область,

607320

Приемная тел./факс: (83134) 4-29-46

E – mail: official@adm.div.nnov.ru
Сайт: www.diveevo-adm.ru
Портал: www.diveevo.omsu-nnov.ru
____________________________

	
	

	
	
	


РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР) N _________________

на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области

Настоящее разрешение (ордер) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций (аварийно-восстановительных работ) на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – производство земельных работ) выдано заявителю:

________________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество физического лица, ИП полностью)

Год рождения: ___________________________________________________________________

Сведения о заявителе:

Адрес регистрации: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Фактический (почтовый) адрес:

________________________________________________________________________________

Контактный телефон _____________________________________________________________
Паспорт РФ: серия __________ номер ___________ кем выдан __________________________
________________________________________________________________________________

дата выдачи __________________________ код подразделения: _________________________

Идентификационный номер налогоплательщика: _____________________________________

на право проведения земельных работ, связанных с выполнением следующих работ:

________________________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение

________________________________________________________________________________

земельных работ в соответствии с проектной

________________________________________________________________________________

документацией, краткие проектные характеристики)

Техническое условие N ______________________________ от __________________________

Разрешение на строительство (реконструкцию) N ______________ от ____________________

Проект N ___________________________________________ от _________________________

Адрес места производства земельных работ:

________________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки:

длина ____________ кв. м, ширина ____________ кв. м, глубина _____________,

площадь строительной площадки _______________ кв. м.

Производство работ предполагает / не предполагает ограничение движения

(нужное подчеркнуть)

Период ограничения движения:

с _________________________ 20__ г. по ____________________________ 20__ г.

Порядок и условия проведения земельных работ:

________________________________________________________________________________

Способ производства земельных работ:

________________________________________________________________________________

Сведения о производителе работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя)

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: _________________ КПП: _____________________ ОГРН: ________________________

Договор подряда: N ______________________________ от _____________________________

Допуск СРО выдан _________________ N ______________ от ___________________________
Должностное лицо, ответственное за производство работ: приказ N __________________ от _________________________________ должность _____________________________________

Фамилия, Имя, Отчество (полностью) _______________________________________________

Контактный телефон: _____________________________________________________________

Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:

общая площадь: ______________________ кв. м, в том числе:

проезжая часть ______________________ кв. м, вид покрытия __________________________

тротуар _____________________________ кв. м, вид покрытия __________________________

дворовая территория _________________ кв. м, вид покрытия __________________________

улица _______________________________ кв. м, вид покрытия _________________________

зона зеленых насаждений ____________________________________________________ кв. м,

количество и вид деревьев __________________ шт. ___________________________________

количество и вид кустарников _______________ шт. __________________________________

иные элементы благоустройства: ___________________________________________________

(указать вид и количество)

________________________________________________________________________________

Основные виды работ по восстановлению благоустройства в соответствии с проектной документацией:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:

Наименование производителя работ: ________________________________________________

(полное и сокращенное наименование)

________________________________________________________________________________

Вид работ: ______________________________________________________________________

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес:

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________
ИНН: _____________________ КПП: ___________________ ОГРН: ______________________

Договор подряда: N ____________________________ от ________________________

Договор подряда: N ____________________________ от ________________________

Допуск СРО выдан ________________ N ___________ от ________________________

Допуск СРО выдан ________________ N ___________ от ________________________

Общий срок производства проведения работ, согласно календарному графику производства работ, разрешен:

с ____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.,

в том числе:

срок производства земельных работ согласно календарному графику производства работ:

с ____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.,

срок производства работ по восстановлению благоустройства согласно календарному графику производства работ:

с ____________________________ 20__ г. по _________________________ 20__ г.

Заявителю обеспечить безопасность выполнения работ в соответствии со СНиП, работы производить в рабочие дни

с ______ часов __________ мин. по __________ часов __________ мин.

Перед началом работ вызвать представителей служб, имеющих коммуникации в районе производства работ.

Особые условия при производстве работ на объекте (вывоз грунта, установка ограждения, указателей, сигнальное (аварийное) освещение, вырубка деревьев, коммуникации и т.д.):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Гарантийный срок, в течение которого будут устраняться выявленные дефекты (просадки, деформации, сколы и т.д.):

________________________________________________________________________________

После окончания работ представить в Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области исполнительную съемку в срок до:

_______________________ 20__ г.

ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ:

1. Ордер-разрешение на производство земельных работ не является разрешительным документом на производство строительно-монтажных работ.

2. Ордер-разрешение действителен в течение установленного срока; в случае невыполнения работ в установленный в ордере срок, за 5 дней до его истечения необходимо продлить действие ордера-разрешения, предоставив заявление о продлении, откорректированный календарный график производства работ, схему участка работ с указанием выполненных и незавершенных работ, оригинал разрешения (ордера) на производство земельных работ.

3. Ордер-разрешение без печати и подписи недействителен. Производство работ осуществлять только после полного оформления ордера-разрешения. Производство работ по просроченному ордеру-разрешению считается самовольным производством работ.

4. Работы на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области производить только при соблюдении и выполнении требований земельного и градостроительного законодательства, Закона Нижегородской области от 10 сентября 2010 года N 144-З "Об обеспечении чистоты и порядка на территории Нижегородской области", Правил благоустройства территории соответствующего сельсовета Дивеевского муниципального района Нижегородской области, и иных нормативных правовых актов.

5. Установить типовое ограждение с указанием производителя работ и контактного телефона.

6. Обеспечить безопасный проход пешеходов и проезд машин.

7. Строительные материалы и изделия складировать только в пределах огражденной площадки в соответствии с утвержденными проектом организации строительства и планом производства работ.

8. В случае аварии при производстве работ принять меры по немедленной ликвидации аварий, своевременно вызвать на место производства работ владельцев поврежденных сооружений, представителей организаций, эксплуатирующих действующие подземные коммуникации и сооружения, а также своевременно известить об аварии администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области, организации, имеющие смежные с местом аварии территории.

Лицо, ответственное за оформление разрешения (ордера) на производство земельных работ:

_____________________________________________ ____________ ______________________

должность лица





подпись

расшифровка подписи

"___" _________________ 20__ г.

Глава местного самоуправления
_____________________________________ _____________ _____________________________

должность уполномоченного лица

подпись


расшифровка подписи

МП.

Обязательства заявителя:

Я ___________________________________________________________________ гарантирую:

1. Соблюдение сроков производства работ, указанных в ордере-разрешении.

2. Соблюдение требований законодательства в части, регламентирующей деятельность, связанную с производством работ подрядчика, а в случае их нарушения несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Подпись заявителя:

_____________________________________________ _________ _________________________

Фамилия, имя, отчество полностью


подпись

расшифровка подписи

"___" ________________ 20__ г.

МП.

Настоящее разрешение (ордер) вручен (отправлен по почте):

"__" ____________ 20__ г.

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись лица, получившего разрешение (ордер), либо Ф.И.О., подпись представителя, реквизиты доверенности (для представителя, действующего по доверенности)

Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земельных работ

Причина продления срока действия разрешения (ордера) на производство земельных работ:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Выполненный объем и виды работы:

________________________________________________________________________________

Оставшийся объем и виды работы: _________________________________________________

________________________________________________________________________________

Продлить разрешения (ордера) на производство земельных работ согласно новому календарному графику производства работ:

с ____________________________ 20__ г. по _________________________ 20__ г.

Глава местного самоуправления

администрации Дивеевского 

муниципального района 

Нижегородской области

_____________________________________________ __________ ________________________

должность уполномоченного лица


подпись

расшифровка подписи

МП.

Отметка о закрытии разрешения (ордера) на производство земельных работ: ______________

Акт приема-сдачи восстановленного благоустройства N __________ от __________________

________________________________________________________________________________

должность уполномоченного лица, Ф.И.О.

________________________ 20__ г. ______________ __________________________________

(подпись)

(расшифровка)

МП.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
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ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление срока действия ранее выданного разрешения на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории
Дивеевского муниципального района Нижегородской области

Наименование заявителя (для юридического лица):

________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица)

в лице __________________________________________________________________________

(указать должность и фамилию, имя, отчество руководителя)

действующего на основании _______________________________________________________

Сведения о заявителе:

Местонахождение (юридический адрес): ____________________________________________

________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон и телефон/факс: _______________________________________________

ИНН: _______________________ КПП: ____________________ ОГРН: ___________________

Вид деятельности: _______________________________________________________________

Наименование заявителя (для физического лица, индивидуального предпринимателя):

________________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество физического лица полностью)

Год рождения: ___________________________________________________________________

Сведения о заявителе:

Адрес регистрации: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Фактический (почтовый) адрес:

________________________________________________________________________________

Контактный телефон _____________________________________________________________
Паспорт РФ: серия _________________ номер _____________ кем выдан _________________ ________________________________________________________________________________

дата выдачи __________________________ код подразделения: _________________________

Идентификационный номер налогоплательщика: _____________________________________
Прошу(сим) Вас продлить срок действия ранее выданного разрешения (ордера) на производство земельных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – разрешение (ордер) на производство земельных работ) от "___"______________ 20__ г. N ____________ с целью выполнения следующих работ:

________________________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земельных работ в 

________________________________________________________________________________

соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики)

Техническое условие N ________________________________ от ________________________

Разрешение на строительство (реконструкцию) N _____________ от _____________________

Адрес места производства земельных работ:

________________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки:

длина ______________ кв. м, ширина _______________ кв. м, глубина

площадь строительной площадки ______________________________________ кв. м.

Установленные сроки производства работ согласно календарному графику

производства работ:

с ___________________________ 20__ г. по __________________________ 20__ г.

Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:

общая площадь: _____________________________ кв. м, в том числе:

проезжая часть _____________________________ кв. м, вид покрытия ___________________

тротуар ____________________________________ кв. м, вид покрытия ___________________

дворовая территория ________________________ кв. м, вид покрытия ___________________

улица ______________________________________ кв. м, вид покрытия __________________

зона зеленых насаждений ____________________________________________ кв. м,

количество и вид деревьев ________________________ шт. _____________________________

количество и вид кустарников _____________________ шт. ____________________________
иные элементы благоустройства: ___________________________________________________

указать вид и количество

________________________________________________________________________________

Производство работ предполагает / не предполагает ограничение движения

(нужное подчеркнуть)

Причина продления срока действия разрешения (ордера) на производство земельных работ:

________________________________________________________________________________

Выполненный объем и виды работы: ________________________________________________

Оставшийся объем и виды работы: _________________________________________________

________________________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки продления разрешения (ордера) на производство земельных работ согласно новому календарному графику производства работ:

с _____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.

На ____________________________ 20__ г. подтверждаю (ем) и гарантирую(ем)

полное исполнение всех указанных в гарантийной заявке от "____" ___________20__ г. 

N ____ и разрешении разрешения (ордера) на производство земельных работ от "____" ___________ 20__ г. N ____ гарантий и обязательств.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ________________________________________________________________________________

(наименование подпись расшифровка подписи юридического лиц лица, ФИО физ. лица, ИП)

даю(ет) свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение, моих персональных данных с целью предоставления земельного участка.

Указанное согласие действует с момента представления данных до исполнения муниципальной услуги.

Подпись заявителя:

_____________________________________________ ___________ _______________________

должность руководителя и наименование 



подпись

расшифровка подписи

юридического лиц лица, ФИО физ. лица, ИП

"____" ________________ 20__ г.

МП
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Администрация

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ул. Октябрьская, д. 10, с. Дивеево,

Нижегородская область,

607320

Приемная тел./факс: (83134) 4-29-46

E – mail: official@adm.div.nnov.ru
Сайт: www.diveevo-adm.ru
Портал: www.diveevo.omsu-nnov.ru
____________________________

	
	

	
	
	


АКТ

приема-сдачи восстановленного благоустройства места производства земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории
Дивеевского муниципального района Нижегородской области

По адресу / адресам: ______________________________________________________________

(место проведения проверки)

на основании: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

Комиссией в составе:

Председателя комиссии:

секретаря комиссии:

членов комиссии:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

при участии: ____________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О., телефон)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

произведен осмотр территории восстановленного благоустройства по завершении:

________________________________________________________________________________

(вид завершенных работ)

В результате осмотра установлено:

1. Заявителем ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

предъявлены к приемке выполненные работы по благоустройству места проведения земельных работ, выполненных по адресу: ___________________________________________

2. В результате осмотра установлено:

________________________________________________________________________________

(указать качество работ по благоустройству места до проведения земельных работ)

3. Работы по благоустройству места проведения земельных работ выполнены в соответствии с ______________________________________________________________________________
разрешением (ордером) на производство земельных работ N ___________ от ______________

4. Работы по благоустройству места проведения земельных работ выполнены в сроки: ________________________________________________________________________________

с ______________________________ 20__ г. по _______________________ 20__ г.

5. Работы по благоустройству места проведения земельных работ ________________________________________________________________________________

(указать соответствует / не соответствуют требованиям, установленным в ордере на проведение земляных работ)

________________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ:

(подчеркнуть нужное)

1. Работы по благоустройству места проведения земельных работ завершены.

2. Работы по благоустройству места проведения земляных работ соответствуют требованиям, установленным в ордере на проведение земельных работ.

3. Отказать в приемке работы по благоустройству места проведения земельных работ по адресу: _________________________________________________________________________

в связи с несоответствием выполненных работ требованиям, установленным Правилами благоустройства территории соответствующего сельсовета Дивеевского муниципального района Нижегородской области, и иными нормативными правовыми актами на проведение земельных работ.

4. Установить новый срок окончания работ по благоустройству места проведения земельных работ:

с ____________________________ 20__ г. по _________________________ 20__ г.

Председатель комиссии:

______________________________________ ___________ ______________________________

(должность) 




(подпись)
(расшифровка подписи)

Секретарь комиссии:

________________________________________ _________ ______________________________

(должность)


 

 (подпись)
(расшифровка подписи)

Члены комиссии:

________________________________________ __________ _____________________________

(должность) 




 (подпись)
(расшифровка подписи)

________________________________________ _________ ________________________

(должность) 




(подпись)
(расшифровка подписи)

________________________________________ _________ ________________________

(должность)




(подпись)
(расшифровка подписи)

Подписи лиц, участвующих при проведении осмотра:

____________ ___________________________________

(подпись)

(расшифровка подписи)

____________ ___________________________________
(подпись)

(расшифровка подписи)

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта получил(а):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя заявителя)

"____" _________________ 20__ г.

________________________________

(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земельных, строительных, мелиоративных, хозяйственных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

Перечень организаций и предприятий, осуществляющих согласование проекта (схемы, чертежей)

	№
	Название организации
	Адрес
	Телефон

	1
	Администрация Дивеевского сельсовета
	с. Дивеево, ул. Арзамасская, д. 31
	4-29-38

	2
	Администрация Глуховского сельсовета
	с. Глухово,

ул. Почтовая, д. 69 А
	32-2-16

	3
	Администрация Верякушского сельсовета
	с. Верякуши,

ул. Советская, д. 31
	34-0-74

	4
	Администрация Ивановского сельсовета
	с. Ивановское, ул. Микрорайон, д. 9 А
	32-4-17

	5
	Администрация Елизарьевского сельсовета
	с. Елизарьево,

ул. 9 Мая, д. 35 А
	35-4-49

	6
	Администрация Сатисского сельсовета
	пос. Сатис, ул. Первомайская, д. 26 Б
	4-14-40

	7
	МП «Дивеевское ЖКХ»
	с. Дивеево,

ул. Пантурова, д. 1
	4-24-62

	8
	МП «Сатисское ЖКХ»
	пос. Сатис, ул. Первомайская, д. 41
	4-12-04

	9
	Дивеевский РЭС
	с. Елизарьево,

ул. 9 Мая, д. 63
	35-4-26

	10
	ЛТЦ (с. Дивеево)
	с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 18
	4-26-84

	11
	МП «Коммунальник»
	с. Дивеево,

ул. Южная, д. 16 А
	4-31-00

	12
	Дивеевская РЭГС
	с. Дивеево,

ул. Пантурова, д. 12
	4-25-84

	13
	ООО «Дивеево РАЙГАЗ»
	с. Дивеево,

ул. Чкалова, д. 13 «А»
	4-52-88

	14
	ГКУ НО «ГУАД»
	г. Нижний Новгород, ул. Керченская, д. 12
	8-951-913-04-02


