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Утверждаю
Заведующий отделом образования________________________________С.А.Коршунов
"__" ___________________ г.

Муниципальное  задание

Муниципального бюджетного образовательного учреждения ДОД Дивеевский Дом детского творчества
на 2014 год 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
1.Услуги по предоставлению дополнительного образования детям.
ЧАСТЬ 1

РАЗДЕЛ 1 

1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается задание.

	Наименование муниципальной услуг

	Единица измерения муниципальной услуги 

	Услуги по предоставлению дополнительного образования детям.


	чел


2. Потребители муниципальной услуги.

	Наименование
категории  
потребителей
	Количество потребителей (человек/единиц)    

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	1. Дети от 6,5 лет до 18 лет
	438
	400
	400


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем  оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги.

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной услуги 
	

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Формула расчета 
 
	Значения показателей качества оказываемой      
муниципальной услуги               
	Источник 
информации
о значении
показателя
(исходные 
данные для
ее    
расчета) 

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1. Уровень санитарно-гигиенической 
защищенности        
	%
	
	100
	100
	100
	Данные учреждения

	2. Охват детей дополнительным образованием
	%
	число детей, охвачен.дополнит. образованием/общее  число детей от 6лет 6 мес. до 18 лет 
	не менее

30%
	не менее

30%
	не менее

 30%
	Статистический отчет №1-ДО

	3.Доля детей, охваченные разными организационными формами в каникулярное время
	%
	число детей,

охвачен.разными организационными формами в каникуляр.время/ общее число детей,охвач.дополн.образованием
	не менее

25%
	не менее

25%
	не менее

25%
	Данные учреждения

	4.Общая укомплектованность педагогическими кадрами
	%
	число занятых педагог. ставок/общее число педагог.ставок
	100
	100
	100
	Статистический отчет №1-ДО

	5.Курсовая подготовка педагогических кадров
	%
	кол-во педагогов, прошед.курсовую подготовку /кол-во педагогов всего  
	не менее 30
	не менее 30
	не менее 30
	Данные учреждения

	6.Сохранность контингента воспитанников
	%
	число детей на начало года/число детей на конец года
	100
	100
	100
	Статистический отчет №1-ДО

	7.Участие воспитанников в конкурсах, выставках на районном уровне
	%
	Число воспитан.принявш. участие в конкурсах,выставк/ общее число детей, принявших участие в конкурсах, выставках
	не менее 20
	не менее 20
	не менее 20
	Данные учреждения

	8. Участие воспитанников в конкурсах, выставках на областном уровне
	%
	Число воспитан.принявш. участие в конкурсах,выставк/ общее число детей, принявших участие в конкурсах, выставках
	не менее 20
	не менее 20
	не менее 20
	Данные учреждения


3.2. Объем  оказываемой муниципальной услуги  в натуральных показателях.

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной услуги   
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1. Дети от 6,5 лет до 18 лет
	чел
	438
	400
	400
	Статистический отчет №1-ДО


4. Порядок оказания муниципальной услуги .

4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальных услуг.
	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к порядку оказания муниципальной услуги 

	Стандарт качества муниципальной услуги (иной документ)
	1.Конституция Российской Федерации.
2.Федеральный закон от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3.Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995г. №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» с изменениями.

4. Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения) СанПин 2.4.4.1251-03, утвержденные Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 01.04.2003 года.
5.Устав образовательного учреждения.


	Основные процедуры оказания
муниципальной услуги     
	1. Дополнительное образование детей предоставляется по образовательным программам следующих направленностей:

 - художественная;

- эколого-биологическая;

- туристско-краеведческая;

- спортивная;

- техническое творчество.

 2.В учреждениях дополнительного образования детей наполняемость групп не рекомендуется превышать 15 детей ( за исключением хоровых, танцевальных и тому подобных групп).

 С учетом направленности программ дополнительного образования занятия проводятся индивидуально или с группой детей. Группы могут быть одновозрастные или разновозрастные.

3. Продолжительность занятия в учреждении дополнительного образования без перерыва должна составлять не более 45 минут. Необходимо проведение перерывов между занятиями длительностью не менее 5 минут для отдыха детей и проветривания помещений.

4.Порядок приема в учреждение дополнительного образования детей должен быть доведен до сведения детей, их родителей ( законных представителей), и закрепляться в уставе учреждения.

 При приеме  в учреждение дополнительного образования последнее обязано ознакомить детей и его родителей ( законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной  аккредитации учреждения, режимом работы учреждения, правилами  поведения в учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению. Права и обязанности учащихся учреждения, их родителей ( законных представителей) должны быть определены уставом данного учреждения и иными, предусмотренными этим уставом, локальными актами.

 При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

5.Режим работы учреждения дополнительного образования детей определяется уставом учреждения.




4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования                 
	Состав размещаемой (доводимой) информации

	Средства массовой информации                 
	Информация о реализации мероприятий в ходе оказания муниципальной услуги, отчет о выполнении муниципального задания.

	Интернет- ресурсы
	Официальные и иные документы о деятельности учреждения, информация о реализации мероприятий в ходе оказания муниципальной услуги, отчет о выполнении муниципального задания.

	Сайт образовательного учреждения
	Официальные и иные документы о деятельности учреждения, информация о реализации мероприятий в ходе оказания муниципальной услуги, отчет о выполнении муниципального задания. 

	Информационные стенды
	Официальные и иные документы о деятельности учреждения, информация о реализации мероприятий в ходе оказания муниципальной услуги, отчет о выполнении муниципального задания.


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

	Основание     
для прекращения  
	Пункт, часть, статья и реквизиты           
нормативного правового акта             

	1. При досрочном освоении объема оказания муниципальных бюджетных услуг (в стоимостных показателях) по независящим от учреждения причинам (рост цен на продукты питания, энергоносители, отсутствия дополнительного финансирования и т.д.)                
	Положение к постановлению администрации Дивеевского района от 25.05.2010г.№496 п.4.4

	2.  При отказе потребителя от данного вида муниципальной бюджетной услуги               
	              -   «     -

	3. По требованию органов надзора в случае ненадлежащего исполнения муниципальной бюджетной услуги.
	              -   «     -

	4.В случае проведения внеплановых (по требованию органов надзора) ремонтов зданий учреждения.
	              -   «     -

	5. В случае реорганизации или ликвидации учреждения
	              -   «     -

	6. В случае изменения типа существующего учреждения.
	              -   «     -

	7. В иных случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями. 
	              -   «     -


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги. 

5.1. Значения предельных цен (тарифов).

	Цена (тариф),   
единица измерения 
	Реквизиты нормативного правового акта,        
устанавливающего порядок определения цен (тарифов)  

	1.                 
	

	2.                 
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги 
	


5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления _______________________________________________________________________________________________________________.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Исполнительные органы местного самоуправления Дивеевского района, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания              

	1. Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг           
	Плановая проверка проводится не реже 1 раза в 3года.

Внеплановые проверки:

- истечение срока исполнения учреждением предписания о выявленных нарушениях;

-поручения Главы администрации Дивеевского района;

- мотивированные обращения и заявления юридических и физических лиц.
	Отдел образования администрации

	2. Проверка отчета об исполнения муниципального задания          
	1 раз в квартал
	Отдел образования администрации

	3. Проведение опроса родителей по вопросу удовлетворенности качеством предоставления услуг


	1 раз в год
	Администрация образовательного учреждения

	4. Проверка состояния недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, используемого в деятельности учреждения
	1 раз в год в соответствии с планом проверок
	Отдел образования администрации

	Проверка правомерного и целевого использования финансового обеспечения выполнения муниципального задания
	В соответствии с планом проверок
	Отдел образования администрации 

	Рассмотрение претензий  (жалоб) на работу учреждения
	По мере поступления
	Администрация образовательного учреждения, отдел образования администрации

	Внутренний контроль за выполнением муниципального задания
	Постоянно
	Администрация образовательного учреждения


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

            Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Муниципальное учреждение обязано своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальные услуги и обеспечивать выполнение требований к качеству муниципальных услуг в соответствии с муниципальным заданием, использовать бюджетные средства в соответствии с их целевым назначением, информировать главного распорядителя бюджетных средств о выполнении установленных муниципальных заданий и достижений требуемых результатов путем предоставления отчета и пояснительной записки о результатах выполнения муниципального задания.

           Отчет предоставляется ежегодно в срок до 1 февраля очередного финансового года. 
Форма отчета о выполнении муниципального задания разрабатывается в соответствии с приложением 3 к Положению о формировании  муниципального задания в отношении 
муниципальных учреждений Дивеевского района  и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

СПРАВОЧНО:
Показатели объема выделенных бюджетных ассигнований.
	Уровень детализации
	Значение показателя объема выделенных бюджетных ассигнований, тыс. руб.

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	Общая сумма бюджетных ассигнований
	                3659
	                       4423
	             4800


                                                         Директор                                              А.А.Лебедева                                      

