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Администрация Дивеевского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	28 мая 2012 года
	
	N
	477

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского района

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент отдела капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области».

2. Информационному отделу администрации Дивеевского района обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Дивеевского района Малышева В.Н.

Глава администрации района






Ю.Н.Ваньков

Сыров С.А.
Туренко А.А.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Дивеевского района Нижегородской области

от 28 мая 2012 года N 477

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оказанию муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» (ДАЛЕЕ - АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области", определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей

Заявителями на оказание муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области" являются:

- физические лица, в том числе лица имеющие статус предпринимателя;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в отдел капитального строительства и архитектуры Дивеевского района (далее – Отдел), расположенном по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10, каб. 54:

- в личной беседе с заявителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения,

- по письменному обращению заявителя – направляется письменный ответ,

- с использованием средств телефонной связи по номеру 8(33134)-4-21-00;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет – портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- через сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

- через электронную почту – oks@adm.div.nnov.ru;

- через справочную службу УФПС Нижегородской области по телефону 8(800)100-08-00, отделение почтовой связи Дивеевского района;

- на информационных стендах в Отделе.

График работы Отдела:

	понедельник
	с 8-00 до 17-00

	вторник
	с 8-00 до 17-00

	среда
	с 8-00 до 17-00

	четверг
	с 8-00 до 17-00

	пятница
	с 8-00 до 16-00

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной

перерыв на обед с 12-00 до 13-00 


1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги Отделом предоставляются по вопросам:

 - перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- времени приема документов;

- сроков рассмотрения документов;

- порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – Муниципальная услуга).

2.2. Наименование органов власти, предоставляющих услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация).

Местонахождение Администрации: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10;

часы работы: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00,

пятница с 8.00 до 16.00,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

суббота – воскресенье: выходные дни;

телефон/факс: (831-34) 4-29-46

адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru
Структурным подразделением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области, непосредственно оказывающим Муниципальную услугу, является отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – ОКСиА).

Местонахождение ОКСиА: 607320, Нижегородская область, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10, каб. 53, 54;

часы работы: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00,

пятница с 8.00 до 16.00,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

суббота – воскресенье: выходные дни;

телефон: (831-34) 4-21-00

адрес электронной почты: oks@adm.div.nnov.ru
При предоставлении Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- государственным автономным учреждением Нижегородской области «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий» (ГАУ НО «Управление госэкспертизы»);

- министерством экологии и природных ресурсов Нижегородской области;

- департаментом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу;

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

- межрайонным отделом №1 Федерального государственного бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Нижегородской области;

- инспекцией государственного строительного надзора Нижегородской области;

- управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;

- администрациями сельских советов Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

2.3. Результат оказания Муниципальной услуги

2.3.1. Выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;

2.3.2. Продление срока действия разрешения на строительство;

2.3.3. Отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;

2.3.4. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

Срок оказания Муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента получения Администрацией:

- заявления о выдаче разрешения на строительство (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту) и прилагаемых к нему необходимых документов;

- заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту) и прилагаемых к нему необходимых документов. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги

2.5.1. Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года, 

2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ,

2.5.3. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.5.4. Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

2.5.5. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»,

2.5.6. Постановление Правительства Нижегородской области от 09 декабря 2010 года № 898 «Об утверждении программы ликвидации административных барьеров в строительстве в Нижегородской области на 2011 - 2012 годы» («Правовая среда», № 34(1299), 02 апреля 2011 года (приложение к газете «Нижегородские новости», № 56(4668), 02 апреля 2011 года),

2.5.7. Соглашения о передаче части полномочий между органами местного самоуправления муниципального района и поселений. 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и порядок их представления

2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в адрес Администрации. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства необходимы следующие документы:
1) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; решение суда об установлении права собственности, вступившее в законную силу; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, документ, подтверждающий государственную регистрацию права аренды; свидетельство о государственной регистрации права бессрочного пользования; иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы);

2) оригинальный (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории. 

Градостроительный план утверждается Администрацией. Подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет ОКСиА. Подготовку и выдачу проекта планировки территории и проекта межевания территории осуществляют организации, уполномоченные на выполнение соответствующих проектов;

3) оригинальные (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

Выполняется организацией, имеющей право на выполнение соответствующего вида работ.

4) оригинальное (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), оригинальное (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5) оригинальное положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ. Этот документ можно получить в Министерстве экологии и природных ресурсов Нижегородской области по каналам межведомственного взаимодействия.

6) заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ. Этот документ можно получить в Росприроднадзор РФ по каналам межведомственного взаимодействия.

Подготовку и выдачу положительного заключения государственной экспертизы проектной документации осуществляет государственное автономное учреждение Нижегородской области «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий» (ГАУ НО «Управление госэкспертизы»).

Подготовку и выдачу положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации осуществляет министерство экологии и природных ресурсов Нижегородской области в случаях, предусмотренных статьей 49 частью 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьи 12 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», департамент Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу (в случаях, предусмотренных статьей 49 частью 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьей 11 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»; 

7) оригинальное (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

 Подготовку и выдачу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции осуществляет Администрация;

8) оригинальное (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства исполняется в виде расписки, заверенной в администрации сельского совета, на территории которого осуществляется реконструкция объекта капитального строительства;

9) в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство представителем физического или юридического лица - оригинал доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10) положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации. Этот документ можно получить в проектной организации, имеющая допуск СРО. Данный документ предоставляет заказчик. 

2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, в организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления или подведомственных им организаций. 

2.6.4. К заявлению, указанному в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.5. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в адрес Администрации. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; решение суда об установлении права собственности, вступившее в законную силу; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, документ, подтверждающий государственную регистрацию права аренды; свидетельство о государственной регистрации права бессрочного пользования; иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы);

2) оригинальный (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) градостроительный план земельного участка.

Градостроительный план утверждается Администрацией. Подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет ОКСиА;

3) оригинальная (в случае представления документов непосредственно в ОКСиА либо направления по почте) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство представителем физического лица - оригинал доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

2.6.6. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.6. настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.7. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.6. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления или подведомственных им организаций.

2.6.8. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.6.1. и 2.6.6. настоящего Административного регламента документов. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1. и 2.6.6. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

Также не допускается требовать документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

2.6.9. В целях продления срока действия разрешения на строительство, заявитель направляет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство с приложением всех ранее выданных оригинальных экземпляров разрешения на строительство подлежащих продлению в адрес Администрации. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство с приложением всех ранее выданных оригинальных экземпляров разрешения на строительство подлежащих продлению могут быть направлены по почте. 

2.7. Требования, предъявляемые к документам

К документам (в том числе направленным в электронной форме или по почте), необходимым для оказания Муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- представляемые документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации являются обязательными (номер, дата, подпись, печать, основание выдачи, юридический адрес организации, выдавшей справку);

- представляемые документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована;

- если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ, и скреплены печатью.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

- несоответствие представленного пакета документов описи. Опись необходимых документов, предусмотренных ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществляется заявителем в приложении к заявлению о выдаче разрешения на строительство;

- представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в полномочия администрации. 
2.9. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.5. и 2.6.9. настоящего Административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- в продлении срока действия разрешения на строительство отказывается, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителем приема у должностных лиц ОКСиА, ответственных за оказание Муниципальной услуги при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

 Заявление о выдаче разрешения на строительство и заявление о продление срока действия разрешения на строительство подлежат регистрации в день их поступления в Администрацию. Время регистрации вышеуказанных заявлений не должно превышать 10 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Места получения информации об оказании Муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. Должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего оказание Муниципальной услуги; 
- времени перерыва на обед, технического перерыва.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес ОКСиА;

справочная информация о должностных лицах подразделения органа, оказывающего Муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, режим приема;

основания для отказа в приеме документов;

основания для отказа в оказании Муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе оказания Муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание Муниципальной услуги;

иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.14. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении Муниципальной услуги;

- соответствие порядка и результата предоставления Муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется Муниципальная услуга;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых к нему необходимых документов. 

3.1.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых к нему необходимых документов.

3.1.3. Подготовка разрешения на строительство.

3.1.4. Выдача (направление) разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.1.5. Прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и прилагаемых к нему необходимых документов.

3.1.6. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и прилагаемых к нему необходимых документов.

3.1.7. Подготовка продления срока действия разрешения на строительство, отказ в выдаче продления срока действия разрешения на строительство.

3.1.8. Выдача (направление) продления срока действия разрешения на строительство.

3.2. Основание для начала оказания муниципальной услуги

Основанием для начала оказания Муниципальной услуги является получение Администрацией заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.5. либо 2.6.9. настоящего Административного регламента.

3.3. Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями

3.3.1. Непосредственное обращение (лично или представителя) в ОКСиА;

3.3.2. Направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области – www.gu.nnov.ru или через Интернет – портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – www.gosuslugi.ru) (при направлении заявления разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и прилагаемых к нему документов);

3.3.3. Направление документов по почте или электронной почте.

3.4. Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

3.4.1. При обращении посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Интерент – портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации за оказанием Муниципальной услуги по части подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в ОКСиА для предоставления Муниципальной услуги.

3.4.2. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации) должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.4.3. При получении документов по почте либо при личном обращении в ОКСиА должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на соответствие описи (срок выполнения действия не более 30 минут). 

3.4.4. В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.4.5. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации) либо по почте, должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания Муниципальной услуги получены.

3.4.6. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных систем либо почтой, должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата. 

3.4.7. В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСиА заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.4.8. Должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в течение 2 дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

-
документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом (в случае направления документов по почте либо при поступлении на личном приеме);

-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушениями настоящего пункта, считаются не представленными.

3.4.9. В случае, если в ОКСиА представлены документы по объекту капитального строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства которого не входит в его полномочия, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, документы подлежат возвращению заявителю. 

3.4.10. После осуществления административного действия, указанного в пункте 3.4.8. настоящего Административного регламента, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в течении пяти дней проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае наличия разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. 
3.4.11. В случае отсутствия оснований для отказа в подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства оформляет разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в количестве 3 экземпляров в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».

3.4.12. Подготовленный должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства согласовывается с начальником ОКСиА.

3.4.13. Согласованный начальником ОКСиА проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства представляется Главе администрации Дивеевского района Нижегородской области (далее - Глава) для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.4.14. В случае выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (с указанием причин отказа) и представляет его Главе для подписания.

3.4.15. Должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в дело.

3.4.16. В день подписания разрешения на строительство либо письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства обязано в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о выдаче ему такого разрешения либо письма об отказе в выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. 
3.4.17. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в двух экземпляра либо письмо с отказом в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдаются заявителю лично (направляется заявителю почтой) либо уполномоченному представителю заявителя должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

3.4.18. Администрация по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.4.19. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с пунктом 3.4.18. настоящего Административного регламента. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.5. Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при продлении срока действия разрешения на строительство

3.5.1. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство должно быть направлено не позднее, чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

3.5.2. При получении документов при личном обращении в ОКСиА либо по почте должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство (срок выполнения действия не более 30 минут). 
3.5.3. В случае представления полного комплекта документов должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений о продлении срока действия разрешений на строительство (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.5.4. При получении документов по почте, должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для продлении срока действия разрешений на строительство получены.

3.5.5. В случае представления заявителем не полного комплекта документов должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата. 

При поступлении документов по почте, заявителю высылается весь комплект документов через почтовые отделения.

3.5.6. В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСиА заявления о продлении срока действия разрешения на строительство назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов по продлению срока действия разрешения на строительство.

3.5.7. Должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение 2 дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

-
документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

Документы, выполненные с нарушениями настоящего пункта, считаются не представленными.

3.5.8. В случае, если в ОКСиА представлены документы по объекту капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство которого не входит в его полномочия, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, документы подлежат возвращению заявителю. 

3.5.9. В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, продляет разрешение на строительство на срок, указанный заявителем в заявлении.

3.5.10. Продленный должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, проект разрешения на строительство согласовывается с начальником ОКСиА. 

3.5.11. Согласованный начальником ОКСиА проект разрешения на строительство представляется Главе администрации Дивеевского района Нижегородской области (далее - Глава) для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.12. В случае выявления оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение семи дней с момента поступления заявления о продлении срока действия разрешения на строительство готовит проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (с указанием причин отказа) и представляет его Главе для подписания.

3.5.13. Должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство, в дело.

3.5.14. В день подписания продленного разрешения на строительство либо письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, обязано в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о продлении срока действия такого разрешения. 
3.5.15. Продленное разрешение на строительство в двух экземплярах либо письмо с отказом в продлении срока действия разрешения на строительство выдаются заявителю лично (направляется заявителю почтой) либо уполномоченному представителю заявителя должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» осуществляется заместителем главы администрации Дивеевского района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных специалистов Отдела.

 Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо Отдела, организующее работу по предоставлению муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Ответственность служащих органа власти и иных должностных лиц за неправомерные или неэффективные решения и действия, принимаемые в ходе предоставления услуги, а также за результат предоставления услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги и ответственность должностных лиц

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
Контроль осуществляет посредством анализа обращений и жалоб граждан, поступивших в администрацию Дивеевского района, выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги по фактам поступивших обращений и жалоб граждан.

Выявленные недостатки по предоставлению муниципальной услуги анализируются с принятием мер к устранению выявленных недостатков.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо Отдела организующее работу по предоставлению муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе оказания муниципальной услуги, и принятых решений

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае неисполнения обязанностей должностными лицами, ответственными за исполнение услуги, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона на имя главы администрации Дивеевского района:

- путем подачи жалобы в письменном виде по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10

- путем подачи жалобы в электронном виде на электронный адрес – official@adm.div.nnov.ru. 

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса сайта администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru.

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области – www.gu.nnov.ru.

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – www.gosuslugi.ru.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием иформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Ответственные должностные лица по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается жалоба на имя главы администрации Дивеевского района.

5.7. Срок и порядок рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая на имя главы администрации Дивеевского района подлежит рассмотрению в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Дивеевского района принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

 Главе администрации

Дивеевского района

 _____________________________

 _____________________________

 _____________________________

 Зарегистрирован по адресу:_____

 __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

от "____" ______________________ 201___ года

От кого_________________________________________________________________________

(полное наименование застройщика; фамилия, имя, отчество - для граждан;

________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес;

________________________________________________________________________________

телефон)

Прошу выдать___________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства________________________________________________ (наименование объекта капитального строительства

________________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства,

________________________________________________________________________________реконструкции, если необходимо разрешение на этап строительства, реконструкции)

________________________________________________________________________________расположенного на земельном участке по адресу: _____________________________________ (полный адрес объекта

________________________________________________________________________________капитального строительства или строительный адрес, реквизиты документа,

________________________________________________________________________________удостоверяющего право застройщика на земельный участок)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________сроком на (до) ___________________________________________________________________ (в соответствии со сроком указанным в проектной документации)

Краткие проектные характеристики объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией: __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________При этом сообщаю:

- проектная документация подготовлена

________________________________________________________________________________(указывается наименование лица, осуществившего подготовку проектной документации;

________________________________________________________________________________№ проектной документации)

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

получено за N ________ от "______" _____________________ 20___ года;

- проектная документация утверждена_______________________________________________ (наименование и реквизиты

________________________________________________________________________________распорядительного документа)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в уполномоченный орган, выдавший разрешение на строительство.

Приложение: Опись необходимых документов, предусмотренных ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Застройщик

 _______________ _____________________

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

М.П. контактный телефон:

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ о продлении срока действия разрешения на строительство 
 Главе администрации

 Дивеевского района

 _____________________________

 _____________________________

 _____________________________

 Зарегистрирован по адресу:_____

 _____________________________ 
Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

от "____" ______________________ 201___ года

От кого _________________________________________________________________________

(полное наименование застройщика; фамилия, имя, отчество - для граждан;

________________________________________________________________________________почтовый индекс и адрес;

________________________________________________________________________________

телефон)

Прошу продлить разрешение на строительство /капитальный ремонт/ (нужное подчеркнуть)

реконструкцию от "__" ___________________ 20__ г. N _____________

________________________________________________________________________________(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________ (район, населенный пункт, улица, номер участка)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________сроком на _____________ месяца(ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществляется на основании

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________. (наименование документа) 
Проектная документация на строительство объекта разработана _______________________

________________________________________________________________________________(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в _____________​​​​​______________________________________________ (наименование уполномоченного органа)

________________________________________________________________________________

Застройщик

 _______________ _____________________

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

М.П. контактный телефон:

Блок-схема выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства


Физ. и (или) Юр.лица желают получить разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства








Предоставление 


муниципальной услуги завершено (регистрация ответа)





Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства





Уведомление польз. об отказе в получении разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства - с указанием причин и разъяснениями о его дальнейших действиях





Рассмотрение и анализ документации сотрудниками отдела архитектуры, строительства, ЖКХ и экологии 








Регистрация запроса








Правоустанавливающие документы на земельный участок,


Градостроительный план земельного участка,


Проект,


Иные документы (при необходимости)





Паспорт





Обращение (запрос)








