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Администрация Дивеевского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	28 июня 2012 года
	
	N
	624

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента комитета управления муниципальным имуществом Дивеевского района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области"
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского муниципального района

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области».

2. Информационному отделу администрации Дивеевского района обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Дивеевского района Малышева В.Н.

Глава администрации района






Ю.Н.Ваньков

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Дивеевского района Нижегородской области

от 28 июня 2012 года N 624

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков. 
 Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
1.2. Категории заявителей

Заявителем является физическое лицо, желающее осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке.

От имени физических лиц подавать заявление на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства могут, в частности:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в Комитете по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района (КУМИ) , расположенного по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д. 10 каб. 40:
- в личной беседе с заявителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения,
- по письменному обращению заявителя – направляется письменный ответ,
- с использованием средств телефонной связи по номеру 8(33134) 4-26-63;

- посредством размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и Интернет портал государственных и муниципальных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- через официальный сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

- через электронную почту администрации Дивеевского района – official@adm.div.nnov.ru.
- через электронную почту КУМИ Дивеевского района– kumi@adm.div.nnov.ru.

- на информационных стендах в КУМИ Дивеевского района.

График работы КУМИ Дивеевского района Нижегородской области

Понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги КУМИ Дивеевского района Нижегородской области. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- времени приема документов;

- сроков рассмотрения документов;

- порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
 Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области.
2.2. Органы и учреждения, предоставляющие муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области. 

Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.
При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- ФНС России;

- ФГБУ "Кадастровая палата";

- Федеральная службы государственной регистрации кадастра, картографии Российской Федерации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- постановление главы администрации Дивеевского района на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства бесплатно в собственность;

- договор купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- письмо об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае бесплатного предоставления земельного участка составляет 60 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов устанавливается Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 № 808 и составляет 90 дней. 
2.5. Нормативно – правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 11 ноября 2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
- Законом Нижегородской области от 04 августа 2010 г. №127-З «О бесплатном предоставлении в собственность отельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области»;
- Законом Нижегородской области от 01 декабря 2011г. № 168-З «О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства заинтересованное лицо направляет в администрацию Дивевского района заявление о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Земельный участок может быть предоставлен для целей индивидуального жилищного строительства бесплатно при условии принадлежности заявителя к льготной категории, или за плату посредством проведения торгов.

В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер, площадь, разрешенное использование, вид приобретаемого права на земельный участок, срок аренды (в случае предоставления земельного участка в аренду), а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации).

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.

В случае рассмотрения вопроса бесплатного предоставления земельного участка в собственность или аренду к заявлению прилагаются следующие документы:

- Копия паспорта заявителя и членов его семьи;

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах собственности, выданная Федеральной службой государственной регистрации кадастра, картографии Российской Федерации по каналам межведомственного взаимодействия.

- справка органов технической инвентаризации о ранее возникшем праве на объекты недвижимости, выданная бюро технической инвентаризации по каналам межведомственного взаимодействия; 

- выписка из поземельной книги, выданная органами местного самоуправления по каналам межведомственного взаимодействия;

- Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (с предоставлением оригинала), в случае, когда заявитель или члены его семьи являются собственниками помещения, в котором зарегистрированы, или выписка из лицевого счета на жилое помещение, в котором заявитель зарегистрирован, выданная Федеральной службой государственной регистрации кадастра, картографии Российской Федерации по каналам межведомственного взаимодействия;

- Документы, подтверждающие состав семьи (документы, удостоверяющие степень родства членов семьи заявителя: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи) и справка о составе семьи, выданная органами местного самоуправления по каналам межведомственного взаимодействия;

Дополнительные документы, предоставляемые отдельными категориями граждан:

При предоставлении земельного участка в аренду с последующем предоставлением в собственность:

1. Многодетным семьям: документы, подтверждающие состав семьи (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи заявителя: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи, свидетельство об усыновлении (удочерении)), а также их копии;

2) удостоверение многодетной семьи (при наличии);

3) справка об обучении ребенка в образовательном учреждении в отношении детей, обучающихся в образовательных учреждениях;

4) справка из военного комиссариата о призыве на военную службу в отношении детей, проходящих военную службу по призыву по каналам межведомственного взаимодействия;

5) справка медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности в отношении детей-инвалидов;

6) подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей.

2. Специалистам, имеющим законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, работающим по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, в государственных и муниципальных учреждениях Нижегородской области, осуществляющих деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией:

- копия и оригинал диплома об окончании образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования;

- копия и оригинал бессрочного трудового договора или трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет с государственным или муниципальным учреждением, осуществляющих деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией.

3. Гражданам, работающим в организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или в крестьянских (фермерских) хозяйствах, расположенных на территории Нижегородской области, по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет:
- копия бессрочного трудового договора либо трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет с организацией, осуществляющей деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или в крестьянских (фермерских) хозяйствах (с предоставлением оригинала);

4. Молодым семьям, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполным семьям, состоящим из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей (в том числе усыновленных):

- копия свидетельства о заключении брака;

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) для неполных семей (с предоставлением оригинала);

- копия свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка – для неполной семьи (с предоставлением оригинала).

5. Военнослужащим, проходящим военную службу по контракту, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также гражданам, уволенным с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более):
- копия контракта о прохождении военной службы при условии продолжительности военной службы не менее 10 лет (с предоставлением оригинала);

- копия пенсионного удостоверения (с предоставлением оригинала);

- копия военного билета (с предоставлением оригинала).

6. Ветеранам Великой Отечественной войны и ветеранам боевых действий):

- копия удостоверения единого образца, установленного для каждой категории ветеранов Правительством СССР до 1 января 1992 года либо Правительством Российской Федерации (с предоставлением оригинала).

7. Семьям, имеющим на иждивении детей-инвалидов):

- справка медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности;

- копия свидетельства о рождении (с предоставлением оригинала).

8. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющим закрепленного жилого помещения, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы):

- копия свидетельства о рождении ребенка (с предоставлением оригинала);

- сведения о родителях (копия свидетельства о смерти, приговор или решение суда, справка о болезни, розыске родителей и другие документы, подтверждающие отсутствие родителей или невозможность воспитания ими своих детей).

9. Реабилитированным лицам, утратившим жилые помещения в Нижегородской области в связи с репрессиями, членам их семей и другим родственникам, проживавшим совместно с реабилитированными лицами до применения к ним репрессий, а также детям реабилитированных лиц, родившимся в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, в случае возвращения на прежнее место жительства в Нижегородскую область):
- справка о признании лица подвергшимся политическим репрессиям и подлежащим реабилитации либо пострадавшим от политических репрессий предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия.

10. Гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации):

- справка из учреждения здравоохранения о состоянии здоровья гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, согласно перечню заболеваний, установленных Постановлением Правительством РФ от 21 декабря 2004 года № 817.

При предоставлении земельного участка в собственность:

1. Участковым уполномоченным милиции общественной безопасности:

- копия служебного удостоверения (с предоставлением оригинала).

2. Гражданам, лишившимся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера):
- справка органа исполнительной власти Нижегородской области, являющегося государственным заказчиком (государственным заказчиком – координатором) программы, подтверждающая участие гражданина в соответствующей программе, предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия с Министерством социальной политики.

Заявление на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатана посредством электронных печатающих устройств).

Заявление на предоставление земельного участка формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и передается в канцелярию уполномоченного органа местного самоуправления.

В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов к заявлению прилагаются документы, установленные п. 10 р. II Правил организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

Для участия в торгах претендент представляет организатору торгов (лично или через своего представителя), в установленный в извещении о проведении торгов срок, заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у претендента.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет копию паспорта. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется нотариально заверенная доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

2.7. Требования, предъявляемые к документам

К документам (в том числе направленным в электронной форме или по почте), необходимым для оказания Муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- предоставленные документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации являются обязательными (номер, дата, подпись, печать, основание выдачи. Юридический адрес организации, выдавшей справку);

- представленные документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащихся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована;

- если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ, и скреплены печатью

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

- несоответствие представленного пакета документов требованиям п.п. 2.6 и 2.7. настоящего регламента.

2.9. Основания для приостановления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующему основанию:

- волеизъявление получателя услуги, выраженное в письменной форме, об отзыве заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

2.10. Порядок и размер взимание платы за предоставление муниципальной услуги
В случае предоставления земельного участка в собственность льготным категориям граждан муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 В случае предоставления земельного участка в собственность или аренду путем проведения торгов, заявители оплачивают стоимость, приобретаемого земельного участка, или платит арендную плату по договору аренды земельного участка. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства не должно превышать 45 минут.

Максимальное время ожидания при подаче документов на получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства по предварительной записи не должно превышать 20 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса на получение информации, при получении документов, не должно превышать 20 минут.

 Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу для получения консультации не должно превышать 40 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

При личном обращении в отдел по правовой работе и документообороту администрации Дивеевского района – не более 15 минут.

При направлении заявления по почте запрос регистрируется специалистом отдела по правовой работе и документообороту в журнале регистрации в день поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов об их предоставлении, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для ожидания и приема заявителей.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг;

- информирование заявителя о муниципальной услуге в полном объеме и в определенные регламентом сроки;

- своевременное рассмотрение заявления;

- своевременное направление или выдача информации по результату заявления.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Качественные показатели доступности муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.14.2. Количественные показатели доступности муниципальной услуги:

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.3. Качественные показатели качества муниципальной услуги:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

2.14.4. Количественные показатели качества муниципальной услуги:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, из которых состоит муниципальная услуга
3.1.1. Приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства бесплатно
- Прием и регистрация заявлений о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство и прилагаемых к нему необходимых документов.

- Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство;


- Подготовка распорядительного акта, являющегося результатом оказания услуги. 

- Выдача (при личном обращении) или отправка по почте документов (при бесплатном предоставлении земельного участка)
3.1.2. Приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства на торгах
Прием и регистрация заявок о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство и прилагаемых к ней необходимых документов.

Проведение процедуры торгов по продаже земельных участков в собственность или продажи права аренды .

Оформление результатов торгов.

3.2.Основание для начала оказания муниципальной услуги
Основанием для начала оказания муниципальной услуги является получение администрацией заявления и документов, указанных в п. 2,6 настоящего административного регламента.

3.3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения при предоставлении земельного участка бесплатно.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является получение заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Способ подачи заявления заявителями либо их законными представителями:

а) личное обращение в отдел по правовой работе и документообороту администрации Дивеевского района.

б) направление заявления по почте.

- через официальный сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

- через электронную почту администрации Дивеевского района- official@adm.div.nnov.ru.
- через электронную почту КУМИ Дивеевского района– kumi@adm.div.nnov.ru.

- через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru),

В случае личного обращения заявителя или его уполномоченного представителя в отдел по правовой работе и документообороту администрации Дивеевского района принятие заявления осуществляется по адресу:

607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул.Октябрьская, д.10

График работы отдела по правовой работе и документообороту администрации Дивеевского района: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

телефон: 8(33134) 4-26-63;

При направлении заявления по почте запрос регистрируется специалистом отдела по правовой работе и документообороту в журнале регистрации в день поступления.
Специалист КУМИ Дивеевского района, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

5) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю.

3.3.1.2.Проведение экспертизы поступивших заявлений.

Поступившие в КУМИ Дивеевского района (заявления) регистрируются в журнале регистраций заявлений. Специалисты КУМИ Дивеевского района осуществляют экспертизу заявления с учетом необходимых навыков. При этом определяются:

- степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения,

- местонахождения, адрес конкретной организации, лица, куда следует направить заявление по принадлежности на исполнение. 

Если проверка заявления прошла успешна, то его отдают председателю КУМИ Дивеевского района, который принимает решение о начале административных процедур по исполнению поступившего заявления, либо об отказе заявителю.

Решение о предоставлении/не предоставлении услуги принимается главой администрации Дивеевского района на основании предоставленных документов.

Председатель КУМИ определяет специалиста, ответственного за выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее – специалист), на которое поступило обращение заявителя. 

3.3.1.3. Рассмотрение заявлений и принятие решений по предоставлению земельного участка 

Специалист КУМИ Дивеевского района:

проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

- в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям настоящего Административного регламента, не позднее чем в тридцатидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о выдачи разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления.

- в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации исполнитель докладывает об этом руководителю либо лицу, исполняющему его обязанности, для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги; 
Ответственное должностное лицо Комитета запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующие документы: 

- кадастровый паспорт земельного участка (Росреестр);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах (Федеральной службы государственной регистрации кадастра, картографии Российской Федерации);

- Выписка из ЕГРИП (ФНС России). 

- Справка из органов технической инвентаризации ранее возникшем праве на объекты недвижимости и выписка из поземельной книги.

- Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (с предоставлением оригинала), в случае, когда заявитель или члены его семьи являются собственниками помещения, в котором зарегистрированы, или выписка из лицевого счета на жилое помещение, в котором заявитель зарегистрирован, выданная Федеральной службой государственной регистрации кадастра, картографии Российской Федерации;

- Документы, подтверждающие состав семьи (документы, удостоверяющие степень родства членов семьи заявителя: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи) и справка о составе семьи, выданная органами местного самоуправления;

- Справка из военного комиссариата о призыве на военную службу в отношении детей, проходящих военную службу по призыву;
- Копия свидетельства о рождении ребенка (с предоставлением оригинала), выданная ЗАГСом;

- Сведения о родителях (копия свидетельства о смерти, приговор или решение суда, справка о болезни, розыске родителей и другие документы, подтверждающие отсутствие родителей или невозможность воспитания ими своих детей).

- Справка о признании лица подвергшимся политическим репрессиям и подлежащим реабилитации либо пострадавшим от политических репрессий.

- Справка органа исполнительной власти Нижегородской области, являющегося государственным заказчиком (государственным заказчиком – координатором) программы, подтверждающая участие гражданина в соответствующей программе.

Срок направления запроса – 3 дня с момента регистрации заявления в Комитете. Срок направления ответа на запрос органом, в распоряжении которого находится запрашиваемая информация составляет 5 рабочих дней. 

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:
1) наименование органа, направляющей межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги , а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
На основании проверки и анализа имеющихся документов проводится заседание комиссии по вопросам бесплатного предоставления в собственность гражданам земельных участков. На основании протокола комиссии специалист КУМИ готовит проект постановления на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в выдачи такого разрешения;

Подготовленные проект постановления на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в его выдачи представляет для визирования соответствующим лицам, уполномоченным ставить визу;

Завизированный лицами, уполномоченными ставить визу, проект постановления на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в его выдаче представляет на утверждение и подписание руководителю либо лицу, исполняющему его обязанности;

В случае подписания руководителем органа местного самоуправления либо лицом, исполняющим его обязанности, отказа в выдачи разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и письменно направляет отказ заявителю.

 Подписанные руководителем органа местного самоуправления, либо лицом, исполняющим его обязанности, разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства является основанием для государственной регистрации права собственности заявителя на земельный участок.

- в случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов административные процедуры регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

Уведомление заявителя о принятом решении производиться в письменном виде. Извещение о принятом решении передается заявителю лично либо посредством почтовой связи.

3.3.1.4. Выдача (при личном обращении) или отправка по почте документов

Основанием для начала выдачи документов является подписанное постановление на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства 

 Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Удостоверяется, что получатель разрешения является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение документов.
Специалист предлагает получателю:

- проверить правильность внесенных в постановление сведений

- предлагает получателю расписаться в журнале регистрации;

- передает получателю необходимое количество экземпляров. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения при предоставлении земельного участка посредством проведения торгов.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.2.1. Прием и регистрация заявки для участия в торгах о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является получение заявки об участии в торгах о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Способ подачи заявления заявителями либо их законными представителями:

а) личное обращение в отдел по правовой работе и документообороту администрации Дивеевского района.

б) направление заявления по почте.

- через официальный сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

- через электронную почту администрации Дивеевского района- official@adm.div.nnov.ru.
- через электронную почту КУМИ Дивеевского района– kumi@adm.div.nnov.ru.

- через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru),

В случае личного обращения заявителя или его уполномоченного представителя в КУМИ принятие заявления осуществляется по адресу:

607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул.Октябрьская, д.10 каб.40.

График работы КУМИ Дивеевского района: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

телефон: 8(33134) 4-26-63;

При направлении заявления по почте запрос регистрируется специалистом отдела по правовой работе и документообороту в журнале регистрации в день поступления.
Специалист КУМИ Дивеевского района, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

5) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю.

3.3.2.2. Проведение экспертизы поступивших заявлений.

Для участия в торгах претендент представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у претендента.

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются организатором торгов в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов организатором торгов делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.

Претендент имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов. Организатор торгов обязан возвратить внесенный задаток претенденту в течение 3 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявок. В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов.

Для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет (счета) организатора торгов. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет (счета) организатора торгов, является выписка (выписки) со счета (счетов) организатора торгов.

3.3.2.3. Рассмотрение заявлений и проведение торгов по предоставлению земельного участка 

В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, организатор торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов организатор торгов принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

а) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

Организатор торгов обязан вернуть внесенный задаток претенденту, не допущенному к участию в торгах, в течение 3 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления организатором торгов протокола о признании претендентов участниками торгов.

При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, предложение представляется:

а) претендентом в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

б) участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

В случае если:

а) претендент при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявок и выдается претенденту соответствующая выписка;

б) участник торгов отзовет принятую организатором торгов заявку, предложение считается неподанным.

Отказ претенденту в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

"Шаг аукциона" устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

 Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены или размеры арендной платы, организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, - участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

3.3.2.4. Оформление результатов торгов

Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается организатором торгов, аукционистом (при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы) и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов. В протоколе указываются:

а) регистрационный номер предмета торгов;

б) местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок;

в) предложения участников торгов;

г) имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

д) цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы;

е) срок уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа);

ж) порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку (график платежей).

 Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Договор подлежит заключению в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка или в счет арендной платы.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

Последствия уклонения победителя торгов, а также организатора торгов от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка. Информация включает в себя:

а) наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявших решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

б) наименование организатора торгов;

в) имя (наименование) победителя торгов;

г) местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

Признание торгов несостоявшимися

Торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися в случае, если:

а) в торгах участвовало менее 2 участников;

б) ни один из участников торгов при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, после троекратного объявления начальной цены или начального размера арендной платы не поднял билет;

в) ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

г) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. В случае, предусмотренном подпунктом "г" пункта 30 настоящих Правил, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается.

Организатор торгов в случае признания торгов несостоявшимися вправе объявить о повторном проведении торгов. При этом могут быть изменены их условия. Организатор торгов может снизить начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы и уменьшить "шаг аукциона" не более чем на 15 процентов без проведения повторной оценки.

В случае если организатором торгов выступает специализированная организация, условия конкурса, начальная цена или начальный размер арендной платы, "шаг аукциона" могут быть изменены в порядке, установленном для их утверждения.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется главой администрации Дивеевского района. 

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации председателем КУМИ Дивеевского района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами КУМИ Дивеевского района положений настоящего регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КУМИ Дивеевского района.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае неисполнения обязанностей должностными лицами, ответственными за исполнение услуги, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона на имя главы администрации Дивеевского района:

- путем подачи жалобы в письменном виде по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.10

- путем подачи жалобы в электронном виде на электронный адрес – official@adm.div.nnov.ru. 

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса сайта администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru.

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области – www.gu.nnov.ru.

- путем подачи жалобы с помощью web-сервиса Интернет портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – www.gosuslugi.ru.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, или муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием иформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Ответственные должностные лица по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается жалоба на имя главы администрации Дивеевского района.

5.7. Срок и порядок рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая на имя главы администрации Дивеевского района подлежит рассмотрению в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Дивеевского района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры. 

Приложения

1. Сведения о месте нахождения и графике работы органа исполнительной власти, его структурного подразделения, ответственного за предоставление Услуги, а также:

- адрес сайта органа исполнительной власти сети Интернет,

- адрес электронной почты органа исполнительной власти,

- должности и ФИО должностных лиц, ответственных за прием обращений граждан и заявок на предоставление Услуги.

2. График работы отдела по работе с обращениями граждан органа исполнительной власти.

3. Блок-схема последовательности осуществления административных процедур при исполнении публичных функций или оказании услуги.

4. Образец обращения гражданина или организации с заявкой на предоставление им публичной услуги.

5. Образец жалобы гражданина или юридического лица по поводу действий (бездействия) должностных лиц органа исполнительной власти и их решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления публичной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 1
к административному регламенту администрации Дивеевского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» 

Сведения о месте нахождения и графике работы органа исполнительной власти, его структурного подразделения, ответственного за предоставление Услуги

1) Адрес: 607320, Нижегородская область область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10;

2) телефон/факс: (831 34) 4-29-46.

3) Адрес официального сайта администрации Дивеевского район: http://www.diveevo-adm.ru.

Адрес электронной почты администрации Дивеевского района: official@adm.div.nnov.ru.
Адрес электронной почты КУМИ Дивеевского района: kumi@adm.div.nnov.ru.

4) Должностные лица, ответственные за прием обращений граждан и заявок на предоставление Услуги: председатель КУМИ, Специалист КУМИ.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 2
к административному регламенту администрации Дивеевского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» 

График работы отдела по работе с обращениями граждан органа исполнительной власти
Местонахождение администрации Дивеевского района: 607320, Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10.

Адрес КУМИ Дивеевского района: 607320, Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 40.

График работы администрации и КУМИ Дивеевского района: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

График и место приёма граждан: понедельник – пятница с 8-00 до 12-00, каб. 40.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 3
к административному регламенту администрации Дивеевского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» 

БЛОК-СХЕМА административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области»






ПРИЛОЖЕНИЕ N 4
к административному регламенту администрации Дивеевского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области» 

Главе администрации

Дивеевского муниципального района

Ванькову Ю.Н.

От __________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-

_____________________________________________________________________________

правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических

____________________________________________________________ (далее - заявитель).

лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя(ей): ___________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

 Телефон (факс) заявителя(ей) __________________________________________________

 Иные сведения о заявителе ____________________________________________________

(для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной собственности в собственность

Прошу(сим) предоставить в собственность земельный участок находящийся в государственной собственности, площадью ______________ кв. м, кадастровый номер ____________________________________________, ______________ (далее- земельный участок),

Для ________________________ (целевое использование земельного участка).

 1. Сведения о земельном участке:

 1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

_____________________________________________________________________________

 (субъект Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________

 (город, район, село и т.д.)

_____________________________________________________________________________ 

«__» ____________2012г. _____________ (подпись)
Подготовка, подписание и 


выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги 


(не более 1 дня)



































Выдача заявителю документов


о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства


(не более 1 дня)








Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 30 дней)


 








Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево. ул. Октябрьская, д. 10 (каб.40)














