                                                                                      УТВЕРЖДЕНО

                                                                                      Постановлением главы местного
                                                                                      самоуправления  Дивеевского района

                                                                                      от «16 » июля  2008 № 139                                           
.

П О Л  О Ж Е Н И Е

об отделе  жилищно-коммунального хозяйства
администрации Дивеевского района 
Нижегородской области
1.Общие положения
1.1.  Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Дивеевского района (далее - отдел)  является структурным подразделением администрации Дивеевского района.
1.2. Создание и упразднение отдела осуществляется актом  администрации Дивеевского района в соответствии с действующим законодательством.
1.3.  Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с Законодательством  Российской Федерации и  законодательством Нижегородской области, а также Уставом Дивеевского  района, нормативно-правовыми актами администрации Дивеевского района и Земского собрания Дивеевского района,  настоящим Положением.
1.4. Положение об отделе утверждается постановлением главы администрации Дивеевского района.

1.5. Отдел в своей деятельности  непосредственно подчиняется главе администрации района, куратором  деятельности службы является 1-ый заместитель главы администрации района.  
1.6. В состав отдела ЖКХ входи ДДС.

2.Основные задачи  отдела
2.1.  Осуществление  контроля  за работой  жилищно-коммунального хозяйства  района.
2.2.  Осуществление  контроля за  проведением реформирования в сфере  ЖКХ.
2.3.  Осуществление контроля за эффективностью использования имеющихся топливно-энергетических ресурсов района.

2.4.  Участие в разработке бюджета ЖКХ района и контроль за его исполнением.

2.5.  Осуществление контроля за выполнением текущих и капитальных ремонтов объектов ЖКХ.
2.6   Осуществление контроля по вопросам экологии и охране окружающей среды района.
3. Функции  отдела.

3.1.  Обеспечение формирования структуры ЖКХ в районе.
3.2.  Обеспечение проведения реформы ЖКХ в района.

3.3.  Обеспечение постоянного сбора информации по вопросам ЖКХ.
3.4.  Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
3.5.  Осуществление контроля за исполнением бюджета ЖКХ. 
3.6.  Осуществление контроля за рациональным использованием топливно – энергетических ресурсов.

3.7.  Разработка и реализация районных программ в  сфере ЖКХ, на основании предлагаемых областных и федеральных программ.

3.8. Контроль за эффективным использованием финансовых ресурсов организаций ЖКХ.

3.9. Координация работ по подготовке объектов ЖКХ района к работе в осенне–зимний период.

3.10. Подготовка и предоставление статистических данных в соответствующие организации.

3.11. Выполнение поручений руководства района по иным вопросам в сфере ЖКХ.

4.  Права  
Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

4.1.  Запрашивать и получать  в установленном порядке от структурных  подразделений администрации Дивеевского района, сельских администраций,  предприятий и организаций информацию, необходимую для осуществления решений и задач, определенных функциями службы;
  4.2. Посещать в установленном порядке в целях исполнения должностных полномочий предприятия, организации и  учреждения  района;
4.3.   Принимать решения в рамках компетенции службы;

4.4.   Участвовать в совещаниях, проводимых в администрации района; других мероприятиях,  по вопросам, относящихся к ведению отдела.
5. Обязанности
  Обеспечивая выполнение возложенных задач и функций отдел обязан:
5.1. Работать в деловом контакте с руководителями, специалистами других подразделений администрации Дивеевского района, предприятий, организаций всех форм собственности, сельских администраций, а также вышестоящих органов.
5.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на отдел задач и функций несет  начальник отдела, с учетом предоставленных ему прав настоящим Положением, в случае его отсутствия (отпуск, командировка и т. д.) или невозможности исполнения своих обязанностей, его обязанности осуществляет заместитель начальника отдела. 
5.3.  Начальник отдела отвечает за состояние трудовой и исполнительской дисциплины в отделе. 

6. Организация деятельности отдела
6.1.  Отдел возглавляет  начальник отдела, который назначается и освобождается распоряжением Главы местного самоуправления Дивеевского района.

6.2.   Начальник отдела непосредственно подчиняется Главе местного самоуправления района.
6.3.
В случаях отсутствия начальника отдела, отдел возглавляет заместитель начальника отдела.
6.4. Работа сотрудников отдела регламентируется должностными инструкциями, которые закрепляют рациональное разделение труда, предусматривают равномерную загрузку работников, распределение работ по сложности выполнения и квалификации исполнителей. Должностные инструкции разрабатываются  начальником  отдела. 

6.5.  Начальник отдела ЖКХ – руководит деятельностью отдела, согласовывает должностные инструкции работников отдела,  доводит до сведения главы местного самоуправления района о нарушении внутренней дисциплины.

6.6.   Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций, обеспечивает выполнение задач, возложенных на отдел ЖКХ  администрацией района и данным Положением, для чего:

- готовит проекты постановлений и распоряжений  администрации района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- разрабатывает планы работы отдела и организует их выполнение;

- распределяет обязанности между ними и организует их работу;

- подписывает служебную документацию в пределах компетенции отдела;

- в установленном порядке участвует в совещаниях и семинарах, проводимых главой администрации, его заместителями;

- предоставляет интересы отдела в отношениях с другими структурными подразделениями администрации, сельскими администрациями, предприятиями и организациями;

- решает вопросы о направлении работников отдела в служебные командировки в пределах области;
- решает вопросы материально-технического обеспечения сотрудников отдела и условий их труда;

- запрашивает у Государственных органов, учреждений и организаций необходимую для деятельности отдела информацию, документы и материалы;

- ставит задачи и дает поручения работникам отдела;

- контролирует выполнение поручений;
- вносит на рассмотрение главы администрации проекты документов по вопросам входящим в компетенцию отдела.

7. Служебные взаимоотношения
        Отдел  взаимодействует с руководителями, специалистами, структурными подразделениями администрации Дивеевского  района, сельскими администрациями, предприятиями ЖКХ, организациями всех форм собственности, Министерством ЖКХ Нижегородской области.
  Начальник отдела ЖКХ                                                Е.Д.Чечеткин
Согласовано:

Начальник отдела по правовой работе 

и документообороту администрации района _______________ Е.В.Долина

Ознакомлены:

Зам.начальника отдела ЖКХ _______________ А.В.Агапова

Гл.специалист отдела ЖКХ   _______________ В.В.Кузнецов

Гл.специалист отдела ЖКХ  ________________ М.И.Кочеткова
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