Отчет 
о проделанной работе информационного сектора
администрации Дивеевского муниципального района
за 2019 год.

За 2019 год сотрудниками информационного сектора администрации Дивеевского муниципального района было сделано следующее:

1. Обеспечивали ежедневный систематический прием электронной почты

2. Разрабатывались нормативно-правовые документы, касающиеся отдела. 

3. Занимались техническим обслуживанием сервера:

a. Сервер администрации в течение года ежемесячно подвергался техническому обслуживанию, чистке и освобождению дискового пространства сервера от устаревших файлов подразделений, еженедельные резервные копии данных.

b. Ежедневное обслуживание шлюза администрации, предоставляющего локальную сеть, раздающего Интернет на администрацию и удаленные структурные подразделения по удаленному оптическому каналу связи;

c. Еженедельное обслуживание и обновление сервера Консультант +

d. Систематическая проверка использования Интернета и обеспечение контроля трафика Интернета.

e. Ежедневная проверка работоспособности всех служб домена, веб-доступа и доступа к серверу.

f. Администрирование сервера (добавление, удаление, редактирование пользователей);

g. Систематическая антивирусная проверка серверов, локальной сети и автоматизированных рабочих мест сотрудников администрации.
4. В течение года отделом регулярно обеспечивалось техническое  сопровождение, ремонт, закупка компьютерной техники. 

5. Заправка и восстановление картриджей.
6. Восстановление работоспособности программного обеспечения.
7. Постоянное техническое сопровождение и ремонт мелких составных частей рабочих мест сотрудников администрации: мышей, клавиатур, многофункциональных аппаратов, принтеров.
8. Сопровождение оптоволоконного кабеля, позволяющий увеличить скорость интернета.
9. Сотрудники информационного отдела участвовали в оснащении, установки, настройке дополнительного удаленного рабочего места по предоставлению государственных и муниципальных услуг в п.Сатис.
10. Продолжена работы по отправке бухгалтерской, налоговой, пенсионной, статотчетности.
11.  Занимались публикацией необходимой информации на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района.
12.  Занимались обновлением программного обеспечения по мере выхода обновления (администрация Дивеевского района, сельские поселения района).
13. Занимались технической и программной поддержкой пользователей, консультированием пользователей по вопросам работы в локальной сети и программах.
14. Занимались подготовкой и сохранением резервных копий данных, их периодической проверкой и уничтожением.
15. Осуществление систематического анализа рынка аппаратных средств и программного обеспечения.

16. Подготовкой предложений по модернизации, приобретению сетевого оборудования, обновлению программного обеспечения до уровня развития современных информационных технологий, включая приобретение лицензионных программных продуктов.
17. Создание муниципальной программы «Информационное общество и внедрение современных информационных технологий в Дивеевском муниципальном районе на 2018 – 2023 годы»
18. Внедрение администрации Дивеевского муниципального в систему электронного документооборота Нижегородской области.
19. Сопровождение системы электронного документооборота в администрации.

20. Внедрение системы АЦК – Госзаказ в администрации района и сельских администрациях.

21. Сопровождение АЦК – Госзаказ в администрации района и сельских администрациях.

22. Продолжена работа по внесению отчетных данных в системе ГАС – Управление по муниципальным услугам, по контрольной деятельности, внесение информации по муниципальным программам и их отчетности.

Мероприятия защиты информации:

1. Получены и используются электронно-цифровые подписи (администрация Дивеевского района и сельские поселения)
2. Сопровождение защищенной корпоративной сети Нижегородской области в администрации Дивеевского муниципального района.

3. Выполнение необходимых процедур по защите информации от несанкционированного доступа, умышленного искажения и повреждения.

Начальник информационного сектора                                                    Маков А.В.

