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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	31 января 2019 г.
	
	N
	85

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства) и предназначенного для поддержки и развития малого и среднего предпринимательства»
В соответствии со статьями 209, 608 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Положением о порядке управления и распоряжения имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области, утвержденным Решением Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 29.06.2016           № 42, администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) и предназначенного для поддержки и развития малого и среднего предпринимательства».

2. Комитету управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Информационному отделу администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить заместителя главы администрации, председателя КУМИ Дивеевского муниципального района Нижегородской области А.В. Забродину.
Исполняющий полномочия

главы администрации                                                                                 С.А.Кучин
Забродина А.В.

Денискина Ю.Н.
Герасимова Е.В. 

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 31 января 2019 г. N 85
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ

ОБЪЕКТОВ ИМУЩЕСТВА, ВКЛЮЧЕННЫХ В ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ИМУЩЕСТВА ДИВЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ

ОБЛАСТИ, СВОБОДНОГО ОТ ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ

ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА) И ПРЕДНАЗНАЧЕННОГО ДЛЯ ПОДДЕРЖКИ

И РАЗВИТИЯ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) и предназначенного для поддержки и развития малого и среднего предпринимательства» (далее - регламент, муниципальная услуга) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, разработанным в целях установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества и доступности результатов по предоставлению муниципальной услуги, оказания равных и комфортных условий всем пользователям муниципальной услуги.

Для целей настоящего регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимое  имущество и земельные участки, включенные в Перечень муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям организующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства. 

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", либо их уполномоченным представителям, наделенным соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее Комитет);

Место нахождения и график работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

Место нахождения:

607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 40.

График работы:

Понедельник - четверг: 8.00 - 17.00. 

Пятница: 8.00. – 16.00.

Обеденный перерыв: 12.00 - 13.36.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочный телефон: 88313442663;

Адрес электронной почты КУМИ: e-mail: kumi@adm.div.nnov.ru

Сайт администрации Дивеевского района – www.diveevo-adm.ru;

Размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

Информация о порядке предоставления услуги размещена на информационных стендах в кабинете Комитета.

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме, лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.3.3. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт администрации Дивеевского муниципального района содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Комитета, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме: лично или по телефону, специалисты должны представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность. При обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалистов: при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.5. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию (Комитет). 

1.3.6. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга - "Предоставление в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) и предназначенного для поддержки и развития малого и среднего предпринимательства" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления, организации,

предоставляющих муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее - администрация). Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее - комитет).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги (далее - документы, выдаваемые по результатам оказания муниципальной услуги) может являться:

- договор о передаче имущества муниципального образования в аренду без проведения торгов.

- уведомление об объявлении процедуры торгов (Приложение N 4 к настоящему административному регламенту).

- уведомление об объявленной процедуре торгов (Приложение N 5 к настоящему административному регламенту).

- уведомление об отказе в предоставлении услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, составляет 90 календарных дней со дня поступления заявления и необходимых документов.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст.4563; 1998, № 31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; № 29, ст.3693; 2000, № 22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; № 33, ст.3426; № 53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2 , ст.167; № 43, ст.4108; 2004, № 35, ст.3607; 2005, № 1, ст.25; 2006, № 1, ст.10; 2007, № 43, ст.5084; № 49, ст.6070; 2008, № 9, ст.817; № 29, ст.3410; № 30, ст.3616; № 52, ст.6224; 2009, № 18, ст.2152; № 30, ст.3739; 2010, № 50, ст.6609; 2011, № 27, ст.3880; № 30, ст.4596; № 45, ст.6329; № 47, ст.6608; № 49, ст.7033; 2012, № 29, ст.3990; № 30, ст.4175; № 53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; № 19, ст.2331; № 27, ст.3460, 3475, 3477; № 48, ст.6160; № 52, ст.6986; 2014, № 26, ст.3406; № 30, ст.4268; № 49, ст.6928; 2015, № 14, ст.2008, № 27, ст.3967, № 48, ст.6724; 2016 , № 1, ст.19);

Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015  № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 № 38115);

 
Закон Нижегородской области от 05.03.2009 № 21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации от 30.05.2011 N 22 ст. 3169);

- Приказ ФАС России от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

- приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 N 107 "Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";

- Устав Дивеевского муниципального района, утвержденный решением Земского собрания Дивеевского района Нижегородской области   от 30.08.2005 № 36;

Положение «О порядке предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Дивеевского муниципального района Нижегородской области, в аренду», утвержденное решением  Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 24.03.2017 № 24;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области, утвержденное решением Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 29.06.2016 № 42.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными

нормативно-правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления данной муниципальной услуги к заявлению, оформленному по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту, прилагаются следующие документы, заверенные должным образом:

2.6.1.1. Для юридических лиц и их уполномоченных представителей:

- копии учредительных документов юридического лица (Устав, Положение) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, документ об избрании (назначении) руководителя, справка о банковских реквизитах);

- выписка из протокола об избрании или приказ о назначении на должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава (Положения) от имени юридического лица без доверенности;

- доверенность, выданная юридическим лицом за подписью его руководителя и скрепленная печатью организации (в случае если заявление подается представителем);

- копия документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право действовать от имени заявителя без доверенности, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;

- копии документов, подтверждающих право юридического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции").

2.6.1.2. Для индивидуальных предпринимателей и их уполномоченных представителей:

- копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, справка о банковских реквизитах;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;

- копии документов, подтверждающих право индивидуального предпринимателя на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции").

2.6.2. Специалисты администрации обеспечивают проверку отнесения заявителя к субъектам малого и среднего предпринимательства или организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.6.3. Специалисты администрации не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению

в рамках межведомственного взаимодействия

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

2.7.1.1. Для юридических лиц:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ).

2.7.1.2. Для индивидуальных предпринимателей:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).

2.7.2. Документы, указанные в п. 2.7 административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги и подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия, не могут быть затребованы у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) вправе их предоставить вместе с заявлением. 

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг за исключением документов, включенных в определенный пунктом 2.6.1. регламента перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную  услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Право заявителя представить документы

по собственной инициативе

2.8.1. Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы для предоставления муниципальной услуги, относящиеся к предмету и существу предоставления муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.9.1. В заявлении не указаны наименование заявителя, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2.9.2. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.9.3. Текст заявления не поддается прочтению.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является необходимость в подтверждении представленной заявителем информации, получении дополнительной информации, а также доработке представленных заявителем документов.

В этом случае срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявителю в предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

- если заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента.

- если заявитель не соответствует требованиям действующего законодательства, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга.

- не представлены все документы или установлено их несоответствие требованиям, указанным в пунктах 2.7.1.1, 2.7.1.2. настоящего Административного регламента.

- испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в перечнях муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

- правовыми актами Российской Федерации или Нижегородской области установлены ограничения на распоряжение данным имуществом.

- имеется вступившее в законную силу судебное решение о несоответствии заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга.

- принятие администрацией решения об отказе в предоставлении (оказании) муниципальной услуги с учетом решения комиссии по контролю за деятельностью муниципальных предприятий и эффективным использованием муниципальным имуществом (далее - комиссия).
2.12. Порядок и размер взимание платы за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.13.2. Максимальное время ожидания заявителем в очереди при подаче дополнительных документов к заявлению, заявления на получение информации, консультации, итоговых решений не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.14.1. В день поступления в администрацию заявления заинтересованного лица срок регистрации о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- в случае личного обращения заявителя – не должен превышать 15 мин. в том числе в электронной форме;

- в случае поступления заявления и документов посредством почтовой корреспонденции - в течение 1 (одного) рабочего дня.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению

визуальной, текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления таких услуг
2.15.1. Помещение для осуществления приема заявителей должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на официальном интернет-сайте Администрации.

2.15.2. В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов в здании администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области созданы условия для обслуживания заявителей с ограничениями физическими возможностями:

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации Дивеевского муниципального района и выходе из него;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением и доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- столы для инвалидов размещены на первом этаже в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств передвижения кресел-колясок, рядом со столами имеются информационные стенды с телефонами специалистов, предоставляющими муниципальную услугу.

 
-  обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная (государственная ) услуга;  

- обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная  (государственная)  услуга, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятсвенного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечивается допуск собаки-проводника на объекты  (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- осуществлять оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.


2.15.3. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

- возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ  по телефону, на официальном сайте администрации, предоставляющей услугу, посредством ПГУ НО;

-  обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа на ПГУ НО, а также получить результат;

- обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ НО.

2.16.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ при предоставлении услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;

- осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.17.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ НО.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ НО.

Деятельность ПГУ НО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

2.17.2. Для получения муниципальной услуги через ПГУ НО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

2.17.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ НО следующими способами:

- с обязательной личной явкой на прием в администрацию;

- без личной явки на прием в администрацию.

2.17.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ НО.

2.17.5. Для подачи заявления через ПГУ НО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ПГУ НО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в администрацию - приложить к заявлению электронные документы;

- в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;

- направить пакет электронных документов в администрацию посредством функционала ПГУ НО.

2.17.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ НО в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области (далее - АИС "Межвед НО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ НО.

2.17.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ НО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ НО, и передает должностному лицу администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед НО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед НО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет уведомление способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет уведомление, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.17.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ НО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ НО, и передает должностному лицу администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

- формирует через АИС "Межвед НО" приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС "Межвед НО" дело переводит в статус "Заявитель приглашен на прием".

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС "Межвед НО" в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов, через ПГУ НО переводит документы в архив АИС "Межвед НО".

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС "Межвед НО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС "Межвед НО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед НО".

Должностное лицо администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет уведомление способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет уведомление, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.

2.17.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.7.1.1, 2.7.1.2. настоящего Административного регламента и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ НО.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

2.17.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ НО по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения.

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления - 1 (один) рабочий день.

3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов - 30 (тридцать) календарных дней со дня поступления заявления.

3.1.3. Рассмотрение вопроса о передаче имущества казны администрации в аренду на заседании комиссии - 10 (десять) рабочих дней со дня поступления заявления.

3.1.4. Принятие решения, подготовка, издание муниципального правового акта администрации, подготовка и направление уведомления об объявлении (объявленной) конкурсной процедуры(е) - 10 (десять) рабочих дней со дня рассмотрения комиссии.

3.1.5. Заключение договора о передаче имущества казны администрации в аренду без проведения торгов, размещение на официальном сайте администрации извещения о проведении процедуры торгов - 30 (тридцать) календарных дней со дня издания муниципального правового акта администрации.

3.1.6. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении № 8 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для приема и регистрации заявления о предоставлении (оказании) муниципальной услуги, является заявление лица, указанного в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления, является специалист отдела документообеспечения администрации.

3.2.3. Заявление может быть передано следующими способами:

- доставлено в администрацию лично или через уполномоченного представителя в соответствии с действующим законодательством;

- почтовым отправлением, направленным по адресу администрации;

- в электронном виде.

3.2.4. Поступившее в администрацию заявление подлежит регистрации в течение 1 (одного) рабочего дня отделом документообеспечения администрации.

3.2.5. Критерии принятия решений при приеме заявления определяются по итогам оценки наличия оснований для отказа в его приеме.

3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация поступившего заявления.

3.2.7. Контроль за выполнением административного действия осуществляется главой администрации.

3.2.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления или отказ в приеме документов.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления о предоставлении (оказании) муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, является зарегистрированное заявление лица, указанного в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Поступившее в администрацию заявление о предоставлении (оказании) муниципальной услуги после регистрации в тот же день передается главе администрации либо его заместителю.

3.3.3. Рассмотрение заявлений о предоставлении (оказании) муниципальной услуги осуществляет ответственное структурное подразделение администрации - комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее - комитет). Срок рассмотрения заявления - 30 (тридцать) календарных дней.

3.3.4. Лицом, ответственным за рассмотрение заявления и проверку комплекта документов, является специалист комитета, которому председателем комитета дано поручение о подготовке документов для рассмотрения на заседании комиссии.

3.3.5. В случаях, когда в ходе рассмотрения заявления возникает необходимость в подтверждении представленной заявителем информации, получении дополнительной информации, а также доработке представленных заявителем документов, специалист комитета осуществляет следующие действия:

- направляет заявителю уведомление о необходимости представления дополнительной информации и (или) доработки представленных заявителем документов;

- обращается за получением дополнительной информации и (или) подтверждением представленной заявителем информации в муниципальные органы или в соответствующие подразделения администрации, обладающие необходимой информацией.

3.3.6. В случаях, если заявитель не представил дополнительную информацию либо в результате анализа представленных документов выявлены обстоятельства, включенные в перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, специалист комитета готовит уведомление в адрес заявителя об отказе.

В случае если заявителю отказано в предоставлении Муниципальной услуги, указанный в заявлении объект может быть передан администрацией в аренду на торгах (в соответствии с положениями Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", приказа ФАС России от 10.02.2010 N 67).

3.3.7. В случае соответствия представленного заявителем комплекта документов требованиям настоящего Административного регламента вопрос о передаче в аренду имущества передается на рассмотрение заседания Комиссии.

3.3.8. Заседание Комиссии проводится в течение 10 рабочих дней с даты поступления заявления в администрацию.

3.3.9. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является соответствие сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства.

3.3.10. Способом фиксации выполнения административного действия является включение вопроса о передаче или об отказе в передаче имущества администрации в аренду в повестку дня заседания Комиссии.

3.3.11. Контроль за выполнением административного действия осуществляется председателем комитета.

3.3.12. Результатом рассмотрения заявления является:

- согласованная председателем (заместителем председателя) Комиссии повестка дня заседания;

- направление в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Рассмотрение вопроса на заседании комиссии

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения на заседании комиссии вопроса о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является согласованная председателем (заместителем председателя) Комиссии повестка заседания.

3.4.2. Проведение заседания Комиссии и рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, определенном нормативным правовым актом муниципального образования.

3.4.3. Критерием принятия решения комиссии является соответствие сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства, а также интересы муниципального образования.

3.4.4. Способом фиксации выполнения административного действия является подписание председателем Комиссии (заместителем председателя), членами и секретарем Комиссии протокола заседания комиссии.

3.4.5. Протокол заседания комиссии оформляется в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента принятия решения (рекомендации) комиссии.

3.4.6. Контроль за оформлением и уведомлением администрации о принятом решении комиссии осуществляет ее председатель (заместитель председателя).

3.4.7. Результатом принятия решения Комиссии могут быть следующие рекомендации:

- о передаче имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов;

- о передаче имущества Дивееевского муниципального района Нижегородской области в аренду по результатам проведения торгов (в соответствии с положениями Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", приказа ФАС России от 10.02.2010 N 67);

- об объявлении процедуры торгов и направлении заявителю уведомления об объявлении процедуры торгов (в случае принятия решения о передаче имущества по результатам проведения торгов);

- о направлении заявителю уведомления об объявленной процедуре торгов (в случае если у заявителя имеется основание для получения имущества казны муниципального образования в аренду, но в отношении испрашиваемого им имущества уже объявлена конкурсная процедура);

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Принятие решения, подготовка,

издание муниципального правового акта

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки и издания муниципального правового акта, является решение администрации о передаче имущества казны Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов либо решение о передаче имущества по результатам проведения торгов.

3.5.2. Лицом, ответственным за подготовку муниципального правового акта администрации, является специалист комитета, которому председателем комитета дано поручение о подготовке муниципального правового акта.

3.5.3. Специалист комитета готовит проект муниципального правового акта администрации в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения подписания протокола заседания Комиссии с решением рекомендательного характера по вопросу заявителя.

3.5.4. Подготовленный проект муниципального правового акта администрации подлежит согласованию со структурными подразделениями администрации.

3.5.5. После согласования проект муниципального правового акта направляется для подписи главе администрации.

3.5.6. Максимальный срок согласования проектов муниципальных правовых актов администрации в структурных подразделениях администрации не должен превышать 3 (три) рабочих дня.

3.5.7. После подписания главой администрации муниципальный правовой акт направляется в отдел документообеспечения для регистрации, срок регистрации - 1 (один) рабочий день.

3.5.8. Критерием принятия решения администрацией является соответствие сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства, рекомендация Комиссии, а также интересы муниципального образования.

3.5.9. Способом фиксации выполнения административного действия является регистрация проекта муниципального правового акта структурными подразделениями администрации.

3.5.10. Контроль за выполнением принятого решения администрации осуществляется главой администрации.

3.5.11. Результатом выполнения административного действия в случае вынесения положительного решения является издание муниципального правового акта о передаче имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов либо по результатам проведения торгов либо уведомление об отказе в предоставлении (оказании) муниципальной услуги.

3.6. Заключение договора о передаче имущества

муниципального образования в аренду

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для заключения договора о передаче имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов, является муниципальный правовой акт администрации о заключении договора о передаче имущества Дивеевского  муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов.

3.6.2. Лицом, ответственным за подготовку договора, является специалист комитета, которому председателем комитета дано поручение о подготовке проекта договора.

3.6.3. Проект договора готовится специалистом комитета в течение 3 (трех) рабочих дней с момента издания муниципального правового акта администрации.

3.6.4. Согласование проекта договора производится в течение 5 (пяти) рабочих дней.

3.6.5. Согласованный проект договора направляется в адрес заявителя для подписания в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения договора, если иные сроки не определены в муниципальном правовом акте администрации.

3.6.6. Способом фиксации выполнения административной процедуры является присвоение номера договору.

3.6.7. Контроль за выполнением административной процедуры осуществляется председателем комитета.

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры является заключенный между комитетом и пользователем договор о передаче имущества Дивеевского муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем КУМИ проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КУМИ в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель КУМИ (заместитель председателя КУМИ).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц КУМИ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц КУМИ, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя КУМИ, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой (Приложение № 6), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ КУМИ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления ими муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые сотрудниками КУМИ при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба), может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.3.1. Жалоба может быть направлена:

- главе администрации Дивеевского муниципального района по адресу: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10; телефон/факс: 8(83134) 4-29-46; адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru; официальный сайт администрации Дивеевского муниципального района: www. diveevo-adm.ru;

- председателю КУМИ по адресу: 607220, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10; телефон/факс: 8(83134) 4-26-49; адрес электронной почты: kumi@adm.div.nnov.ru;

- на единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, в том числе на Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6 Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность. Жалоба и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634.

5.7. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Дивеевского муниципального района осуществляет глава администрации.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10 , лично.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы, поступившей в ходе личного приема заявителя главой администрации, заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

5.8. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.8.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица КУМИ является поступление в администрацию Дивеевского муниципального района КУМИ жалобы заявителя, направленной в письменной или в электронной форме, а также в форме устного обращения о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

5.8.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию Дивеевского муниципального района или КУМИ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации или председатель КУМИ принимает одно из следующих решений (Приложение № 7):

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1

к административному регламенту

«Предоставление в аренду объектов имущества,

 включенных в перечень муниципального имущества

Дивеевского муниципального района Нижегородской области, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства) 

и предназначенного для поддержки и развития 

малого и среднего предпринимательства»

                                                        Главе администрации

                                         Дивеевского муниципального района

                                                      Нижегородской области

                                        от ________________________________

                                           (полное наименование заявителя -

                                            юридического лица или фамилия,

                                           имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду объект имущества

___________________________________________________________________________

  (характеристики имущества: для объектов недвижимого имущества - адрес, площадь, этажность и пр., для объектов движимого имущества - наименование, марка, регистрационные номера и пр.)

для использования под _____________________________________________________

Сведения о заявителе: _____________________________________________________

Местонахождение: __________________________________________________________

                                 (для юридических лиц)

Адрес регистрации: ________________________________________________________

                                    (для физических лиц)

Адрес фактического проживания: ____________________________________________

                                          (для физических лиц)

Паспорт: серия _________, номер ___________, выданный "___" ____________ г.

     (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские     реквизиты     (для     юридических    лиц,    индивидуальных

предпринимателей):

ИНН ____________________, р/с _____________________________________________

в _________________________________________________________________________

Руководитель   (для   юридических   лиц,  индивидуальных  предпринимателей)

__________________________________ телефоны, факс: ________________________

       (должность, Ф.И.О.)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Заявитель

___________________________________________________________________________

  (подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -

       юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу (выбрать):

- выдать на руки;

- направить по почте;

- направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Образец заполнения

                                                        Главе администрации

                                         Дивеевского муниципального района

                                                      Нижегородской области

                                        от _директора общества с ограниченной 

ответственностью «Родина»

Иванова И.И.
                                           (полное наименование заявителя -

                                            юридического лица или фамилия,

                                           имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду объект имущества

_Нежилое здание (склад) общей площадью 57 кв.м., расположенное по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, п. Сатис, ул. Московская______________________________________________________________________
  (характеристики имущества: для объектов недвижимого имущества - адрес, площадь, этажность и пр., для объектов движимого имущества - наименование, марка, регистрационные номера и пр.)

для использования под __склад_________________________________________________

Сведения о заявителе: __ООО «Родина»_________________________________________

Местонахождение: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 65____________________________________________________________________________

                                 (для юридических лиц)

Адрес регистрации: ________________________________________________________

                                    (для физических лиц)

Адрес фактического проживания: ____________________________________________

                                          (для физических лиц)

Паспорт: серия _________, номер ___________, выданный "___" ____________ г.

     (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские     реквизиты     (для     юридических    лиц,    индивидуальных

предпринимателей):

ИНН _5216010987___________, р/с _436785094538765432789_____________________________

в _Волго-Вятском банке сбербанка РФ____________________

Руководитель   (для   юридических   лиц,  индивидуальных  предпринимателей)

___Директор_Иванов И.И.____________ телефоны, факс: ________________________

       (должность, Ф.И.О.)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Заявитель

________________________________________________________________________________

  (подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -        юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу (выбрать):

- выдать на руки.

Приложение № 2

к административному регламенту

«Предоставление в аренду объектов имущества,

 включенных в перечень муниципального имущества

Дивеевского муниципального района Нижегородской области, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства) 

и предназначенного для поддержки и развития 

малого и среднего предпринимательства»

Уведомление

об объявлении процедуры торгов

Администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области информирует Вас о следующем.

В соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, может быть осуществлено только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением случаев, указанных в пунктах 1) - 16) части 1 статьи 17.1 настоящего закона.

Исходя  из представленных Вами документов  основания для получения Вами во   владение   и   (или)   в   пользование  объекта  (объектов)  имущества

__________________________________________________________________________,

(указываются характеристики имущества)

включенного(ых) в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения конкурсных процедур отсутствуют.

Вы  можете  претендовать на получение во владение и (или) в пользование испрашиваемого   Вами  имущества  на  конкурсной  основе,  в  связи  с  чем администрация  Дивеевского  муниципального  района  Нижегородской  области уведомляет Вас об объявлении "___" ____________ 20__ г. процедуры торгов по предоставлению  во  владение  и  (или)  в  пользование  объекта  (объектов)

имущества ________________________________________________________________,

(указываются характеристики имущества)
включенного(ых) в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Извещение о проведении процедуры торгов размещено в информационно-коммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте торгов по адресу: www.torgi.gov.ru.

Дата начала приема документов на участие в процедуре торгов _____ 20__ г.

Дата окончания приема документов на участие в конкурсной процедуре "___" ____________ 20__ г.

По вопросам, связанным с проведением процедур торгов, Вы можете обратиться в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по телефону: 8 (83134) 4-26-63 или по адресу:

Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, кааб. 40

Глава администрации        ____________        ________________________

                                                  (подпись)                  (Ф.И.О.)

Приложение № 3

к административному регламенту

«Предоставление в аренду объектов имущества,

 включенных в перечень муниципального имущества

Дивеевского муниципального района Нижегородской области, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства) 

и предназначенного для поддержки и развития 

малого и среднего предпринимательства»

Уведомление

об объявленной процедуре торгов

Администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области информирует Вас о следующем.

В соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, может быть осуществлено только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением случаев, указанных в пунктах 1) - 16) части 1 статьи 17.1 настоящего закона.

Исходя  из  представленных  Вами  документов   Вы  имеете  основание  в соответствии   с  пунктом)  части  1  статьи  17.1  Федерального  закона от  26.07.2006  N 135-ФЗ "О защите конкуренции" для получения во владение и (или) в пользование объекта (объектов)  имущества

__________________________________________________________________________,

(указываются характеристики имущества)

включенного(ых) в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения конкурсных процедур.

    Однако  в  настоящее  время  в  отношении испрашиваемого Вами имущества

"___"  ____________ 20__ г. объявлена процедура торгов по предоставлению во

владение    и    (или)   в   пользование   объекта   (объектов)   имущества

__________________________________________________________________________,

(указываются характеристики имущества)

включенного(ых) в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в связи с чем Вы можете претендовать на получение во владение и (или) в пользование испрашиваемого Вами имущества только на основе процедуры торгов.

Извещение о проведении процедуры торгов размещено в информационно-коммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте торгов по адресу: www.torgi.gov.ru.

Дата начала приема документов на участие в процедуре торгов "___" ____________ 20__ г.

Дата окончания приема документов на участие в процедуре торгов "___" ____________ 20__ г.

По вопросам, связанным с проведением процедур торгов, Вы можете обратиться в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области по телефону: 8 (83134) 4-26-63 или по адресу: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, каб. 40.

    Глава администрации        ____________        ________________________

                                                        (подпись)                 (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к административному регламенту

«Предоставление в аренду объектов имущества,

 включенных в перечень муниципального имущества

Дивеевского муниципального района Нижегородской области, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства) 

и предназначенного для поддержки и развития 

малого и среднего предпринимательства»

Главе администрации

Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

 (Председателю КУМИ

 Дивеевского муниципального района)

от_________________________________

__________________________________

жалоба на действие (бездействие)

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица ________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица

________________________________________________________________________________

фактический адрес

Телефон: __________________

Адрес электронной почты _______________________

Код учета: ИНН ________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________

________________________________________________________________________________

на действия (бездействие):

________________________________________________________________________________

наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа

существо жалобы:

________________________________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со ссылками на пункты регламента

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального района 

Нижекгородской области 

от директора ООО «Старт»

Иванова А.А. 

N 374 от 10 марта 2017 г.

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица Общество с ограниченной ответственностью «Старт»

___________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица

Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 6

___________________________________________________________________________

 фактический адрес

Телефон: 8 (834) 4-29-43

Адрес электронной почты: start@mail.ru

Код учета: ИНН 5252006851

 Ф.И.О. руководителя юридического лица: Иванов Александр Анатольевич

на действия (бездействие): на действие Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района____________________________________

 (наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа)

существо жалобы: ООО «Старт» 22.10.2016 направило в Комитет по

управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района заявка об участии в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества, назначенном на 10.11.2016 года. В участии в аукционе нам было отказано в связи с тем, что заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий (п. 2.19. Регламента). Заявка на участие в аукционе подана заместителем директора ООО «Старт» без предоставления доверенности. __________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со ссылками на пункты регламента

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

Приложение № 5

к административному регламенту

«Предоставление в аренду объектов имущества,

 включенных в перечень муниципального имущества

Дивеевского муниципального района Нижегородской области, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства) 

и предназначенного для поддержки и развития 

малого и среднего предпринимательства»

Исх. N __________ от ________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на действие (бездействие)

отдела или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе:

________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________

________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя _______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:

________________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: ________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ______________________________________________________________________________

решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

или частично или отменено полностью или частично

2. ______________________________________________________________________________

решение принято по существу жалобы, удовлетворена или не удовлетворена

полностью или частично

3. ______________________________________________________________________________

решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных

нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

должность лица, уполномоченного, подпись инициалы, фамилия

принявшего решение по жалобе

Приложение № 6

к административному регламенту

«Предоставление в аренду объектов имущества,

 включенных в перечень муниципального имущества

Дивеевского муниципального района Нижегородской области, 

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства) 

и предназначенного для поддержки и развития 

малого и среднего предпринимательства»

БЛОК-СХЕМА

                         ┌────────────────────┐

                         │Прием и регистрация │

                         │  заявления          

                         └──────────┬─────────┘

                                   \/

                         ┌────────────────────┐     ┌─────────────────────┐

                         │ Имеются основания  │     │  Возврат обращения  │

                         │для отказа в приеме ├─да─>│  заявителю           │

                         └──────────┬─────────┘     └─────────────────────┘

                                   нет

                                    │

                         ┌──────────┴─────────┐

                         │    Рассмотрение    │

                         │     заявления      │

                         └──────────┬─────────┘

                                   \/

                         ┌────────────────────┐     ┌─────────────────────┐

                         │Необходимо получение│     │Направление заявителю│

                      ┌─>│   дополнительной   ├─да─>│   запроса           │

                      │  │     заявителя      │     │                     │

                      │  └──────────┬─────────┘     └───────────┬─────────┘

                      │            нет                          │

                      │             │                           │

                      │            \/                          \/

┌───────────────┐     │  ┌────────────────────┐     ┌─────────────────────┐

│   Получение   │     │  │     Необходимо     │     │Заявитель представил │

│ подтверждения │<─да─┼──┤   подтверждение    │<─да─┤   дополнительную    │

│ информации от │     │  │     информации     │     │  информацию         │

│государственных│     │  │                    │     │                     │

│  органов или  │     │  │                    │     │                     │

│  структурных  │     │  │                    │     │                     │

│ подразделений │     │  │                    │     │                     │

│   Комитета    │     │  │                    │     │                     │

└───────┬───────┘     │  └──────────┬─────────┘     └─────────────┬───────┘

        │             │            нет                            нет

        │            да             │                              │

        │             │  ┌──────────┴─────────┐     ┌──────────────┼──┐

        │             │  │  Заявитель имеет   │     │              └──┼──┐

        └─────────────┼─>│ право на получение ├нет─>│Объект может быть├──┤

                      │  │       данной       │     │    передан в    │  │

                      │  │   муниципальной    │     │ пользование на  │  │

                      │  │       услуги       │     │     торгах/     │  │

                      │  │                    │     │   уведомление   │  │

                      │  │                    │     │  об объявлении  │  │

                      │  │                    │     │  (объявленной)  │  │

                      │  │                    │     │   конкурсной    │  │

                      │  └──────────┬─────────┘     │    процедуре    │  │

                      │             да              └────────┬────────┘  │

                      │             │                        │           │

                      │            \/                        да         нет

                      │  ┌────────────────────┐              │           │

                      │  │Вынесение вопроса на│              │     ┌─────┘

                      │  │    рассмотрение    │<─────────────┘     │

                      │  │      комиссии      │                    │

                      │  └──────────┬─────────┘                    │

                      │            \/                             \/

                      │  ┌────────────────────┐          ┌────────────────┐

                      │  │ Принято решение о  │          │ Уведомление в  │

                      │  │    приостановке    │          │адрес заявителя │

                      └──┤  оказания услуги   │      ┌──>│  об отказе в   │

                         │                    │      │   │   заключении   │

┌───────────────────┐    │                    │      │   │    договора    │

│Заключение договора│    │                    │      │   │                │

│                   │    └──────────┬─────────┘      │   └────────────────┘

└─────────┬─────────┘              нет               │            /\

          │                         │                │            │

          │                        \/                │           да

         да              ┌────────────────────┐      │            │

          │              │  Комиссия приняла  │      │            │

┌─────────┴─────────┐    │   положительное    ├──нет──┐  ┌────────┴───────┐

│    Подписание     │    │      решение       │   │   │  │   Подписание   │

│   распоряжения    │    └──────────┬─────────┘   │   └──┤  распоряжения  │

│  администрации МО │               │             │      │администрации МО│

│                   │               │             │      │                │

│                   ├─нет───────────┼─────────────┘      │                │

└───────────────────┘               │                    └────────────────┘

          /\                       да                             /\

          │                         │                             │

┌─────────┴─────────┐        ┌──────┴───────────┐        ┌────────┴───────┐

│   Подготовка и    │        │ Комиссия приняла │        │  Подготовка и  │

│      издание      │        │решение о передаче│        │    издание     │

│  распоряжения о   │<──да───┤объекта без торгов├──нет──>│ распоряжения о │

│передаче объекта в │        │                  │        │передаче объекта│

│  пользование без  │        │                  │        │в пользование на│

│      торгов       │        │                  │        │     торгах     │

└───────────────────┘        └──────────────────┘        └────────────────┘

