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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 30.03.2018 года N 246
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, а также собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, а также собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности" (далее – муниципальная услуга) разработан в целях доступности и качественного предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), а также взаимодействие Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – Комитет) с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти, органами местного самоуправления, их должностными лицами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления на праве аренды либо в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, либо находящихся в собственности Дивеевского муниципального района на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

1.2. Круг заявителей

В качестве заявителей могут выступать граждане и юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Местонахождение Комитета: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, тел. 8(83134) 4-26-63, факс: 8(83134) 4-29-46.

1.3.2. График работы:

	Понедельник – четверг:
	8.00 – 17.00

	Пятница:
	8.00 – 16.00

	Перерыв:
	12.00 – 13.00

	Суббота – воскресенье:
	выходные дни


Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Комитетом.

Комитет расположен по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, тел. 8(83134) 4-26-63, факс: 8(83134) 4-29-46, e-mail: kumi@adm.div.nnov.ru .

1.3.2.1. Заявление о предоставлении земельных участков (Приложение N 1) либо заявление о предварительном согласовании предоставления земельных участков (Приложение N 2), находящихся в собственности муниципального района, а также собственность, на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, при необходимости образования или уточнения границ земельного участка в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости" с приложением пакета документов подается:

1) в Комитет по адресу: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10.
График приема документов заявителей:

	Понедельник – четверг:
	8.00 – 17.00

	Пятница:
	8.00 – 16.00

	Перерыв:
	12.00 – 13.00


Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

График приема заявителей указан в пп. 1.3.2.1.

1.3.3. Информацию о месте нахождения, графике работы Комитета, о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в Комитете на информационном стенде;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием электронной почты;

- на официальном сайте органов местного самоуправления Дивеевского муниципального района http://diveevo-adm.ru/;

- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://gu.nnov.ru.

1.3.4. В сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Дивеевского муниципального района: http://diveevo-adm.ru/; размещается следующая информация, связанная с предоставлением муниципальной услуги:

- месторасположение, график (режим) работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений, документов и иная информация, связанная с осуществлением стандарта предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. На информационных стендах при входе в помещение Комитета размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- бланки и образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- порядок получения консультаций и информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (Приложение N 3 к настоящему административному регламенту);

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может получить, обратившись в Комитет в соответствии с графиком приема заявителей:

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде по почте (по электронной почте).

Информация предоставляется ответственным специалистом Комитета (далее – сотрудник, осуществляющий консультирование) по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, телефонах Комитета;

- о требованиях к заверению документов и сведений;

- о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Дивеевского муниципального района материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, консультирование по иным вопросам, связанным с осуществлением стандарта предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При консультировании по почте, по электронной почте по вопросам, которые установлены данным разделом Регламента, ответ направляется на почтовый или электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента поступления обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, а также собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области является структурным подразделением администрации Дивеевсого муниципального района Нижегородской области, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при взаимодействии с Управлением Росреестра по Нижегородской области.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом органа местного самоуправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) подписанный между сторонами (Комитетом и заявителем) договор аренды либо договор купли-продажи земельного участка;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

- Выдача заявителю на подписание проекта договора аренды либо проекта договора купли-продажи земельного участка при предоставлении земельного участка при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка, осуществляется по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей;

- выдача заявителю на подписание проекта договора аренды либо проекта договора купли-продажи земельного участка при предоставлении земельного участка при условии, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, осуществляется в срок не более чем шестьдесят дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";
Закон Нижегородской области от 13 декабря 2005 года N 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области";
Закон Нижегородской области от 14 июля 2003 года N 58-З "О нормах предоставления земельных участков на территории Нижегородской области";
Постановление Правительства Нижегородской области от 10 декабря 2014 года N 863 "Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков в составе земель населенных пунктов Нижегородской области";
Постановление Правительства Нижегородской области от 06.07.2015 N 419 "Об утверждении Правил определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Нижегородской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договора купли-продажи земельного участка без проведения торгов";
Устав Дивеевского муниципального района Нижегородской области;
Решение Земского собрания Дивеевского района от 31.05.2010 N 26 "Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района";
Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района, утвержденное постановлением Земского собрания Дивеевского района Нижегородской области N 38 от 17.07.2007;
Решение Земского собрания Дивеевского муниципального района Нижегородской области N 46 от 28.08.2014 "О внесение изменений в Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района".

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

1) Заявление о предоставлении земельных участков по форме согласно Приложению N 1 к настоящему регламенту;

2) Заявление о предварительном согласовании предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, а также собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности по форме согласно Приложению N 2, при необходимости образования или уточнения границ земельного участка в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

Заявление подписывается должностным лицом организации с расшифровкой подписи и указанием должности, а также даты проставления подписи. Подпись должностного лица должна быть заверена печатью организации.

Граждане подписывают заявление с расшифровкой подписи и датой проставления подписи.

К заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.1.1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1.2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.6.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.1.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.1.5. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.1.6. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения к этому заявлению прилагаются документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка.

2.6.2. Заявитель представляет заявление и прилагаемый к заявлению комплект документов непосредственно в Комитет:

- по почте,

- лично или через представителя,

- в электронном виде через государственную информационную систему Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" www.guy.nnov.ru.

В случае направления документов через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в качестве скан-копии этих документов либо сведений из этих документов, то заявитель в случае необходимости в согласованное с ним время должен представить оригиналы этих документов. В отношении предъявляемых документов в случае необходимости специалист Комитета заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего , предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу,  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
( абзац введен Федеральным законом от 19.07.2018 N 204-ФЗ)
2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области, заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие требованиям действующего законодательства документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

2.8. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги указаны в п. 3.4.2 настоящего Регламента.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены в случаях, установленных действующим законодательством.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Проверка представленных заявителем (представителем заявителя) документов на соответствие требованиям действующего законодательства и перечню документов, предусмотренному настоящим Регламентом, составляет от 15 минут.

2.12. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

форма заявления и перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги, Ф.И.О. должностных лиц, уполномоченных на проведение консультаций;

порядок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.
2.14. В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов в здании администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области созданы условия для обслуживания заявителей с ограничениями физическими возможностями:

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации Дивеевского муниципального района и выходе из него;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением и доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- столы для инвалидов размещены на первом этаже в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств передвижения кресел-колясок, рядом со столами имеются информационные стенды с телефонами специалистов, предоставляющими муниципальную услугу.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о возможном предстоящем предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка), заключение договора аренды либо купли-продажи земельного участка;

- рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о возможном предстоящем предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заключение договора аренды либо купли-продажи земельного участка.

3.2. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в орган, осуществляющий прием документов, письменное заявление (в двух экземплярах по форме согласно Приложению N 1 или N 2) с приложением документов в соответствии с настоящим Регламентом.

3.2.2. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, а также срок действия документов (срок выполнения действия не более 15 минут).

3.2.3. В случае соответствия представленного комплекта документов, должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более 15 минут) в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов.

В случае правильности заполнения граф электронной формы заявления заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления электронного запроса направляется на электронный адрес уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные должностного лица, ответственного за прием документов, проверившего электронный запрос.

Регистрация электронного запроса осуществляется должностным лицом, ответственным за прием документов, в соответствии с правилами делопроизводства в течение 15 минут.

3.2.4. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2 настоящего регламента, заявителю (представителю заявителя) в десятидневный срок со дня поступления заявления направляется уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению.

В случае выявления в ходе проверки нарушений в заполнении граф электронной формы заявления заявителю на электронный адрес должностным лицом, ответственным за прием документов, в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления электронного запроса направляется уведомление о необходимости внесения изменений в электронное заявление.

3.2.5. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего заявления в орган, осуществляющий прием заявлений.

3.3. Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка), заключение договора аренды либо купли-продажи земельного участка

3.3.1. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления назначается должностное лицо, ответственное за подготовку проекта договора аренды либо купли-продажи земельного участка (далее – Специалист).

Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение специалистом с резолюцией председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Дивеевского района Нижегородской области (далее – Председатель Комитета) либо в случае получения электронного запроса его поступление.

3.3.2. Специалист в течение 5 дней со дня регистрации полученных документов помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе подготовки проекта договора аренды либо купли-продажи земельного участка, в дело.

3.3.3. В пятидневный срок со дня поступления заявления Специалистом с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляются запросы в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения следующих документов: выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости земельного участка и объекты недвижимости, расположенные на нем, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

3.3.4. В десятидневный срок со дня поступления заявления Специалист осуществляет правовую экспертизу заявки и пакета документов.

3.3.5. В десятидневный срок со дня поступления заявления:

- Специалист возвращает заявление заявителю в случае:

- форма заявления не соответствует утвержденным регламентом формам заявлениям;

- Комитет является органом, не уполномоченным на распоряжение участком;

- к заявлению не приложены документы, определенные п. 2.6 регламента.

3.3.6. В срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления по форме согласно Приложению N 1, Комитет совершает одно из следующих действий:

1) обеспечивает опубликование извещения о возможном предстоящем предоставлении земельного участка (для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка.

В извещении указываются:

- информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

- информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;

- адрес и способ подачи заявлений;

- дата окончания приема указанных заявлений;

- адрес или иное описание местоположения земельного участка;

- кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

        Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, предоставление земельного участка заявителю осуществляется без проведения аукциона.

В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, Специалист в недельный срок со дня поступления заявления направляет письмо лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов и о проведении аукциона и передает пакет документов для дальнейшей работы Специалисту по проведению торгов Комитета.
3.3.7. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, Специалист осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, обеспечивает их подписание Председателем Комитета и в течение трех дней направляет подписанный Председателем Комитета проект договора на подписание заявителю.

3.3.8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписанный сторонами (Комитетом и заявителем) договор аренды либо договор купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

3.4. Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заключение договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка

3.4.1. В случае поступления в орган, осуществляющий прием документов, заявления о предварительном согласовании предоставления в аренду либо в собственность земельного участка (Приложение N 2), совершает действия, предусмотренные пунктами 3.3.1, 3.3.2  Регламента.

3.4.2. Специалист в десятидневный срок с момента поступления заявления:

осуществляет правовую экспертизу заявки и пакета документов. В десятидневный срок со дня поступления заявления:

- Специалист возвращает заявление заявителю в случае:

- форма заявления не соответствует утвержденным регламентом формам заявлениям;

- Комитет является органом, не уполномоченным на распоряжение участком;

- к заявлению не приложены документы, определенные п. 2.6 регламента.

В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Специалист принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

 3.4.3. В срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления, Комитет совершает одно из следующих действий:

1) обеспечивает опубликование извещения о возможном предстоящем предоставлении земельного участка (для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В извещении указывается информация, предусмотренная п. 3.3.6 Регламента, а также:

- площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен утвержденный проект;

- адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.

3.4.4. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, уполномоченный орган совершает одно из следующих действий:
1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;
2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 настоящего Кодекса при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", и направляет указанное решение заявителю. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок принятия указанного решения может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя.
В случае если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, Специалист в течение семи дней подготавливает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает на подпись Главе местного самоуправления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

Подписанное решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в течение пяти дней Специалист направляет заявителю.
3.4.5. После выполнения заявителем кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка заявитель направляет непосредственно в Комитет заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту.

3.4.6. Специалист в пятидневный срок со дня поступления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляет запрос на информационный портал Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии для получения выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости земельного участка. Заявитель имеет право самостоятельно представить выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

3.4.7. Специалист в течение семи дней с момента получения выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, но не позднее чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка подготавливает проект договора аренды либо купли-продажи земельного участка в трех экземплярах и обеспечивает его подписание Председателем Комитета.

3.4.8. Специалист в течение трех дней направляет подписанный Председателем Комитета проект договора на подписание заявителю.

3.4.9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписанный сторонами (Комитетом и заявителем) договор аренды либо договор купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

3.5. В случаях, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента, обоснованный отказ в предоставлении в аренду либо в собственность земельного участка или предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется Специалистом заявителю (представителю заявителя) в срок не более тридцати дней с момента поступления заявления.

3.6. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы в Комитет после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка или предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.7. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе Специалист в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.7. Подписание договора аренды, купли-продажи земельного участка

3.7.1. Проекты договоров, направленные заявителю, подписываются им и возвращаются в Комитет в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.7.2. В течение трех дней договор аренды либо купли-продажи (экземпляр заявителя) выдается Специалистом заявителю (или направляется почтой) с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

3.7.3. В течение тридцати дней со дня заключения договора купли-продажи заявитель оплачивает денежные средства за приобретаемый земельный участок.

3.7.4. В течение десяти дней со дня поступления денежных средств на счет Комитета подготавливается проект акта приема-передачи и направляется (передается) заявителю.

3.7.5. В течение трех дней проект акта приема-передачи подписывается заявителем и передается на подпись Председателю Комитета.

3.7.6. После подписания акта приема-передачи Председателем Комитета в течение трех дней акт приема-передачи (экземпляр заявителя) выдается Специалистом заявителю (или направляется почтой) с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления и включает в себя выявление и устранение нарушений порядка в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц Комитета, ответственных за организацию работы по предоставлению услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль осуществляется путем:

- периодической проверки журналов регистрации и движения документов;

- периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

- анализа причин приостановления и отказа заявителям в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица, муниципальные служащие Комитета несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление услуги путем личного обращения, получения информации по телефону, по письменным обращениям.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы гражданами в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы на имя Председателя Комитета.

Жалобы на решения, принятые Председателем Комитета, подаются на имя Главы администрации (лица, исполняющего его обязанности).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава местного самоуправления или лицо, исполняющее его обязанности, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Дивеевского муниципального района Нижегородской области или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

При рассмотрении жалобы гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.7. Для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившую жалобу назначается исполнитель.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований гражданина или отказе в удовлетворении жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  муниципальную услугу,  в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
(п. 5.9.1 введен Федеральным законом от 19.07.2018 N 204-ФЗ)
5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
(п. 5.9.2 введен Федеральным законом от 19.07.2018 N 204-ФЗ)
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, а также собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности"
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельных участков, находящихся в

собственности муниципального района, а также собственность

на которые не разграничена, расположенных на территории

муниципальных образований Дивеевского муниципального района

Нижегородской области гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,

дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским)

хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским)

хозяйством его деятельности

Главе администрации

 Дивеевского муниципальным района
________________________________
(орган, уполномоченный на распоряжение

земельными участками)

От __________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма,

___________________________________________________ (далее – заявитель).

(в соответствии с Уставом); для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц: серия ___________ N ___________________________ 20__ г.

Юридический адрес: __________________________________________________

____________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _________________________________________

____________________________________________________________________

ИНН ____________________________, ОКПО ____________________________,

ОКВЭД __________________________________, КПП _____________________

Расчетный счет: ______________________________________________________ в __________________________________________________________________,

БИК ____________________, Кор. счет __________________________________

Телефон: ________________________________, Факс: ______________________

Электронная почта: ___________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ____________________________________

(Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя ____________

____________________________________________________________________

(протокол, приказ  о назначении, срок действия полномочий)

Прошу(сим) предоставить на праве __________________________________ земельный участок, находящийся в государственной собственности, площадью _________________ кв.м, кадастровый номер ____________________________, на срок __________________________________

для _________________________________________________________________

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов  ____________________________________________________________________

1. Сведения о запрашиваемом земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

____________________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

____________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

____________________________________________________________________

1.3. Вид права, на котором используется земельный участок (при наличии)

____________________________________________________________________

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных нужд (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.6. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.7. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

На момент подачи заявки земельный участок не является предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Я, __________________________________________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

даю(ет) свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных, с целью оформления документов.

Указанное согласие действует с момента предоставления данных до исполнения муниципальной услуги.

Заявитель: _______________________________________ ___________________

(Ф.И.О., должность представителя



(подпись)

юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

М.П.







 "____" ______________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, а также собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципальных образований Дивеевского муниципального района Нижегородской области гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности"
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления

земельных участков, находящихся в собственности муниципального

района, а также собственность на которые не разграничена,

расположенных на территории муниципальных образований

Дивеевского муниципального района Нижегородской области
гражданам для индивидуального жилищного строительства,

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного

пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам

и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

Главе администрации

 Дивеевского муниципальным района
_________________________________
(орган, уполномоченный на распоряжение

земельными участками)

От __________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма,

___________________________________________________ (далее – заявитель).

(в соответствии с Уставом); для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц: серия _______ N ________________ от ____________ 20__ г.

Юридический адрес: __________________________________________________

____________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _________________________________________

____________________________________________________________________

ИНН ______________________________, ОКПО __________________________,

ОКВЭД ___________________________________, КПП ____________________

Расчетный счет: _________________________ в ___________________________,

БИК ____________________, Кор. счет __________________________________

Телефон: ______________________________, Факс: ________________________

Электронная почта: ___________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ____________________________________

(Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя ____________  ____________________________________________________________________

(протокол, приказ о назначении, срок действия полномочий)

Прошу предварительно согласовать предоставление на праве ______________________________ земельного участка, находящегося в государственной собственности, площадью ______________ кв.м, кадастровый номер (при наличии) _____________________, на срок _____________________

для _________________________________________________________________

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов ____________________________________________________________________

1. Сведения о запрашиваемом земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

____________________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

____________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

____________________________________________________________________

1.3. Вид права, на котором используется земельный участок (при наличии) ____________________________________________________________________

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.4. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных нужд (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.5. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом (при наличии)

____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.6. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости

____________________________________________________________________

На момент подачи заявки земельный участок не является предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов

несет заявитель.

Я,  __________________________________________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

даю(ет) свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных, с целью оформления документов.

Указанное согласие действует с момента предоставления данных до

исполнения муниципальной услуги.

Заявитель: ___________________________________________ _______________

(должность, Ф.И.О. руководителя или его


(подпись)

представителя или Ф.И.О. физического лица)

М.П.

"____" ______________ 200__ г. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

общей структуры последовательности действий

при исполнении муниципальной услуги






         














Заявитель направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги





Поступление в Комитет заявления об исполнении муниципальной услуги с пакетом документов





Регистрация заявления в Комитете





Регистрация заявления в Комитете





Рассмотрение  заявления и прилагаемых документов





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





При наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов





При отсутствии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов





Публикация в СМИ о возможном предстоящем предоставлении земельного участка





Принятие решения об отказе в представлении муниципальной услуги





Поступление заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе





Отсутствие заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории





Подготовка договора аренды либо купли-продажи земельного участка





Поступление от заинтересованного лица заявления по форме согласно Приложению N 1. Поступление кадастрового паспорта земельного участка





Заключение договора аренды либо купли-продажи земельного участка








