ОТЧЕТ

о выполнении основных направлений развития архивного дела

в Дивеевском районе за 2015год

1. Организационная работа
          На сайте администрации Дивеевского муниципального района на странице «отдела по делам архивов»:

1. Размещен отчет о выполнении основных направлений развития архивного дела в Дивеевском районе за 2014 год.  
2. Создан раздел «ОПИСИ», где были размещены описи:

- особоценных документов – 8 фондов, 
- действующих организаций – 5 фондов, 

- ликвидированных организаций, предприятий – 20 фондов.
          17.11.2015 г. был проведен семинар-практикум с организациями источниками комплектования по вопросам работы с документами. В семинаре принимали участие 27 человек.
          Переоформлен альбом «организация работы муниципального архива». 
2. Организация хранения документов архивных фондов Нижегородской области
Подшито дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	МП «ЖКХ «Дивеевское»  
	Р-11/80
	2
	1948, 1973
	
	
	

	2
	Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»
	Р-93/62
	
	
	1
	1998
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	7
	1939,1946, 1950, 1951
	41


	1977-1989
	

	4
	Глуховская МТС
	Р-32/57
	
	
	2
	1946-1947
	

	5
	ОАО «Дивеевская сельхозтехника»
	Р-13/58
	
	
	1
	1960-1963
	

	6
	ОАО «Колос»
	Р-117/73
	
	
	1
	1978
	

	
	Всего за год – 55
	
	9
	
	46
	
	


Закартанировано: 
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	10
	2009
	
	
	

	2
	Управление финансов администрации Дивеевского района
	Р-3/79
	30
	2009
	2
	2009
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	31
	2009
	26
	2009
	

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	12
	2009
	5
	2009
	

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	Р-7
	7
	2009
	
	
	

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	Р-10
	5
	2009
	
	
	

	7
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	12
	2009
	2
	2009
	

	8
	Муниципальное учреждение «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	5
	2009
	2
	2009
	

	9
	Филиал Нижегородского областного ПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	4
	2009
	
	
	

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	14
	2009
	
	
	

	11
	Ивановская сельская администрация
	Р-50/67
	11
	2009
	2
	2009
	

	12
	МП «ЖКХ «Дивеевское»  
	Р-11/80
	1
	1943-1988
	1
	1937-2007
	перер.

	13
	Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»
	Р-93/62
	1
	1974-2003
	1
	1974-2004
	перер.

	14
	Глуховская сельская администрация
	Р-37/66
	10
	2009
	2
	2009
	

	15
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	Р-7
	1
	1957-2009
	
	
	

	16
	Управление финансов администрации Дивеевского района
	Р-3/79
	1
	1939-2009
	1
	1958-2009
	перер.

	17
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	9
	2009
	2
	2009
	

	18
	Дивеевская с/администрация
	Р-42/65
	12
10 (оп.4-выборы)
	2009
2009
	2
	2009
	

	19
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	8
	2009
	1
	2009
	

	20
	Елизарьевская с/администрация
	Р-45/71
	12
	2009
	2
	2009
	

	21
	СПК (колхоз) «Верякушский», ОАО агрофирма  «Верякуши»
	Р-54/32
	7
	2009
	11
	2009
	

	22
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	17
	2009
	3
	2009
	

	23
	Земское собрание Дивеевского района
	Р-97
	6
	2009-2010
	3
	2009-2010
	

	24
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Р-98
	5
	2009
	
	
	

	25
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	3
	2009
	
	
	

	26
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	7
	2009
	
	
	

	27
	Кременковская сельская администрация
	Р-48/69
	3(оп.4-выборы)
	2009
	
	
	

	28
	Большечереватовская сельская администрация
	Р-46/63
	3(оп.4-выборы)
	2009
	
	
	

	29
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	2
	2009-2011
	10
	2009-2011
	

	30
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	1
	1966-2009
	1
	1931-2009
	

	31
	ОАО «Колос»
	Р-117/73
	
	
	1
	1978-2005
	

	
	Итого за год – 340
	
	260
	
	80
	
	


Перекартонировано:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	МП «ЖКХ «Дивеевское»  
	Р-11/80
	27
	1937-1953
	135
	1954-1992, 1999-2007
	

	2
	ОАО Птицефабрика «Дивеевская»
	Р-109/54
	
	
	121
	1951-1972, 1975-2004
	

	3
	Сатисское МУП ЖКХ
	Р-133
	
	
	21
	1996-2005
	

	4
	МП «ЖКХ «Сатис»
	Р-135
	
	
	7
	2005-2007
	

	5
	МП «Кременковское ЖКХ»
	Р-147
	
	
	8
	2006-2010
	

	6
	ООО «Кременковское»
	Р-150
	
	
	6
	2009-2010
	

	7
	Глуховская МТС
	Р-32/57
	
	
	91
	1938-1958
	

	8
	ОАО «Дивеевская сельхозтехника»
	Р-13/58
	
	
	130
	1936-1972
	

	9
	ОАО «Колос»
	Р-117/73
	
	
	55
	1978-2005
	

	
	Итого за год - 601
	
	27
	
	574
	
	


Проверено наличие и состояние дел на бумажной основе.
         Во время проверки уточнено соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов. Дел, числившихся в розыске и необнаруженных, нет.
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»
	Р-93/62
	86
	1974-2003
	37
	1974-2004
	

	2
	МП «ЖКХ «Дивеевское»  
	Р-11/80
	
	
	177
	1937-2007
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	488
	1966-2009
	1352
	1931-2009
	

	4
	ОАО «Колос»
	Р-117/73
	
	
	55
	1978-2005
	

	5
	СПК «Дивеевский»
	Р-51/18
	247
	1965-2003
	
	
	

	
	Всего  за год – 2442
	
	821
	
	1621
	
	


3. Организация учета документов архивных фондов Нижегородской области и НСА к ним.
Переработаны  описи дел  фондов:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»
	Р-93/62
	87
	1974-2003
	38
	1974-2004
	

	2
	МП «ЖКХ «Дивеевское»  
	Р-11/80
	142
	1937-1988
	159
	1954-2007
	

	3
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	Р-7
	377
	1957-2009
	
	
	

	4
	Управление финансов администрации Дивеевского района
	Р-3/79
	708 
	1939-1959, 1965-2009
	48
	1958-1962, 1965-2009
	

	5
	ОАО «Колос»
	Р-117/73
	
	
	56
	1978-2005
	

	6
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	662
	1931-2009
	1185
	1954-2009
	

	
	Всего  за год – 3462
	
	1976
	
	1486
	
	


Составлено: 
- 148 карточек (копий распорядительных документов Елизарьевской с/администрации) об отводе, перерегистрации земельных участков гражданам Елизарьевского сельсовета за 1992-1995 г.г.
- 40 карточек (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам райцентра за 1966-1969 г.г.
Составлены и внедрены в работу листы фондов, исторические справки к фондам:
- Р-131 ТОО «УЮТ» п. Сатис
- Р-123  «Межколхозный хозрасчетный ремонтный участок» (МХРУ)
Пересоставлены исторические справки к фондам:
- Р-7 МЛПУ «Дивеевская ЦРБ им. академика Н.Н.Блохина»
- Р-93/62 Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»
- Р-11/80 МП «ЖКХ «Дивеевское»  

- Р-3/79 Управление финансов администрации Дивеевского района
- Р-117/73 ОАО «Колос»
- Р-4/75 Отдел образования администрации Дивеевского района
ПК «Архивный фонд -3»

          В ПК АФ-3 введены исторические справки ТОО «УЮТ» п. Сатис,  «Межколхозный хозрасчетный ремонтный участок» (МХРУ) с. Дивеево и пересоставленные исторические справки МЛПУ «Дивеевская ЦРБ им. академика Н.Н.Блохина», Межхозяйственного лесхоза «Дивеевский», МП «ЖКХ «Дивеевское», Управления финансов администрации Дивеевского района, ОАО «Колос», Отдела образования администрации Дивеевского района.

Составлены и  внедрены в работу Карточки ведомственного хранения к фондам: 

- Р-99 «Дивеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»

- Р-100 «Территориальная избирательная комиссия»
4. Организация комплектования архива документами архивных  фондов Нижегородской области и другими архивными документами
Принято документов:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	10
	2009
	
	
	

	2
	Управление финансов администрации Дивеевского района
	Р-3/79
	30
	2009
	2
	2009
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	31
	2009
	26
	2009
	

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	12
	2009
	5
	2009
	

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	Р-7
	7
	2009
	
	
	

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	Р-10
	5
	2009
	
	
	

	7
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	12
	2009
	2
	2009
	

	8
	Муниципальное учреждение «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	5
	2009
	2
	2009
	

	9
	Филиал Нижегородского областного ПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	4
	2009
	
	
	

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	14
	2009
	
	
	

	11
	Ивановская сельская администрация
	Р-50/67
	11
	2009
	2
	2009
	

	14
	Глуховская сельская администрация
	Р-37/66
	10
	2009
	2
	2009
	

	15
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	9
	2009
	2
	2009
	

	16
	Дивеевская с/администрация
	Р-42/65
	12

10 (оп.4-выборы)
	2009

2009
	2
	2009
	

	17
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	8
	2009
	1
	2009
	

	18
	Елизарьевская сельская администрация
	Р-45/71
	12
	2009
	2
	2009
	

	19
	СПК (колхоз) «Верякушский», ОАО агрофирма  «Верякуши»
	Р-54/32
	7
	2009
	11
	2009
	

	20
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	17
	2009
	3
	2009
	

	21
	Земское собрание Дивеевского района
	Р-97
	6
	2009-2010
	3
	2009-2010
	

	22
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Р-98
	5
	2009
	
	
	

	23
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	3
	2009
	
	
	

	24
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	7
	2009
	
	
	

	25
	Кременковская сельская администрация
	Р-48/69
	3(оп.4-выборы)
	2009
	
	
	

	26
	Большечереватовская сельская администрация
	Р-46/63
	3(оп.4-выборы)
	2009
	
	
	

	27
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	2
	2009-2011
	10
	2009-2011
	

	
	Итого за год - 330
	
	255
	
	75
	
	


Утверждено (согласовано) описей дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	14
	2012-2013
	
	
	

	2
	Управление финансов администрации Дивеевского района
	Р-3/79
	32
	2012
	2
	2012
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	31
	2012
	22
	2012
	

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	17
	2012
	10
	2012
	

	5
	ГБУЗ НО «Дивеевская ЦРБ им. академика Н.Н.Блохина »
	Р-7
	9
	2012
	14
	2012
	

	6
	Муниципальное учреждение «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	6
	2012
	2
	2012
	

	7
	ОКС и архитектуры
	Р-20
	15
	2012-2013
	3
	2012-2013
	

	8
	Управление сельского хозяйства
	Р-22
	17
	2012
	2
	2012-2013
	

	9
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	15
	2012
	
	
	

	10


	Райком профсоюза работников госучреждений
	Р-26
	2
	2012-2013
	
	
	

	11


	Дивеевский районный суд
	Р-23
	6-УД
	2012-2013
	
	
	

	
	
	
	154уг. дел
	2012-2013
	
	
	

	
	
	
	21 уг. дел
	2012-2013
	
	
	

	
	
	
	13 пост.
	2006-2008
	
	
	

	12
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	16
	2012-2013
	
	
	

	13
	Ивановская сельская администрация
	Р-50/67
	10
	2012
	2
	2012
	

	14
	Глуховская сельская администрация
	Р-37/66
	9
	2012
	2
	2012
	

	15
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	Р-10
	9
	2009-2010
	
	
	

	16
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	10
	2012
	2
	2012
	

	17
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	13
	2012
	2
	2012
	

	18
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	6
	2012
	2
	2012
	

	19
	Елизарьевская сельская администрация
	Р-45/71
	12
	2012
	2
	2012
	

	20
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	19
	2012
	2
	2012
	

	21
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Р-98
	5
	2012
	
	
	

	22
	Дивеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	Р-99
	4
	2012-2013
	
	
	

	23
	Территориальная избирательная комиссия
	Р-100
	3
	2013-2014
	
	
	

	24
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	1
	2012
	4
	2012
	

	
	Итого за год - 542
	
	469
	
	73
	
	


Проведена  работа по мониторингу состояния хранения документов в архиве
- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. Академика Н.Н.Блохина»

- МУ «Редакция районной газеты «Ударник»

- Куми администрации Дивеевского муниципального района 

          В результате проверки установлено, что документы обрабатываются своевременно, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены, документы хранятся в рабочих кабинетах в сейфе и деревянных шкафах. 

          Составлены и высланы в комитет по делам архивов Нижегородской области анкеты – состояния хранения  документов в ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. Академика Н.Н.Блохина», в МУ «Редакция районной газеты «Ударник», в Куми администрации Дивеевского муниципального района.

Согласованы номенклатуры дел – 14
	№

пп
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского муниципального района
	16.01.2015

	2
	Отдел образования администрации Дивеевского муниципального района
	16.01.2015

	3
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского муниципального района
	09.02.2015



	4
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	09.02.2015

	5
	Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального района
	10.02.2015

	6
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района
	19.02.2016

	7
	Управление социальной защиты населения
	24.02.2015

	8
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	29.04.2015

	9
	БОУ ДОД Дивеевский районный дом детского творчества
	19.05.2015

	10
	Муниципальное бюджетное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Дивеевская специальная (коррекционное) общеобразовательная школа-интернат VIII вида
	19.05.2015

	11
	МБДУ детский сад № 3 «Колокольчик» с. Дивеево
	19.05.2015

	12
	МБДУ детский сад № 27 «Колосок» п. Сатис
	19.05.2015

	13
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	10.07.2015

	14
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	27.10.2015


положения об архиве – 4
	№

пп
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального района
	10.02.2015

	2
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района
	19.02.2015

	3
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	10.07.2015

	4
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	23.10.2015


положения об ЭК – 4
	№

пп
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального района
	10.02.2015

	2
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района
	19.02.2015

	3
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	10.07.2015

	4
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	23.10.2015


5. Организация использования документов архивных фондов Нижегородской области и других архивных документов
         На сайте администрации Дивеевского муниципального района и на странице отдела по делам архивов в разделе 70-летие Великой Победы были размещены:

- глава IV из автобиографического альбома краеведа, труженика  военного тыла В.И.Карпушова - «Война. Суровые испытания». 

- публикация «Перечитывая фронтовые письма»
         В праздничном номере Дивеевской районной газеты «Ударник» опубликованы фронтовые письма Кулакова Александра Алексеевича - участника Сталинградской битвы и IV глава из автобиографического альбома В.И.Карпушова - «Война. Суровые испытания».

         Составлены списки участников, инвалидов ВОВ, тружеников тыла проживающих на территории Дивеевского района в 2015 г.
         В читальном зале центральной библиотеки совместно с ее сотрудниками организованы выставки «Победный май» и «Забвению не подлежит» - документов времен ВОВ (фронтовые письма, красноармейские книжки, благодарственные письма и др.), - с 24 апреля по 22 июня 2015 г. выставку посетители 477 человек. Выставка «Старые фотографии дышат историей», о жизни села Дивеева в 1960-1970 гг. На которой отделом по кадровой политике и делам архивов было представлено 25 фотографий с видами с. Дивеева за данный период. С 01 апреля по 30 мая выставку посетили 584 человека.

          Для  ГКУ ГОПАНО подготовлены:

- два альбома с конкурсными работы учащихся школ района посвященных Великой Отечественной войне 1941 – 1945 гг.. и материалы;

- фоторепортаж с церемонии открытия мемориальной доски со списком сотрудников Дивеевской Центральной районной больницы призванных на фронт и со списком сотрудников-участников ВОВ 1941-1945 г.г.

- фоторепортаж с выставки «Забвению не подлежит» - (10 фото), «Победный май» (7 фото)

За отчетный период в архив обратилось 19 пользователей, в т.ч. 1 сотрудник органов ПФР. Количество посещений – 24, в т.ч. сотрудником органов ПФР - 5. Было выдано 126 дел, в т.ч. 73 дела сотруднику  органов ПФР, 53 дела - во временное пользование.

      Исполнено запросов
1.  Правовых.

1.1. Социально-правовых (о стаже работы, о льготном стаже,  о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях) – 1139 запросов, в т.ч. с положительным результатом – 1050 запросов.

          В т.ч. по системе взаимодействия с органами ПФР запросов через программный комплекс VIP-NET, установленному в ноябре 2012 г. (соглашение от 06.08.2012 г. № 1), поступило и исполнено 17 запросов.
1.2. Об имущественных правах (об отводе земли, о переходе права собственности на землю, строение, о праве собственности на жилые дома, квартиры, о смене владельцев жилых домов, о приватизации квартир, о разрешении на строительство, о технических характеристиках домовладений) – 550 запросов, в т.ч. с положительным результатом – 455 запросов.

          В т.ч. поступило и исполнено 2 запроса от граждан сопредельных государств: Казахстана и Украины. 
Итого исполнено запросов в установленные законодательством сроки: 

1689 = 1139(соц.)+550(имущ.) 
в т.ч. с положительным результатом – 1505= 1050(соц.)+455(имущ.) 

          Социально-правовые и тематические запросы по электронной почте в 2015 г. не поступали и не исполнялись.
6. Развитие и укрепление материальной базы архива
Приобретено: 
- для картонирования документов стандартного формата 50 коробок на сумму 5250 руб.
- 6 металлических стеллажей в архивохранилище.  
        Проведена ревизия пожарно-охранной сигнализации, заменены датчики на движение.

Заместитель начальника отдела 

по кадровой политике и делам архивов                                                                              М.В.Малькова
10.12.2015 г.

